NAGYKANIZSA

MEGYEI JOGU VAROS

KOZGYULESE

Nagykanizsa Megyei Jogi Varos Kozgyiilésének
2336/2020. (XII. 18.) szami hatarozata

A veszélyhelyzet kihirdetésérdl szolé 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel kihirdetett
veszélyhelyzetben a katasziréfavédelemrél és a hozza kapcsolédd egyes tdrvények
modositasardl szolo 2011. évi CXXVII. térvény (a tovabbiakban: Kat) 46. § (4)
bekezdésében biztositott felhatalmazas alapjan, Nagykanizsa Megyei Jogu Varos
Polgarmestereként Nagykanizsa Megyei Jogi Varos Kozgytilésének a Magyarorszag helyi
6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. toérvény (a tovabbiakban: Métv.) 41. (2)
bekezdésében régzitett hataskorében eljarva

dontok

arrél, hogy Nagykanizsa Megyei Joga Varos Koézgylilésének szervezeti és mikodési
szabalyzatarol sz6l6 100/2011. (XII. 23.) 6nkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: SZMSZ)
2. meliekletének 6.5.5. pontja, valamint a Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Kézgyiilésének a
kdzbeszerzesi értékhatar alatti beszerzések rendjére vonatkozé 33/2/2020. (11.27.) szamu
hatarozattal elfogadott szabalyzata (a tovabbiakban: beszerzési szabalyzat) Il. fejezet 5.
pontja szerint a Kézgyullés Koézbeszerzési Bizottsagara atruhazott hataskort gyakorlom és a
Gazdalkodasi Osztaly vezetdjének irasbeli javaslata alapjan egyetértek azzal, hogy a TOP-
6.2.1-19-NA1-2019-00001 ,Bolcsddei férohelyek kialakitisa, bovitése Nagykanizsan”
projekthez kapcsolédé kotelez6 nyilvanossag feladatok ellatasara vonatkozo
ajanlatkérés a Nagykanizsai Varosfejleszt6 Kft. (székhely: 8800 Nagykanizsa, Erzsébet tér
20..), mint egyeduli ajanlattevé részére keriljon kikiildésre az 1. szamU melléklet szerinti
tartalommal.

Az ajanlatkérési dokumentaci6 kikildésének hatarideje 2020. december 21., a hatarozat
végrehajtasaért felelés Tarnok Ferenc csoportvezeto.

A dontés az Motv. 132. § (2) és (3) bekezdése alapjan torvényességi felulvizsgalat keretében
vizsgalhato.

Indokolas

A Kormany a 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel az élet- és vagyonbiztonsagot
veszélyezteté tdmeges megbetegedést okozé SARS-CoV-2 koronavirus vilagjarvany (a
tovabbiakban vilagjarvany) koévetkezményeinek elharitasa, a magyar allampolgarok
egészségének és életének megovasa érdekében Magyarorszag egész teriletére 2020.
november 04-t6l veszélyhelyzetet hirdetett ki.

A Kat. 46. § (4) bekezdése szerint: ,Veszélyhelyzetben a telepiilési 6nkormanyzat képvisel6-
testiiletének, a févarosi, megyei kbzgydlésnek feladat- és hataskérét a polgarmester, illetve a
fopolgarmester, a megyei kbzgyilés elnéke gyakorolja. Ennek keretében nem foglalhat allast
Onkormanyzati intézmény atszervezésérol, megsziintetésérél, ellatasi, szolgéaltatasi
korzeteirdl, ha a szolgéltatas a telepiilést is érinti.”

.
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A Kat. 46. § (4) bekezdése alapjan a polgarmester jogosult valamennyi kdzgyilési hataskért,
beleértve a koézgyiilés szerveire atruhazott feladat- és hataskorgyakorlast is veszélyhelyzet
esetén az 6nkormanyzat zékkendémentes miikédése érdekében gyakorolni.

Az Moétv. 41. § (2) bekezdése alapjan az onkormanyzati feladatok ellatasat a képviseld-
testilet és szervei biztositjak.

Az Motv. 41. § (3) bekezdése szerint: ,Onkormanyzati dontést a képviselé-testiilet, a helyi
népszavazas, a képviselG-testiilet felhatalmazasa alapjan a képvisel6-testiilet bizottsaga, a
részonkormanyzat testiilete, a tarsulasa, a polgarmester, tovabba a jegyzé hozhat.”

Az Motv. 41. § (4) bekezdése alapjan: ,A képvisel6-testiilet — e térvényben meghatarozott
kivételekkel — hataskoreit a polgarmesterre, a bizottsagéra, a részénkormanyzat testiiletére,
a jegyzobre, a tarsulasara ruhdzhatja at. E hataskor gyakorlasahoz utasitast adhat, e
hatéaskort visszavonhatja.”

Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Koézgyllése szervezeti és m(ikédési szabalyzatarél sz6lo
100/2011. (XIl. 23.) 6nkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: SZMSZ) 2. mellékletének 6.5.5.
pontja alapjan a Kézbeszerzési Bizottsag dont a kézbeszerzési értékhatar alatti beszerzések
soran a kivételes szabaly alkalmazasarol.

Nagykanizsa Megyei Jogi Varos Kozgyllésének a kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzések rendjére vonatkozé 33/2/2020. (11.27.) szamd hatarozattal elfogadott
szabalyzata (a tovabbiakban: beszerzési szabalyzat) Il. fejezet 5. pontja érteimében az
ajanlatkérés soran a Kézbeszerzési Bizottsag dont:

- az ajaniattételre felkért személyekrdl, szervezetekrol,

- az ajanlatkérési dokumentacio elfogadasarol,

- az f6sszes eljarasi cselekményrél,

- az eljaras lezarasarol (eredménytelenségrél vagy a nyertes személyérél) az érintett
Szakosztaly vezetdjének javaslata alapjan,

- akivételes szabaly alkalmazasardl.

A beszerzeési szabalyzat llI. fejezet (1) pontja szerint:

»lll. FEJEZET
Az értékhatar alatti beszerzések rendje

(1) A dontéshozatalhoz legalabb harom személytél vagy szervezettdl kell irasbeli ajanlatot

kérni kézvetlen megkereséssel, kivéve, ha

- a beszerzés mdiszaki, technikai sajatossagai, mivészeti szempontok vagy
kizardlagos jogok védelme miatt, kizarélag egy meghatarozott szervezet vagy
személy képes teljesiteni, vagy

-  az ajanlatkeré altal elére nem lathato okbdl eléallt rendkivili siirg6sség miatt azonnali
intézkedés sziikséges, vagy

- abeszerzés értéke a netto 1.000 eFt-ot nem haladja meg, vagy

- a_beszerzés Nagykanizsai Varosfejleszté Kft. altal bonyolitott, tamogatott
projektek megvaldsitiséhoz kapcsolédé marketing és  nyilvanossagq
biztositasara vonatkoz6 tevékenyséq ellatasa miatt sziikséges.

A szakosztaly vezetGjének irasbeli, indoklassal ellatott javaslata alapjan a Kézbeszerzési
Bizottsag dént a kivételes szabalyozas alkalmazasarol.

A Kat. 46. § (4) bekezdese egyértelmlen rendelkezik arrél, hogy veszélyhelyzetben a
telepulési onkormanyzat képviselé-testilletének (a fovarosi, megyei kozgyilésnek) feladat-
és hataskorét a polgarmester (a fopolgarmester, a megyei kozgyiilés elndke) gyakorolja,
mely alapjan sem a képvisel6-testilet, sem a bizottsagok ulésének az Motv. szerinti




Osszehivasara nincs lehetdség, a képviselo-testiletnek pedig veszélyhelyzetben nincs
doéntési jogkére, csak a polgarmesternek.

A bizottsagok alapvetben a Kozgyiilés altal atruhazott hataskort gyakorolnak, igy a Kat. 46. §
(4) bekezdése alapjan veszélyhelyzetben ezekben a kérdésekben is a polgarmester dont.

A Terilet és Telepilésfejlesztési Operativ Program keretében Nagykanizsa Megyei Jogu
Varos Onkormanyzata ,,Bélcsédei férdhelyek kialakitasa, bévitése Nagykanizsan” cimii
és ,TOP-6.2.1-19-NA1-2019-00001” szamu projektje 237.449.814 Ft tamogatast nyert. A
Tamogatasi szerzé6dés a Magyar Allamkincstar Zala Megyei lgazgatésaga és az
Onkormanyzat kézétt 2020. majus 29-ei datummal alairasra keriilt.

A projekt altalanos célja:

Az Eurdpai Bizottsdg orszag-specifikus ajanlasaival 6sszhangban Magyarorszag
tovabbfejleszti a 3 éven aluli kisgyermekek szamara a napkdzbeni elhelyezést biztosit6é
bolcsddei ellatasi formak kapacitasait és az altaluk nyujtott szolgaltatasok mindségét. A
Kormany a Partnerségi Megallapodasban célul tiizte ki a fenntarthatd és mindségi
foglalkoztatds, valamint a munkavallaléi mobilitas tamogatasat, tébbek koz6tt a
kisgyermekes szilbk munkaerdpiacra torténé visszatérésének elbsegitését a
gyermekellatasi szolgaltatasok fejlesztése altal.

A bolcsédei nevelés kozéppontjaban a kisgyermek és kozvetett médon a kisgyermeket
neveld csaladok allnak. A bélcsédei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a
készségeket, képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és
kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis kérnyezetikben és sikeresen
alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz.

A boélcs6dei nevelés tovabbi célja, hogy a kora gyermekkori intervencié szemiéletének széles
korli értelmezésével 6sszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedé prevencios
tevékenységet folytasson. A bélcsédei ellatast nyuajtdé intézmény, szolgaltatdé csaladbarat
intézményként, szolgaltatasként hozzajarul a csaladok életminéségének javitasahoz, a
szil6k munkavallalasi esélyeinek néveléséhez.

Jelen Felhivas a gyermekjoléti alapellatasok kézul a bélcsédei ellatasi formakhoz (bélcséde,
mini bolcs6de, csaladi bélcséde) vald hozzaférés javitasat és a bolcsddei ellatasi formak altal
nyuijtott szolgaltatasok mindségi fejlesztését segiti el6, ezaltal hozzajarulva a kisgyermeket
neveldk munkavallalasanak tamogatasahoz, a csaladok segitéséhez.

A projekt konkrét célja:

Uj bélcsddei szolgaltatas létrehozasa a Corvin utcaban talalhaté, eddig Idések Otthonaként
funkcional6 épuletének feldjitasaval.

Az éplletben 24 (j bolcsddei féréhely kerul kialakitasra.

« A projekt kiemelt célja a varosban a bélcsddei ellatérendszer altal nyujtott
szolgaltatasok mindségének javitasa.

e A palyazat célja a kisgyermekes csaladok szamara elérhetévé tenni a
gyermekek napkézbeni ellatasahoz valé hozzaférés lehetéségét Uj boélcsdde
létrehozasaval, a felmerild igényeknek, szilkségleteknek megfeleléen, ezzel is
hozzajarulva a csaladok életminéségének javitashoz.

e Kisgyermekes szilék munkaba allasi esélyeinek javitasa.

e A bolcsbdei ellatérendszer altal nyujtott szolgaltatasok minéségének javitasa. A
meglévd bolcsddei féréhelyeket felmutaté és magaba foglalé intézmények
épitményének korszerisitése, rehabilitaciéja mind miszaki, mind Uzemeltetés,
mind kozszolgaltatasi tevékenység mindségének szempontjabdl. A mindségi
feladatellatast tamogaté targyi eszkdzok fejlesztése.

o Varos népességmegtarté képességének javitasa.




A projekt megvaldsitasanak idébeli iitemezése:
2020. majus 1. - 2022. december 29.

A projekt koltségvetése: 237.449.814 Ft

A projekt megvalésitasi helyszine: 8800 Nagykanizsa, Corvin u.2. Hrsz.: 823/32, 823/33.
A projektmenedzsment szerzdédés alairasra keralt 2020. julius 20-an.

A tervezé beszerzés megtértént, a szerzédést 2020. augusztus 14-én keriilt alairasra.

A kézbeszerzési eljard kivalasztasa is megtoértént, a szerz6dés alairasa folyamatban van.

A projekt elomeneteléhez a kotelezé nyilvanossag beszerzése aktualis, hiszen a
kotelez6 nyilvanossag keretein beliil a Széchenyi 2020 Kedvezményezettek
tajékoztatasi kotelezettségei utmutaté és arculati kézikdnyvben leirtaknak megfeleléen
biztositani kell a nyilvanossagot.

Tekintettel arra, hogy a beszerzés Nagykanizsai Varosfejleszté Kft. altal bonyolitott,
tamogatott projektek megvalésitasahoz kapcsolédé marketing és nyilvanossag
biztositasara vonatkozé tevékenység ellatasa miatt szilkséges, a fenti szabdlyzat,
valamint a szakosztalyvezet6 javaslata alapjan a kételezé nyilvanossag feladatok ellatasara
indokolt egy vallalkozastél, a Nagykanizsai Varosfejleszté Kft.-t6l (székhely: 8800
Nagykanizsa, Erzsébet tér 20.) kérni ajanlatot.

A Kat. 46. § (4) bekezdése szerint biztositott feladat- és hataskéreit a polgarmesternek az
Métv. 9. §-aban meghatarozott johiszemiiség és tarsadalmi rendeltetésnek megfeleld
joggyakorias elvével ésszhangban kell gyakorolnia ugy, hogy déntéseinek mindenkor meg
kell felelnie a szilkségesség és aranyossag kévetelményének.

A Nagykanizsai Varosfejleszté Kft. altal bonyolitott, tamogatott projektek megvalésitasahoz
kapcsolod6é marketing és nyilvanossag biztositasanak ellatasara vonatkozé ajanlatkérés, az
Motv. 9. §-aban meghatarozott johiszemliség és tarsadalmi rendeltetésnek megfelel6
joggyakorlas elvével 6sszhangban levd, szilkséges és aranyos déntés.

Fentieket figyelembe véve hoztam meg a doéntést a kételezé nyilvanossag ellatasara
vonatkozo ajanlatkérési eljaras meginditasarol.

A hatarozat alapja a Kat. 46. § (4) bekezdése, a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szolo
478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelet, tovabba az Métv. 41. § (2) bekezdése, az SZMSZ 2.
mellékletének 6.5.5. pontja és a Beszerzési szabalyzat |l. fejezetének 5. pontja.

Nagykanizsa, 2020. december 18.
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Szam: 14/859- /2020 Ugyintézé: Horvath Edit
Targy: Arajanlatkérés

Nagykanizsai Varosfejlesztd Kit.
Czirakiné Pakular Judit Gigyvezeté

Nagykanizsa
Erzsébet tér 20.
8800

Tisztelt Ugyvezet6 Asszony!

Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Onkormanyzata arajanlatot kér Onoktsl a TOP-6.2.1-19-NA1-2019-
00001 azonositészamu, ,Bolcsodei férohelyek kialakitasa, bévitése Nagykanizsan” cimii
projekthez kapcsolédéan a nyilvanossag és tajékoztatis kotelezé biztositisa érdekében
sziikséges feladatok ellatasara az alabbiak szerint.

1. Az ajaniatkér6 neve, cime, telefon- és telefaxszama (e-mail);

Nagykanizsa Megyei Jogu: Varos Onkormanyzata 8800 Nagykanizsa, Erzsébet tér 7.
Képviseli: Balogh Laszl6 polgarmester

Kapcsolattartok:

Tarnok Ferenc csoportvezetd (tel: 20/849-2344, e-mail: tarnok.ferenc@nagykanizsa.hu)
Horvath Edit beszerzési ligyintéz6 (tel: 20/849-2402, e-mail: horvath.edit@nagykanizsa.hu)

2. El6zmények:

A Tertlet és Telepulésfejlesztési Operativ Program keretében Nagykanizsa Megyei Jogi Varos
Onkormanyzata ,,Bdlcsédei ferohelyek kialakitasa, bovitése Nagykanizsan” cimi és ,TOP-6.2.1-
19-NA1-2019-00001” szami1 projektie 237.449.814 Ft tamogatast nyert. A Tamogatasi szerz6dés
a Magyar Allamkincstar Zala Megyei Igazgatésaga és az Onkormanyzat kézott 2020. majus 29-ei
datummal alairasra keriiit.

A projekt megvalésitisanak idébeli Gitemezése:
2020. majus 1. - 2022. december 29.

A projekt megvalésitasi helyszine: 8800 Nagykanizsa, Corvin u.2. Hrsz. 823/32, 823/33.

A projekt megvaldsitasahoz a nyilvanossag és tajékoztatas kételezé biztositasa érdekében szikséges
feladatok ellatasanak vallalkozasba adasa szlkséges, tekintettel arra, hogy a Széchenyi 2020
Kedvezmeényezettek tajékoztatasi kotelezettségei utmutaté és arculati kézikdnyvben leirtaknak
megfelelden biztositani kell a nyilvanossagot.
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3. Az ajanlatkérés targya:

A TOP-6.2.1-19-NA1-2019-00001 azonositészamu, ,Bolcsédei férdhelyek kialakitasa, bovitése
Nagykanizsan” cimi projekthez kapcsolédéan a nyilvanossag és tajékoztatas kotelezé biztositasa
keretében kiemelt, a http:llgazdasagfejlesztes.gov.hulsegedletek/szechenyi—2020-
kedvezmenyezettek—tajekoztatasi-kotelezettsegei-ktk—es—arcuIati-kezikony-o link alatt elérhetd, jelen
ajanlatkéré mellékletét képezé ,Széchenyi 2020 Kedvezményezettek tajékoztatasi kotelezettségei
Utmutatd és arculati kézikényvben” foglaltaknak megfeleléen ellatandé feladatok, a projekt teljes
idészakara nézve:

3.1.Kedvezményezett miikédé honlapjan a projekthez kapcsolodo tajékoztaté (esetleg aloldal)
elkészitése, megjelenitése és folyamatos frissitése

3.2.8ajtokozlemény elkészitése, kikildése a projekt inditasarol és a sajtomegjelenések
Osszegyiijtése

3.3.Beruhazas helyszinén ,B” tipusu tajékoztaté tabla elkészitése és elhelyezése
3.4. Kommunikacios céira alkalmas fotodokumentacié elkészitése

3.5.5ajtokozlemény elkészitése, kikildése a projekt zarasarol és a sajtémegjelenések
Osszegyiijtése

3.6. Terképtér feltdltése a projekthez kapcsolodé tartalommal

3.7.A beruhézas helyszinén ,D” tipusti emiékeztetd tabla elkészitése és elhelyezése.

4. A kdtelezettségvallalas formaja: vallalkozasi szerzédés
5. Az ajanlat osszeallitisanak tartalmi kévetelményei, az ajanlat dokumentilasa részletezése:

Informaciok és nyilatkozatok:

- Felolvasélap (1. szami mellékletben részletezett tartalommal)

- Kisérdlevél; mely cégszerii alirassal ellatott levél, tartalmazza a beadott dokumentumok
listajat. Ezen kival tartalmaznia kell az ajanlattevé pontos nevét, cimét, telefon és fax szamat,
valamint a kapcsolattartasra kijelolt személy nevét és telefonszamét, és minden egyéb
ajanlattevoi kozleményt.

- Elfogadasi_nyilatkozat: nyilatkozat arra, hogy az ajanlattevé az ajanlattételi felhivasban és
jelen kiirasban megfogalmazott feltételeket elfogadja

- Ervényességi nyilatkozat: nyilatkozat az ajanlat érvényességi idejérdl

- Nyilatkozat arrél, hogy az ajanlattevének nincs egy evnél régebben lejart kdztartozasa,
valamint helyi ad6 tartozasa

- Nyilatkozat atlathato szervezeti korbe tartozasrol.

- Barmilyen mas informacio, amelyet az ajanlattevé fontosnak vél

6. Teljesitési hatariddk

- Jelen ajanlatkérd 3.1. pontjaban megjelolt tajékoztato elkészitését 2021. 01. 31. napjaig, a
projekt aktudlis hirei, eseményei frissitését folyamatosan a projekt telies idészakara kell
elvégezni.

- Jelen ajanlatkéré 3.2. pontjaban megjelolt feladat elvégzését 2021. 02. 28. napjaig kell
teljesiteni.

- Jelen ajanlatkéré 3.3. pontjaban megjeldlt feladat elvégzését 2021. 04. 30. napjaig kell
teljesiteni.

- Jelen ajanlatkéré 3.4. pontjaban megjelolt feladat elvégzésset 2021. 10. 31. napjaig kell
teljesiteni.
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- Jelen ajanlatkér6 3.5. és a 3.6., valamint a 3.7. pontjaban megjelolt feladat elvégzését 2021.
12. 31. napjaig kell teljesiteni.

(Ajanlatkérd elételjesitést elfogad)

7. Fizetési feltételek

Ajanlatkéré a vallalkozoi dijat két osszegben, egy rész- és egy végszamla alapjan koteles
megfizetni.

Részszamia esedékessége:

Ajanlatkérd kételes a jelen ajanlatkér6 3.1.- 3.3. pontjaiban meghatarozott feladatok elvégzéséert
megallapitott vallalkozéi dijat atutalni az Ajanlattev altal kiallitott, igazolt részszamla kézhezvételét
kovetben 15 napon beltl az Ajanlattevé szamiajara.

Ajaniattev6 a jelen ajanlatkéré 3.1. - 3.3. pontjaiban meghatarozott feladatok elvégzéséeért
megallapitott vallalkozéi dijrol sz6l6 részszamla kiallitasara akkor jogosult, ha Ajanlatkérs a 2021.
04. 30-ig napjaig ellatando tevékenységek elvégzését az arrol sz6l6 teljesitésigazolas kiallitasaval
elismeri.

Végszamla esedékessége:

Ajanlatkérd, az Ajanlattevonek a vallalkozéi dij fennmarado részérél, azaz a jelen ajanlatkéré 3.4-
3.7. pontjaiban meghatarozott feladatok elvégzéséért megallapitott vallalkozoi dijrél kiallitott,
igazolt szamiajanak 6sszegét a kézhezvételtsl szamitott 15 napon belil atutalassal egyenliti ki.

Ajanlattevé a vallalkozéi dij fennmaradé részérsl, azaz a jelen ajanlatkéré 3.4-3.7. pontjaiban
meghatarozott feladatok elvégzéséért megallapitott vallalkozéi dijrol a szamla kidllitasara akkor
jogosult, ha Ajanlatkéré a 2021. 12. 31-ig napjaig meghatarozott tevékenységek elvégzését az
arrdl szolo teljesitésigazolas kiallitasaval elismeri.

A megfelel6en kiallitott szamla késedelmes megfizetése esetén Ajanlatkérs koételes a Ptk. 6:155 §-
aban meghatarozott késedelmi kamatot fizetni.

Teljesitésigazolasra jogosult Ajanlatkéré részérél: Tamok Ferenc csoportvezetd

8. Az ajanlati dij és hataridé kétottségei:

Az gjanlati dij ndvelését Ajanlattevé még szamszaki hibara hivatkozva sem kezdeményezheti.
Ajanlattevét terheld barmely szolgaltatas késedelmes teljesitése esetére napi 10.000,- Ft, azaz
tizezer forint késedelmi kotbért kot ki. Ajanlattevé kotbérfizetési kotelezettségét az Ajanlatkéro altal
esetlegesen megjelolt péthatarid6 tlizése nem érinti.

Amennyiben a szerzédés teljesitése az Ajanlattevé hibajabol meghitisul, abban az esetben koteles
az Ajanlattevo a teljes brutt6 vallalasi ar 10 %-anak megfelelé meghitusulasi kétbért fizetni.

9. Atlathatésaggal 6sszefiiggs rendelkezések:

Ajanlattevé nyilatkozik, hogy a nemzeti vagyonrol sz6i6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés
1. pontja szerinti atlathatd szervezetnek minésul és tudomasul veszi, hogy a nyilatkozatban
foglaltak véltozasa esetén arrél haladéktalanul kételes a Ajanlatkérét tajékoztatni. Ajanlattevd
tudomasul veszi, hogy Ajanlatkéré az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) 41.§
(6) bekezdése alapjan nem kothet érvényesen visszterhes szerzédést nem atlathatod szervezettel,
illetve a nem atlathatd szervezettel létrejott szerzédés alapjan nem teljesithet kifizetést. Az
allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehaijtasarol szolo 368/2011. (Xil.31.) Korm. rendelet (Avr.) 50.§
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(1.a) bekezdése szerint Ajanlatkéré a valétian tartalma nyilatkozat alapjan kotott szerzédést
felmondja vagy — ha a szerz6dés teljesitésére még nem keriilt sor — a szerzédéstsl elall.
Ajanlattev6 tudomasul veszi, hogy az Ajanlatkérd a jelen pontban rogzitett feltétel ellentrzése
celiabol a szerz6déshdl eredd kovetelések elévuléséig az Aht. 55 §-ban foglaltak szerint jogosuit
az Ajanlattevé atlathatésagaval 6sszefiiggd, az Aht. 55 §-ban meghatarozott adatokat kezelni.

10. Formai kdévetelmények:

e Az ajanlatok példanyszama: 1 pld.

e Az gjanlatokat kitérolhetetlen modon kell megirni és cégszerten, vagy olyan személyeknek kell
alairni, akik kelld6 meghatalmazassal rendelkeznek ahhoz, hogy az ajanlattevé nevében
kotelezettséget vallaljanak.

* A jogszabalyokban és a kiiras egyéb pontjaiban kulén elsirt formai kovetelmények betartandok.

11. Az eljarasra Nagykanizsa Megyei Jogl Varos Onkormanyzatanak 33/2/2020. (1.27.) szamii
kozgyilési hatarozattal jovahagyott beszerzési szabalyzata alapjan kerul sor, igy az ajanlattevét
a kézbeszerzési torvény szerinti jogorvoslat nem illeti meq.

12. A hianypétlas lehetésége:

Az ajanlatkeré egyszeri hianypétiasi lehetséget biztosit. A hianypotiasi felhivas a kapcsolattarté
elektronikus levelezési cimére keriil kikiildésre.

13. Az ajaniattételi hatarid6: 2020. december 23. (szerda) 10.00 6ra

14. Az ajaniat benyujtasanak helye és médja:

Eredeti  aldirassal ellatva, pdf.  formatumban, horvath.edit@nagykanizsa.hu  és
tarnok.ferenc@nagykanizsa.hu e-mail cimre.

15. A szerzGdéskétés tervezett idGpontja: 2021. januar 8-ig

16. A felhivas feladasanak, illet6leg megkiildésének napja: 2020. december 21.

Ajanlatkéré az ajanlat benyujtisatél szamitott 6 napon beliill déntést hoz az ajanlat
elfogadasaral.

Mellékletek:
e 1.sz. meliéklet: ,,’Felolvasé lap” (minta)
e 2.sz melléklet: Atlathatosagi nyilatkozat (minta)

e  3.sz. meliéklet: Széchenyi 2020 Kedvezményezettek tajékoztatasi kotelezettségei utmutato és
arculati kézikonyv

Kérem, hogy a kotelez6 nyilvanossag tevékenység ellatasara a fentiek alapjan arajanlatot adni
sziveskedjen.

Nagykanizsa,

Tisztelettel:

Balogh Laszlo
polgarmester

8300 NAGYKANIZSA, ERZSEBET TER 7. TELEFON: +36 20/995 0700
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I) BEVEZETO A KTK 2020 UTMUTATOHOZ

Ez a dokumentum a kedvezményezettek szdmara minimalisan kételez6 kommunikacios
tevékenységet, eszkozoket irja eld.

A jelen (tmutaté &ltal szabdlyozott, alapvet6éen Magyarorszagon megvalosulé
fejlesztések, és az ezekhez tartozé kommunikacié finanszirozasa az Eurdpai Regionalis
Fejlesztési Alap (ERFA), Eurdpai Szocidlis Alap (ESZA) és a Kohézios Alap (KA)
tdmogatasaval valdsul meg, a Magyar Allam tarsfinanszirozasa mellett.

A projektek - megvalésitasakor a tdmogatdsi szerzGdés/tamogatéi okirat kotésének
idépontjdban hatdlyos Kedvezményezettek Tajékoztatasi Kotelezettsége (tovabbiakban:
KTK) Otmutaté szerint kell eljarni. A jelen Gtmutaté 2016.07.05.-t6l hatalyos. A
megjelenésekor a mar benydjtott, értékelés eldtt, vagy értékelés alatt all6 projektek
esetében, illetve a mar tdmogatasi dontéssel rendelkezé (tdmogatdsi szerz6déskotés
el6tt ll6) projektek esetében, tekintettel a mar megtervezett kommunikacios feladatokra
és az azokhoz kapcsolodd kéltségekre, a korabbi (2014.07.11-2016.07.04-ig hatalyos)
KTK-ban foglalt feladatok teljesitése kételezo.

Valamennyi projekt esetében a Széchenyi 2020 arculati kézikonyv eldirasait kell
betartatni.

A szabadlyozas a lehetd Iegéltalénosabb el6irasokat fogalmazza meg magyara'zattal és jo
gyakoriatok felsoroldsdval, am egyes projekteknek specidlis igényei lehetnek és
kiilénleges célcsoportok elérését tiizhetik ki célul, ezért az esetlegesen felmeriilé egyéni
igényeket a Tamogatdval eldre egyeztetve prOJektre szabottan lehet alkalmazni. A
kommunikacios koltségek elszamolhatésagat alapvetden a felhivas és jelen KTK
egyiittesen szabalyozza, de minden esetben a Tamogaté elére dont a
(koltség)hatékonysag és eredményesség kritériumait figyelembe véve, ezért az
elszamolhatosagrél elézetes jévahagyas sziikséges. A kommunikdaciés terv
Tamogato altali jovahagyasa az abban foglaltak elfogadasét jelenti, attél a megvalésitas
soran eltémi tovabbi irasbeli engedéllyel (vagy kommunikaciés terv modositassal) lehet.
A KTK kételezé elGirasaitdl eltérs, elézetes Tamogatéi jovahagyds nélkili kommunikacios
tevékenység kommunikacids koltségre torténd elszamolasat a Tamogaté megtagadhatja.

II) A KOMMUNIKACIOS TEVEKENYSEG CELJA

A kommunikacié célja a projekt ismertségének és elfogadottsaganak novelése, valamint
az eurdpai uniés forrasok atlathaté felhasznaldsanak biztositasa.

A projekt megvaldsitasi szakaszdban a kommunikdciés tevékenység célja a
projekteredményekrdl torténé folyamatos téjékoztatds, az egyes mérfoldkovek
megismertetése a széles kozvéleménnyel és a projekt eredményeit felhasznalok minél
szélesebb rétegével.



I1T) KEDVEZMENYEZETTEK TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEGEI 2014-2020-AS PROGRAMOZASI
IDOSZAKRA ~ KOMMUNIKACIOS ESZKOZOK

A) KOMMUNIKACIOS CSOMAGOK

A kovetkez6 tablazat az egyes kommunikaciés csomagokra vonatkozé kotelez6
feladatokat tartalmazza. A kommunikacios feladatok mellett szereplé ,X” jel mutatja,
hogy az adott feladat melyik csomagba esé projektre vonatkozik.

A tajékoztato tablak esetében a kihelyezend6 tipust (,A” vagy ,B” vagy ,C") tlntettiik fel
az egyes kategoriaknal.

Indokolt esetben a projekt sajatossagaira tekintettel a kedvezményezett elére
felmentést/enyhitést kérhet az alabb felsorolt egyes kotelezettségek megvalésitasa
alél. Az enyhités kérelemben, vagy indoklassal ellatott kommunikacids terv formajaban
kérhetd. A kérelmet indoklassal egyiitt az illetékes Tamogatéhoz sziikséges benyujtani
(papiron, vagy e-mailben — ahogy azt a Tamogaté kéri), és annak irasbeli engedélyével
(pl. jovahagyott kommunikaciés terv, e-mail) lehetséges a kotelez6 feladatoktol vald
eltérés.

Ha a tamogatasi szerz6dés modositasa soran a tamogatasi 6sszeg valtozasa miatt masik
kommunikaciés csomagba keriilne at a projekt, akkor a kotelez6 kommunikaciés
eszk6zok is valtozhatnak, ilyen esetben a Tamogatdoval egyeztetni sziikséges a valtozo
kotelezettségekrdl, tovabba a kommunikacids terv esetleges madositasarol.

A projektkommunikacié szakaszai:

A projekt el6készitd szakasza kommunikaciés szempontbol: a tamogatasi szerz6dés
megkotésétdl a projekt fizikai megkezdéséig tart. A projekt eurdpai unios tamogatasarol
kommunikalni csak a tamogatasi szerz6dés megkotését kovetéen jogosult a
projektgazda. Kivételes esetekben, féleg kiemelt (kormanyhatarozatban nevesitett) és
retrospektiv projekteknél’ nem hatérozhaté meg a projekt el6készité szakasza, ezekben
az esetekben a Tamogatd egyedi irénymutatdsa szerint kell eljarni a kotelezettségek
megvaldsitasi (itemezése tekintetében. (Pl. KOFOP megkezdhetd projektek esetében a
kommunikacids kotelezettségek teljesitése megkezdheté a tamogatasi szerz6déskotés
eltt a TAmogatod jovahagyasaval. Azonban KOFOP nem megkezdheté projektek esetében
csak a tdmogatasi szerzodés megkotését kovetden jogosult a projektgazda a jovahagyott
kommunikaciés terv alapjan megkezdeni kommunikacios tevékenységét.) Tovabba
sziikséges fokozott figyelmet forditani arra, hogy az un. szakaszolt projekteknél ne
kertiljon sor arra, hogy a 2007-2013-as idoszakban felmerilt kommunikacios koltségek a
jelen ciklusban kertiljenek elszamolasra.

A projekt megvalositasi szakasza kommunikaciés szempontbol: a projekt fizikai
megkezdésétdl a projekt fizikai befejezéséig tart.

A projekt megvalésitast koveté szakasza kommunikacios szempontbdl: a projekt
fizikai befejezésétdl a projekt pénziigyi zarasaig tart.

1A visszamendleges (retrospektiv) tdmogatds az, amikor egy iranyité hatdsag olyan miiveletekre itél meg unids
tdmogatast, amelyre nemzeti forrasbol mar meriilt fel kiadas, vagy amely mar befejez6dott miel6tt az unids
tdmogatast hivatalosan kérelmezték vagy odaitélték volna. A mindenkori szabdlyozas szerint lehetséges
alkalmazni, 2014-2020-ra a jelen Gtmutaté megjelenésekor nem alkalmazhato.

4



Kommunikaciés csomagok kotelezd elemei:

Egyéb fejlesztés
Magas (eszkbzbeszerzés,
B o Spi=g tamogatasi | Infrastrukturalis képzés,
Tamogatasi kategoriak Saszepll fejleszté szoftverfejlesztés,
projekt bértamogatas,
tanacsadas, stb.)
Szerzodésben megitélt timogatési 6sszeg
Feladatok =
Tajékoztatis a tdmogatdsi szerzédés - B 4 £ = o £
megkotését kovetden: - _«_’5 : 2 _’é : 9
A projekt elokészité szakasza s : = 2 : = &
(1-3.) ; £EH iL 'E' b iL E i
A projekt megvalositasi "9 O 0 ) vy
N e o - - (=3 —
szakasza (4-8.) o 0 = o = ] o =
A projekt megvalésitasat kévetd w 2 E 10 £ £ in £
szakasz (9-13.) E o g o o B o
in P=3 in o
= e = in -l iy in
1 Kommunikacios terv készitése % = % %
* | (nem elszdmolhatd) N
Nyomtatott tajékoztatok
- (brostrak, szorélapok, stb.) %
* | elkészitése  és  lakossagi 2.4
terjesztése
A kedvezményezett mikédo
honlapjan a projekthez
kapcsolodo tajékoztato
(esetleg aloldal) megjelenitése
3. | a projekt pénziigyi zaraséig L N AR X x % *
(csak a meglévé honlaphoz
kapcsolodé aloldal szamolhatd
el)
Sajtokozlemény kikiildése a
projekt inditasarél és a
4. | sajtomegjelenések X X X X X
osszegyljtése (nem
elszamolhato)
Sajtonyilvanos események
‘szervezése (Gnnepélyes
eseményekhez, pl.
5. | alapkoletétel, egyes beruhazasi x b ¢
fazisok befejezése,
projektlatogatas, atadasok,
képzés zarasa, stb.)
"Blr
A beruhazas helyszinén DE:
6 ~A”vagy ,B” vagy ,C” tipusi | autépalya c | gr B” c” c” B
* | tajékoztato tabla elkészitése és | beruhazasok | 4 i i % o
elhelyezése esetében
wA" .
7 Média-megjelenés vasarlasa a % %
* | projekthez kapcsolodoan




Egyéb fejlesztés

Magas (eszkozbeszerzés,
A e o tamogatasi | Infrastrukturilis képzés,
Tamogatasi kategoéridk ssszegil fejleszté szoftverfejlesztés,
projekt bértamogatas,
tanacsadas, stb.)
Szerzodésben megitélt tamogatasi 6sszeg
Feladatok =
Tajékoztatds a tamogatdsi szerz8dés - | & [ B 4 B
megkotését kovetden: Y- g : 9 E : .
A projekt elokészitd szakasza on © = - n = 2
] b == - [ 4 - o
(1'3.) % E o 'S E [ [T E W
A projekt megvalositasi o ﬂ ) ° 0 ) e )
szakasza (4-8.) o 0 = © = = o =
A projekt megvalésitasat kovetd w2 g| [ £ n E
szakasz (9-13.) 1:.! o S = o o =
in =] in o
= = | 7 | - = i
Kommunikacios célra alkalmas
8 fotédokumentacio készitése 3 = %
- | (csak  professziondlis  fot6 £ S 2.4 -
kéltsége szamolhato el)
Sajtonyilvanos Unnepélyes
9. | projektatadé rendezvény x X X
szervezése
Sajtokézlemény kikildése a
projekt zarasarol és a
10. | sajtéomegjelenések x x? X X X X
Osszegylijtése (nem
elszamolhato)
Eredménykommunikacios
11. | informacios anyagok, X x X
kiadvanyok készitése
TERKEPTER  feltoltése  a
12 projekthez kapcsolodo % % % %
- | tartalommal (ingyenes, nem = = X
elszamolhatd)
A beruhdzas helyszinén ,D” | .B"ill. ,A” «B” | .B” =C” B”
13. | tipusl  emlékezteté  tabla V. V. V. V.
elkészitése és elhelyezése v. D" D" | ..D” .b” | .D”

A kotelezd elemek beazonositasa

A projekt keretében megvalésitandé kommunikacios feladatokat.- a tamogatott

tevékenység tipusa hatarozza meg.

A f6 tdmogatasi kategoriak

Magas tamogatasi dsszegili projekt: egymillidard forintot eléré tamogatasi 6sszeg(i

projektek.

Infrastrukturalis fejlesztés: épitési jellegl

beruhazés, korzethilozati fejlesztés.

2A kombinalt, azaz a visszatéritendd és vissza nem téritendd téfnogatésokat is tartalmazoé palyazatok esetében
150 millié forint alatti infrastrukturélis beruhazasokndl a projektzardsrél nem sziikséges sajtékézleményt kiadni.
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Egyéb fejlesztés: eszkdzbeszerzés, informacios technoldgiafejlesztés (IKT), K+F+I
tevékenység, képzés, tanacsadas, bértdmogatéds, szoftverfejlesztés, fenntarthaté
életmodot népszer(isité kampany, illetve mintaprojekt stb.

Amennyiben a projekt keretében tobb tipusi tevékenység (pl. eszkozbeszerzés
és infrastrukturalis beruhidzas egyarant) valésul meg, a projektgazda a tobb
kommunikaciés feladatot tartalmazé csomagot kiteles megvaldsitani.

Fontos: minden kommunikaciés eseményt és eszkodzt legalabb elektronikus eljarassal
archivalni kell a fenntartasi id6szak végéig - ezaltal biztositva a teljesités ez ideig torténd
ellendrizhet6ségét.

Altalanos arculati el6irdas, hogy a kételez6 elemek feltiintetése mellett, ha a
kedvezményezett tovabbi logokat hasznal, az EU log6nak legalébb akkora méretiinek kell
lennie (magassagban és/vagy szélességben), mint az EU logén kiviil hasznalt barmely
legnagyobb méret( logonak. (A tajékoztaté és emiékeztetd téblan a kételezékon kivil
tovabbi logé nem hasznalhatd.)

A kedvezményezett feladata, hogy gondoskodjon arrél, hogy a projektben részt vevé
valamennyi érintett fél értesiljon a tamogatds tényérdl. A valamely projekt
végrehajtasaval kapcsolatos, a nyilvanossag vagy a résztvevék figyelmébe szant minden
dokumentumnak, beleértve a tanulmanyokat, Gtmutatokat, részvételi vagy egyéb
igazolast, jelenléti ivet is, tartalmaznia kell egy utalast arra nézve, hogy a projekt
végrehajtdsa mely EU alap vagy alapok tédmogatdsdval tortént. Ezt az Gn. infoblokk
feltiintetésével lehet biztositani valamennyi dokumentumon.

Gyakran ismételt kérdés

Mi torténik, ha nem teljesitem a kételezettségeket?

Nem, vagy hidnyos teljesités esetén a projekt nem szabdlyos, tehat egy ellenfrzés
esetén a tevékenység arat meghaladé pénziigyi korrekcié (tdmogatds visszafizetés)
varhaté. A tevékenységeket mindig az eldirt projektszakaszban kell megvalésitani az
eldirt szabalyoknak megfeleléen.

Honnan tudom, hogy megfelel6 aron valésitom-e meg a tevékenységet?
Alapvetden a kis tdmogatasi Gsszeg(i kategériaban kevés kotelez6 elem keriilt eldirasra,
igy ott nem sziikséges kiilon kommunikacios szakember segitségét kérni.

Erdemes tobb ajanlatot kérni szolgdltatéktdl, vagy webes arellenérzést végezni, hogy a
piaci amak megfelel aron tudjuk a tevékenységeket elvégezni. A Tamogaté minden
esetben® vizsgdlja a piaci arnak valé megfelelést az elszamolas soran. (Kivételt
képeznek azok a projektek, ahol valamilyen egyszeriisitett koltségelszamolast tesz
lehetBvé a felhivas, abban az esetben a felhivasban szereplé szabalyokat kell betartani.
Ilyen esetekben a TAmogaté nem végez arellendrzést.)

Ha valamit nem értek, vagy Ggy gondolom, hogy a projektem esetén nem
relevans egy eszkoz, vagy szeretnék tovabbi tevékenységet elszamolhatéva
tenni, kihez fordulhatok?

Barmilyen kérdés esetén a Tamogatét kell megkeresni. Felmentési igény esetén még a
kotelez6 eszkdzre vonatkozd projekt szakaszban irasban kell kérni a Tamogaté
jovahagyasat barmely eltérés esetén. Plusz eszk6zok hasznalatat is elére kell egyeztetni
a Tamogatéval az elszamolhatésag érdekében. Amennyiben nem egyértelmi, mely
kotelezd elemeket kell megvalésitani projektje soran, szintén keresse a Tamogatét!

3 A kommunikaciés eszkozok drazasa, piaci arnak valé megfelelése csak abban az esetben vizsgalandd,
amennyiben azt elszémolja a kedvezményezett a projekten beliil.
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B) KOMMUNIKACIO A PROJEKT ELOKESZITO SZAKASZABAN

A projekt elokészité szakaszaban a kommunikacios tevékenység elsédleges célja, hogy a
kedvezményezett megtervezze a projekt megvaldsitdsa soran alkalmazand6
kommunikacios eszkozoket, és azok idGbeni (itemezését. A projekt ezen fazisaban mdsik
fontos feladat lehet a tervezett fejlesztésrol a lakossdg és az érintett célcsoportok
tajékoztatasa a tarsadalmi elfogadottsag erfsitése érdekében.

Egyes kivételes esetekben, féleg kiemelt (kormanyhatdrozatban nevesitett) és
retrospektiv® projekteknél nem feltétlendl hatarozhaté meg a projekt el6készito
szakasza, ezekben az esetekben a TAmogatd egyedi iranymutatasa szerint kell eljarni a
kotelezettségek megvalositasi Utemezése tekintetében. A Tamogaté el6zetes
jovahagyasaval lehetséges a jelen Gtmutatétél valé eltérés, ebben az esetben az
eszkozok mas szakaszokban megvaldsithatéak, mint az altalanosan el6irtak.

Az alabbi kommunikaciés eszkdzok kotelez6ek a megvaldsitandé kommunikaciés csomag
figgvényében a projekt el6készitd szakaszaban:

1) KOMMUNIKACIOS TERV KESZITESE

A kommunikacids terv a projekt életatjahoz kapcsolodé kommunikacios tevékenységeket,
azok idGbeni (itemezését és az eszkéz6khdz rendelt koltségeket tartalmazza.

A leend6 kedvezményezett mér a projekt benyljtasa el6tt, a felhivas ,tajékoztatis és
nyilvanossagra” vonatkozé elbirasainak megfeleléen felkészilhet a projekt
kommunikacios feladatainak megtervezésére.

A kommunikacids tervet legkésébb a tamogatasi szerz6dés adategyeztetése soran kell
beadni, ha err6l a palyazati felhivas masként nem rendelkezik. Fszabaly szerint a
tamogatast igényl6 az eurépai uni6s tadmogatas tényét a tdmogatdsi szerz6dés
megkotését megel6zoen nem kommunikalhatja. Kivételes, a Tamogat6 altal jovahagyott
esetben (pl. kiemelt, kormanyhatarozatban nevesitett, projekt) a projekt kommunikacios
tevékenységeinek megvalositdsa megkezdhet8 a tdmogatdsi szerz6dés megkotése elétt,
igy ilyen esetben jelen dokumentumtél el lehet térni a Tamogaté dltal egyénileg
megallapitott modon.

A kommunikacids csomagban felsorolt eszkdz6kh6z darabszamok, koltségek, és miiszaki
paraméterek részletezése kotelez6, ennek hianyaban a kommunikacios terv elutasithato
(pl. kiadvany esetében: 300 darab, A4 formatumu, 50 oldalas, irkaflizés 1 hajtassal;
rendezvény esetén: 50 fos rendezvény, vendéglatas tipusa, meghivok elkészitése stb.) A
megrendelés az elére benyujtott tervben szereplé adatoknak megfelelGen térténhet.

A projekt keretében végzett kommunikaciés tevékenység megvalositasa kizardlag a
kommunikaciés terv Tamogaté &ltali jévdhagydsa utdn kezdddhet el®, mely idében
eltérhet a tamogatasi szerz6dés megkotésének datumatol. A Tamogatdé a kommunikacids
terv jovahagyasi folyamat keretében vizsgalja® a benydjtott  koltségterv
megalapozottsdgat a piaci arak filiggvényében, és visszautasithatja a tildrazottnak
mindsitett tételek betervezését, majd azok kés6bbi elszamolasat.

% Ld. fent A projektkommunikécio szakaszai résznél részletesebben.
* Kivéve a Tamogato ettdl eltéré engedélye esetén.

® Kivételt képeznek azok a projektek, ahol valamilyen egyszerisitett koltségelszamolast tesz lehetévé a
palyazati felhivas, abban az esetben a palyazati felhivasban szerepl6 szabalyokat kell betartani. llyen esetekben
a Tamogatd nem végez arellendrzést.
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Amennyiben a projektgazda el6zetes engedély nélkiil kezdi el a kommunikacios
tevékenységét és a késobbiek folyaman a benytjtott szamlakat a Tamogaté nem tartja
teljes korlien megalapozottnak, elutasithatja azok elszamolasat.

A kommunikacios terv a projekt megvaldsitdsa soran indokolt esetben mddosithatd,
melyrdl a Tamogatoval elézetesen egyeztetni sziikséges.

A 150 millié Ft tamogatasi Osszeg alatti projekteknél nem elvaras a
kommunikacios terv készitése.

Példa: A kommunikacios tervhez a jelen dokumentum tartalmaz (ldsd 1. sz. melléklet)

2) NYOMTATOTT TAJEKOZTATOK (BROSURAK, SZOROLAPOK, STB.)

A projekt eldkészitd szakaszban a nyomtatott tajékoztatok célja a lakossag, illetve az
érintett célcsoportok informaldsa az indulé projektrol. Fontos, hogy a beruhazas
megkezdésekor a projekt mar tarsadalmi elfogadottsagot élvezzen.

A nyomtatott tdjékoztatokkal szemben tamasztott legfontosabb elvarasok:

« Figyelemfelkeltd, jol szerkesztett legyen;
e A kételezs arculati elemek megjelenitése (lasd vonatkozé fejezet);
e Az érdekl6d6k részére tovabbi elérhetdség megadasa (pl. honlap).

Altalanos arculati el6irds, hogy a kotelezd elemek feltiintetése mellett, ha a
kedvezményezett tovabbi logokat hasznal, az EU logonak legalabb akkora méretiinek kell
lennie (magassagban és/vagy szélességben), mint az EU logon kivii hasznalt barmely
legnagyobb méret( logonak.

3) A KEDVEZMENYEZETT MAR MUKODO HONLAPJAN A PROJEKTHEZ KAPCSOLODO
TAJEKOZTATO (ESETLEG ALOLDAL) MEGIELENITESE ES FRISSITESE A PROJEKT
PENZUGYI ZARASAIG

A kedvezményezett a mar miikédé honlapjan koteles a projektjérdl informaciot feltolteni,
és az adatokat naprakészen tartani a projekt pénziigyi zardsdig. A projektgazdatdl elvart,
hogy a honlapjanak fdoldalarél jol lathatd helyen legyen elérheté az eurdpai unids
tamogatasbél megvalosulé fejlesztéseket bemutaté aloldal, vagy a fejlesztési
informaciék. Amennyiben kommunikaciés tervet készit a kedvezményezett, a mar
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meglévé honlapjanak cimét tiintesse fel abban.

A kedvezményezettnek az alabbi tartalmi elemeket sziikséges megjelenitenie a honlapjan
a projekthez kapcsolddoéan:

a kedvezményezett neve,

a projekt cime,

a szerzO6dott tamogatas Osszege,

a tamogatas mértéke (%-ban),

a projekt tartalmanak bemutatdsa,

a projekt tervezett befejezési datuma (ha megvaldsult, akkor a tényleges
befejezés),

e projekt azonosité szama.

Alapesetben alabbi kételezé arculati elemek, feltiintetése sziikséges a fé honlapon szines
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verzioban (és az esetleges aloldalon is):

¢ Un. infoblokk,

o Széchenyi 2020 grafikai elem (a logd konturjabol késziilt, kifuté kék iv)
Széchenyi 2020 logd
EU logd (a zaszI6 és az Eurdpai Unio felirat egyiittese)
Magyarorszag Kormanya logo
A tamogat6 alap(ok)ra vonatkozo utalas (ESZA, ERFA, KA, ESBA)
,Befektetés a jovobe” szlogen

O 00 00

Amennyiben az un. infoblokk szerepeltetése nem megoldhatd, (igy az egyes elemek kozil
a logd konturjabol készitett, kifuté kék iv elhagyhatd, a tovabbi elemeket pedig jol
ldthaté helyen sziikséges elhelyezni. A honlap tervezett latvanytervét ebben az esetben
kilondsen javasolt egyeztetni a Tamogatdval.

FONTOS: Az arculati elemeket mindig kiemelt helyen kell szerepeltetni a honlapon, azaz
a lathatésdgi teriileten kell lennie megnyitaskor, gorgetést nem igénylé poziciéban.

Az informacid frissitésére és a fenntartasi id6szakra vonatkozéan alapesetben nem
szamolhato el koltség.

Gyakran ismételt kérdés

Mi a teendd, ha nem rendelkezem honlappal?

Amennyiben a kedvezményezett nem rendelkezik honlappal, tigy nem vonatkozik rd ez a
kotelezettség. Az eurépai unioés tdmogatas miatt nem kell honlapot készittetni.
Amennyiben a kedvezményezett mar rendelkezik a tevékenységét ismerteté barmilyen
honlappal, akkor ezen kommunikdacids kotelezettség teljesitése kotelez6 szamara.

(C) KOMMUNIKACIO A PROJEKT MEGVALOSITASI SZAKASZABAN

A projekt megvalésitési szakaszaban a kommunikacios tevékenységek célja a fejlesztés,
illetve egyes mérfoldkdveinek megismertetése a széles kdzvéleménnyel.

Az alabbi kommunikéciés eszk6zok elirtak a megvaldsitandé kommunikacios csomag
fliggvényében a projekt megvalositasi szakaszaban:

4) SAITOKOZLEMENY — KIKULDESE A PROJEKT  INDITASAROL ES_ A
SAJTOMEGIELENESEK OSSZEGYUITESE

A sajtokézlemény a sajté és azon keresztil a széles kdzvélemény szémdra, a fejlesztésrol

a projektgazda altal készitett tajékoztaté anyag, igy kéltséavonzattal nem rendelkezik. A
projektgazda feladata a sajtolista Osszedllitdisa és azon keresztil a médiumok
tajékoztatdsa. Torekedjink arra, hogy a kozleményt a helyi médiumokhoz, az illetékes
szaksajtohoz, illetve a Magyar Tavirati Irodahoz (MTI) eljuttassuk. Az elkészitett

sajtékozlemény nem keverendd Gssze a fizetett sajtdhirdetéssel.

A sajtokdzlemény melléklete lehet egy darab a projekteseményrél készitett j6 mindségii
foto.

A sajtokdzlemény minta ajanlott tartalmi (panelmondatok) elemei a 2. sz. mellékletben,
az arculati elemei pedig az arculati kézikényvben dlinak rendelkezésre.
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sajtomegjelenést sziikséges Osszegylijteni és az elSrehaladasi jelentéssel egyiitt a
Tamogaté szamara bekiildeni. A kedvezményezett a sajtdé szamara elkiildétt e-mailiel

5) SAITONYILVANOS ESEMENYEK SZERVEZESE (ALAPKOLETETEL, EGYES BERUHAZAST
FAZISOK BEFEJEZESE, PROJEKTLATOGATAS, ATADASOK, KEPZES ZARASA, STB.)

A sajtonyilvanos események szervezésének célja a projekt megvaldsitasi fazisainak minél
nagyobb nyilvanossagot biztosité bejelentése. Amennyiben lehetdség van ra, akkor a
projekt leend6 helyszinén, egy helyszinbejarassal, személyes bemutatassal egybekététt
tajékoztatét tartson a kedvezményezett. Ha a leend6 helyszin ezt még nem teszi
lehetové, akkor a cég székhelyén vagy egy arra alkalmas helyen lehetséges az esemény
megtartasa. A rendezvényt kovetd média-megjelenéseknek a szdmat és
informacidtartalmat nagymértékben befolyasolja az esemény kivitelezése.

A sajtotajékoztato elényei:

e Az jsagirdk kézvetlenil, elso kézbdl kapnak informdaciot;
e A sajté munkatarsainak lehetdségiik van kérdezni, interjit késziteni.

A projekteseményhez kapcsoldd6 sajtokézlemény a résztvevd (jsagiréknak a helyszinen
atadhato, illetve az eseményt kovetben a sajtélistara kikildhetd.

A sajtélista egy tablazat, amely tartalmazza a relevans médium nevét, az (jsagiré nevét,
e-mail elérhetdségét és telefonszamat. A kozleményt a téma jellegétdl fiiggben a
helyi/orszagos médiumokhoz, az illetékes szaksajtéhoz, illetve a Magyar Tavirati
Irodahoz (MTI) célszer( eljuttatni.

A kedvezményezett koteles barmely, a projekttel kapcsolatban szervezett eseményrdl a
Tamogatot irasban értesiteni a rendezvény napjat megel6z6 10 naptari nappal a
rendezvény meghivéjaval, a meghivottak kérével egyditt.

A bejelentésnek tartalmaznia kell az érintett projekt cimét, az esemény tipusat, pontos
idopontjat, helyszinét, a résztvevd felszolalok nevét.

Amennyiben a fenti kotelezé hataridbben még nem all rendelkezésre az esemény
meghivdja, abban az esetben a projektgazda e-mailben értesitse a TAmogatét a tervezett
rendezvényrdl, és amikor elkésziil a meghivé, azt haladéktalanul kiildje el a Tamogaté
részére.

A megvalositott esemény alatamasztasdhoz a kovetkezé dokumentumok benydjtasa
szitkkséges: nyomtatott vagy e-mail-ben kiklildétt meghivd, jelenléti v,
fotodokumentacio.

Megjegyzés: Az eseményen az (n. infoblokk megjelenitése kételez6 az alkalmazott
kommunikaciés eszkozokon, regisztracios lapon, prezentacién, stb.. A rendezvény
kéltségeinek tervezésekor realis becslés sziikséges (a téma jelentGségének, érintettek
szamanak figyelembevételével), mivel az irredlis tervezés kévetkeztében ,elmaradt”
részvétel miatt a Tamogaté csokkentheti az elszamolhaté koltséget a rendezvényre
vonatkozoan.

A rendezvénnyel kapcsolatosan csak a terembérleti dij, a catering és a technika kéltségei
szamolhatoak el. A szdréajandékok szamat altaldnosan kell meghatdrozni az egész
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projektre vonatkozéan a kommunikacios tervben.

6) A BERUHAZAS HELYSZINEN ,A”, ,B” VAGY ,C” TiPusO TAJEKOZTATO TABLA
ELHELYEZESE

A tajékoztaté tabla biztositja az eurdpai unidés forrasbdl megvaldsulé fejlesztések
lathatosagat a lakosség szdmara, ezért a tablakat jol lathaté helyen kell elhelyezni.

A tabla elkészitéséhez egy in. .tablagenerator” program nyijt segitséget,
amely a www.palyazat.gov.hu oldal <Részletes informaciok> meniipontjanak
<Arculati kisokos> alpontjaban, illetve az alabbi koézvetlen Ilinken

https:/ /emir.palyazat.gov.hu/nd/enIOBZgMZdayaxLpAUGM / érhetd el.

A tablagenerator minden arculati elemet szabalyosan jelenit meg, egy
nyomdakész dokumentumban.

A TABLAGENERATOR HASZNALATA KOTELEZO. igy elkeriilhetd az egyedi tervezés
okozta hibas arculati megvalositds. (Felhivjuk a kedvezményezettek figyelmét, a
tablagenerator hasznalata nem menti fel a kedvezményezettet a latvanyterv Tamogaté
altali jovahagyasa aldl.)

Tajékoztato tabla elkészitése a tablagenerator segitségével:

1. lépés: Megfeleld méretii tabla kivalasztasa

A kihelyezendé tajékoztaté tablak tipusat a projekt keretében megvalédsitandd
tevékenységtipus és a szerzo6désben megitélt tamogatasi 6sszeg egyittesen hatdrozza
meg:

e A" tipusi tabla kihelyezése:
o Kizarélag autopalya beruhazasok esetén
Mérete: 504 cm x 238 cm (Europlakat)

o ,B” tipusa tabla kihelyezése:

o Magas tamogatasi Osszegli projektek (kivéve autopalya
beruhazasok)

o 150.000.001 - 500.000.000 forint tamogatasi oOsszeg koézotti
infrastrukturalis beruhazas;

o 500.000.001 forint tamogatdsi oOsszegtdél infrastrukturalis
beruhdzas, illetve ugyanezen tdmogatasi 6sszegtdl egyéb-fejlesztés
esetén.

Mérete: 300 cm x 150 cm

e ,C" tipusi tabla kihelyezése:

o 150.000.000 forint tamogatasi 0sszegig megvalosulo
infrastrukturdlis beruhazas, illetve ugyanezen tamogatdsi osszegig
megvalosulé egyéb fejlesztés esetén.

o 150.000.001 - 500.000.000 forint tamogatasi Osszeg kozotti
tamogatasi 6sszegli egyéb fejlesztés (nem infrastrukturalis) esetén

Mérete: 59,4 cm x 42 cm (A2)

12



2. lépés: Tamogatasi alap kivilasztasa

A megfelel6 méreti projekttabla kivalasztasa utan, a Tamogatasi alapnal a Tamogatasi
szerzodésben megjeldlt alapot kell kivalasztani.

‘3. lépés: Adatok megadisa

A kotelezd tartalmi elemek (projekt cime, projekt célja, kedvezményezett neve,
tamogatas oOsszege) tekintetében a projekt egészére vonatkozé adatokat kell
megjeleniteni.

Ennek értelmében a tablakon kedvezményezettként a fokedvezményezettet, vagy a
gesztoronkormanyzatot, vagy a konzorciumvezetd partner nevét kell felttintetni. A tablan
szerepelhet a ,... dltal vezetett konzorcium” kifejezés, ahol ez relevans. A tamogatasi
dsszeg tekintetében szintén a projekt teljes tdmogatasi Osszegét, és nem az egyes
projektelemek tdmogatasi osszegét sziikséges feltiintetni. A tablakon sajat izenet, logo
megjelenitésére nincs lehetGség.

A tablan a teljes projekt cimét (és nem csak az adott projekt elem cimét) a megadott
100 karakter hosszisagban kell feltiintetni. Ha ennél hosszabb a projekt cime, akkor
érthetden, révidebben sziikséges megjeleniteni. Akkor sziikséges a célra vonatkozé
utalds, ha a cimbdl nem egyértelm(, hogy ténylegesen mi valdsul meg a fejlesztés soran.

Példa 1.: ha a projekt cime 6nmagaban nem utal a célra (pl.: , Az Alféld Kapuja”), akkor
sziikséges a célt tartalmazé magyarazatot flizni hozza (pl.: ,Az Alfold Kapuja” — csaladi
szorakoztatd park épitése és foglalkoztaté szakemberek képzése).

Példa 2.: ha a projekt cime nem kézérthetd (pl.: Audio-vizualis v-learning és e-learning
tananyag- és képzésfejlesztés), sziikséges annak atfogalmazasa a lakossag szamara
értheto formara.

4. lépés: A tabla kivitelezése és kihelyezése

A tablagenerator altal készitett nyomdakész dokumentumot a kedvezményezett az altala
kivalasztott nyomdaban kivitelezteti.

A kedvezményezett a projekt tényleges, fizikai megkezdésekor — de legkésdébb a
szerz&déskotést kbvetd 30 napon beliil - kdteles a tajékoztato tablat a projekt
helyszinén, j6l 1athaté helyen kihelyezni. A tablat a projekt fizikai befejezéséig kaoteles
a projektgazda a projekt helyszinén/helyszinein kint tartani.

150 millié forint tamogatasi dsszeg felett valamennyi téamogatasi kategoria esetén
egy Un. emlékeztetd vagy ,D” tablat kell kihelyezni a projekt fizikai befejezését kovetd
fenntartasi id6északban. Ahol a projektgazda az ,A”, ,B” illetve ,C” tipust tablat a
fenntartési idGszakban is kint tartja, ott nem sziikséges kiilén ,D” tabla készitése.” Toébb
megvalositasi helyszin esetén mindenképp egyeztessen a projektgazda a kihelyezend6
tablak szamarol és helyérdl a Tamogatéval.

A ,C” és ,D" tipusu tabla anyaga minimum 3 milliméter vastag miilanyag, vagy ezzel

7 Ekkor természetesen nem szadmolhaté el koltség a ,,D" tabla kilielyezése kategériaban.
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megegyezd mértékben tartds, sziikség esetén idgjaras allé6 anyag legyen.

Az ,A" és ,B” tipus tabla esetén a helyszin befolyasolhatja, hogy milyen anyagbdl
késziljon a tabla, moling, illetve milyen régzités vagy vaz szerkezet sziikséges. Fo
szempont a tartdssag és koltséghatékonysag egylittes megvalosuldsa.

Amennyiben a tabla miiemlék és/vagy olyan épiiletre keriil, amelynek kiilleme azt
megkivanja, a tabla késziilhet rézb6l (vagy megfelelé szinli miianyagbol), gravirozassal
megmunkalva, ahogy azt az épuletre vonatkozé szabalyozas megkdveteli. Ez esetben el
lehet tekinteni a szines kivitelezéstol. A tabla koltségét ennek megfeleloen sziikséges
elézetesen tervezni a kommunikaciés tervben, vagy annak hianyaban egyeztetni
sziikséges a Tamogatoval.

e

A tablakon csak a kételezéen eIO|rt adatok szerepelhetnek, ahogy az a tablagenerator
programmal megszerkeszthetd.®

A kihelyezett tablardl minimum két fotot szilkséges késziteni, amely a feladat teljesitését
bizonyitja. A Tamogaté az egyiken a szoveg olvashatosdgat, a masikon (kémyezettel
fotozott kép) a megfelelé helyre torténé kihelyezést ellendrzi. A fotot a projekt
dokumentacidval kapcsolatosan elGirtaknak megfeleléen sziikséges meglrizni és az
ellendrzés soran bemutatni.

Szerz6désmédositas esetén, amennyiben a tablan szereplé adatok valtoznak,
lehetéség van matrica alkalmazasaval az adatok frissitésére.

Fontos, hogy a tablan mindig a legfrissebb, valésagnak megfeleld adatok
legyenek feltiintetve. Valtozasok esetén, eqy hodnapon beliili atvezetés
sziikséges.

Amennyiben a tabla médositasa koéltséggel jar, gy a pluszkdltség biztositasa
érdekében lehetdség van koItsegatcsoportosntasra a belsdé korlatok biztositotta
kereten beliill -~ a felhivis és az Altalanos Utmutaté a Felhivasokhoz c.
dokumentumban meghatarozott feltételek megtartasaval.

Egyedi esetekben (pl. tébb megvalositasi helyszin esetén, vagy ha a megvalositasi
helyszin tavol esik a kozlekedési utaktol, stb.) a projektgazda a Tamogatéval eldre
irasban egyeztesse a kihelyezendé tablak tipusat, szdmat, méretét és
helyszinét/helyszineit.

Az egyes épitési beruhazasok esetén a hazai jogszabalyok elGirhatjak egy épitésiigyi
tabla® kihelyezését. Ezen kételezettség alél nem ad felmentést az itt elirt tdjékoztatd
tabla. A két tabla nem egyesithetd, azok kihelyezésének célja és szabalyai eltérbek.

Gyakran ismgetelt kérdés

Mi torténhet, ha nem teszem ki a megfelel tablat a helyszin(ek)en?
Amennyiben a kedvezményezett nem teljesiti a tabla-kihelyezési kotelezettséget, ugy
szabdlytalannd valhat a projekt megvalositasa, ami pénziigyi korrekciot (tamogatas
visszafizetést) vonhat maga utan. (Akar a kommunikacios eszkéz aran tulmutatd
biintetés is bekdvetkezhet.)

¥ Kivételt képeznek a GINOP 5.2.1.- Ifjisagi Garancia projektek, ahol tovabbi kotelez6 mondattal kell
kiegésziteni a tablat.

% 1d. 191/2009(1X.15.)Korm. rendelet 5§ (6)
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Kérjik, fokozottan (igyeljenek valtozdsok esetén a tablan szerepld adatok frissitésére. (A
véltozast kévetd egy honapon beliil.)

Amennyiben a tablakra vonatkozd kotelezettség nem egyértelmii, tisztézds érdekében
keressék a projekthez tartozé Tamogatét.

7) MEDIA-MEGIELENES VASARLASA A PROJEKTHEZ KAPCSOLODOAN

Fizetett média-megjelenések:

A projekt terhére fizetett média-megjelenések célja az uniés tdmogatds segitségével
megvalésul6 fejlesztés ismertségének (bizonyos esetben a latogatottsaganak) a
novelése. A kedvezményezetti kommunikacié sordn a kovetkezd feliileteken van
lehetdség hirdetések vasarlasara:

- nyomtatott sajto (napi-, heti, havilapok, szakmai lapok)

- online felileteken, k6zdsségi oldalakon elhelyezett hirdetések (banner vagy cikk)
- TV és radidhirdetések (reklamszpot, PR riport)

- kozterileti hirdetések (6riasplakat, citylight, jarm(ireklam, stb.)

lehetdség, és minden esetben a hirdetések tartalmat/latvanytervét a megjelentetés el6tt
jova kell hagyatni a Tamogatéval. Minden fizetett megjelenésen az arculati elemek
hasznalata kételezd.

Mindig az elérendé céicsoportnak megfeleld hirdetési feliiletet valasszunk. Pl.
ha csak a kdrnyezo telepiilések lakdit érinti a projekt, akkor valasszunk helyi
lapokat, helyi TV-t és radiot, helyi online feliileteket, stb. az orszigos

A médiumtél minden esetben sziikséges igazolast (pl. sugarzasi/mlisor lista; igazold
példany, stb.) kérni, amely a megjelenés tényét igazolja.

8) KOMMUNIKACIOS CELRA ALKALMAS FOTODOKUMENTACIO KESZITESE

Ennél az eszk6znél fontos megjegyezni, hogy a kommunikacios célbdl készitett foték nem
egyeznek meg a teljesités kapcsan kotelez6en elirt fotokkal. Ebben az esetben a cél,
hogy a projektekrdl késziilt foték kézponti kiadvanyokban, szérdlapokon, stb.
szerepelhessenek, szabad felhasznalassal. A fotédokumentacié készitésére koltség csak
abban az_ esetben szamolhaté el a projekt kommunikéciés keretének terhére,

amennyiben megbizott profi fotds készitette a fényképeket, és a fotok mindsége
professzionalis felhasznalast tesz lehetdvé, vagyis nyomdai felhasznélasra alkalmas.

Infrastrukturalis beruhazasok esetén a kedvezményezett kételes a projekt
megkezdése el6tti dllapotdrol, a megvalbsitds egyes fazisairdl, a megvalésitott
beruhazasrdl, illetve a projekthez kapcsoldéd6 események alkalméval legaldbb 3 darab jo
minodségl (nagy felbontésti), nyomdai felhasznalasra alkalmas fényképet késziteni.

Eszkozbeszerzés esetén a projekt keretében beszerzett eszkdzrél, illetve megvalésitott
tevékenységrél legalabb 3 darab jé6 mindségli (nagy felbontastl), nyomdai felhasznaldsra
alkalmas fényképet kell késziteni. (Nem a gyari szam a fontos, hanem a gép egésze, a
leglatvanyosabb oldalrél, megfelel6 megvilagitdsban. Nem 6sszekeverend6 a teljesitést
igazolé fotédokumentdacidval, ahol a beazonositdsra alkalmas azonositét sziikséges
lathaté modon lefényképezni.)
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Szoftverek esetében nem sziikséges a fotddokumentéacio.

Ha az adott palyazat keretében munkavalialé bértamogatasa keriil elszdmolasra,
fotédokumentacid készitése nem elvdras.

Ha a projekt keretében képzés/tanacsadas tamogatasa valésul meg, legalabb 3 darab
j6 mindségli (nagy felbontast), nyomdai felhaszndlasra alkalmas fényképet kell késziteni.
Torekedni kell arra, hogy a fotokon a képzésben/tanacsadasban résztvevék ne legvenek
egyértelmiien felismerhet6k. Amennyiben ez nem lehetséges abban az esetben az
érintett személy(ek) irasbeli hozzadjaruldsa sziikséges a fotd felhaszndlhatosaganak
biztositasa érdekében.

A felbontds minimum 2448x3264 ~ 8,0 MP legyen.

Megjegyzés: Az elkésziilt fotékat kérjik a TERKEPTER-be is feltolteni. A TERKEPTER
hasznalatanak részletes leirdsa a 13. pontban talalhaté.

[D) KOMMUNIKACIO A PROJEKT MEGVALGOSTTASAT KOVETGEN

A projekt megvalositasat kbéveté szakaszban a kommunikaciés tevékenységek célja az
elkésziilt beruhazas eredményeinek és azok pozitiv hatdsainak a bemutatdsa.

Az alabbi kommunikacios eszkozok hasznalata kételezd a megvaldsitandé kommunikacios
csomag fliggvényében a projekt megvalositasat kovets szakaszban:

9) SAITONYILVANOS UNNEPELYES PROJEKTATADO RENDEZVENY SZERVEZESE

A sajtényilvanos projektatadé események szervezésének a célja a projekt sikeres
befejezésének minél nagyobb nyilvanossagot biztosité bejelentése. A rendezvényt kdvetd
média-megjelenéseknek a szamat és informaciétartalmat nagymértékben befolyésolja a
rendezvény kivitelezése.

A rendezvényt megel6z6en célszeri(i részletes forgatokényv készitése, mely sordn az
alabbiakra kiemelten figyeljiink:

Iddpont kivalasztasnal elézetes konzultacié a lehetséges VIP vendéggel;
Vendéglatas biztositasa;

Beszédiras (hosszuk és tartalmuk a felszélalék kozott egyeztetendd);

‘Vendégek létszama, meghivotti kor gondos 6sszeallitasa;

Meghivas modja (protokoll szerint), meghivok készitése;

A meghivok kikiildése utan a meghivas szobeli megerdsitése, a részvételi
szandék régzitése;

Az egyes szervezési részfeladatokért felel6s személyek kijelolése;

e A projekthez kapcsolodé arculati elemek megjelenitése koételezo.

A sajtonyilvanos esemény el6nyei:

e Az Ujsagirok kdzvetlendiil, elsé kézbdl kapnak informaciot;
e A sajto munkatarsainak lehetoségiik van kérdezni, interjut késziteni.

A projekteseményhez kapcsolodé sajtékézlemény a résztvevé Ujsagiroknak a helyszinen
atadhato, illetve az eseményt kévetden a sajtolistara kikiildhet6.
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A sajtdlista, egy tablazat, amely tartalmazza a relevans médium nevét, az (jsagir6é nevét,
e-mail elérhetdségét és telefonszamat. A kézleményt a téma jellegétdl fiiggéen a
helyi/orszdgos médiumokhoz, az illetékes szaksajtohoz, illetve a Magyar Tavirati
Irodahoz (MTI) célszerli eljuttatni.

A kedvezményezett koteles barmely, a projekttel kapcsolatban szervezett eseményrél a
Tamogatot irasban értesiteni a rendezvény napjat megel6z6 10 naptari nappal.

A bejelentésnek tartalmaznia kell az érintett projekt cimét, az esemény tipusat, pontos
idopontjat, helyszinét, a résztvevo felszélalok nevét, a meghivét, a meghivottak listdjat,
valamint ha készilt, forgatokonyvet is.

Amennyiben a fenti kételezd hatdriddben még nem all rendelkezésre az esemény
meghivoéja, abban az esetben a projektgazda e-mailben értesitse a TAmogatét a tervezett
rendezvényrol, és amikor elkésziil a meghivo, azt haladéktalanul kiildje el a Tamogatd
részére.

A megvalositott esemény aldtamasztasahoz a kovetkez6 dokumentumok benylijtasa
szilkséges: nyomtatott vagy e-mail-ben kikildétt meghivo, jelenléti v,
fotodokumentacio.

kommunikacios eszk6zdkon, regisztracios lapon, prezentaciéban, stb.. A rendezvény
koltségeinek tervezésekor realis becslés sziikséges (a téma jelentéségének, érintettek
szamanak figyelembevételével), mivel a nem redlis tervezés kévetkezében ,elmaradt”
részvétel miatt a Tamogaté csokkentheti az elszamolhaté kéltséget a rendezvényre
vonatkozéan.

A rendezvénnyel kapcsolatosan csak a terembérleti dij, a catering és a technika kéltségei
szamolhatéak el. A szoréajandékok szamat altalénosan kell meghatarozni az egész
projektre vonatkozdan a kommunikacios tervben.

-

10) SAITOKOZLEMENY KIKULDESE A PROJEKT ZARASAROL ES A
SAJTOMEGIELENESEK OSSZEGYOITESE

A sajtokozlemény a sajto és azon keresztiil a széles kézvélemény szamara, a fejlesztésrél
a projektgazda altal készitett tajékoztato anyag, igy koéltségvonzattal nem rendelkezik. A
projektgazda feladata a sajtolista Osszedllitdsa és azon keresztil a médiumok
tdjékoztatdsa. Torekedjlink arra, hogy a kézieményt a helyi médiumokhoz, az illetékes
szaksajtéhoz, illetve a Magyar Tavirati Irodahoz (MTI) eljuttassuk. Az elkészitett
kézlemény nem keverendd Gssze a fizetett sajtéhirdetéssel.

A sajtokézlemény melléklete lehet egy darab a projekteseményrél készitett jo mindségli
(nagy felbontast) foto.
A kombinalt, azaz a visszatéritendo és vissza nem téritend6 tamogatasokat is tartalmazo

palyazatok esetében 150 milli6 forint alatti infrastrukturalis beruhazasoknal a
projektzarasrol nem sziikséges sajtokbézleményt kiadni.

A sajtokdézlemény minta ajanlott tartalmi elemei (panelmondatok) a 2. sz. mellékletben,
az arculati elemei pedig az arculati kézikényvben allnak rendelkezésre.

A kiklldott sajtokozlemény altal generalédott, vagy barmely a projekthez kapcsolddd
sajtomegjelenést kérjik 6sszegylijteni, és az elérehaladasi jelentéssel egyiitt a TAmogaté
szamara bekdildeni. A kedvezményezett a sajté szamara elkiildott e-maillel igazolni tudja
a sajtokozlemény kikildését.
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11) EREDMENYKOMMUNIKACIOS INFORMACIOS ANYAGOK, KIADVANYOK
KESZITESE

A projekt megvalositast kdvetd szakaszaban az eredménykommunikéciés anyagok célja a
lakossdg, illetve az érintett célcsoportok informdldsa a megvaldsult projekt
eredményeirdl. Fontos, hogy a széles kozvéleményt tdjékoztassuk az eurdpai unids
tamogatdsok felhasznélasarol, és azok pozitiv hatdsair6l. Ennek érdekében a kiadvany
kozérthetGen tartalmazza a projekt f6bb adatait, illetve latvanyos fotokkal szemléltessiik
a fejlesztés eredményeit. Célszer(i, ha a beruhdzds megkezdése el6tti allapotrél és a
megvalosult fejlesztésrdl késziilt fotok bemutatdsaval érzékeltetjik a fejlddést.

megjelenitése sziikséges. (Az arculatra vonatkozé részletes elbirasokat az Arculati
kézikényv tartalmazza.)

Altaldnos arculati elSirds, hogy a kotelezd elemek feltiintetése mellett, ha a
kedvezményezett tovabbi logokat hasznal, az EU logénak legaldbb akkora méret{inek kell
lennie (magassagban és/vagy szélességben), mint az EU logén kiviill haszndlt barmely
legnagyobb méretd logonak. (Felhivjuk a kedvezményezettek figyelmét, hogy a logékra
vonatkoz6 elGiras az egész kiadvanyra vonatkozik.)

12) TERKEPTER FELTOLTESE A PROJEKTHEZ KAPCSOLODG TARTALOMMAL

A www.palyazat.gov.hu honlapon TERKEPTER néven érhetd el az a térinformatikai
keresd-adatbdazis, amely komplex szolgaltatasokkal all az eurdpai uniés forrasokbdl
megvalo6suld projektek irant érdekléd6 nyilvanossag rendelkezésére.

A TERKEPTER online adminisztratori felilletére a Palyazati e-iigyintézés feliileten
keresztiil lehet belépni. A kedvezményezett a részére kialakitott feliileten a tdmogatott
projektjéhez kapcsolddo alabbi informacidkat koteles megjeleniteni:

a projekthez kapcsolddad leirast,

kommunikacids cél,, nyomdai felhasznalasra alkalmas fotokat,

a projektrél késziilt vide6t (amennyiben rendelkezik videbval),

és egyéb, a projektet bemutaté nyomdai kiadvanyokat (amennyiben a
kommunikaciés csomag elbirta).

A fotdk esetében elvaras, hogy ne a projekt elérehaladasi jelentéshez kapcsolédé képek,
hanem a fejlesztést igényesen bemutaté professzionalis fényképek keriiljenek feltoltésre.

A feltoltéseket a "Projekt (Kommunikacio)" menipont alatt a "Térképtér/médiafeltoltés”,
illetve a "Térképtér/szoveges adatok" felirati meniigombokra kattintva lehet elvégezni. A
feltoltések adminisztratori jovahagyast kovet6en jelennek meg a publikus feliileten.

A Palyazati e-lgyintézés fellilet Térképtér térinformatikai alkalmazdsa az Gtmutatd
megjelenésekor fejlesztés alatt allt. Ezen idGszak alatt a Térképtérre feltéltendd
tartalmakat az alatamaszt6 dokumentumok kdzétt kell szerepeltetni.
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13) A BERUHAZAS HELYSZINEN ,,D” TIPUSU TABLA ELHELYEZESE

150 millio forint tamogatasi osszeg felett valamennyi tdmogatasi kategdria esetén
egy un. emlékezteté vagy ,D” tablat kell kihelyezni a projekt fizikai befejezését kovetd
fenntartasi id6szakban. Ahol a projektgazda az ,A”, ,B” illetve ,C” tipust tablat a
fenntartasi id6szakban is kint tartja, és gondoskodik az &llagmegdvasrél, ott nem
sziikséges kiilén ,D” tabla elkészitése. Tobb megvaldsitasi helyszin esetén mindenképp
egyeztessen a projektgazda a Tamogatoval a kihelyezend6 tablak szamardl és helyérél.

A D" tipusi Gin. emlékeztetd tabla mérete: A3 (29,7 cm x 42,0 cm)

A tabla elkészitéséhez a mar korabban emlitett ,,tablagenerator” program nyijt
segitséget, amely a www.palyazat.qov.hu oldal <Részletes informdciok>
meniipontjanak <Arculati kisokos> alpontjaban, illetve az alabbi kozvetlen
linken https:/ /emir.palyazat.gov.hu/nd/enIOBZgMZdayagxLpAUGM/ érhetd el.

A tablagenerator minden arculati elemet szabalyosan jelenit meg, egy
nyomdakész dokumentumban.

A kihelyezésnek a projekt fizikai befejezését kdvetd hdrom hénapon beliil meg kell
torténnie. A tablat az Gtmutatdban, illetve a tdmogatdsi szerz8désben meghatarozott
projekt fenntartasi idGszak alatt sziikséges kint tartani. A ,D” tabla helyének
kivalasztasakor figyelembe kell venni, hogy a rajta szerepld szévegnek jél olvashaténak
kell lenni a kihelyezés helyszinének megfelelGen.

14) JAVASOLT, DE NEM ELSZAMOLHATO KOMMUNIKACIOS TETELEK

A tovabbiakban olyan otleteket, javaslatokat mutatunk be, amelyek hatékonyan
tamogathatjak a projekttel kapcsolatos kommunikaciét. Ezeknél az eszk6zoknél is
sziikséges a kotelezo arculati elem, az Gn. infoblokk hasznalata.

Kozosségi oldalak (pl. facebook, youtube, blog) hasznalata

Ha a kedvezményezettnek van sajat kozosségi oldala, akkor mindenképpen érdemes a
projekt megvalositasa soran, illetve azt kévetfen rendszeresen informaciot kdzzétenni a
fejlesztéssel kapcsolatban. A kozdsségi oldalak ingyen lehetévé teszik naprakész
informaciok nagy tomeg szamara torténd eljuttatasat.

Amennyiben a kedvezményezettnek még nincs sajat kdzosségi oldala, egy projekt
elinditasa jo alkalom lehet egy ilyen oldal létrehozasara.

Belsd kommunikacié

A kuilsé érintettek mellett elsGsorban a sok munkavallalét foglalkoztatd
intézmények/szervezetek/vallalatok esetében fontos tajékoztatni a sajat kollégakat is.
Erre alkalmas eszkdzok példaut:

belsd hirlevél,

faliGjsag,

intranet (belsé halézat),
projektmenedzser altal tartott eléadas.
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Az emlitett kozésségi oldalak, illetve a bels6 kommunikaciora alkalmas eszkodzék
kéltségmentesen és hatékonyan hasznalhatéak.

Elektronikus tajékoztatok

Ha a kedvezményezett gyorsan és koltséghatékonyan kivanja tajékoztatni a helyi
lakossagot, akkor elektronikus hirlevél, vagy e-mail formajaban is megteheti a kotelez6
elemek kiegészitéseként a minél hatékonyabb kommunikacié érdekében. Amennyiben a
kedvezményezett rendelkezik a helyi lakossdg elektronikus elérési cimeivel, és ugy latja,
hogy ezzel hatékonyan el tudja érni a projekt kérnyezetében éloket, akar a nyomtatott
tajékoztatot kivalthatja ezzel a koéitséghatékony eszkbzzel, ha ezt el6re jelzi és a
Tamogatotol elore irasban erre engedélyt kap.

Innovativ eszkdzok

A kommunikéciés tevékenység tervezésekor érdemes tajékozodni a legfrissebb
kommunikaciés trendekrdl, eszkdzokrol. Sok olyan innovativ megoldas létezik, amely
Ujszer(ien, hatékonyabb médon biztositja az adott projekt, fejlesztés bemutatdsat és
ezaltal az ismertségének noveléseét.

Példa: hosszabb idGtartam( beruhazasok, épitkezések soran érdemes a projektrol
folyamatosan képeket, videdfelvételt késziteni, erre egy innovativ megoldas az an.
timelapse kamera hasznalata.

Az internetes elérhetdség feltiintetése helyett hasznalhat6é az egyre népszer(ibb un. ,QR
kéd”.

Informaciés iroda/informaciés pont'®

Egy informacios iroda/informacios pont felallitasa j6 lehet6ség pl. egy varos rehabilitacio
esetében valamennyi korosztaly megszélitasara.

E) EGYEB FONTOS TUDNIVALOK

Y4

A projektben részt vevé valamennyi érintett fél tijékoztatisa a tdmogatds
tényérol

A kedvezményezett feladata, hogy gondoskodjon arrdl, hogy a projektben részt vevo
valamennyi érintett fél értesiiljon a tamogatas tényér6l. A valamely projekt
végrehajtasaval kapcsolatos, a nyilvanossag vagy a résztvevok figyelmébe szant minden
dokumentumnak, beleértve a tanulmanyokat, részvételi vagy egyéb igazolast, jelenléti
ivet is, tartalmaznia kell egy utalast arra nézve, hogy a projekt végrehajtdsa mely EU
alap vagy alapok tdmogatdsaval tértént. Ezt_az an. infoblokk feltlintetésével lehet
biztositani valamennyi dokumentumon.

Iratmintdkat haszndld, célcsoportot bevond projektek esetében, kiléndsen a tomeges
célcsoporttal dolgoz6, hat6sagi iratmintakat alkalmazé kiemelt (kormanyhatarozatban
nevesitett) projektek esetében a dokumentumokat csak az iratmintdk els6é oldalan
kételezd az arculati elemekkel ellatni.

19 Bizonyos kivételes esetekben elszimolhatéként engedélyezhetd tétel lehet, a Tamogatéval elére egyeztetett
médon, alapos indoklas mellett.
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Projektek kommunikiciés kotelezettségei elGkészitési (foleg kozlekedési)
konstrukciok esetén

Az dtlagos elbkészitési projektek (pl. megvalésithatésagi-tanulmany  készités,
engedélyeztetés, teriiletszerzés stb.) nem feltétleniil tartalmaznak kommunikalhato
elemeket. Ilyenkor a Tamogatdval elére egyeztetve lehetséges a kommunikacids
kotelezettségek aldl felmentést kémi, és az aldbbi minimdlis tevékenységet kell
megvaldsitani:

e A kedvezményezett székhelyén/irodajaban ,D” tipusi tébla elhelyezés (a
megvalésitdsi és fenntartdsi id6északban egyarant elégséges ebben az
esetben)

e A kedvezményezett mar miikdédé honlapjdn a projekthez kapcsol6do
tajékoztatd (esetleg aloldal) megjelenitése és frissitése a projekt pénziigyi
zardasaig

(Részletes el6iras a vonatkozé pontoknal taldlhatd.)

Ha a kedvezményezett a projekt kiemelt fontossidgara valé tekintettel kommunikacids
tevékenységet szeretne végezni, azt a Tdmogatd felé irasban jelezze. A projektgazda
ezen el6zetes kérésére, a Tamogatd altal kiemelten fontos, stratégiai jelentGségilinek
mindsitett el6készitd projektek esetében a Tamogaté indokolttd teheti a kommunikaciot,
ezen szandékuk a dontési adatlapon is feltiintetésre kell keriiljon. Koltség kizardlag
ebben az esetben szamolhaté el a projekt keretében.

Ebben az esetben is a kedvezményezett feladata, hogy gondoskodjon arrél, hogy a
projektben részt vevé valamennyi érintett fél értesiiljon a tdmogatds tényérdl, az
elkésziilt tanulményokat sziikséges a kételezd arculati elemekkel ellatni. (Ld. el6z6 pont)

Marketing eszkozok arculati elvarasai

Ha a palyazat keretében lehet6ség van marketing tevékenység (iizleti marketing)
elszamolasara - amely nem a kételezé tdjékoztatds és nyilvdnossdg része - akkor az
alabbi arculati szabalyozas kévetendé:

e Valamennyi, a marketing tevékenység keretében elkészitett eszkézon kotelezé az
un. infoblokk feltiintetése (eurdpai unids logé, ,Széchenyi2020” arculati elem, a
~Befektetés a jovobe” szlogen, valamint a tamogaté alap (ERFA, ESZA, KA,
ESBA).

» Széréajandékon minimum elvards az Eurdpai Uni6é logdja, vagyis a zdszlé az
Eurdpai Unio felirattal egytt.

A kdtelezé arculat megjelenitésének - hidnydban a marketing tevékenység
keretében elkészitett eszkdzok nem elszamolhatéak a projekt keretében.

A projekt keretében beszerzett eszkozok arculati elvdrdsai

A cserél6d6 felhaszndléi korrel rendelkezd, vagy lakossagi felhasznaldsra szant projekt
keretében beszerzett eszkozoket szitkséges a megfelelé arculati elemekkel ellatni
(infoblokk), hogy egyértelmiien kiderGljon a tdmogatas ténye. (Pl. egy kbzésségi bicikli
allomasnal sziikséges, egy zart szerverszobanal nem sziikséges az eszk6z felcimkézése).
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F) KIVETELEK
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Szakértés, tanacsadas,
rendszerfejlesztés, stb.

Utalas az eurdpai unids tamogatasra:

e A tanulmany, az értékelés stb. nyomtatott és CD
véltozatan, illetve a honlapra helyezett
dokumentumokon (vezet6i Osszefoglalon, teljes
tanulmanyon, értékelésen, stb.)

e Az informatikai fejlesztés f6 feliiletén, honlapon

Képzés

Utalds az europai unids tamogatdsra:
e a meghivon
e a programon
o az elbadas kiosztott anyagan (pl. a tananyagon)
e a prezentacion
* a jeleniéti iven
o a keletkez6 anyagokon (pl. az emiékeztet6n),

o a beszerzett eszkozon (konyvon, CD-n, DVD-n,
laptopon, stb.)
¢ a fotdkat tartalmazé CD-boritén

Rendezvény, konferencia

{(workshop, munkacsoport,
megbeszélés, stb.)

Utalas az eurdpai unios tdmogatasra:
* a meghivon

e @ programon
e a jelenléti iven

e a prezentacion

e a kiosztott anyagon
 roll-upon

e a tajékoztatasi és iranyito tablan
e a kiadvanyokon (brosura)

e a fotokat tartalmazé CD-boriton

Kiadvany (tajékoztato fiizet,
osszefoglalo kiadvany, stb.)

Utalds az eur6pai unios tamogatéasra:
¢ a kiadvanyon

A projektgazda honlapjan (amennyiben van ilyen)

Honlap folyamatosan utalni kell az eurdpai unids tamogatésra a
fenti arculati elemek elhelyezésével.
Sajtoesemények Utalas az eurdpai uniés tamogatasra:

(amennyiben relevans az adott
projekt esetében)

» a sajtokdézleményben (a szdvegezésben is)

e a sajtotdjékoztatd meghivdjan,  kiosztott
sajtéanyagan (szbvegezésben is),
prezentaciéjan, jelenléti iven

e a médiafeliileteken megjelené  szakmai

kommunikacio részeként
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Pénziiqyi eszkézdk

A pénziigyi eszkozok végsé kedvezményezettjeinek kommunikaciés kotelezettségeit a
2014-2020-as programozasi idOszakra vonatkozéan a Pénziigyi eszkézok végsd
kedvezményezettjeinek kommunikaciés kételezettségei a 2014-2020-as programozasi
idészakra vonatkozéan c. dokumentum szabdlyozza. A dokumentum a palyazat.gov.hu
honlapon érhet6 el.

Pénziigyi eszkdzzel kombinalt vissza nem téritendé tdmogatds esetén a vissza nem
téritend6 tamogatasra vonatkozé tdjékoztatdsi szabalyokat kell alkalmazni, azaz jelen
utmutato elGirasait.

|G) ELERHETOSEGEK
Miniszterelnékség Ugyfélszolgalat
Telefon: +36 1 896-0000

E-mail: http://palyazat.gov.hu/eugyfelszolgalat
Honlap: http://palyazat.szechenyi2020.hu/

[H) JoeszaBALyI HIvATKOZASOK

A jelenlegi KTK az Eurdpai Parlament és a Tanacs 1303/2013/EU RENDELETE (2013.
december 17.) az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapra, az Eurdpai Szocialis Alapra, a
Kohéziés Alapra, az Eurépai Mezbgazdasagi Vidékfejlesztési Alapra és az Eurdpai
Tengeriigyi és Haldszati Alapra vonatkozé kozds rendelkezések megéllapitasarol, az
Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapra, az EurGpai Szocialis Alapra és a Kohézibs Alapra és
az FEurdpai Tengeriigyi és Halaszati Alapra vonatkozé &ltalanos rendelkezések
megéllapitésarél és az 1083/2006/EK tanécsi rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél*
alapjan készilt.

A szabalyozas relevans része csak az ERFA, ESZA, KA alapokra vonatkozik.

I) FOGALMAK ES ROVIDITESEK

1303/2013/EU az Eurdpai Unié Alapokra vonatkoz6 rendelete, amely tartalmazza a

Rendelet kedvezményezettek tajékoztatasi és kommunikacios kételezettségeit
a 2014-2020-as idOszakra (1303/2013 II Fejezet valamint XII.
Melléklet) =

atado Unnepség sajtonyilvanos esemény, amelynek célja az elkésziiit projekt minél
szélesebb kér(i bemutatasa

blog olyan sajat weboldal, amelyen a kedvezményezett bejegyzések
formajaban tajékoztathatja a nyilvdnossagot projektiérol

ERFA Europai Regionalis Fejlesztési Alap

ESBA Eurdpai Strukturalis és Beruhazasi Alapok: ha tobb Alapra
hivatkozunk, akkor hasznalhaté ez az &sszevont elnevezés (Jelen
Utmutaté szempontjabdl ide tartozhat az ERFA, ESZA, KA)

ESZA Eurdpai Szocialis Alap

1 http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=0J:L:2013:347:0320:0469:HU: PDF
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[ europlakat

oriasplakat, jelentds informalé hatasa miatt a kozteriileti reklamnak
ez a leggyakoribb megjelenési formaja. Mérete: 504 cm x 238 cm.
Az un. ,A" tajékoztato tabla eldirt mérete az europlakat.

felhivas

a tamogatast igényl6k szamara elkészitett, a tdmogatasi kérelmek
benyujtasahoz sziikséges informacidkat tartalmazé dokumentum

fizetett hirdetés

olyan hirdetés, amelynek megjelentetését egy médiaiigynokség/
szerkesztOség koltségtérités ellenében vallalja

késziilt professzionalis

fotodokumentacio a projekt megvalositasanak szakaszairdl
mindségl, kommunikacids célra alkalmas fotok dsszessége
infoblokk Osszetartozo kotelez6 arculati elemek, (n. infoblokk,

e Széchenyi 2020 grafikai elem (a logd kontlrjabol
késziilt, kifuté kék iv)
Széchenyi 2020 logo
Az Eurépai Unié logdja (zaszlé6 az ,Eurdpai Unié”
felirattal egyiitt)
Magyar kormany logo
A tédmogato alap(ok)ra vonatkozo utalas (ESZA, ERFA,
KA, ESBA)

o ,Befektetés a jovobe” szlogen

infrastrukturalis épitési jellegl infrastrukturalis beruhdzds, ingatlan beruhazas,

beruhazas korzethal6zati fejlesztés

Iranyitdé  Hatdsdg | az Operativ Programok hatékony, megfeleld iranyitasarol és

(IH) megvalositasarol az Iranyité Hatésagok gondoskodnak. Az IH-nak
biztositania kell, hogy a végrehajtas Osszhangban legyen a
vonatkozé hazai szakpolitikakkal és az adott fejlesztési tertilet
vonatkozasaban a leheté leghagyobb haszonnal jarjon. A
kommunikacios feladatok lebonyolitdsa/engedélyezése az IH
feladata, amit delegalhat egy kézrem(ikodo szervezetnek (KSZ).

KA Kohézios Alap

kedvezményezett a tamogatasban részesitett tdmogatast igényl6

kedvezményezett a kedvezményezett sajat log6éja, melynek funkcidja, hogy egyedivé,

logdja jol felismerhetévé, azonosithatéva tegyen egy céget, szervezetet,

tamogatott projektet vagy szolgéltatast.

Altalanos arculati el6irds, hogy a koételez6 elemek feltiintetése
mellett, ha a kedvezményezett tovabbi logokat hasznal, az EU
logonak legaldbb akkora méretiinek kell lennie (magassagban
és/vagy szélességben), mint az EU logon kiviill haszndlt barmely
legnagyobb méret(i logonak. (A tajékoztato és emlékeztetd tablan a
kételezokdn kivil tovabbi logé nem hasznalhatd.)

Magas tamogatasi
bsszegl projekt

az egymilliard forint, vagy azt meghalad6 megitélt tamogatasi
6sszeggel rendelkezé projekt

kommunikaci6s
terv

a kedvezményezett a tamogatasi szerz6dés adategyeztetése soran
sziikséges dokumentumok benyujtasaval egyidében kommunikacids
tervet nyujt be a Tamogaté szamara, amelyben koltségbecslés
mellett kell feltiintetni a kommunikacios csomagban felsorolt
kotelez6 eszkozoket, valamint a kommunikacios tevékenységek |
idobeli Gtemezését

olyan kommunikaciés eszkdz, amely alkalmas egy - kiilobndsen

nyomtatott

tajékoztatd turisztikai vonzerejli - projekt bemutatdsara, népszeriisitésére
kiadvany (példaul brostira, szérélap)

projektlatogatas a sajté munkatarsai, érintett 6nkormanyzati vezeték, stb. szémara

szervezett projektbejaras, amelynek célja, hogy a kedvezményezett
bemutasson egy beruhazast és ezaltal minél nagyobb nyilvanossagot
szerezzen projektjének
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QR koéd

a QR kéd (Quick Response= gyors valasz) olyan vonalkéd, amellyel
innovativ megoldasként gyors adatelérés biztosithaté projektek
hirdetésekor, reklamozasakor

roll-up

roloszeriien kihizhato rekldmhordozé eszkéz

sajtokozlemény

olyan hirértékli cikk, amelyben a kedvezményezett ro6viden
bemutatja projektjét, amelyet a sajté munkatérsai teljes egészében
megjelentethetnek vagy feldolgozhatjdk a benne foglalt
informacidkat, koltségvonzata nincs (lasd: 2. sz. melléklet)

sajtolista

elektronikus lista azon UGjsagirok elérhetéségeivel, akik szamara
relevans lehet a kedvezményezett projektje, és akiket a
kedvezményezett tajékoztat projektjérdl

sajtomappa

egy projekt/vallalat sajat arculatt dossziéja, amelyben megtaldlhaté
a sajtotajékoztatd forgatokonyve, a sajtokozlemény és egyéb
hattéranyagok

sajtomegjelenés

a projektrél megjelent cikkek, tudésitasok dsszesséage

sajtotajékoztatd

a sajtdo képvisel6i szamara szervezett esemény, amellyel a
kedvezményezett nyilvanossagot szerezhet projektiének

Széchenyi 2020

Magyarorszag fejlesztési programja a 2014-2020-as idészakban

szlogen

jelmondat (,Befektetés a jovobe”)

tajékoztato tabla

hirdetdfeliilet, amelyet a kedvezményezett a projekt végrehajtdsi
szakaszdban helyez el jol lathaté helyen

tamogatasi okirat

az iranyitd hatésag tdmogatasi jogviszony létrehozasara iranyuld
akaratnyilatkozatat tartalmazé okirat

tamogatasi
szerzO0dés

a tamogatasok kedvezményezettjei és az iranyité hatdsag kozott
létrejott, a tamogatds felhaszndldsat szabdlyozé polgari jogi
szerzodés

IV) MELLEKLETEK

.1. sz. melléklet: Kommunikéciés terv minta

A KOMMUNIKACIOS TERV AJANLOTT ES KOTELEZO FORMAI ELEMEI

1. Helyzetelemzés és stratégiai célkitiizések (ajanlott)

A megvaldsitandd eurépai unios fejlesztés rovid bemutatdsa, és a varhaté eredmenyek

felvazolasa.

2. Kommumkacnos célok meghatarozasa (kdtelezd)

A kommunikacié célja a projekt ismertségének és elfogadottsaganak novelese illetve az
eurdpai unids forrasok atlathatoé felhasznalasanak biztositasa.

3. Célcsoportok - lizenetek meghatarozasa (kotelezé)

Célcsoportok Uzenetek

A kommunikaciés célok megfogalmazasa és a célcsoportok beazonositasat kévetden a
célok elérése érdekében tett 1épések konkretizalasa.
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BENYUJTASA A TAMOGATASI SZERZODES ADATEGYEZTETESEHEZ
BENYUJTANDO DOKUMENTUMOKKAL EGYIDOBEN SZUKSEGES

(150 millié Ft tamogatdési 6sszeg alatt benyijtasa nem elvaras)

- 5 ,,
Kommunikéciés eszkdzok S % t& -
2eo | E Eos 2
A projekt eldkészité szakasza (1- 5.3 ,E' ] S c :'é‘f- S5
4) N o 2] ® 0o =)
A projekt megvaldsitdsi szakasza gg = ) :‘ A S §
- 0 > = > 4 X =
(5 9-) Qo+ 0 [ g fg G N
A projekt megvalésitisat kévets | £= a N 9> i
szakasz (10-14.) 3 0 29 2
F <
1, Eg:;ir:‘zét.;rélkacaos L1 nem elszamolhatd
Nyomtatott tajékoztatok
2 (brostrak, szordlapok, stb.)
* | elkészitése és  lakossagi
terjesztése
Csak meglévé
A kedvezményezett miikddd aI:::II::ak
honlapjan a  projekthez koltsége
3. | kapcsolodo tajékoztatd szamolhats el
(esetleg aloidal) (eldzetes
megjelenitése Tamogatéi
engedéllyel)
Sajtékozlemény kikildése a
projekt inditasarél és a -
& sajtomegjelenések LA
osszegylijtése
Sajtényilvanos  események
szervezése (iinnepélyes
eseményekhez, pl.
5 alapkdletétel, egyes
" | beruhdazasi fazisok
befejezése, projektlatogatas,
atadasok, képzés zdrasa,
stb.)
A beruhazas helyszinén ,A”
6 vagy ,B” vagy ,C” tipust
* | tajékoztatéo tabla elkészitése
és elhelyezése
7 Média-megjelenés vasarlasa
* | a projekthez kapcsoléddéan
Csak
Kommunikacibs célra '::In::ﬁ:akr"‘:'::
8. | alkalmas fotédokumentécid i Je
készitése pro’fess’zlopglns
fotok készitése
szamolhaté el
Sajtonyilvanos  linnepélyes
9. | projektatadd rendezvény
szervezése
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Sajtokozlemény kikiildése a
projekt zarasarol és a .
it sajtomegjelenések 1 ingyenes
dsszegylijtése
Eredménykommunikacios
11. | informaciés anyagok,
kiadvanyok készitése
TERKEPTER  feltbltése a
12. | projekthez kapcsol6do ingyenes
tartalommal
A beruhdzas helyszinén ,D”
13. | tipusi emlékezteté tabla
elkészitése és elhelyezése

A tablazat kategoriainak magyarazata:

~Tevékenység idobeni ilitemezése” cim( oszlop: a projekt kommunikacids
tevékenységének idébeni Utemezése a fejlesztés megvaldsitasi ideje alatt. Az idébeni
iitemezés alatt a tdmogatasi szerz6dés megkotésétol a projekt zarasaig terjedo
idoszakot értjiik (év, honap).

~Darabszadm” cim{ oszlop: Az adott kommunikaciés eszkéz darabszamat szikséges
megadni.

~Az eszkdz paraméterei” cim(i oszlop: Az adott kommunikacios eszkoz fobb jellemzoéit
sziikséges megadni, az alabbi példak figyelembevételével, a teljesség igénye
nélkiil:

« Nyomtatott tajékoztatd kiadvany elkészitése esetében: A4 formatumil, jellemzok:
borité: 4+4 szinnyomds, 170 g milinyom6, 2 oldali matt folia, beliv 4+4
szinnyomas,20 oldal, 110 g matt miinyomd; irkaflizés 1 hajtdssal, grafikai
tervezés koltsége, nyomdai koltség egységara, stb.

e Rendezvény szervezése esetében: hany fos rendezvény; vendéglatas tipusa;
terembérlet; meghivdok készitése stb.

e Sajtonyilvanos események szervezése esetében: hany fos rendezvény;
vendéglatas tipusa; terembériet; meghivok készitése stb.

¢ A beruhazas helyszinén ,A” vagy ,B” vagy ,C” tipusi tajékoztatd tabla elkészitése
esetében: tabla tipusa, anyaga. Tobb tabla esetén a tablak tipusonkénti
darabszdmanak és koltségeinek megadasa. (Példaul tobb tabla esetén: 2 db ,B”
tipusu tabla - x forint, 3 db ,,C” tipus( tabla - x forint.)
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Média-megjelenés vasarlasa a tevékenység esetében:

» Televizibs, vagy radié szpot esetében a gyartasi kéltségekkel egyiitt hany darab,
hany masodperces szpot, hany alkalommal, mely csatornan és mely idGsavban
keril sugarzasra. (Példaul: 1 db 10 masodperces szpot, 5 alkalommal x
radiécsatornan, fémisoriddben, valamint a gyartési koltség.)

e Nyomtatott sajté esetében PR cikk vagy hirdetés, mekkora szerkesztési
koltséggel, mekkora terjedelemben, melyik Gjsagban, melyik oldalon (borité vagy
bels6 oldal), hdny alkalommal jelenik meg. (Példaul: ¥ oldal terjedelm(i hirdetés
x napilapban, x tipust oldalon, x alkalommal, valamint a gyartasi koltség.)

e Online esetében melyik honlapon, banner vagy PR cikk, banner esetében mekkora
méretben, mennyi id6n keresztiil jelenik meg a hirdetés. (Példaul: 1 db 390x250-
es méret banner hirdetés az X honlap féoldalan 5 napon keresztiil, valamint a
tervezési-gyartasi koltség)

o Kozterilet esetében milyen tipusi hirdetési fellileten (pl. éridsplakat, citylight,
ragasztott oszlop, jarmihirdetés, stb.), hany db feliileten, mennyi idén keresztiil,
illetve amennyiben tobb arkatego6riajui hirdetési feliiletet is haszndlnak, akkor
milyen arkategériaji felleten jelenik meg a hirdetés. (Pl. 20 db I. kategéridju
citylighton és 100 db II. kateg6ridji 6ridsplakaton 1 hénapon keresztiil, valamint
a tervezési-gyartasi koltség.)

A beruhazas helyszinén ,D” tipust emlékeztet6 tabla elkészitése esetében: a ,D” tipust
tabla vagy tablak darabszamanak, anyaganak megaddsa. (Példaul 5 db ,D” tipust tabla -
x forint.)

6. Ertékelés (ajanlott)

A kommunikaciés tevékenység megvalositasa utdn az egyes eszkdzok hatékonysaganak
értékelésére kerilhet sor.

Eszk6z Ertékelési mbdszer

Az értékelés példaul a kdvetkezd modszerekkel torténhet:

Eszkéz Ertékelési médszer
Sajtomunka Sajtéfigyelés keretében a megjelent sajtocikkek, tudésitasok
osszegylijtése (megjelenés szam, mindsitésiik elemzése stb.)
Rendezvény Meghivottak — résztvevék ardnya
Személyes visszajelzések --
Honlap Egyedi latogaték széma egy hénapban

28



2. sz. meliéklet: Sajtokézlemény minta

Sajtokézlemény
Cim: (a cim legyen, rovid, kifejez8, figyelemfelkelts)

Ev/hénap/nap

Lead:

A lead foglalja 6ssze réviden, néhdny mondatban azt, amir6l az egész sajtokézlemény
sz6l, legyen benne a legfontosabb informacié a fejlesztésrol. A timogatési 6sszeg mindig
kerekitve (millié forint esetén 2 tizedes jegyig, millidrd forint esetén 3 tizedes jegyig)
szerepeljen. Kotelezé jelleggel tartalmazza az eurdpai uniés tdmogatés tényére utalé
mondatot, illetve meg kell emliteni, hogy a tamogatas visszatéritendé vagy nem.

(A sajtokdzlemény szévege maximum egy, de inkdbb fél oldal legyen. Keriiljik a
bonyolult mondatszerkezeteket, a tulz6, halmozott jelz6ket, szenvedé szerkezetet.
Egyszerd, jol érthetb nyelvezetet hasznaljunk. Legyen egy f6 iizenet, ami koré épitjik az
egyéb informéciokat, adatokat. A sajtékézlemény szovege egyes szdm harmadik
személyben irandé.)

Ami mindenképpen szerepeljen: mi a fejlesztés célja, a felhivés megnevezése, kédszéma.
a projekt elemei, hol valosul meg, ki valdsitia meg, hogyan kapcsolédik a
kedvezményezett tevékenységéhez, mikorra késziil el a beruhdzas, mennyi munkahelyet
teremt.

Keriljik a szakszbvegeket, térvényi hivatkozdsokat, illetve barmi az adott
szakmabelieken kivil masnak nem relevans informéciék megjelenitését.

Hasznalhaté kifejezések:

»A projekt a Széchenyi 2020 program keretében valésul meg.”
»Az x millié forint eurdpai uniés tAmogatas segitségével ...”

«A fejlesztés eredményeként ...”

»A beruhazasnak koszénhetben a vallalat x darab munkahelyet tud megérizni, és tovabb
x darab (j munkahelyet teremt.”

»A projektrol-bévebb informaciét a www.x.hu oldalon olvashatnak.”
Tovabbi informécié kérhetd:
XY, sajtoreferens

elérhetGség (telefonszam, e-mail cim)

29



Acela et
2. wee el f et

ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT
a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. tv. (Nvtv.) 3. § (1) bek. 1. b) pontjaban
meghatarozott

BELFOLDI VAGY KULFOLDI JOGI SZEMELY, VAGY
JOGI SZEMELYISEGGEL NEM RENDELKEZO GAZDALKODO SZERVEZET' RESZERE

az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) 41. § (6) bekezdésében elbirt
kotelezettség teljesitéséhez.

Alulirott
Név:
sziiletéskori név:
anyja neve:
sziiletési helye, ideje:
mint a
szervezet neve:
székhelye:
addszama:
cégjegyz€kszam / nyilvantartasba vételi szama:

torvényes képviseldje — polgari €s biintetGjogi feleldsségem tudataban - ugy nyilatkozom,
hogy az altalam képviselt szervezet az Aht. 41. § (6) bekezdésében irtaknak megfelel, azaz a
Nvtv. 3. § (1) bek. 1. b.) pontja alapjan dtlithaté szervezetnek minésiil, az alabbiak szerint:

Az altalam képviselt szervezet olyan belfoldi vagy kiilfoldi jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd gazdilkodé szervezet, amely megfelel a kévetkezd egyiittes
feltételeknek:

a) tulajdonosi szerkezete a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és
megakadalyozasarol szolé 2007. évi CXXXVI torvény (Pmt.) szerint meghatarozott
tényleges tulajdonosa megismerhet6, amelyet jelen nyilatkozat 1. mellékletében mutatok be
teljeskoriien;

b) az Eur6pai Unié tagallamaban, az FEurépai Gazdasagi Térségrol szolé
megallapodasban részes dllamban, a Gazdasagi Egyiittmiikodési és Fejlesztési Szervezet

! Gazdalkodé szervezet: a polgari perrendtartasrél sz616 torvény szerinti gazdalkodé szervezet [Njt. 3. § 3a.
pont]

[Pp. 7. § (1) 6. pont alapjin gazddlkode szervezel: a gazdasdgi tdrsasdg, ac eurdpai részvénytirsasdg, az
egyesilés. az eurdpai gazdasdgi egyesilés, az eurdpai teriileti tdrsulds, a szovetkezel, a lakiss-ovetkezet. az
eurdpai szovetkezet, a vizgazddlkoddsi tarsulat, az erdGbirtokossagi tarsulat, a kilfoldi székhelyii vallalar
magyarorszdgi fioktelepe, az dllami villalar, az egyéb dllami gazddlkods szerv, az egves jogi személyek
villalata. a kézos vallalar, a végrehajisi iroda, a kozjegy=6i iroda. az iigvédi iroda, a szabadalmi figyvivdi
iroda. az onkéntes kolcsonds biztosité pénzigr, a magdnmugdijpénztar, az egyéni cég, tovdhbd az egyéni
vdllatkozo, emelletr gazdalkodo tevékenységével dsszefiiggd polgdri jogi kapesolataiban az dllam. a hebyi
onkormdmzat, a koliségrvetési szerv, jogszabdly alapjin a koliségvetési szervek gazddalkoddsdra vonatkozé
szabdlyokat alkalmazé egyéb jogi személy, az egvesiilet. a koztestiiler, valamint az alapirvany:]



tagallamaban vagy olyan allamban: ................o rendelkezik
adoilletoséggel, amellyel Magyarorszagnak a kettds adoztatas elkeriilésérdl szolo egyezménye
van,

¢) nem minésiil a tarsasagi adorél és az osztalékadorol sz6l6 1996. évi LXXXI. torvény
(Tao.) szerint meghatarozott ellendrzott kiilfoldi tarsasagnak, valamint kiilfoldi illetéségi
szervezet esetén vallalom, hogy a Tao. 4. § 11. h)) pontja szerinti adatokat kiilon
nyilatkozatban mellékelem;

d) a gazdalkodo szervezetben kozvetlenill vagy kozvetetten tobb mint 25%-os
tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal bir6 jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd gazdilkod6 szervezet tekintetében az a), b) és c¢) alpont szerinti feltételek
fennallnak, amelyeket a jelen nyilatkozat 2. mellékletében mutatok be teljeskoriien.

Jelen nyilatkozat alapjan tudomasul veszem, hogy

- a nemzeti vagyon hasznositisira vonatkoz6é szerzédést az Onkormanyzat
kartalanitds nélkill és azonnali hatallyal felmondhatja, ha a nemzeti vagyon
hasznositasaban részt vevé barmely — a hasznositéval kozvetlen vagy kézvetett médon
jogviszonyban 4ll6 harmadik fél — szervezet a nemzeti vagyon hasznositisara
vonatkozé szerz6dés megkotését kovetéen beallott koriilmény folytdin mar nem
mindsiil atlathato szervezetnek [Nvtv. 11. § (12) bek.];

- a kiadasi eldiranyzatok terhére olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezettel nem kothetd érvényesen visszterhes szerzddés, illetve
létrejott ilyen szerz6dés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem
mindsill atlathaté szervezetnek. [Aht. 41. § (6) bek.];

- a valétlan tartalmi itlithatosagi nyilatkozat alapjan kotott visszterhes szerzodést
az Onkormanyzat felmondja vagy — ha a szerzodés teljesitésére még nem keriilt sor — a
szerzOdéstol elall. [Avr. 50. § (1a) bek. ]

- az Onkorményzat az 4tlathatosagi feltételeknek valo megfelelés céljabol a
szerz6désbol ered6 kovetelés eléviiléséig az Aht. 55. §-ban foglaltak szerint jogosult
az altalam képviselt szervezet atlathatosagaval oOsszefliggd, az Aht. 55. §-ban
meghatarozott adatokat kezelni, azzal, hogy ahol az Aht. 55. § kedvezményezettrdl
rendelkezik, azon a jogi személyt, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetet
kell érteni. [Aht. 41. § (6) bek.];

Kijelentem, hogy amennyiben jelen nyilatkozatban kozolt adatok tekintetében barmilyen
valtozas all be, akkor a modosult adatokkal kiallitott atlathatosagi nyilatkozatot a valtozas
bekovetkeztétdl szamitott 8 napon belill megkiildsm az Onkormanyzat részére, vagy
amennyiben az 4ltalam képviselt szervezet mar nem mindsiil atlathatonak, gy azt
haladéktalanul bejelentem.

cégszerii alairas



1.melléklet

Nyilatkozat a szervezet tényleges tulajdonosairél?

Befolyas,
Sziiletési | Sziiletési | Sziiletési| Anvi Tulajdoni | szavazati
Ssz.| Név ziiletési | Sziiletési | Sziiletési| Anyja | pjpvag jog
név hely ideje neve mértéke
% %
1.
2.
3.
Kt e
cégszerii alairas

2 Tényleges tulajdonos:
a) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetben
kozvetleniil vagy — a Polgari Torvénykonyvrdl sz6lé6 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 8:2. § (4)
bekezdésében meghatirozott médon — kdzvetve a szavazati jogok vagy a tulajdoni hanyad legaldbb huszontt
szézalékaval rendelkezik, ha a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet nem a
szabalyozott piacon jegyzett tarsasdg, amelyre a kozosségi jogi szabélyozassal vagy azzal egyenértékii
nemzetkozi eldirasokkal 6sszhangban 1év6 kozzétételi kovetelmények vonatkoznak,
b) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetben — a Ptk.
8:2.§ (2) bekezdésében meghatarozott — meghatarozé befolyassal rendelkezik,
¢) az a természetes személy, akinek megbizdsabol valamely iigyleti megbizast végrehajtanak,
d) alapitvanyok esetében az a természetes személy,
1. aki az alapitvany vagyona legaldbb huszonot szazalékanak a kedvezményezettje, ha a leendd
kedvezményezetteket mar meghataroztak,
2. akinek érdekében az alapitvanyt Iétrehoztik, illetve miikddtetik, ha a kedvezményezetteket még nem
hatdroztik meg, vagy
3. aki tagja az alapitvany kezel6 szervének, vagy meghatirozé befolyast gyakorol az alapitvany vagyondnak
legalabb huszondt szazaléka felett, illetve az alapitvany képviseletében eljar, tovabba
e) az a)-b) alpontokban meghatarozott természetes személy hianyaban a jogi személy vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet vezetd tisziségvisel6je [2007. évi CXXXVI. tv. (Pmt.) 3. § r) pont]




Nyilatkozat az dtlathatésigi nyilatkozatot tevé szervezetben tsbb mint 25%-os tulajdoni

2.melléklet

részesedéssel rendelkezd szervezetekrél, és azok tényleges tulajdonosairél

.............................................................

cégszeri alairas
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