MEGYEI JOGU VAROS

KOZGYULESE
Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Kozgyilésének
1221/2021. (V1. 08.) szamu hatarozata

A veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a veszélyhelyzeti intézkedések hatalybalépésérdl szolo
27/2021. (1. 29.) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben a katasztréfavédelemrdl és a
hozza kapcsol6dd egyes torvények modositasardl sz6lé 2011. évi CXXVIIL. térvény 46. § (4)
bekezdésében biztositott felhatalmazas alapjan, Nagykanizsa Megyei Jogu Varos
Polgarmestereként Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Kézgylilésének a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX térvény (a tovabbiakban: Métv.) 42. § 2.
pontjaban, tovabba Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgylilésének a
szervezeti és miikodési szabalyzatarol szold 100/2011. (XIl. 23.) dnkormanyzati rendelete (a
tovabbiakban: kézgyulési SZMSZ) 59. § (1) bekezdésében, az allamhaztartasrol szo6lo 2011.
évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 8/A. § (2) bekezdésében, valamint a 9. § a) — b)
pontjaban rogzitett hataskérében eljarva

1. Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala modosité okiratat, valamint a
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratat az 1. és 2. szamu
melléklet szerinti tartalommal jovahagyom.

2. Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mdkodési
Szabalyzatanak 11. szami médositasat a 3. szamu mellékletben foglalt tartalommal
jévahagyom.

3. Nagykanizsa Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mdkodési
Szabalyzatanak 6. szamu mellékletét képezé Nagykanizsa Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata Kézbeszerzési Szabalyzatanak 1. szam( modositasat a 4. szamu
melléklet szerint jovahagyom.

4. Nagykanizsa Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Beszerzési Szabalyzatat az
Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal kézbeszerzési értékhatar alatti
beszerzéseire az 5. szamu melléklet szerint jovahagyom.

A dontés az Métv. 132. § (2) és (3) bekezdése alapjan térvényességi felulvizsgalat keretében
vizsgalhato.
Indokolas

A Kormany a 27/2021. (1. 29.) Korm. rendelettel az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd
tomeges megbetegedést okoz6 SARS-CoV-2 koronavirus vilagjarvany kévetkezményeinek
elharitasa, a magyar allampolgarok egészségének és életének megovasa eérdekében
Magyarorszag egész teriletére 2021. februar 8. napjatél veszélyhelyzetet hirdetett ki.

A katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolddo egyes térvények médositasarél szolo 2011.
évi CXXVIII. torvény (a tovabbiakban: Kat.) 46. § (4) bekezdése szerint: ,Veszélyhelyzetben
a telepiilési 6nkormanyzat képviselé-testiletének, a fovarosi, megyei kézgyilésnek feladat-
és hataskorét a polgarmester, illetve a fopolgarmester, a megyei koézgyilés elnéke
gyakorolja. Ennek keretében nem foglalhat allast bnkormanyzati intézmény atszervezésérol,
megszintetésérol, ellatasi, szolgaltatasi kérzeteirdl, ha a szolgaltatas a telepilést is érinti.”
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A Kat. 46. § (4) bekezdése alapjan a polgarmester jogosult valamennyi kozgy(ilési hataskort,
beleértve a kézgylilés szerveire atruhazott feladat- és hataskorgyakorlast is veszélyhelyzet
esetén az 6nkormanyzat zékkenémentes miikodése érdekében gyakorolni.

Az Métv. 41. § (2) bekezdése értelmében az 6nkormanyzati feladatok ellatasat a képvisels-
testilet és szervei biztositjdk. A képviselo-testillet szervei k6zé tartozik tobbek kozétt a
polgarmesteri hivatal, melyet a testilet az Mo&tv. 84. § (1) bekezdése alapjan az
6nkormanyzat miikédésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskérébe
tartozé ugyek dontésre vald elbkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara hoz létre.

A polgarmesteri hivatalt a polgarmester az Métv. 67. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a
képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat hataskérben iranyitja és az Métv. 81. § (1)
bekezdése alapjan a jegyz6 vezeti. Az Métv. 67. § (1) bekezdés d) pontja értelmében a
polgarmester a jegyz6 javaslatara el6terjesztést nyuljt be a képvisel6-testilletnek a hivatal
belsé6 tagoz6dasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint Ggyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikoédési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ),
valamint Alapité Okirata a legutébb az 1725/2020. (V1. 16.) szamua kozgy(ilési hatarozattal
modosult.

A modositast kdvetden kiilsé szerv altal végzett ellendrzés, valamint tébb olyan kézgydlési
dontés, jogszabalyvaltozas tortént, mely érintette a Polgarmesteri Hivatal miikodési rendjét.
Figyelemmel az Moétv. fenti elbirasaira, a kézgyilés korabbi, a Polgarmesteri Hivatal
szervezetét és mikodését érintd dontéseit végre kell hajtani, tovabba a kiils6é ellenbérzések
megallapitasait a szabalyzatokon at kell vezetni, annak érdekében, hogy a dontések és az
alapdokumentumok &ésszhangban legyenek, tovabba a szabalyzatok megfelelienek a
jogszabalyi elbirasoknak.

A koézgyulési dontések SZMSZ-en torténd atvezetését az 1878/2020. (X. 29.) szamu
kézgydlési hatarozat 11. pontja is elbirta.

A szabalyzatalkotasrol és felulvizsgalatrél sz6l6 1/2010. szamu jegyz6i utasitas 5. pontja
pedig kimondja, hogy a Polgarmesteri Hivatal szabalyzatait a szervezeti egységek vezetoi
kételesek minden év majus 31. napjaig felGlvizsgalni.

A fentiekre figyelemmel felkértem a jegyzét, hogy az Métv. alapjan haladéktalanul tegyen
javaslatot a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mlikédési Szabalyzatanak (a tovabbiakban:
SZMSZ) modositasara.

A jegyz6 felkérésemre az alabbi javasiatot tette:

1. Az Allami Szamvevészék ellendrzése

Az Allami Szamvevészék befejezte az 6sszes magyarorszagi onkormanyzat, illetve az
onkormanyzati hivatalok integritasanak jelen idejii monitoring értékelését. A monitoring
tipust ellenérzéssel az ellenérzottek jelenben lévé fejlodését figyelembe véve az Allami
Szamvevészék az 6nkormanyzatok integritasanak allapotat jelzd szintjét értékelte.

Az Allami Szamvevészék jelentése az énkormanyzatok és hivatalaik ellendrzésének
eredményét 6sszesitve mutatja be.

A szervezeti integritas alapveté feltétele a szabalyozottsag, azaz a jogszabalyokban
eldirt bels6 szabalyzatok és nyilvantartasok megléte, azok jogszabalyoknak megfelelo
tartalma és gyakorlati alkalmazasa.

Az ellenérzés soran Nagykanizsa Megyei Jogi Varos Onkormanyzata esetében
hianyossagként kerult feltarasra, hogy a kézbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések
lebonyolitasardl rendelkez6 Beszerzési Szabalyzat kiadasért felelés vezeté a jegyz6 helyett
a polgarmester volt.
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Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal kézbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseire
vonatkoz6 beszerzési szabalyzatot Nagykanizsa Megyei Jogi Varos Kozgylilése a
33/2/2020. (ll. 27.) szama hatarozattal hagyta jova és a 2116/2020. (XIl. 01.) szamu
hatarozattal médositotta. A szabalyzatot a polgarmester irta ala. Az allamhaztartasrol szoldé
torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13.
§ (2) bekezdés b) pontja szerint:

»(2) A kéltségvetési szerv vezelbje belsé szabalyzatban rendezi a miikédéséhez kapcsolodo,
a koltségvetési szerv elbiranyzatait terhelé pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem
szabéalyozott kérdéseket, igy kiléndésen

b) a beszerzesek lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet,”

Az Allami Szamvevdszék — az Avr. hivatkozott rendelkezése alapjan kialakitott -
allaspontja szerint a szabalyzat kiadasaért a jegyz6 a felelés, vagyis a szabalyzat
alairéjakeént is 6t kell a dokumentumon feltiintetni.

2. A kozgyiilés dontéseinek atvezetése az alapdokumentumokon

Nagykanizsa Megyei Jogl Varos Kozgydlése 1865/2020. (IX. 28.) szamu hatarozataval
dontétt arrél, hogy 2021. januar 01. napjaval gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szervként intézményeket hoz létre
e a Polgarmesteri Hivatalban 6nall6 szervezeti egységként mikodé Kozterilet-
Felugyelet feladatainak ellatasara,
e a Polgarmesteri Hivatalban a Polgarmesteri Szervezési Csoport keretében torténd
idegenforgalmi, turisztikai feladatok ellatasara.

A kozgyilés 1878/2020. (X. 29.) szamu, valamint 2047/2020. (XI. 25.) szamu hatarozataval
jovahagyta a Nagykanizsai Turisztikai Hivatal és Informacios Iroda, valamint Nagykanizsa
Megyei Jogu Varos Kozterillet-Felligyelete alapitdo okiratat és dontétt a miikédésikhoz
sziikséges személyi és targyi feltételek biztositasarol.

Nagykanizsa Megyei Jogui Varos Polgarmesteri Hivatalabdol 2021. januar 1. napjaval a
feladatok ellatasahoz szikséges allashelyek atadasra kerultek a létrehozott intézmények
allomanyaba.

A kézgyllés 1878/2020. (X. 29.) szamu hatarozatanak 11. pontjdban felkérte a
polgarmestert, hogy a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatan az
intézmények alapitasaval kapcsolatos valtozasokat vezesse at és terjessze a kozgylilés elé.

A Kozteriillet Feliigylet és a Tourinform Iroda koéltségvetési szervként torténo
létrehozasa kovetkeztében az SZMSZ egyes pontjait az alabbiak szerint javasiom
modositani:

a) A telephelyek felsorolasabdl a Nagykanizsai Turisztikai Hivatal és Informacios Iroda
székhelyeként miikédé 8800 Nagykanizsa, Erzsébet tér 21. szam alatti ingatlant
torélni kell (1. fejezet 1. pontja (6) bekezdése).

b) A hatalyos Alapitd Okirat keltét és szamat a Magyar Allamkincstar toérzskonyvi
bejegyzését kovetbéen az SZMSZ-ben szerepeltetni kell (I. fejezet 2. pontja (2)
bekezdése).

c) A ,Kézterilet Feligyelet (csoport)” szévegrészt a Human és Hatésagi Osztalyhoz
tartoz6 csoportok felsorolasabdl ki kell venni (Il. fejezet 6. pontja (1) bekezdés 4.
alpontja).

d) Az SZMSZ Ill. fejezetének 7. pontja (2) bekezdése c) alpontjabdl az {igyintézé
fogalommeghatarozasabol a ,kozteriilet feligyeldé és a mezd6r” megjeldlést tordini
kell.

e) Az SZMSZ fuggelékét képezb - egyes jogszabalyokban nevesitett - szabalyzatok
jegyzékét az SZMSZ IV. fejezet 16. pontjanak (3) bekezdése tartalmazza. A
fuggelékek modositasardl, karbantartasardl a jegyzd gondoskodik. A Koézteriilet
Felugyelet onallé intézménykeént tértén6é miikodése miatt az alabbi négy szabalyzatot
hatalyon kivil kellett helyezni, igy a fuggelékek jegyzékébdl is szukséges toréini:
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A Kozterulet-felugyelet kénnygazszoré palack hasznalatanak és tarolasanak

rendjérdl szolo6 jegyzdi utasitas (27. szamu fuggelék),

- A kozterulet feliigyel6k ruhazati ellatasardl szol6 szabalyzat (28. szamu fuggelék),
- A mez66rok ruhazati ellatasarol szolo szabalyzat (52. szamu fuggelék),
A mezei 6rszolgalat szolgalati I6fegyver szabalyzata (66. szamu fuggelék).

f) A Kozterilet Feligyelet, mint a Human és Hatésagi Osztalyhoz tartozo csoport
megszinését az SZMSZ 1. szamu mellékletét képezd szervezeti abran is szilkséges
atvezetni.

g) Az SZMSZ 2. szamu mellékletét képezi a Polgarmesteri Hivatal és a tisztségviselok
ugyfélfogadasi és munkarendje. A mellékletbdl a Tourinform Irodara és a Koézterulet
Felugyeletre vonatkozé részt torélni kell.

h) Az SZMSZ 3. melléklete tartalmazza a vagyonnyilatkozat - tételi kbtelezettséggel jard
munkakoérok meghatarozasat. A mellékletb6l a kozterulet feligyeld és mezdo6r
munkakoroket térolni szukséges.

i) Az SZMSZ 4. mellékletében a képzettségi potiékra jogosité munkakérok jegyzékébdl
ki kell vezetni a Tourinform Iroda és Koézterillet Felugyelet koltségvetési szervvé
alakitasa miatt a Polgarmesteri Hivatalban megsziint munkakéroket.

A Tourinform Iroda és Kozteriilet Feliigyelet létrehozasa érinti a Polgarmesteri Hivatal
Alapitéo Okiratanak egyes rendelkezéseit is, melyek SZMSZ-el egyidében tortend
modositasara az alabbi javaslatot teszem:

a) Az 1.3.2. pontban szerepld telephelyek felsorolasabél a Nagykanizsai Turisztikai
Hivatal és Informacios Iroda székhelyeként miik6d6é 8800 Nagykanizsa, Erzsébet tér
21. szam alatti ingatiant ki kell vezetni.

b) A 4.3.2. pont felsorolja azon o6nkormanyzati koéltségvetési szerveket és egyéb
torzskoényvi jogi személyeket, melyek gazdalkodasi, pénzigyi feladatait a
Polgarmesteri Hivatal latja el. A felsorolast indokolt kiegésziteni a Nagykanizsai
Turisztikai Hivatal és Informaciés Irodaval, valamint Nagykanizsa Megyei Jogu Varos
Kozterilet - Feligyeletével.

c) A 4.4. pont felsorolja a Polgarmesteri Hivatal alaptevékenységének kormanyzati
funkcié szerinti megjeldlését. A felsorolasbdl az alabbi kormanyzati funkciokat
indokolt téréini:

kormanyzati funkciészam | kormanyzati funkcié megnevezése

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

031030 Kézterilet rendjének fenntartasa

041170 Miiszaki vizsgalat, elemzés

047310 Turizmus igazgatasa és tAmogatasa

047320 Turizmusfejlesztési tamogatasok és tevékenységek

081071 Udiil6i szallashely-szolgaltatas és étkeztetés

086090 Egyéb szabadidés szolgaltatas

101221 Fogyatékossaggal él6k nappali ellatasa

3. A Polgarmesteri Hivatalban bekovetkezett munkakor valtozasok

Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivataldban az SZMSZ legutébbi
modositasat kdvetéen bekovetkezett — a 2. pontban nem emlitett - munkakér valtozasok
érintik az SZMSZ 3. mellékletét, mely a vagyonnyilatkozat — tételi kételezettséggel jaro
munkakérék meghatarozasat tartalmazza.

Modosult munkakér elnevezeés: jogi és kézbeszerzési referens helyett: jogi és kézbeszerzési
koordinator (jelenleg betélitetlen munkakér), Gj munkakoér: kérnyezetvédelmi referens.

Az SZMSZ 4. mellékletét képezd, képzettségi pétlékra jogositdé munkakorok jegyzékbol —
idegenforgalmi Ugyintéz6, Kozterulet Felugyelet csoportvezetbje, kozterulet felligyeld, és
mez66r munkakoéron kivil — torlésre javasolt munkakér: informatikus. A jegyzék
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kiegészitendd az alabbi dj munkakoérokkel: pénziigyi Ggyintézé/étkezés, kdrnyezetvédelmi
referens.

4. Az SZMSZ feliilvizsgalatakor elvégzendd technikai jellegi atvezetések

A 2. és 3. pontban részletezett mddositasokon kivill a kovetkez6 technikai jellegii pontositast
szikkséges elvégezni az SZMSZ bevezetd részén, valamint a Il. fejezet 12. pontja (2)
bekezdés c) alpontjaban, tovabba a 2. mellékletében.

A bevezetd részben indokolt a jogszabaly hivatkozasok pontositasa, valamint a 74/1/2015.
(IvV. 30.) szamu kozgyiilési hatarozattal jovahagyott Alapitd Okiratra térténé hivatkozas
toriése.

Az SZMSZ |l. fejezet 12. pontja (2) bekezdés c) alpontjaban a ,Kanizsa Lokalpatriéta Hetilap”
szovegrészt indokolt az Uj elnevezésre (,Kanizsa Ujsag”) cserélni.

Az SZMSZ 2. mellékletében - a Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi és munkarendjénél —
szerepelt az anyakdnyvvezet6k munkaidén kivil tartott csaladi eseményeken vald
részvételére torténd hivatkozas. Ennek toérlése indokolt, tekintettel arra, hogy a hivatali
helyiségen kivili és a hivatali munkaidon kivil torténd hazassagkotés és bejegyzett élettarsi
kapcsolat Iétesitése engedélyezésének szabalyairdl és dijairdl kiilon nkormanyzati rendelet
tartalmaz szabalyokat.

5. Jogszabalyvaltozasok

Az Avr. 13. § (4a) bekezdése alapjan jogszabaly-modositas esetén a szikséges
valtozasokat a jogszabaly hatalybalépését kdvetéen a szabalyzatokon at kell vezetni.

Az Motv. 13. § (1) bekezdés 1. pontjaban meghatarozott feladatkérében a Kozgytilés 2016-
ban moddositotta az o6nkormanyzat vagyonardl, a vagyongazdalkodas és a
vagyonhasznositas szabalyairdl sz6lé 35/2010. (XI. 04.) 6nkormanyzati rendeletét (a
tovabbiakban: vagyonrendelet) ugy, hogy a varosfejlesztéssel Osszefliggd stratégiai
tervezés, miszaki tervezési, projektgeneralasi, programozasi és palyazat-elokészitési, illetve
a palyazatmenedzsment, valamint ezek koordinaciés, miszaki ellenéri és elszamolasi
feladatainak ellatasara kizardlagosan feljogositotta a Nagykanizsai Varosfejleszté Koriatolt
Felelésségli Tarsasagot. A szabalyozds megteremtette tovabba a kozszolgaltatasi
feladatellatas finanszirozasi mechanizmusanak jogi kereteit, tovabba keretjelleggel rendezte
az atadott 6sszeg felhasznalasanak rendjét.

Az allami magasépitési beruhazasok megvalositasardl sz6l6 2018. évi CXXXVIIL. térvény (a
tovabbiakban: Beltv.) 3. §-a szerint: ,A kormanyzati magasépitési beruhazas és a kézponti
koltségvetési tamogatas felhasznalasaval megvalésulé Onkormanyzati magasépitési
beruhazas megvaldsitasanak, az abban valé kbézremikddésnek a részletszabalyait a
Kormany az e térvény végrehajtasara kiadott rendeletében hatarozza meg.”

A Beltv. veégrehajtasi rendelete az allami magasépitési beruhazasokrol szolé 299/2018. (XII.
27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: végrehajtasi rendelet).

A Beltv. 1. § 1. pontja alapjan: ,allami magasépitési beruhazas: a kormanyzati magasépitési
beruhazas, valamint a kézponti koéltségvetési tamogatas felhasznéalasaval megvalésulé
Onkormanyzali magasépitési beruhazas;”

A Beltv. 1. § 3. pontja szerint: ,k6zponti kéltségvetési tamogatas felhasznalasaval
megvalosulo énkormanyzati magasépitési beruhazas: a helyi 6nkormanyzati vagyoni kérbe
tartozo ingatlanon, tamogatasi jogviszony dtjan biztositott kdzponti koltségvetési forras
felhasznalaséval megvalosuld, helyi 6nkorméanyzati vagyont keletkezteté magasépitési
beruhazas;”.

A Beltv. 1. § 4. pontja szerint: ,magasépitési beruhazas: minden olyan épitési tevékenyséqg
kereteben végzelt épitési beruhazés, amely olyan épitmény létrehozasara, felujitasara,
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bovitésére vagy atalakitasara iranyul, amelynek a meghatarozott rendeltetésétél fiiggéen a
csatlakozo rendezett terepszinthez képest egy vagy tobb épitményszintje létezik, vagy
létesil, és magaban foglalja azon sajatos épitményfajiak kérébe tartozé épitmények
létrehozasat, feldjitasat, bovitését, vagy atalakitasat is, amelyek a csatlakoz6 rendezett
terepszinten vagy terepszint alalt az épitmény rendeltetésszerd, biztonsagos hasznélatahoz
elengedhetetlenek;”.

A Beitv. 4. § (1) bekezdése alapjan: ,Az allami magasépitési beruhazasok e térvényben és
a Kormany e torvény végrehajtasara kiadott rendeletében meghatarozott feladatait az allam
100%-o0s lulajdonaban &llo, részvénytarsaségi formaban makodé, kozfeladatot ellaté
gazdasagi tarsasdg, a Beruhazasi Ugynckség latja el, amelyet a Korméany az e torvény
végrehajtasara kiadott rendeletében jeldl ki.”

A végrehajtasi rendelet 1. §-a szerint: ,A Kormany Beruhazéasi Ugynokségként a BMSK
Beruhazasi, Miszaki Fejlesztési, Sportiizemeltetési és Kozbeszerzési Zartkérien Mikodé
Részvénytarsasagot jeléli ki.”

A Beutv. 11. §-a szerint: ,71. § (1) Ha a helyi 6nkorméanyzat az e torvény végrehajtasara
kiadott rendeletben meghatarozott értékhatart meghaladé becsilt értékii magasépitési
beruhazast kézponti koltségvetési tamogatéas felhasznéalasaval valdsifja meg, a magasépitési
beruhazas megvaldsitasa soran — Korméany eltéré dontése hianyaban — a Beruhazasi
Ugynokség a Kormany e térvény végrehajtasara kiadoft rendeletében meghatarozott
feladatokat kizarélagos joggal latia el, azzal, hogy a Beruhazasi Ugynékség ezen
feladatokhoz kézremiik6dét vehet igénybe.

(2) Ha az énkormanyzati magasépitési beruhazas — amelyhez az allamhaztartas kézponti
késziilt kobltségvetése alapjan haladja meg a kivitelezés becsiilt értéke az e térvény
végrehajtasara kiadott rendeletben meghatarozott értékhatart, a Beruhazasi Ugynokség a
témogato és a helyi énkormanyzat tajékoztatdsa alapjan haladéktalanul intézkedik az (1)
bekezdésben foglaltak érvényesiilése érdekében.

(3) A Beruhazasi Ugynékség a koézponti kiltségvetési tamogatas felhasznélasaval
megvalésulé énkormanyzati magasépitési beruhdzas soran az e térvény végrehajtasara
kiadott rendeletben meghatarozott feladatait a beruhazas megvalésitoja javara latja el.”

A végrehajtasi rendelet 2. § (4) bekezdése szerint: ,A kbzponti kéltségvetési tamogatas
felhasznéalasaval megvalosulé 6nkormanyzati magasépitési beruhazasok esetén, amelyek
kivitelezési becsiilt értéke — figyelemmel a Kbt. 19. § (2) és (3) bekezdésére is — meghaladja
a netté 700 millié forintot, a beruhazas tervellenére, beruhazas-lebonyolitéja és épitési
miszaki ellenére, valamint jarulékos kOzbeszerzési szolgaltatéja kizarélagos joggal a
Beruhéazéasi Ugynokség.”

A fenti rendelkezéseket figyelembe véve a Nagykanizsai Varosfejleszté Kift. részére
biztositott kizardlagossag nem terjed ki a Beitv. és a végrehajtasi rendelet szerint
kizarélagosan a BMSK altal ellathaté feladatokra, a BMSK-t illetdé kizarolagossagra
vonatkozé szabalyokat azonban a magasabb rendii jogszabalyi rendelkezésekre
figyelemmel a vagyonrendeletben nem kellett megallapitani, a kizarélagossagot megallapitoé
rendelkezésekben azonban a ,jogszabaly szerint mas szervezet altal kizarélagosan ellatott
feladatok kivételével’ kitétellel pontositasra kerililt sor.

A vagyonrendelet kiegészitésre keriilt egy olyan rendelkezéssel, ami a jarulékos
kbézbeszerzési szolgaltatd feladat ellatasaval kapcsolatban egyértelmiisiti az eljarasi
szabalyokat, mivel a BMSK a kbézbeszerzések é€s beszerzések esetében a ra iranyadé
rendelkezések szerint a sajat szabalyzata szerint jar el, az Onkormanyzat javara lebonyolitott
kézbeszerzési és beszerzési eljarasokban kétendé megallapodasok alairdja azonban az
Onkormanyzat térvényes képviseldje.
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A kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 3. § 14. pontja
alapjan: ,jarulékos kézbeszerzési szolgaltatas: kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz nyuijtott
tamogatasi tevékenység, igy kilénésen

a) kozbeszerzési eljarasok lefolytatasét, illetve keretmegallapodasok megkétését az
ajanlatkéré szamara lehetévé tevé miszaki infrastruktira rendelkezésre bocsatasa,

b) kézbeszerzési eljarasok lefolytatasaval vagy tervezésével kapcsolatos tanacsadas,

c) kézbeszerzési eljarasok elbkészitése és lefolytatasa az érintett ajanlatkéré nevében és
javara;”.

Tekintettel arra, hogy a Kézbeszerzési Szabalyzat jelenleg nem teszi lehetévé, hogy
magasabb rendi jogszabaly altal meghatarozott feladatokat kizarélagosan a BMSK
végezzen, ezért indokolt a Kdézbeszerzési Szabalyzat hatalyat tartalmazo 1.1. pontjanak
kiegészitése.

A javasolt kiegészités egyérteimiien régziti hogy a kézponti koéltségvetési tamogatas
felhasznalasaval megvalésulé 6nkormanyzati magasépitési beruhazas soran a Beltv.,
valamint a végrehaijtasi rendelet szerint eljar6 BMSK mint Beruhazasi Ugynokség a jarulékos
kézbeszerzési szolgaltatoi feladata ellatasa soran a kézbeszerzési eljarasok elokészitését és
lefolytatasat az 6nkormanyzat mint ajanlatkéré nevében és javara, de a sajat kozbeszerzési
szabalyzata, kdézbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzése esetén pedig beszerzési
szabalyzata szerint végzi.

A fenti indokokra valé tekintettel Nagykanizsa Megyei Jogi Varos Onkormanyzatanak
a 33/2/2020 (ll. 27.) szamu koézgyilési hatarozattal jovahagyott, 2116/2020. (XIil. 01.)
szamu hatarozattal modositott kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések rendjére
vonatkoz6é Beszerzési Szabalyzatat is modositani szitkséges. A médositas ebben az
esetben is a szabalyzat hatalyat érinti.

A javasolt médositas régziti, hogy a kozponti kéltségvetési tamogatas felhasznalasaval
megvalosulé dnkormanyzati magasépitési beruhazas soran a Belitv., valamint a végrehajtasi
rendelet szerint eljaré6 BMSK mint Beruhazasi Ugynokség az énkormanyzat mint ajanlatkérd
nevében és javara folytatott kdzbeszerzési értékhatart el nem éré6 beszerzéseire a
Beszerzési Szabalyzat hatalya nem terjed ki.

Tekintettel azonban arra, hogy az Allami Szamvevészék 1. pontban ismertetett
megallapitasa alapjan a Beszerzési szabalyzat kiadasaért a jegyzo a felelés, vagyis a
szabalyzat alairéjaként a dokumentumon &6t kell feltiintetni, ezért technikailag Gj
szabalyzat jovahagyasardl sziikséges donteni a korabbi hatalyon kiviil helyezése
mellett.

(A Beszerzési Szabalyzat tervezetében a fent részletezett valtozasok az |. Fejezet (2) és (3)
bekezdését, valamint az alairé személyét érintik, a tébbi rendelkezése megegyezik a jelenleg
hatalyos szabalyzattal.)

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositasa az Métv. 42. §
2. pontja, az Aht. 9. § b) pontja, valamint a kézgy(lési SZMSZ 59. § (1) bekezdése alapjan,
az Alapitoé Okirat médositasa az Aht. 8/A. § (2) bekezdése, valamint a 9. § a) pontja alapjan
a kozgyllés hataskérébe tartozik.

A Kbzbeszerzési Szabalyzat az SZMSZ 6. szamu mellékletét képezi, melynek jévahagyasa a
kézgyllés hataskorébe tartozik. A Beszerzési Szabalyzat az SZMSZ 45. fiiggeléke, mely a
szabalyozasi targykér miatt szintén kdzgyiilési jovahagyassal keril kiadasra.

Az Motv. 42. § 2. pontja alapjan a képvisel6-testilet hataskérébdl nem ruhazhato at
szervezetének kialakitasa és mikddésének meghatarozasa.

Az Aht. 8/A. § (2) bekezdése szerint az alapit6 okiratot és annak modositasat az alapité
szerv adja ki a kincstar altal rendszeresitett formanyomtatvany alkalmazasaval.
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Az Anht. 1. § 9. pontja szerint: ,9. iranyité szerv: a kéltségvetési szerv tekintetében az e
térvényben meghatarozolt iranyitasi hataskort gyakorlo szerv”

A Polgarmesteri Hivatal iranyit6 szerve a kézgyiilés.

Az Ant. 9. § a) - b) pontja kimondja, hogy: ,Ha térvény eltéréen nem rendelkezik, a
koltségvetési szerv iranyitasa a kovetkezé hataskorok gyakoriasat jelenti:

a) a koltségvetési szerv alapitasa, atalakitasa és megsziintetése, ideértve az alapité okirat
eés annak modositasa, valamint a megsziinteté okirat kiadasdra vonatkozo hatéskér (a
tovabbiakban egyiitt: alapitéi jogok) gyakoriasat,

b a koltségvetési szerv szervezeli és miikodési szabalyzatanak jovahagyasa,”

A kozgyilés az 1878/2020. (X. 29.) szami hatarozatanak 11. pontjaban felkért, hogy az
intézmények alapitasaval kapcsolatos valtozasokat a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikédési Szabalyzatan vezessem at és tejesszem a kozgyilés elé.

A Polgarmesteri Hivatal szervezetét és mikodését érinté korabbi kozgylilési dontések, az
id6kozben bekovetkezett munkakérvaltozasok, az Allami Szamvevdszék megallapitasai,
valamint a jogszabalyvaltozasok atvezetése az SZMSZ-en, az Alapitdé Okiraton és a
beszerzések rendjét meghatarozé szabalyzatokon nem tiir halasztast.

A dontés meghozatalanak elmaradasa esetén a Polgarmesteri Hivatal alapdokumentumai
(SZMSZ, Alapité Okirat) nem lennének 6sszhangban a kézgy(lési dontésekkel, a hivatal
tenyleges mikddésével, a beszerzéssel kapcsolatos szabalyzatok a vagyonrendelethez
képest eltérd szabalyokat tartalmaznanak, ezaltal a napi mikodés és a beszerzési eljarasok
lebonyolitasa soran jogbizonytansagot eredményeznének.

Jelen hatarozattal jovahagyott SZMSZ moédositassal az 1878/2020. (X. 29.) szamu
kozgyiilési hatarozat 11. pontjaban foglaltakat végrehajtottam, mivel ezzel a kézgyiilés altal
eldirt SZMSZ felulvizsgalata és aktualizalasa megtértént.

A Kat. 46. § (4) bekezdése egyértelmiien rendelkezik arrél, hogy veszélyhelyzetben a
telepiilési 6nkormanyzat képvisel6-testiletének (a fovarosi, megyei kézgyilésnek) feladat-
és hataskérét a polgarmester (a fépolgarmester, a megyei kézgylilés elndke) gyakorolja,
mely alapjan sem a képvisel6-testilet, sem a bizottsagok llésének az Métv. szerinti
Osszehivasara nincs lehetéség, a képviselo-testiletnek pedig veszélyhelyzetben nincs
déntési jogkére, csak a polgarmesternek.

A Kat. 46. § (4) bekezdése szerint biztositott feladat- és hataskoreit a polgarmesternek az
Métv. 9. §-aban meghatarozott johiszemiiség és tarsadalmi rendeltetésnek megfeleld
joggyakorlas elvével 6sszhangban kell gyakorolnia ugy, hogy déntéseinek mindenkor meg
kell felelnie a szilkkségesség és aranyossag kévetelményének.

Az elrendelt veszélyhelyzetben a Polgarmesteri Hivatal szervezeti és mikoddési
szabalyzatanak, valamint alapitdé okiratanak a fenti indokok szerinti médositasa az Métv. 9.
§-aban meghatarozott johiszemiiség és tarsadalmi rendeltetésnek megfelelé joggyakorlas
elvével 6sszhangban levd szilkkséges és aranyos dontés.

A hatarozat alapja a Kat. 46. § (4) bekezdése, a veszélyhelyzet kihirdetésérol és a

veszélyhelyzeti intézkedések hatalybalépésérdl sz6l6 27/2021. (I. 29.) Korm. rendelet, az
Motv. 42. § 2. pontja, az Aht. 8/A. § (2) bekezdése, illetve a 9. § a) — b) pontja, tovabba a

kézgyllési SZMSZ 59. § (1) bekezdése.
L
Balogh Laszl6

polgarmester

Nagykanizsa, 2021. janius 08.




... Sz melléklet

Modosito okirat

A Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Polgiarmesteri Hivatala, Nagykanizsa Megyei Jogi Varos
Onkormanyzata altal 2020. jiinius 30. napjan kiadott 4/2-58/2020. szami alapité okiratat
az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan - Nagykanizsa Megyei
Jogii Varos Onkormanyzata Kozgyiilésének ...... /2021. (......) szami hatarozatara
figyelemmel - a kévetkezék szerint modositom:

1. Az alapité okirat 1.3. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:
»1.3. A Kkoltségvetési szerv

1.3.1. székhelye: 8800 Nagykanizsa, Erzsébet tér 7.

1.3.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime -

1 8800 Nagykanizsa, Erzsébet tér 1.
8800 Nagykanizsa, Sabjan Gyula utca 3.”

2. Az alapito okirat 4.3. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:
~4.3. AKoltségvetési szerv alaptevékenysége:

4.3.1. Az onkormanyzat miikodésével, a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe
tartozo6, az allamigazgatasi ligyek dontésre val6 el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos, valamint a nemzetiségek jogairél szd0l6 térvényben meghatarozott
feladatok ellatasa.

4.3.2. Ellitja az alabbi onkormanyzati koltségvetési szervek, egyéb torzskonyvi jogi
személyek és nemzetiségi 6nkormanyzatok gazdalkodasi, pénziigyi feladatait:
Kanizsai Kulturalis Kézpont
Halis Istvan Varosi Kényvtar
Thiry Gyérgy Mazeum
Nagykanizsa Kézponti Ovoda
Nagykanizsai Egyesitett Bolcsdde
Nagykanizsai Egyesitett Szocialis Intézmény
Nagykanizsai Csalad- és Gyermekjoléti K6zpont
Nagykanizsa Megyei Jogii Varos Onkorminyzata Egészségiigyi Alapellatasi
Intézménye
Kanizsatérségi Human Szolgaltaté Kézpont
Nagykanizsai Turisztikai Hivatal és Informacids Iroda
Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Kozteriilet - Felugyelete
Nagykanizsa-Surd-Zalakomar Szocialis Tarsulasa
Nagykanizsa és Térsége Ovodafenntart6 Tarsulasa
Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Tarsulas
Nagykanizsai Regionalis Szennyviztarsulas
Dél-Zala Hulladékgazdalkodasi Tarsulas
Nagykanizsa Megyei Jogt Varos Horvat Nemzetiségi Onkormanyzata
Nagykanizsa Megyei Jogli Viaros Német Nemzetiségi Onkormanyzata
Nagykanizsa Megyei Jogti Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata



4.3.3. A kozétkeztetési feladatokat a Nagykanizsai Tankeriileti Kozpont altal fenntartott és
miikodtetett nagykanizsai székhelyli koznevelési intézmények, a Nagykanizsa
Kézponti Ovoda, a Nagykanizsai Egyesitett Szocialis Intézmény és a Nagykanizsai
Szakképzési Centrum tekintetében litja el.

4.3.4. Ellatja a Balatonmariai Gyermek és Ifjiisagi Tabor, valamint a Z6ldtabor tekintetében
a tdboroztatasi és gyermekétkeztetési feladatokat.”

3. Az alapité okirat 4.4. pontja helyébe a kovetkezoé rendelkezés lép:

»4-4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkcié szerinti megjel6lése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkotd és
1 altalanos igazgatasi tevékenysége
2 011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas
013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos
3 feladatok
013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi,
4 lzemeltetési, egyéb szolgaltatdsok
g | 013390 Egyéb kiegészito szolgaltatasok
016010 Orszaggylilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti
6 képviseldvalasztasokhoz kapcsolédod tevékenységek
7 | 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
g | 016030 Allampolgarsagi iigyek
9 | 016080 Kiemelt dllami és 6nkorméanyzati rendezvények
10 | 083030 Egyéb kiad6i tevékenység
11 | 096015 Gyermekétkeztetés kéznevelési intézményben
12 | 096025 Munkahelyi étkeztetés kéznevelési intézményben
' 13 | 102023 Id6skoruak tartds bentlakasos ellatasa
14 | 102025 Id6skoriiak atmeneti ellatasa
15 | 104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
16 | 105020 Foglalkoztatast eldsegité képzések és egyéb timogatisok
17 | 106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggé ellatasok
18 | 107051 Szocidlis étkeztetés szocialis konyhan”

Jelen mddosité okiratot a térzskényvi nyilvantartasba térténé bejegyzés napjatol kell alkalmazni.

Kelt: Nagykanizsa, 2021.

P.H.

Balogh Laszlo
polgarmester



2. sz. melléklet

Alapitoé okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Nagykanizsa Megyei
Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala alapito okiratat a kovetkezdk szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AKkoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Nagykanizsa Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatala
1.1.2. roviditett neve: NMJV Polgarmesteri Hivatala

1.2. A koltségvetési szerv idegen nyelvii megnevezése
1.2.1. angol nyelven: The Local Government Mayor’s Office of Nagykanizsa
1.2.2. német nyelven: Biirgermeisteramt der Stadt Nagykanizsa
1.2.3. francia nyelven: La Mairie de Nagykanizsa

1.3. A koltségvetési szerv

1.3.1. székhelye: 8800 Nagykanizsa, Erzsébet tér 7.

1.3.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime

8800 Nagykanizsa, Erzsébet tér 1.

2 8800 Nagykanizsa, Sabjan Gyula utca 3.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiiggé rendelkezések

2.1. Akoltségvetési szerv alapitisanak datuma: 1990.09.30.

2.2. AKkoltségvetési szerv alapitasara, atalakitisara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Nagykanizsa Megyei Jogti Varos Onkormanyzata
2.2.2. székhelye: 8800 Nagykanizsa, Erzsébet tér 7.

2.3. AKkoltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezése székhelye

1 | Ifjasagi Haz 8801 Nagykanizsa, Zrinyi u. 18.




Nagykanizsa Megyei Jogt Varos 8800 Nagykanizsa, E6tvos tér 16.
Onkorményzata Kozteriilet
Feliigyelete

Nagykanizsai Turisztikai Hivatal és 8800 Nagykanizsa, Erzsébet tér 21.
Informacioés Iroda

Nagykanizsai Gazdasagi Ellaté 8800 Nagykanizsa, F6 it 8.
Szervezet

3.1.

4.1.

4.2.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv iranyité szervének
3.1.1. megnevezése: Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Kozgyiilése
3.1.2. székhelye: 8800 Nagykanizsa, Erzsébet tér 7.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A Kkoltségvetési szerv kozfeladata: A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi
CLXXXIX. térvény 84. § (1) bekezdése alapjan az dnkormanyzat mikédésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskérébe tartozé iligyek dontésre vald
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, tovabba a nemzetiségek
jogairdl szol6 térvényben meghatarozott feladatok ellatasa. Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény
végrehajtasarol szo6l6 368/2011. (X11.31.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan ellatja a hozza
rendelt 6nkormanyzati koltségvetési szervek és egyéb torzskonyvi jogi személyek pénziigyi,
gazdalkodasi feladatait. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrodl szolé 1997. évi
XXXI. térvény alapjan egyes gyermekétkeztetési feladatokat lat el.

A koltségvetési szerv fotevékenységének dllamhaztartasi szakdgazati besorolasa:

szakagazat szakagazat megnevezése
szama

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

4.3.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

43.1. Az oOnkorminyzat miikodésével, a polgarmester vagy a jegyz0 feladat- és
hataskorébe tartozd, az allamigazgatisi ligyek dontésre valo elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos, valamint a nemzetiségek jogairdl szélé térvényben
meghatarozott feladatok ellatasa.

4.3.2. Ellatja az alabbi 6nkormdanyzati kéltségvetési szervek, egyéb torzskényvi jogi
személyek és nemzetiségi onkormanyzatok gazdalkodasi, pénziigyi feladatait:
Kanizsai Kulturalis Kézpont
Halis Istvan Varosi Konyvtar
Thiry Gyorgy Mizeum
Nagykanizsa Kézponti Ovoda
Nagykanizsai Egyesitett Bolcs6de
Nagykanizsai Egyesitett Szocialis Intézmény
Nagykanizsai Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont

2



Nagykanizsa Megyei Jogi Vairos Onkorméanyzata Egészségiigyi Alapellatasi
Intézménye

Kanizsatérségi Human Szolgaltaté Kozpont

Nagykanizsai Turisztikai Kozpont és Informacios Iroda

Nagykanizsa Megyei Joga Varos Kozteriilet - Feliigyelete
Nagykanizsa-Surd-Zalakomar Szocialis Tarsulasa

Nagykanizsa és Térsége Ovodafenntarté Tarsulasa

Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Tarsulas

Nagykanizsai Regionalis Szennyviztarsulas

Dél-Zala Hulladékgazdalkodasi Tarsulas

Nagykanizsa Megyei Jogii Varos Horvat Nemzetiségi Onkormanyzata
Nagykanizsa Megyei Jogti Viros Német Nemzetiségi Onkormanyzata
Nagykanizsa Megyei Jog Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

4.3.3. A kozétkeztetési feladatokat a Nagykanizsai Tankeriileti K6zpont altal fenntartott és
miikddtetett nagykanizsai székhelyi kéznevelési intézmények, a Nagykanizsa
Koézponti Ovoda, a Nagykanizsai Egyesitett Szocialis Intézmény és a Nagykanizsai
Szakképzési Centrum tekintetében latja el.

4.3.4. Ellatja a Balatonmariai Gyermek és Ifjiisagi Tabor, valamint a Z6ldtabor tekintetében
a taboroztatasi és gyermekétkeztetési feladatokat.

4.4. AKkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkci6szam
011130 Onkorméanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és

1_ | altalanos igazgatasi tevékenysége

2 011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas
013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos

3 feladatok
013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi,

4 lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok

5 | 013390 Egyéb kiegészitd szolgaltatdsok
016010 Orszaggyiilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti

6 képviseldvalasztasokhoz kapcsolddé tevékenységek

7 | 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

g | 016030 Allampolgarsagi tigyek

g9 [016080 Kiemelt dllami és 6nkormanyzati rendezvények

10 | 083030 Egyéb kiadoi tevékenység

11 | 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

12 | 096025 Munkahelyi étkeztetés kéznevelési intézményben

13 102023 Iddskoruak tartds bentlakasos ellatasa

14 | 102025 Id6skoraak dtmeneti ellatasa

15 | 104037 Intézményen Kiviili gyermekétkeztetés

16 | 105020 Foglalkoztatast el6segitd képzések és egyéb tamogatasok

17 | 106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal dsszefliggd ellatasok

18 | 107051 Szocialis étkeztetés szocidlis konyhan




4.5.

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési tertilete:
4.5.1. Nagykanizsa Megyei Jogu Varos kozigazgatasi teriilete

4.5.2. Az egyes allamigazgatasi hatésagi iigyek tekintetében a hatilyos jogszabalyban
meghatarozott illetékességi teriiletek.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. AKkoltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: A koltségvetési szerv élén a jegyzé all.
A jegyz6t Nagykanizsa Megyei Jogi Varos Polgirmestere a Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX torvény (tovabbiakban: Métv.) 82.§ (1)
bekezdése alapjan, valamint a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény
(tovabbiakban: Kttv.) rendelkezéseinek megfeleléen, nyilvinos palyaztatis alapjan,
hatarozatlan idére nevezi ki. A jegyz6 a Kttv. alapjan kézszolgilati jogviszonyban all. A
jegyzd felmentésére vonatkozd szabalyokat az Métv, illetve a Kttv. hatirozza meg. A jegyzdi
kinevezés vezet6i munkakornek mindsiil, ezért alkalmazni kell a Kttv. vonatkozé
rendelkezéseit. A polgarmester az Métv. 67. § (1) bekezdés f) pontja szerint gyakorolja a
munkaltatéi jogokat a jegyz6 tekintetében.

5.2. A Kkoltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony | jogviszonyt szabalyozé jogszabdaly

koézszolgalati jogviszony a kozszolgalati tisztvisel6krol szol6 2011. évi
1 CXCIX. torvény és annak végrehajtasarol szo616

jogszabalyok

munkaviszony a munka térvénykonyvérdl szolé 2012.évi L.
2 torvény

megbizasi jogviszony a Polgari Torvénykonyvr6l szol6 2013. évi V.
3 térvény




lkt. szam: 2/ 12021.

Nagykanizsa Megyei Jogti Varos Polgarmesteri Hivatala
361/1./2013. (X11.19.) szamu kozgydilési hatarozattal elfogadott
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak
11. szama modositasa

A veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a veszélyhelyzeti intézkedések hatalybalépésérdl szolo
27/2021. (1. 29.) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben a katasztréfavédelemrdl és a
hozza kapcsolddo egyes térvények médositasarol sz6l6 2011. évi CXXVIIL. térvény 46. § (4)
bekezdésében biztositott felhatalmazas alapjan, Nagykanizsa Megyei Jogu Varos
Polgarmestereként Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Kozgyllésének az allamhaztartasrol
sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 9. § b) pontjaban, a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
sz06l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 42. § 2. pontjaban, tovabba a 67. § (1) bekezdés d)
pontjaban, valamint a kézgy(lés szervezeti és miikodési szabalyzatarél sz6lé6 100/2011. (XII.
23.) onkormanyzati rendelet 59. § (1) bekezdésében biztositott hataskdrében eljarva
Nagykanizsa Megyei Joga Varos Polgarmesteri Hivatala 361/1./2013. (XI1.19.) szamu
kozgyiilési hatarozattal elfogadott Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatat (a tovabbiakban:
SZMSZ) az alabbiak szerint modositom:

1. Az SZMSZ bevezeto része helyébe a kovetkezo rendelkezés lép:

.Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Kozgylilése a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szélé
2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 84. § (1) bekezdésében, az
allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 9. § b) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan, az Métv. 41. § (2) bekezdésében, az Anht. 10. § (5)
bekezdésében, valamint az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében meghatarozottak figyelembevételével
Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: hivatal) Szervezeti
és Miikédési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) az alabbiak szerint hagyja jova:”

2. Az SZMSZ |. fejezetének 1. pontja (6) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés
lép:

»(6) A hivatal telephelyei: 8800 Nagykanizsa, Erzsébet tér 1.
8800 Nagykanizsa, Sabjan Gyula utca 3.”

3. Az SZMSZ |. fejezetének 2. pontja (2) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés
Iép:

.(2) A hivatal Nagykanizsa Megyei Jogi Varos Onkormanyzata (tovabbiakban:
onkormanyzat) altal alapitott kdltségvetési szerv, 6nalld jogi személy.
A hivatal

e alapitasanak idépontja: 1990. szeptember 30.

e hatalyos Alapit6é Okirat kelte:

e hatalyos Alapité Okirat szama:  ...........................

4. Az SZMSZ |l. fejezete 6. pontja (1) bekezdésének 4. alpontja helyébe a kovetkezo
rendelkezés lép:

+4. Human és Hatbsagi Osztaly
4.1. Humanigazgatasi csoport
4.2. Kézigazgatasi csoport



5. Az SZMSZ Il. fejezetének 7. pontja (2) bekezdése c) pontjaban az ,Ugyintézé
(referens)” meghatarozasa helyébe a kovetkezo rendelkezés lép:

Ugyintézé (referens): a belsé szervezeti egységeken belill az egyes munkakoroket ellato
koztisztviselok. Az lgyintézdvel azonos jogallasu a jogtanacsos, az anyakényvvezetd, és a
bels6 ellenér (revizor). Kinevezésiikh6z és felmentésiikhoz a polgarmester egyetértése
szikséges.”

6. Az SZMSZ |l. fejezetének 12. pontja (2) bekezdés c) pontjaban a ,Kanizsa Lokalpatriéta
Hetilap” szévegrész helyébe a ,Kanizsa Ujsag” szbveg lép.

7. Az SZMSZ IV. fejezetének 16. pontja (3) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés
lép:

»(3) Jelen SZMSZ fuggelékeinek jegyzéke:
(Az egyes figgelékek modositésarél és karbantartasarél a jegyz6 sajat hataskérben
gondoskodik.)

Fiiggelék Fiiggelék targykore
szama (Formaja: szabalyzat vagy vezet6i utasitas)

A hivatal feladatellatasaban érintett egyes térzskényvi jogi személyek

2. A képernyd elétti munkavégzés minimalis egészségugyi és biztonsagi
kévetelményeinek biztositasa

3. Az Alapit6 Okiratban jovahagyott alaptevékenységek kormanyzati funkciok szerinti |
jegyzéke

4. A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeinek feladatjegyzéke

5 A Polgarmesteri Hivatal munkakdrei és a helyettesités rendje

6. | A Polgammesteri Hivatalban hasznalt bélyegzdk nyilvantartasa

7. Ellenérzési nyomvonal

8. A testuleti el6terjesztések rendje

9. A szervezeti integritast sért6 e_sémények kezelésének eljarasrendje o

10. Informatikai felhasznal6i szabalyzat ) o

11. A jegyzdi hataskor gyakorlasaval kapcsolatos kiadmanyozas rendje

12 A polgarmesteri hataskor gyakorlasaval kapcsolatos kiadmanyozas rendje

13. Iratkezelesi Szabalyzat

14. A szellemi és anyagi infrastruktira magancéla igénybevételének szabalyzata

15. A Polgarmesteri Hivatal Esélyegyenloségi terve

16. A Polgarmesteri Hivatal Munkavédelmi Szabalyzata

17. A Polgarmesteri Hivatal TGizvédelmi Szabalyzata

18. A Polgarmesteri Hivatal K6zszolgalati Szabalyzata




19. A Polgarmesteri Hivatal Cafetéria Szabalyzata

20. A Polgarmesteri Hivatalban a vezetékes és mobiltelefon hasznalatara jogosito
munkakérék és keretek

21. A gépjarmiivek hasznalatanak rendje

22. A vagyonnyilatkozatok kezelésére vonatkoz6 szabalyok |

23. A Polgarmesteri Hivatal helyiségeinek és berendezéseinek hasznalata

24. A Polgarmesteri Hivatalban dohanyzasra kijelélt helyek

25. A koézérdeki bejelentések és panaszok kezelésének rendje

26. A Polgarmesteri Hivatal hivatali térfigyel6 kamerarendszerének mikodtetése

27. Hatalyon kiviil helyezve

28. Hatalyon kiviil helyezve Nl

29. Ugyirathatralék lista készitésének és leadasanak rendje

30. A Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi szervezetének Ugyrendje

31. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés hataskori rendje

32. RNO pénzgazdalkodasi rendje

33. HNO és NNO pénzgazdalkodasi rendje

34. A kikildetés rendje

35. Szamilarend

36. Szamwviteli politika

37. Beléptetd kartya kezelése

38. Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata

39. Eszkodzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

40. Pénzkezelési Szabalyzat

41. A felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

42. A céljelleggel nyujtott tamogatasok elszamolasara és ellen6rzésére

43. Az dnkormanyzati ingatlanvagyon kataszter vezetésének rendje

44. Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak Informatikai
Biztonsagi Politikaja

45, Beszerzési Szabalyzat

46. A kézpénzbél nyujtott tamogatasok kdzzétételi kbtelezettségének szabalyzata

47. POLISZ -hoz (integralt dGnkormanyzati rendszer) valé jogosultsag szabalyzata

48. Az onkormanyzati kdltségvetés tervezésének és zarszamadasa elkészitésének
rendje

49. Onkoltség szamitasi Szabalyzat

50. Stratégiai ellenérzési terv

51. Koézétkeztetési szabalyzat

52. Hatalyon kiviil helyezve




53. Belsé Ellenérzési Kézikényv

54. Informatikai Biztonsagi Szabalyzat

55. Informatikai Uzemeltetési Szabalyzat

56. Informatikai Katasztréfaelharitasi Szabalyzat

57. Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat -

58. Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak Informatikai |
Biztonsagi Stratégiaja

59. A kozérdeki adatok kézzététele és adatigénylés teljesitési rendje

60. Human erdforras kezelésének szabalyzata

61. A segélyek utalasanak rendje

62. Adatvédelmi szabalyzat

63. Orzésvédelmi szabalyzat

64. A szabalyzatkészitésrdl és felulvizsgalatrél

65. Reprezentaciés szabalyzat

66. Hatalyon kiviil helyezve

67. Az integralt kockazatkezelés eljarasrendje

68. Archivalasi szabalyzat

69. Az ugyek elektronikus intézése

70. Bels6 kontroll kézikényv - S

71. Informacidatadasi szabalyzat

72. Elektronikus masolatkészitési szabalyzat

8. Az SZMSZ 1. - 4. szami melléklete helyébe jelen szabalyzatmédositas 1. - 4. szama

melléklete lép.

9. Jelen szabalyzatmoddositas 2021. junius 10. napjan lép hatalyba.

Nagykanizsa, 2021.

Balogh Laszlé
polgarmester



1o AN '120Z SoAlejeH ‘eyezoseley nwezs (e yLeog as9|nAbzQy| soieA nbor 1oAbs\ esziuesAbeN B30} SOPOIN

Hodoso Isejebzebizoy
Aeyzso
uodoso |sgjebzebiugwny 16eSOleH S UBWNH qzABally

Lodoso podosoesunw
IS9je)|aweznsolgA s IsepoyepzebuoiBen Aleyzs0 1Sepoyiepzen 5 Iseziguale
Hodoso 1ABnopy gziiber gslegd

Hodoso Is9)janbasyioy 1A6nzudd

Jouigey] 19zAbar
Joysswebiod)y
uodoso 1zsgydagn 1ouIgeY LIsIsaw.eblod
Jo)saweblod
Hodoso js9zaniazs lis)saw.leb|od

ojopglew ‘25", ZSINZS Hd elelqe 11ozaAl0zs |ejeAlH Lis}sewleblod v

S}aP9IIBW NWIBZS ‘| Yeuese}sopow NWezs '| | ZSINZS Hd



PH SZMSZ 11. szami modositasanak 2. szamia melléklete

PH SZMSZ 2. melléklete 1

A Polgarmesteri Hivatal és a tisztségviselok
ligyfélfogadasi és munkarendje

1. A hivatal és a tisztségvisel6k ugyfélfogadasi rendje:

a)

b)

d)

Az ugyfélfogadas altalanos rendje munkanapokon

Hétfén 8.00-12.00 éraig  13.00 — 16.00 oraig
Szerdan 8.00 - 12.00 6raig  13.00 — 16.30 o6raig
Pénteken 8.00 — 12.00 éraig tart.

Az altalanostd! eltéréen az Adoiigyi csoport és a Kozigazgatasi csoport
igyfélfogadasi rendje:
Kedden és csitértékon 8.00 - 12.00 6raig  13.00 — 16.00 o6raig tart.

Az osztalyvezetok szerdan teljes tgyfélfogadasi idében fogadnak.

Az onkormanyzat tisztségviselGinek ugyfélfogadasi rendje szerdan 8.30 — 12.00
oraig tart:

Polgarmester a hénap els6 hetében
Alpolgarmester(ek) a hénap masodik és negyedik hetében
Jegyzd a hénap harmadik hetében.

Kulén jogszabalyban meghatarozott szervek képvisel6it, az orszaggylilési képviselot,
valamint a helyi 6nkormanyzati képviseloket teljes munkaidében és soron kivil kell
fogadni.

2. A hivatal munkarendje:

a) A hivatali dolgozdk heti munkaideje 40 6ra, amely hétfén, kedden és csitértékén

7.30-16.00 éraig, szerdan 7.30-17.00 éraig, pénteken 7.30-12.30 6raig tart.

b) A Polgarmesteri Szervezési Csoport dolgozéinak munkarendjére a munkaltatéi jogkér

gyakorldja munkaidd-keretet allapithat meg.

3. A munkarendre vonatkozo részletes szabalyokat a jegyzd a Kézszolgalati Szabalyzatban
allapithatja meg.

4. A polgarmester a megallapitott munkarendtél fél éraval eltérhet.

! Madositotta Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Kozgyiilése .../2021. (....... ) szamu hatarozata. Hatalyos

2021. ..

............ -tol.



PH SZMSZ 11. szama médositasanak 3. szamia melléklete
PH SZMSZ 3. melléklete !

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolé 2007. évi CLII. torvény alapjan
VAGYONNY'ILATKOZA'_I_'-T_I_'ETELI KOTELEZETTSEGGEL
JARO MUNKAKOROK meghatarozasa

—

Kételezettséget Vagyonnyilatkozat-tételi

Szervezeti egység Munkakor _megéllapité kotelezettség
jogszabalyhely gyakorisaga |
=— - PR —t ] a
jegyzo, 3.§(1)c)
B B aljegyz6 . 3§@24d | ‘
. « 3.8§(1)c)e)
Eabl?etvezeto | 35@4d 5. § (1) cb)
Polgarmesteri | valamennyi igyintéz6, kivéve: | 2 év
. o, 3.§(1)c)
Kabinet | szervezesi ugyintezd6 N |
csoportvezetd(k), . 3.§(Do)
B varosi féépitész 3.8§(2)d)
. « 3.8§(1) )
kabinetvezetd
o ) 3.8§(2)d)
jogi Uigyintézd; személyzeti 5. § (1) cb)
Jegyz6i Ggyintéz6; Uzemeltetési )
Kabinet szervezési Ugyintézo; 3.§(1o) 2ev
Uzemeltetési asszisztens
revizor (bels6 ellendr) 3.§(1)b),c),e)
osztalyvezetd; pénzugyi,

koltségvetési csoportvezetd; | 3.§ (1) b), c), e)
vagyongazdalkodasi €s | 3.8§(2)d)
varosiizemeltetési csoportvezetd'

jogi és kézbeszerzési 5.§(1)ca)
| koordinator - 3.5(Hb)
telepiilésgazdalkodasi referens; 1eév
vagyongazdalkodasi koordinator;

jogtanacsos; jogi tigyintézé;
vagyongazdalkodasi szervezési 3. § (1) b), ¢)
Gazdalkodasi |Ugyintézd; beruhazasi ligyintéz6; |

Osztaly beszerzési ligyintézo; ' |

komyezetvédelmi referens '
P . 3.§(1)a),c)
C addugyi f(_)portvezeto 3.§(2) d)
AT . 5.§ (1) cb)
pénziigyi, kéltségvetési csoport
valamennyi Gigyintézéi 2 év
munkakére, kivéve: szervezési 3.5(c)e)
agyintézé _
5.8 (1) cc)
adoigyintézé 3.§(1)a)
| 5év

Médositotta Nagykanizsa Megyei Jogti Varos Kozgyiilése ..../2021. (....... ) szamu hatarozata. Hatalyos 2021. ........ -tol.



Kotelezettséget Vagyonnyilatkozat-tételi
Szervezeti egység Munkakor megallapito kotelezettség |
jogszabalyhely gyakorisaga
! = _ . !
osztalyvezet6, csoportvezetd(k) g g 8; 3
== ! B 5.8 (1) cb)
sportligyintéz, intézményi | 3.§(1)c)
referens ‘ 2év
Human és e e . |
C oo szocialpolitikai ugyintéz6,
Hatos’a gl koordinator 3.§(Ma)o)
oSzta|y [ == = I
anyakonyvvezeto; altalanos
| igazgatasi Ggyintéz6; jogi |
. Ggyintéz6; szocialpolitikai 3.§ (1) a) 5.§(1) cc) |

tgyintézo; lakas és ]
helyiséggazdalkodasi 5év
igyintézé
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Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalaban

KEPZETTSEGI POTLEKRA JOGOSITO MUNKAKOROK JEGYZEKE
és a szakmai (fé)tanacsadoi cim adomanyozasanak szabalyozasa

1.

A kozszolgalati tisztviselokrdl sz6ldo 2011. évi CXCIX. térvény (Kitv.) 142. §-a és a
kézszolgalati tisztviselok részére adhatd juttatasokrol és egyes illetménypétiékokrol szold
249/2012. (VIII. 31.) Korm. rendelet 2. § (3) bekezdése alapjan a Polgarmesteri Hivatalban a
képzettségi potiék megallapitasara jogositdé munkakorok, illetve szakképesitések,
szakképzettségek a kévetkezok:

Munkakorok _ Szakképesitések, szakképzettségek

| Jegyzé, o felsGoktatasban szerzett jogi szakképzettség
Aljegyzé o cllatott szakteriilethez kapcsolédo fels6oktatasban |
Jegyz6i Kabinet vezetgje, szerzett szakképzettség |
Jogtanacsos,

Jogi tgyintéz6 -
Polgarmesteri Kabinet e a kabinet tevékenységéhez kapcsolédé szakiranyu
vezetbje fels6foki vagy felsGoktatasban szerzett fbiskolai,
_ egyetemi szakképzettség .

Polgarmesteri e felséoktatasban szerzett bélcsészettudomanyi,
‘slgggégjzees' csoport tarsadalomtudomanyi, pedagégus, mivelédésszervezd |
Marketing Gigyintéz®, szakkepzeftseg _
Nemzetkézi és civil e szociologus, politolégus vagy nemzetkézi szakon szerzett
kapcsolatok tgyintézé, fels6foku szakképzettség
PR tevékenységet tervezd, | o kommunikacios, marketing, PR vagy
Isggsni']ezf) s ifiGisaai ref rendezvényszervezd szakiranyu fels6foka

gyi és ifjusagi referens szakképzettség -

' Szervezési Ugyintéz6 o gazdasagi szolgaltatasi szakterileten szakiranyu
Testlleti szervezési szakmacsoportban szerzett kézépfoka
#{g\rt:go, szakképesités vagy fels6fokl szakképzettség

o kereskedelem-marketing, Uzleti  adminisztracié
szakmacsoportban szerzett fels6foku szakképesités
e ECDL szamitégép-kezel6 (komplex)
Revizor e szakiranyu felséfoku, féiskolai vagy egyetemi

Addugyi csoportvezetd szakképzettség
Uze_me'ltgtési-szervezési e felsdoktatasban szerzett miiszaki, épitész,
ugyintezo, . gazdasagtudomanyi szakképzettség
Uzemeltetesi asszisztens, e gazdasagi-szolgaltatasi, mdszaki szakteruleten

szakiranyu, tovabba gyviteli szakmacsoportban
szerzett koézépfoku szakképesités vagy felséfoku
szakképzettség

| Személyzeti Ggyintéz6 e szakiranyu felséfoka, féiskolai vagy_-
egyetemi szakképzetiség

! Modositotta Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Koézgyilése ..... 12021. (... ... ) szamu hatarozata.
Hatalyos 2021. .........-t6l.



' Gazdalkodasi Osztaly
| vezetdje

Pénzugyi, kéltségvetési B

| csoportvezetd
Pénzugyi, kéltségvetési

' koordinator,
Gazdalkodasi tgyintéz6,
Kontrolling tgyintézé,

' Kényveld,

Pénzigyi tgyintéz6,
Munkaigyi

Ggyintézo,

Pénzigyi Gigyintéz -
pénztaros,
Pénzugyi
Ugyintéz6/étkezés,

Adolgyintézé

o szakiranyu fels6foku, féiskolai vagy egyete?ni

. siakirénya fels6foka, foiskolai \Elg_y egyetemi

szakképzettseg

 szakképzettség

e szakiranyu kézépfoku szakképesiféé, felsc’?oiﬁ; foiskolai

vagy egyetemi szakképzettség

Anyakoényvvezetd

; Kc'izigaz:qatési csoportvez_eté, ;

Altalanos igazgatasi
agyintézd

' Human és Hatosagi Osztaly

vezetdje,
Humanigazgatasi
csoportvezetd

' Szocialpolitikai tgyintéz6,

Szocialpolitikai Ggyintéz6
koordinator,

Lakas- és helyiséggazdalk.

ugyintéz6

. térsadalomtudoményi vagi/ bolcsészettudomanyi

1
®

felsdoktatasban szerzett szakképzettség

szocialis, gyermekvédelmi szakmacsoportba tartoz6
szakképesités

szakteriilethez kapcsolddo kézépfoku, fels6foku, vagy
felsboktatasban szerzett szakképzettség

szocialis, gyermekvédelmi szakmacsoportba tartoz6
szakképesités

szakteriilethez kapcsolddo felséfoku, vagy
fels6oktatasban szerzett szakképzettség

o szakteriilethez kapcsc_)l()d() felsdoktatasban szerzett |

| Sporti]gyi_nt_ézé,
Intézményi
referens

Varosi Féépitész,
Vagyongazdalkodasi és
varosilzemeltetési

csoportvezetd

szakképzettség

az egészségugyi, szocialis, oktatasi, szocialis
szolgaltatas szakmacsoportban szerzett felséfokua
- szakképzettség -
bolcsészettudomanyi, természettudomanyi,
tarsadalomtudomanyi, egészségtudomanyi,

hittudomanyi, pedagégus szakképzettség
sportszakmai szakképzettség, testnevel6 tanar

miiszaki - épitész, épitdbmérndk, éplletgépész,
telepiilésmémnok, varosgazdasag, kézlekedés,
kérnyezetvédelem vagy vizgazdalkodas - szakterileten
felsboktatasban szerzett szakképzetiség

Beruhazasi ugyintézé,
Telepiilésgazdalkodasi

| referens,
Telepiilésrendezési
tgyintézo,
Vagyongazdalkodasi
szervezési  Ugyintéz6,
Vagyongazdalkodasi
koordinator-jogtanacsos,
Beszerzési ugyintéz6

miszaki - épitész, épitdbmérndk, épiletgépész,

telepulésmérndk, varosgazdasag, kozlekedés,
kérnyezetvédelem vagy vizgazdalkodas -
szakteriileten fels6oktatasban szerzett
szakképzettség

miszaki szakterilet épitészet, kézlekedés, ké6zbeszerzés, |
kérnyezetvédelem-vizgazdalkodas  szakmacsoportjaiba, |
illetve a gazdasagi szolgaltatasi szakterilet
szakmacsoportjaiba tartozé felséfoka szakképzettség

Koérnyezetvédelmi referens

szakteriilethez kapcsoléd()__ felsdoktatasban
szerzett szakképzettség




Valamennyi munkakérben képzettségi pétiékra jogosité szakképesitések:

jogasz, jogi szakvizsga, szakjogasz képzettség
kézgazdasagi felséoktatasban szerzett szakképzettség
kézszolgalati felséoktatasban szerzett szakképzettség

felso6foku, foiskolai vagy egyetemi szintii szamitastechnikai, informatikai
szakképzettség.

2.

A Kttv. 127. §-aban foglaltak alapjan a Polgarmesteri Hivatalban adomanyozhat6é szakmai
tanacsadoi és szakmai fotanacsaddi cimek szama egyittesen nem haladhatia meg a
Polgarmesteri Hivatal fels6foku iskolai végzettségli koztisztvisel6i létszamanak 20 %-at.



b, szam( melléklet
lkt. szam:

Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
33/1/2020. (11.27.) szama kozgyilési hatarozattal jovahagyott

Kozbeszerzési Szabalyzatanak

1. szamu modositasa

Nagykanizsa Megyei Jog( Varos Onkormanyzata 33/1/2020. (11.27.) szamua koézgyiilési
hatarozattal jéovahagyott Koézbeszerzési szabalyzatat (a tovabbiakban: Koézbeszerzési
Szabalyzat) az alabbiak szerint modositom:

1. A Kozbeszerzési Szabalyzat |. Rész 1. fejezet 1.1. pontja helyébe a kdvetkezd
rendelkezés lép:

,1.1. Jelen szabéalyzat hatlya a Nagykanizsa Megyei Jogi Varos Onkorméanyzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat), valamint Nagykanizsa Megyei Jogi Varos Polgarmesteri
Hivatala (tovabbiakban: Hivatal), (egyiilt: Ajanlatkérd) altal — a Polgarmesteri Hivatal és /
vagy kiils6, ezzel megbizott személy, szervezet elokészitésében, illetve lebonyolitasaban
— megvalésitando kozbeszerzési eljarasokra terjed ki.

Jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki az 6néall6 ajanlatkéroként eljaro — Nagykanizsa
Megyei Jogu Véaros Kozgyllésének az 6nkorméanyzat vagyonarol a vagyongazdalkodas és
a vagyonhasznositas szabalyairdl szolo 35/2010. (XI. 04.) énkormanyzati rendeletében
nevesitett feladatellatoként megjeldlt szervezetek — kilénésen a Nagykanizsai
Vérosfejleszté Kift. és a Beruhazasi Ugynokség — eljarasaira, amely szervezetek eljarasaik
soran sajat, de jelen szabalyzattal is kbzbeszerzés-jogi ésszhangban lévé szabalyzatuk
szerint kotelesek eljarni. A tarsasagok szabalyzatainak jelen szabalyzattal torténé
kozbeszerzés-jogi harmonizalasa és a jogi koherencia megteremtése a tarsasagok
agyvezetésének a feladata.”

2. Jelen szabalyzat modositas 2021. junius 10. napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a
folyamatban levé beszerzési eljarasokra is alkalmazni kell.

Nagykanizsa,

Balogh Laszl6
polgarmester
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NAGYKANIZSA

MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATANAK

....................... SZAMU KOZGYULESI HATAROZATTAL
JOVAHAGYOTT
BESZERZESI SZABALYZATA
AZ ONKORMANYZAT ES A POLGARMESTERI HIVATAL

KOZBESZERZES|I ERTEKHATAR ALATTI BESZERZESEIRE



A kdzpénzek torvényes és ésszerli médon torténd felhasznalasanak, a kézpénzbdl megva-
I6sitott beszerzések atlathatosaganak és az esélyegyenléségen alapuld verseny megvalo-
sulasanak elésegitésére Nagykanizsa Megyei Jogti Varos Onkormanyzatanak Kozgytilése
— az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rende-
let (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan - a kozbeszerzési értékhata-
rok alatti beszerzésekre az alabbi szabalyzatot (a tovabbiakban: szabalyzat) alkotja:

I. FEJEZET

A szabalyzat célja, hatalya

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy meghatarozza Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Onkor-
manyzata és Polgarmesteri Hivatala kozbeszerzési értékhatar alatti eljarasai elokészi-
tésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének felelésségi rendjét, Nagykanizsa Me-
gyei Jogu Varos Onkormanyzata és Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatala (a tovabbiakban egyiitt: ajanlatkérd) nevében eljard, illetéleg az eljarasba be-
vont személyek, szervezetek felelésségi korét és az e szabalyzat hatalya ala tartozo
eljarasok dokumentalasanak rendjét.

(2) A szabalyzat személyi hatalya — a (3) bekezdésben meghatarozott kivétellel - kiterjed
Nagykanizsa Megyei Jogii Varos Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatala dolgozoira,
Nagykanizsa Megyei Jogi Varos Onkormanyzatara, valamint a nevében eljaré szemé-
lyekre, lebonyolito szervezetekre, kivéve az énkormanyzat vagyonarol, a vagyongaz-
dalkodas és a vagyonhasznositas szabalyair6l sz6lo6 35/2010. (XI. 04.) Gnkormanyzati
rendelet 27/D. §-ban rogzitett eseteket.

(3) A szabalyzat hatalya nem terjed ki a Nagykanizsa Megyei Jogi Varos Kozgylésének
az dnkormanyzat vagyonarol, a vagyongazdalkodas és a vagyonhasznositas szabalya-
irél sz6l6 35/2010. (XI. 04.) 6nkormanyzati rendelete 27/D. § (1) bekezdése szerint a
kozponti kéltségvetési tamogatas felhasznalasaval megval6sulé 6nkormanyzati ma-
gasépitési beruhdzas esetén az allami magasépitési beruhdzasok megvalositasarol
sz0l6 2018. évi CXXXVIII. térvény, valamint az allami magasépitési beruhazasokrol
sz6l6 299/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet szerint eljaré Beruhazasi Ugynokség onkor-
manyzat, mint ajanlatkér6 nevében és javara folytatott kbzbeszerzési értékhatart el
nem éré beszerzéseire.

(4) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden — a beszerzés targyat képez6 — a kézbe-
szerzésekrdl sz6ld 2015. évi CXLIIL. térvény /a tovabbiakban: Kbt./ szerint meghataro-
zott kozbeszerzési értékhatarok alatti, de bruttd 200 eFt értékhatart meghaladé arube-
szerzésre, épitési beruhazasra, épitési koncessziora, szolgaltatds-megrendelésre,
szolgaltatasi koncessziora, /egylttesen: értékhatar alatti beszerzések/.

i Il. FEJEZET
Altalanos rendelkezések, alapelvek

(1) A szabalyzatban hasznalt — beszerzéssel, versenyeztetéssel Gsszefiggd — fogalmak,
kifejezések tartalma azonos a Kbt.-ben alkalmazott és a torvény értelmez6 rendelkeze-
seiben rogzitett tartalommal.

(2) Az eljaras soran minden cselekményt, intézkedést irdsban kell dokumentalni. A be-
szerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot, az eljaras lezarasat, illetve a szer-
z6dés teljesitését kovetben az iratkezelési szabalyzatnak megfeleléen meg kell 6rizni.



(3) A jelen szabalyzat hatalya ala tartoz6 beszerzések soran is biztositani kell a verseny
tisztasagat, a nyilvanossagot, az esélyegyeniéséget, az egyenlé banasmodot, a johi-
szemliség és tisztesség, valamint a rendeltetésszerii joggyakorlas kovetelményeinek
érvényesulését.

(4) Az ajanlatkér6é nevében eljar6é személy a Polgarmester.

(5) Az ajanlatkérés soran a Kézbeszerzési Bizottsag dont:

- az ajaniattételre felkért személyekrdl, szervezetekrol,

- az ajanlatkérési dokumentacio elfogadasarol,

- az osszes eljarasi cselekményrdl,
- az eljaras lezarasarol (eredménytelenségrél vagy a nyertes személyér6l) az érintett
szakosztaly vezet6jének javaslata alapjan,

a kivételes szabaly alkalmazasarol.

lll. FEJEZET

Az értékhatar alatti beszerzések rendje

(1) A doéntéshozatalhoz legalabb harom személytdl vagy szervezettdl kell irasbeli ajanlatot

kérni kozvetlen megkereséssel, kivéve, ha

- a beszerzés miszaki, technikai sajatossagai, miivészeti szempontok vagy kizarola-
gos jogok védelme miatt, kizarélag egy meghatarozott szervezet vagy szemely ké-
pes teljesiteni, vagy

- az ajaniatkérd altal elére nem lathato okbdl eldallt rendkivili sirgésség miatt azon-
nali intézkedés sziukséges, vagy

- abeszerzés értéke a nettd 1.000 eFt-ot nem haladja meg, vagy

- a beszerzés Nagykanizsai Varosfejleszté Kft. altal bonyolitott, tdmogatott projektek
megvalositasahoz kapcsolédé marketing és nyilvanossag biztositasara vonatkozoé
tevékenység ellatasa miatt szikséges.

A szakosztaly vezetdjének irasbeli, indoklassal ellatott javaslata alapjan a Kozbeszerzeé-
si Bizottsag dont a kivételes szabalyozas alkalmazasarol.

(2) Az eljaras lezarasat meghozo dontés elékészitése soran a szakmai javaslattevl szak-
osztaly vezetéje irasbeli javaslatot tesz a Kozbeszerzési Bizottsag részére az eljarasbol
kizarandé ajanlattevokre, az eredménytelenség, illetve eredményes eljaras esetén
rangsor megallapitasaval az eredmény kihirdetésére.

(3) A meghivot és mellékleteit az Ules elétt legalabb 3 nappal kell a bizottsag tagjainak
megkildeni.

(4) Eredményes eljaras esetén a Kozbeszerzési Bizottsag rangsor megallapitasaval hozza
meg dontését.

(5) Amennyiben a gyoztesként kihirdetett ajanlattevével, annak hibajabdl a szerzidés,
megrendelés nem j6n létre, Ggy a Kézbeszerzési Bizottsag jogosult a kévetkezo helyen
kihirdetett ajanlattevével szerzédést kétni, vagy az eljarast eredménytelennek hirdetni.

(6) A Jegyzé feleléssége a beszerzés szakmai elokészitése és a benyujtott palyazatok megfelelo-
ségének szakmai megitélése.

(7) Az irasbeli ajanlatkérésben megkiildétt felhivasnak legalabb az alabbiakat kell tartal-
maznia:



- az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon- és telefaxszamat (e-mail);

- a beszerzés targyat, illetdleg mennyiségét, a beszerzés mliszaki leirast, illetéleg
amindségi kdvetelményeket, teljesitménykovetelményeket, szilkkség szerint;

- a szerzédés meghatarozasat;
- a szerzbdés idotartamat vagy a teljesités hataridejét;
- a teljesités helyét;

- az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit, illetéleg a vonatkozé jogszabalyokra
hivatkozast;

- az ajanlatok biralati szempontjat;

- az alkalmassagi kdveteiményeket;

- a hianypétlas lehetéségét vagy annak kizarasat;

- az ajanlattételi hataridét;

- az ajanlat benyujtasanak cimét;

- annak koézlését, hogy az ajanlatokat sértetlen, zart boritékban, jeligével ellatottan a
megadott hataridéig kell személyesen vagy postai iton beadni, a faxon és e-mail-en

érkezett ajanlatok nem érvényesek, a benyuijtasi hataridét kdvetden érkezett ajanla-
tokat pedig ajanlatkér6 a biralat soran érdemi vizsgalat nélkil kizarja;

- annak eléirasat, hogy a boritékon legyen feltintetve: ,Cimzett: Nagykanizsa Megyei
Jogu Varos Onkormanyzata / Polgarmesteri Hivatala (ajanlatkéré szerint), 8800
Nagykanizsa, Erzsébet tér 7. Jelige: Arajanlat (a munka megnevezése)-ra. A boriték
(a bontasra megjelélt idépont feltiintetése 6ra, perc pontossaggal) idépont el6tt nem
bonthato fel.";

- az ajanlat(ok) felbontasanak helyét, idejét;

- annak meghatarozasat, hogy az eljarasban lehet-e targyalni, vagy a benyuijtott ajan-
latokat targyalas nélkil biraljak el;

- ha az eljaras targyalasos, a targyalas lefolytatasanak menetét és az ajanlatkéré altal
el6irt alapveté szabalyait, az els6 targyalas idopontjat;

- a szerzbdéskotés tervezett idépontjat;

- a felhivas feladasanak, illetéleg megkildésének napjat.

- az ajanlatkérd a felhivasban koteles a beszerzés targyaval kapcsolatos, és a be-
szerzés értékéhez igazodo referenciat kérni, amennyiben az mas jogszaballyal nem
ellentétes;

az ajanlatkérd koteles nyilatkoztatni valamennyi felkért ajanlattevét arrol, hogy nincs
egy évnél régebben lejart kdztartozasa, valamint helyi ado tartozasa

az ajanlatkérd a kulén szabalyzatban el6irt nyomtatvanyban kételes nyilatkoztatni
valamennyi felkért ajanlattevét arrél, hogy a nemzeti vagyonrdl szolo 2011. évi
CXCVI. térvény 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathat6 szervezetnek mindsul

az ajanlatkéro az atlathatosagi nyilatkozattal kapcsolatban a felhivasban koteles
rogziteni, hogy Ajanlattevo az atlathatosagra vonatkozoé nyilatkozatban foglaltak val-
tozasa esetén arrdl haladéktalanul koteles az ajanlatkérét tajékoztatni.;

az ajanlatkérd az atlathatosagi nyilatkozattal kapcsolatban a felhivasban kételes
rogziteni, hogy Ajanlattevd tudomasul veszi, hogy ajanlatkéré az allamhaztartasrol
sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.) 41.§ (6) bekezdése alapjan nem kéthet érvé-



nyesen visszterhes szerzoédést nem atlathaté szervezettel, illetve a nem atlathato
szervezettel létrejott szerz6dés alapjan nem teljesithet kifizetést.;

- az ajanlatkéré az atlathatosagi nyilatkozattal kapcsolatban a felhivasban koételes
régziteni, hogy az Avr. 50.§ (1a) bekezdése szerint Ajanlatkérd a valétlan tartalmu
nyilatkozat alapjan kététt szerzédést felmondja vagy — ha a szerz6dés teljesitésére
még nem kerilt sor — a szerzdéstdl elall.;

- az ajanlatkéré az atlathatosagi nyilatkozattal kapcsolatban a felhivasban koteles
rogziteni, hogy Ajanlattevé tudomasul veszi, hogy az Ajanlatkérd a fentiekben rogzi-
tett feltétel ellenérzése céljabol a szerzédésbdl eredé koévetelések eléviléséig az
Aht. 55. §-ban foglaltak szerint jogosult az Ajanlattevé atlathatésagaval 6sszefuggo,
az Aht. 55.§-ban meghatarozott adatokat kezelni."

(8) Ha nem nyujtott be legalabb harom ajanlattevé ajanlatot, az ajanlatkéré megkezdheti a
beérkezett ajanlatok értékelését, vagy az ajanlatok felbontasa nélkiil Gjabb ajanlattételre
hivhat fel. Ennek soran azt az ajanlattevét, aki ajanlatot nydjtott be, ismételten fel kell
hivni ajanlattételre azzal, hogy a benyuijtott ajanlat fenntarthaté, feltéve, hogy az ajanlat-
tételi felhivas feltételei idok6zben nem valtoztak meg.

(9) A déntéshozd — tekintettel a beszerzés targyara, vagy jellegére, vagy a beszerzés
nagysagrendjére — egyedi dontésével meghatarozhatja, hogy a kozvetien megkeresés
helyett a felhivast sajtotermékben — a sajtétermék nevének kozlésével — teszi k6zzé. A
felhivasnak ez esetben a Kanizsa Ujsagban, sziikség szerint — tekintettel a beszerzés
jellegére — a Zalai Hirlapban meg kel jelenni.

(10) Az illetékes szakmai osztaly a beérkezett ajanlatok bontasat a felhivasban megadott
bontasi idépontban megkezdi.

(11) A bontasi eljarason az ajanlattevé (vagy meghatalmazottja), valamint a szakmai osz-
taly képviselbje, tovabba a Kézbeszerzési Bizottsag tagjai, a Polgarmester, az Alpol-
garmester(ek), a Jegyzo és az Aliegyz6 lehet jelen.

(12) A bontasi eljarason jelenléti ivet kell alairatni illetéleg jegyzékonyvet kell késziteni a
bontasroél és azt az ajanlattevéknek megkiildeni.

IV. FEJEZET

A kivételes szabaly alkalmazasanak rendje

(1) A rendkivili sirgésség miatti kivételes szabaly alkalmazasa esetén a meghivot és
mellékleteit az Ulés el6it legalabb 1 nappal kell a Kozbeszerzési Bizottsag tagjainak
megkildeni.

(2) A Kozbeszerzési Bizottsag a kivételes szabaly alkalmazasar6l soron kivul kételes
dontést hozni.

(3) A kivételes szabaly alkalmazasa esetén az ajanlatot email itjan is be lehet nyujtani.

(4) A kivételes szabaly alkalmazasa esetén az irasbeli ajanlatkérésben megkuldétt fel-
hivasnak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

- az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon- és telefaxszamat (e-mail);



- a beszerzés targyat, illetbleg mennyiségét, a beszerzés miszaki leirast, illetleg a
minéségi kévetelményeket, teljesitménykovetelményeket, szilkség szerint;

- a szerzOdés meghatarozasat;
- aszerz6dés idotartamat vagy a teljesités hataridejét;
- ateljesités helyét;

- az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit, illetéleg a vonatkoz6 jogszabalyokra
hivatkozast;

- az ajanlattételi hataridét;
- az ajanlat benyujtasanak cimét; email cimét

- az ajanlatkéré koteles nyilatkoztatni valamennyi felkért ajanlattevét arrdl, hogy nincs
egy évnél régebben lejart koztartozasa, valamint helyi adé tartozasa

- az ajanlatkéré a kiulon szabalyzatban el6irt nyomtatvanyban kételes nyilatkoztatni
valamennyi felkért ajanlattevét arrdl, hogy a nemzeti vagyonrél sz6l6 2011. évi
CXCVI. toérvény 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathat6é szervezetnek minésil

- az ajanlatkéré az atlathatosagi nyilatkozattal kapcsolatban a felhivasban kételes
régziteni, hogy Ajanlattevé az atlathatésagra vonatkozé nyilatkozatban foglaltak val-
tozasa esetén arrol haladéktalanul kételes az ajanlatkérét tajékoztatni.;

- az ajanlatkéré az atlathatésagi nyilatkozattal kapcsolatban a felhivasban kételes
roégziteni, hogy Ajanlattevé tudomasul veszi, hogy ajanlatkérd az allamhaztartasrol
sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.) 41.§ (6) bekezdése alapjan nem kéthet érvé-
nyesen visszterhes szerzédést nem atlathaté szervezettel, illetve a nem atlathato
szervezettel létrejott szerzodés alapjan nem teljesithet kifizetést.;

- az ajanlatkéré az atlathatésagi nyilatkozattal kapcsolatban a felhivasban kételes
rogziteni, hogy az Avr. 50.§ (1a) bekezdése szerint Ajanlatkér6 a valétlan tartalmu
nyilatkozat alapjan kotott szerzédést felmondja vagy — ha a szerz6dés teljesitésére
még nem kerdilt sor — a szerzédéstdl elall.;

- az ajanlatkérd az atlathatosagi nyilatkozattal kapcsolatban a felhivasban kdételes
régziteni, hogy Ajanlattevé tudomasul veszi, hogy az Ajanlatkéré a fentiekben rogzi-
tett feltétel ellenérzése céljabdl a szerzodésbdl eredd kovetelések eléviléséig az
Aht. 55. §-ban foglaltak szerint jogosult az Ajanlattevd atlathatosagaval dsszefiuggd,
az Aht. 55.§-ban meghatarozott adatokat kezelni."

(5) Az eljaras lezarasat meghoz6 dontés elbkészitése sordn a szakmai javaslattevd
szakosztaly vezetdje irasbeli javaslatot tesz a Kézbeszerzési Bizottsag részere az
az eredménytelenség, illetve eredményes eljaras esetén az eredmény kihirdetésére.

IV. FEJEZET
Zaro6 rendelkezések

(1) A jelen szabalyzat 2021. janius 10. napjaval lép hatalyba, egyidejlileg hatalyat veszti
Nagykanizsa Megyei Jogi Varos Onkormanyzatanak 33/2/2020.(11.27.) szamu kozgy(-
Iési hatarozattal jovahagyott Beszerzési szabalyzata az Onkormanyzat és a Polgarmes-
teri Hivatal kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseire, és annak 2/8-2/2021. iktato-
szamu |. szamu modositasa.



(2) Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépés utan megkezdett beszerzésekre kell
alkalmazni.

(3) Ezen szabalyzat altal - a dokumentalasra, a feleldsség rendjére, az dsszeférhetetlen-
ségre és az ellendrzésre vonatkoz6 - nem szabalyozott kérdésekben a Kézbeszerzési
Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

(4) A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a kapcsolodo jogszabalyok ren-
delkezéseit kell alkalmazni.

Nagykanizsa, 2021......................

Dr. Gyergyak Krisztina
jegyzo



