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Tisztelt Bizottsag!

A Nagykanizsai Egyesitett Bolcséde Uj Szakmai Programjanak elfogadasat az alabbi valtozasok
indokoljak.

A gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi igazgatasrdl széldé 1997. évi XXXI. tv. 94.§ (3a)
bekezdése értelmében, ha a bdlcsédei ellatasra az adott telepllésen legalabb &t gyermek
tekintetében igény jelentkezik, vagy a teleplilés - jogszabalyban meghatéarozottak szerint
megallapitott - 3 év alatti lakosainak szama meghaladja a 40 f6t, a (3) bekezdés a) pontja ala
nem tartozé telepulési 6nkormanyzat kételes gondoskodni a gyermekek bdlcsddei ellatasardl a
42. § (2) bekezdése szerinti bolcsédei ellatast nyujté intézmények, szolgaltatasok barmelyik
formajanak biztositasaval, onalléan, tarsuldsban vagy ellatasi szerzédés utjan.

A fenti jogszabalyi koételezettség okan Zalaszentjakab kdzség - Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény 41. § (6) bekezdése alapjan - feladat-
ellatasi szerzédést kotdtt Nagykanizsa MJV  Onkormanyzataval, melynek értelmében
onkormanyzatunk az altala fenntartott Nagykanizsai Egyesitett Bolcs6de intézményegységeiben
biztositja a kozségben é16 bolcsédés kort gyermekek bélcsddei ellatasat.

Zalakomar Nagykézség Onkormanyzata Képviselé-testilete a 63/2018. (IX.19.) szadmi
hatarozataval dontétt arrél, hogy a bélcsédei feladatok biztositasat Nagykanizsa Megyei Jogu
Véaros Onkormanyzata altal fenntartott bélcsédei halézathoz térténd csatlakozassal kivanja
ellattatni. A 2018. oktdber 08. napjan kotétt 2201-10/2018. iktatdszamu szama feladat-ellatasi
szerzédés alapjan 2019. januar 1. napjatol Zalakomar Nagykozseg bolcs6dés kord lakosainak
bolcsédei ellatasat 6nkormanyzatunk latta el. Zalakomar Nagykdzség Onkormanyzata 2025.
szeptember 1-t6l gondoskodik a boélcsédei feladatok ellatasardl, ezért az énkormanyzatunkkal
kotott feladat-ellatasi szerzédést — az abban foglaltat alapjan — felmondta, a feladat-ellatasi
szerzédés 2025. augusztus 31. napjaval szilint meg.

Zalakomar Nagykozség Onkormanyzataval kotott feladat-ellatési szerzédés megsz(inésével,
valamint Zalaszentjakab Koézség Onkormanyzataval kétendd feladat-ellatasi szerzédés
megkotésével 2025. szeptember 1. napjatol valtozott a Nagykanizsai Egyesitett Bolcséde ellatasi
terllete. Az ellatasi terlilet valtozasa okan 2025. szeptember 1-ei hatallyal az intézmény alapité
okirata is médosult.

Az ellatasi terlilet valtozasa, az Alapité Okirat médosulasa indokolja az intézmény Szakmai
Programjanak, valamint a Szakmai Program mellékletét képezd Szervezeti és Miikddeési
Szabalyzat és Felvételi Szabalyzat médositasat is.

A fenti valtozasok okan az intézmény attekintette Szakmai Programja valamennyi mellékletét és
a szikséges modositasokat elvégezte. A méodositasokkal egyidejlileg - a médszertani ajanlasok
és szakmai el6irasok figyelembevételével - az intézmény Hazirendje is megujitasra kerllt. Az
eszkozolt valtozasok a dokumentum tobb mellékletét érintették, ezért Uj Szakmai Program
elfogadasara teszek javaslatot az eléterjesztés 1. melléklete szerinti tartalommal.

A koézalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIIl. térvény 16. § (2) bekezdése alapjan a
kozalkalmazotti tanacs a Nagykanizsai Egyesitett Bélcs6de Szakmai Programjanak médositasat
annak mellékleteivel egyiitt megismerte, az abban foglaltakkal egyetértett. A kdzalkalmazotti
tanacs nyilatkozata az eléterjesztés 2. melléklete.



Kérem a tisztelt Bizottsagot, hogy az elbterjesztést megtargyalni, valamint az alabbi hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen:

Hatarozati javaslat:

Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Kézgylilésének Szocidlis, Egészségiigyi é€s Kornyezetvédelmi
Bizottsaga a Nagykanizsai Egyesitett Bolcséde Szakmai Programjat jelen elbterjesztés 1.
melléklete szerinti tartalommal jovahagyja. Az Uj Szakmai Program 2025. oktéber 1. napjaval lép
hatalyba, egyidejlleg a SZEKB 109/2023. (XIl.13.) szamu hatarozataval jovahagyott Szakmai
Program hatalyat veszti.

(A hatérozat elfogadasa egyszerii sz6t6bbséget igényel.)
Nagykanizsa, 2025. szeptember
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elbterjesztés 1. melléklete

A Nagykanizsai Egyesitett Bolcsode

Szakmai programja

2025.
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1. Az intézmény adatai

Az intézmény neve: Nagykanizsai Egyesitett Bélcs6de

Az intézmény székhelye: 8800 Nagykanizsa, Rozsa u. 7/A.

Tagintézményei:
Belvidrosi Bobita Bolcside: 8800 Nagykanizsa, Kisfaludy u. 19.

féréhelyek szama: 90 6

Mandvar Bolcsode: 8800 Nagykanizsa, Corvin u. 2/A.
féréhelyek: 24 {6

Mesehaz Bolcsode: 8800 Nagykanizsa, Attila u. 7.

férdhelyek szama: 46 o

Napraforgo Bolcsode: 8800 Nagykanizsa, Csokonai u. 5.

férohelyek szama: 84 6

Rozsa Bilcsode: 8800 Nagykanizsa, Rozsa u. 7./A.
férohelyek szama: 104 {6

Az intézmény fenntartéja: Nagykanizsa Megyei Jogt Varos Onkorményzata

székhelye: 8800 Nagykanizsa, Erzsébet tér 7.
A miikddést engedélyez6 szerv kétévente hatosagi ellendrzést folytat le, hogy az intézmény
a jogszabalyokban és a szolgaltatoi nyilvéantartasban foglaltaknak megfeleléen mikodik-e.
A Dbolcsddék egészségligyi tevékenysége tekintetében a hatésigi ellendrzést a

népegészségligyi feladatkdrében eljard megyei kormanyhivatal végzi.

Az intézmény ellatasi teriilete: Nagykanizsa Megyei Jogu Véros kizigazgatési teriilete
Sormés Ko6zség kdzigazgatasi teriilete
Ujudvar Kozség kbzigazgatasi teriilete
Fizvolgy Ko6zség kozigazgatasi teriilete

Magyarszentmiklés Kozség k6zigazgatasi teriilete



Galambok Kozség kozigazgatasi teriilete

Zalaszentjakab Kozség kozigazgatasi teriilete

2. Az intézmény bemutatiasa (ellitandé célcsoport és az ellatandé teriilet

jellemz6i)

- Az ot intézményegység bemutatasa

A Nagykanizsai Egyesitett Bolcséde 6t intézményegységben biztositja a gyermekek

nevelését, gondozasat.

Féréhelyek szama bolcsédénként

» Belvérosi Bobita Bélcséde
- Mesehdz Bolcsdde

- Napraforgo Boleséde

- Rdzsa Bolcs6de

- Mandévar Bolcsdde

A Nagykanizsai Egyesitett Bolcséde féréhelyeinek szdma 6sszesen: 348 £6

Belvarosi Bobita Boleséde

Nagykanizsa, Kisfaludy u. 19.

A Belvérosi Bobita Bolcséde a varos déli részén, a belvaros

szivében, csaladi hazas beépitésii kornyezetben taldlhatd.

A 2002-ben 4tépitett épiiletegylittes 90 férbhelyen biztositja a
gyermekek napkdzbeni ellatasat. Hangulatos, esztétikus kérnyezetben fogadjuk a hozzank

érkez6 gyermekeket.



A gyermekszobdk berendezése, a jatékkészlet, a gyermekek életkori sajatossagaihoz
igazodik. A butorok, beépitett 51tozGszekrények, jatékok egyedi tervezéssel és kivitelezéssel

késziiltek.

Az intézmény harom egységében hét csoportszoba mikddik:
K¢k egység: Halacska, Méhecske csoport
Sarga egység: Napocska, Siini csoport
Z61d egység: Lepke, Katica, Man6 csoport

A szabad levegén valo tartézkodast a tagas, jol felszerelt udvarunk biztositja. A tornaszobat
mindségi mozgasfejlesztd eszkozokkel szereltiik fel. A bélesdde sajat fozdkonyhaval
rendelkezik. A kisgyermekek napi négyszeri étkeztetése a korszerli élelmezéstechnikai

alapelvek szerint torténik.

Manévar Bolcsdde:

Nagykanizsa, Corvin u. 2/A

A Manévéar Bolesdde a véaros északi részén a lakotelep szivében talalhatd, elérhetd

szolgaltatast nydjtva a kisgyermekek napkézbeni ellatasidhoz. A

palyazati forrasb6l megtjult intézmény 2022-ben nyitotta meg o * ”
kapuit, s 24 féréhelyen, ketté csoportszobaban (Katica és Pillangé ‘ﬂr: 4_:;: :
csoport) tudja fogadni az érkezd gyermekeket. A csoportszobak !'_-f?; ""?- w
tagasak, viligosak, a gyermekek életkoranak és fejlettségi  [=l | o e o

szintjének megfelelé szines, valtozatos, sokféle tevékenységre

lehetdséget kinald jatékkészlet biztositja a szabad jatéktevékenységet. A jatszéudvar a
csoportszobdkhoz kapcsolodik, a gyermekek télen, nyaron sok idét télthetnek a szabadban.
Rossz id6 esetén a klimatizélt tornaszoba biztositja a nagymozgas lehetéségét, meleg, napos
iddben pedig az udvaron kiépitett drnyékolastechnika, parakapu biztositja a feliidiilést a
gyermekek szamara.

A bdlcs6de modern melegitokonyhéval rendelkezik, a gyermekek napi négyszeri étkezését
a Napraforgé Bolcséde fézGkonyhdja biztositja, a legkorszeriibb élelmezéstechnikai

ajanlasok figyclembevétele mellett.



Mesehaz Bolesdde y -

Nagykanizsa, Attilau. 7.

A Mesehaz Bolcséde a keleti varosrészben talalhaté. A ! N
lakoételepekkel koriilslelt bolcséde 46 férdhellyel varja a o B
bolcsodés kori kisgyermekeket. A feltjitott épiiletben két S
gondozasi egység, négy csoportszoba és a hozzajuk kapcsolodo fiirdészoba, 4tadd helyiség,
babakocsi tarol6 és terasz varja a gyermekeket. A miikddéshez sziikséges berendezések és
felszerelések, a kiiltéri és szobai jatékok megfelelnek a specidlis egészségiigyi, biztonsagi
és esztétikai feltételeknek.
Az intézmény két egységében négy csoportszoba miikodik:

Siini, Katica csoport,

Pillangé, Napocska csoport

A bolcs6de sajat f6z8konyhaval nem rendelkezik, a Napraforgé Bolcséde fézékonyhaja latja

el a gyermekek étkeztetését.

Napraforgé Bolcséde

Nagykanizsa, Csokonai u. 5.

A boleséde 1969-ben nyitotta meg kapujat. A féréhelyek szama
tobbszor médosult, jelenleg 84 férbhellyel mikddik. A 2008-ban és -
2010-ben megtdrtént a csoportszobak teljes felujitasa. P
Az intézmény hérom egységében hat csoportszoba miiksdik:
Siini, Katica csoport
Lepke, Mané csoport
Napocska, Gomba csoport

Bolesddénkben varazsszobat alakitottunk ki, amit heti rendszerességgel haszndlnak a
gyermekek. A ,Ficinkol6” elnevezésii tornaszobankban a gyermekek koranak megfelelé
mozgasfejlesztd eszkozok allnak rendelkezésre a széleskérii mozgésigény kielégitésére.
A bolcséde megfelelé méretii jatszéudvarral rendelkezik, ahol az idéjarasto] fiiggéen a
lehetd legtobb id6t biztositjuk a szabadban t6rténd mozgasra, jatékra.

A bolcsdde sajat f6z6konyhaval rendelkezik.



Rézsa Bilesdde \ 7 '}
Nagykanizsa, Rézsa u. 7/A. ?

Dﬂi
Boles6dénk 1981-ben kezdte meg a milkédését Nagykanizsa \Q
: ~_

Keleti varosrészében. Csendes kdrnyezetben, lakoételepi hazak
szomszédsagaban helyezkedik el, kozvetlen kozelében
jatsz6tér, 6voda és iskola talalhato. A varos minden pontjarél még a periférikus teriiletekrél
is nagyon j6l megkozelitheté. A gyermekeket négy gondozasi egységben, nyolc
csoportszobaban tudjuk elhelyezni, 6sszesen 104 féréhelyen:
Siini, Katica csoport

Pillang6, Méhecske csoport

Szamdca, Macko csoport

Nyuszi, Napocska csoport
A csoportszobakban a tereket megosztottuk, olyan jatszosarkokat alakitottunk ki, amelyek
lehetOséget adnak a pihenésre és a nyugodt elmélyiilt jatékra egyarant. Jatszéudvarunk
egyharmad részben térk6vel burkolt kétharmad részben fiivesitett, ahol mobil (maszdka,
csuszda, motor, stb.) és rogzitett jatékok biztositjdk a szabad mozgas kibontakozasat. A
gyerekek nagy mozgasigényének kielégitését szolgaljak a fabol késziilt, tantsitvannyal
rendelkez6, esztétikus udvari jatékok. Célunk, hogy elésegitsiik a rank bizott gyermekek
sokoldalu, harmonikus fejlédését. Feladatunk megteremteni az érzelmi biztonsagot nydjto,

otthonosséagot ad6, deriis 1égkort.
- A bolcsddei ellatas célcsoportja

A bolcsddei ellatés keretében a harom éven aluli gyermekek napkédzbeni ellatasat kell
biztositani. Bolcsddei ellatds keretében a gyermek huszhetes koratdl nevelhetd és
gondozhat6. Ha a gyermek a harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be,
az adott év augusztus 31-éig, ha szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a
kovetkezd év augusztus 31-¢ig, ha a sziil6, torvényes képviseld nyilatkozik arrél, hogy a
gyermek napkozbeni ellitasat eddig az idSpontig bolcsédei elltds keretében kivanja
megoldani.

Ha a gyermek harmadik életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan

még nem érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsédei

7



ellatas keretében gondozhatd, nevelhets a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd
augusztus 31-€ig. A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igény(i gyermek annak az évnek

az augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

- Az ellatasi teriilet jellemzoi

Nagykanizsa - Zala varmegye masodik legnagyobb vérosa - az orszag délnyugati sarkéban
taldlhat6 a Kelet-Zalai dombsag déli részén a kistérség gazdaségi, kulturalis és kereskedelmi
kézpontja. Jarasi kdzpontként szamos telepiilés tartozik a vonzaskorzetébe. A kozel 45000
f6t szamlalo varosban €16 lakosok kozt sok a fiatal, tobbgyermekes csalad, ahol az édesanyak
a gyermekvallaldst megel6z6en aktiv munkavallalok voltak.

Sormés Nagykanizsival szomszédos telepiilés, t6le délnyugatra fekszik 6t kilométerre,
Hatara igen nagy, zOmében sik, kisebb részben dombos. 2020. janudr 1-jén az 4llandé
lakosok szama 875 6.

Ujudvar kozség Zala vérmegyében, a Nagykanizsai jarasban, a Zalai-dombsagban, a
Zalaapéti-hat teriiletén fekszik. Alland6 lakosok szama 962 f6.

Flizvolgy kozség Zala varmegyében taldlhato, teriiletileg besorolva a Nagykanizsai jaras és
a Nagykanizsai kistérség részeként. Teljes népesség a kozségben 141 £6.
Magyarszentmiklés Nagykanizsatol 13 kilométerre, kozvetleniil a 74-es fout mellett, a varos
északnyugati szomszédsagaban fekszik. 2022. januar 1-jén az 4lland6 lakosainak szdma 245
10.

Galambok Nagykanizsatol 12 kilométerre északkeletre, a 7-es féut mellett talalhato. A
2023-as adatok alapjan az 4llandé lakosainak szama 1441 6.

Zalaszentjakab Zala Varmegyében, a Nagykanizsai Jarasban, Nagykanizsatol 15 kilométerre

keletre talalhato. Zalaszentjakab kozség teljes allando lakossaga 2025. januar 1-jén 324 6.

Intézmeényiink elsdsorban azoknak az édesanyadknak — rajtuk keresztiil a csaladjaiknak —
probal segitséget nydjtani, akik szeretnének visszatérni a munka vildgiba, és ehhez
gyermekiik napkdzbeni ellatasara van sziikségiik.

A Nagykanizsai Egyesitett Bolcsdde 348 féréhelyen o6t tagbdlcsédében fogadja a
gyermekeket. Valamennyi bolcsédében egységes szakmai elvarisok érvényesiilnek a
szakszerli nevelés — gondozés teriiletén. Olyan a csaladok igényeihez alkalmazkodé

bolcsddéket kivanunk miitkodtetni, ahol a nevelés-gondozas, a gyermekek bélcsédei életének



megszervezése Osszhangban van a gyermekek sziikségleteivel és igényeivel, megfelel a

fenntarté és a telepiilés lakossaganak mindségi ellatasra vonatkozé elvardsainak.

3. A szolgaltatas célja. alapelvei, feladatai

A gyermekek napkdzbeni ellitisaként az életkornak megfeleld nappali feliigyeletet,
gondozast, nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek
szamara, akiknek sziilei, torvényes képviseldi munkavégzésik - ideértve a
gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segitd ellatds és a gyermeknevelési timogatds
folysitdsa melletti munkavégzést is -, munkaeré-piaci részvételt eldsegité programban,
képzésben valé részvételiikk, nappali rendszerii iskolai oktatisban, a nappali oktatas
munkarendje szerint szervezett felndttoktatdsban, felsboktatdsi intézményben nappali
képzésben valo6 részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrdl nem
tudnak gondoskodni. A napkézbeni ellatas keretében biztositott szolgéltatasok idétartama
lehetdleg a sziil6, térvényes képviselé munkarendjéhez igazodik. Gyermekek napkézbeni
cllatisanak igénybevételére jogosult az stmeneti gondozasban és az otthont nyjté ellstasban
részesiilé gyermek is.

A Dbolcsddei elltas keretén beliil a nevelés és gondozds a Bélcsédei nevelés-gondozas
orszagos alapprogramja alapjan folyik.

A Nagykanizsai Egyesitett Bolcséde Szakmai Programjét ,,A Bolcsddei nevelés-gondozas
orszagos alapprogramja” mint a tartalmi szabélyozas legmagasabb szintti dokumentuma
figyelembevételével dolgoztuk ki. Ez az egymasra épiilés biztositja egyrészt az altalanos
kovetelmények teljesitését, masrészt pedig intézményiink szakmai 6nallésagat, a csalddok
és a fenntart6 elvarasaihoz, valamint a helyi lehet6ségekhez valé igazodast.

A bolesédei nevelés kozéppontjdban a kisgyermek és kézvetett modon a kisgyermeket
neveld csaladok allnak. Az Alapprogram a csalddra, mint komplex rendszerre tekint,
melynek értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad

tAmogatéasat célozza meg.

- A bilesddei nevelés-gondozas célja

A Dbolcs6dei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,
keépességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak



véltozasaihoz. A bélcsédei nevelés mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi,
amelyek segitik a csaladi nevelés elstdlegességének tiszteletét.

A bolcsodei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles
korl értelmezésével 6sszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencids
tevékenységet folytasson. A bolcsddei ellatdst nyajté intézmény, szolgéltaté csaladbarat
intézményként, szolgaltatasként hozzajarul a csalddok életminéségének javitisdhoz, a

sziilok munkavallalasi esélyeinek néveléséhez.

- A bdlcsédei nevelés-gondozas alapelvei

> A csaldd rendszerszemléletii megkozelitése
A csalad rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a bSlcsddei nevelésben elsddleges
szempont a csalad mikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege,
olyan komplex latdsmoéd alkalmazdsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindul6pontnak tekinti. Az interakciés mintékat a kisgyermek visszatiikrdzi, ezaltal képet
kaphatunk a csaldd er6sségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozésa altal a

szakember hozzajarulhat a csaldd életmindségének javitasahoz.

» A koragyermekkori intervenciés szemlélet befogadasa
A koragyermekkori intervencié magiban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalia. A
bolcsédei ellatast nytjté intézmény, szolgaltaté funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazasira. Ennek értelmében a
kisgyermeknevel6 feladata az esetlegesen felmeriils fejlddésbeli lemaradasok,

megtorpanasok felismerése és jelzése.

» A csalidi nevelés elsddleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A boles6dei ellatast nyujté intézmény,
szolgaltato a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat
erositve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilék szamara
lehetdvé tenni a tevékeny, kiilonb6z6 szinteken és médokon megvalosulé bekapesolddast a

bolcsddei ellatast nyjtd intézmény, szolgaltaté életébe.
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» A kisgyermeki személyiség tisztelete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, bandsméd illeti meg.
A bbolesddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsira, a személyes, a
szocialis €s a kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi,
nemi, valamint fizikai &és mentdlis képességbeli kiilonbozéségek iranti tolerancia

kialakitasara.

> A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatirozé szerepe
A bolcsédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossdgaibél adédéan meghatirozd a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csalddra. A
feladatok szinvonalas megvalésitasara megfelelé szakmai kompetenciaval és identitdssal,
kell6 6nismerettel, magas szint(i tarsas készségekkel bir6 szakember képes. Ebbsl adddéan
a kisgyermekneveld felelos a szakmai tudésa szinten tartdsaért, gyarapitdsaért, szakmai

kompetenciai fejlesztéséért.

> A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd bolcsddei ellatast nyujté intézménybe,
szolgaltatohoz torténd beszoktatasra, adaptacids id6szakra Gigy tekintiink, mint a kisgyermek
elveszett biztonsaganak Gjrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének
allandésaga (.sajat kisgyermeknevel6”- rendszer, felmendrendszer, csoport- és
helyalland6sdg) ndveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgil a tijékozdédashoz, a j6
szokasok kialakuldsdhoz. A napirend folyamatossidgabol, az egyes mozzanatok egymasra
épiilésébdl fakaddé ismétlodések tdjékozodasi lehetbséget, stabilitast, kiszdmithatosagot
eredményeznek a napi események soraban, névelik a gyermek biztonsagérzetét.
A biztonsag nytjtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak

minden formajatél valé védelmet is.

» Fokozatossag megvalositisa
A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell.
A kisgyermek 1Uj helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a

valtozasok elfogadasat, az 1j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok kialakul4sat.
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> Egyéni banasméd érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapvett feltétel a kisgyermekneveld elfogado, ‘empatikus,
hiteles neveléi magatartasa. A bolcs6dei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek
spontan érésének, egyéni fejlddésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturélis s vallasi hovatartozasat. A fejlédés iitemét
mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden j fejlddési 4lloméasnak
kiindulépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcs6dei ellatést nyujté intézménybe,
szolgaltatohoz jaré kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodé mértékben

részestiljon érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodéasban és timogatasban.

» Gondozisi helyzetek kiemelt jelentésége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakci6janak bensbséges,
intim helyzetei.
A gondozasi helyzetek megvalésuldsa soran a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetéségei nem korldtozédhatnak a gondozési helyzetekre. A fiziologids szikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendli sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professzionalis gondozas, hozzijarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldséhoz és a

nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

> A gyermeki kompetenciakésztetés tAmogatisa

A korai ¢letévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és térsas kompetenciak, ezért
tdmogatasuk kiemelt jelentGséggel bir a bélcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozisi helyzeteken és egyéb
tevekenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a
spontdn tanulas O6romét, meger8sodjon benne a vildg megismerésének vagya.
Kivancsisaginak fenntartiséval, pozitiv visszajelzések biztositisival segiteni kell 6nalld
kezdeményezéseit, megteremtve ezéltal az egész életen 4t tartd tanulas igényének,

folyamaténak biztos alapjait.

- A boélcsddei nevelés feladatai

> A csalidok tdmogatisa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia

fejlesztése
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A Dbdlcsbdei ellatast nynjté intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csaladokkal
kapcsolatba keriilé elsd gyermekintézmény jelentds szerepet t6lt be a sziiléi kompetencia
fejlesztésében. A csalad erésségeinek megismerése, timogatésa a pozitivumok kiemelésével
valosul meg.

A csaladi és bolcs6dei nevelés Gsszhangja, a szillék és a kisgyermekneveltk kozotti
egyenrangu, konstruktiv, kdlcsénds bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlodéséhez. A sziil ismeri legjobban gyermeksét, igy
kozvetiteni tudja szokdsait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapulé differencialt, egyéni bandsméd
kialakitdsdban. A kisgyermeknevel$, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a
sziildk igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos

ismereteket, modszereket.

> Egészségvédelem, az egészséges életméd megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlodésének nyomon kovetése, dokumentalésa,
tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez szitkséges egészséges és biztonsagos
kdrnyezet megteremtése.
A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozési helyzetekben valosul
meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazodo napirend biztositja az életkornak megfelel6 valtozatos és egészséges taplalkozast, a
jaték, a mozgis, a szabad levegén valo aktiv tevékenység és pihends feltételeit. Az
egeszséges eletmdd, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kultarhigiénés
szokasok kialakitasara.
A prevenciés feladatok megvaldsitasaba szitkség esetén specidlis szakemberek is
bevonhatok: gyermekorvos, dietetikus, gydgypedagbgus, pszichologus, mentalhigiénés
szakember, gyermekfogszakorvos stb.
Els6sorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igényti, illetve korai
fejlesztésre €s gondozasra jogosult, a magatartas- vagy fejlédési problémakkal kiiszkodd
kisgyermekek esetében korrektiv lehetdségeket hordoz, az intézmény lehetéségeihez mérten
kialakitott, a nagymozgisok gyakorlasdhoz, kiilonféle mozgisfejlesztéshez sziikséges
eszkdzokkel felszerelt szoba vagy erre a célra alkalmas helyiség, hidroterapids medence

vagy fejleszté-, s6-, fény-, hang-, zene-, mese- vagy alkototerapids szoba.
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> Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

A biztonsagot nyujté neveldi magatartds magiban foglalja a szakember érzelmi
elérhetdségét €s hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald sztonzést, a pozitiv és biztatd
lizenetek rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat.
A kisgyermek bolcs6dei ellatast nyujtod intézménybe, szolgaltatéhoz torténd keriilése t&bb
lehet6séget teremt a tdrsas kapcsolatok megtapasztaliséra. Az egyiittlét helyzetei az
enérvényesités, a tolerancia, az empétia gyakorldsédnak szinterei, amelyek hozzajarulnak az
érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.
Térekedni kell az egyiittélés szabilyainak elfogadtatdséra, a mésok irdnti nyitottsag
megodrzéscre. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositasa, a kommunikacios kedv
felkeltése és fenntartisa a bolesédei nevelés-gondozds minden helyzetében, mondokak,
énekek, versek, mesék kozvetitésével.
Kilénds figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényti, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult €s a hitrdnyos helyzetli gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak

fejlesztésére sziikség esetén mas segité szakemberek bevonasaval is.

> A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A kisgyermek érdeklodésének erfsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehet6ségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld
kdrnyezet kialakitasaval torténik. A bélcsddei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember
ismeretet nyujt, segiti a tdjékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.
A kisgyermek igényeihez igazodé ko6zos tevékenység sorén szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk nyujtdsa, az 6nallé prébalkozés és a kreativitas
tamogatésa.
Az 6nallé valasztds és a dontési képesség kialakulésat segiti a batoritd, 5szténzé neveldi

magatartas.

- A nyujtott szolgaltataselemek, tevékenységek leirasa

Alapvet6 szempont, hogy a bolcsddei élet a kisgyermek szdmara élményt nyujto,
részvételre motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztosité legyen. Valamennyi tevékenység,
elethelyzet alakitdsanak moédszertani alapja az egyéni bandsmod érvényesitése, a gyermek
pozitiv 6nallosagi térekvéseinek, onértékelésének erdsitése.
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» Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bslesddei ellatast nynjto
intézményben, szolgaltaténal nincs helye. A bslesédei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat
a lehetd legtigabban értelmezziik. Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve
informéciészerzési folyamat, amely tartés véltozast idéz el a viselkedésben, illetve a
gondolkodasban, valamint elsegiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagat és kornyezetét.
A tanulés a gyermek korabdl és fejlettségébol adodo tevékenységekbe dgyazottan térténik.
A tanulas legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklédés.
A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a
felndttel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység és a kommunikacio.
A tanulds forméi az utdnzds, a spontdn jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-
gyermek  interakciébél  szarmazd  ismeretszerzés és  szokaskialakitds. A
kisgyermekneveldnek a sajétos nevelési igényli, illetve korai fejlesztésre gondozasra
jogosult gyermekek esetében szem elott kell tartania, hogy naluk més jellegii és hosszabb
1d6t vesz igénybe a tanuldsi folyamat.
A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlédésének feltételei a biztonsigos és tamogatd kdmyezetben zajlé felnétt-gyermek és
gyermek-gyermek interakcidk. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi
sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

» Gondozas

A gondozas bensdséges interakciés helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott,
amelynek elsédleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.
A személyes ¢és a szocidlis kompetencidk kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemokortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen
gy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogaté
segitségét. Sikeres probélkozasait a felntt megersitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami néveli
az  egylttmikodési kedvet. A  gondozisi helyzetekben sem érvényesiilhet
teljesitményelvaras. Lényeges, hogy elegendd idé 4lljon rendelkezésre, mivel az egyes
mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel. A felnéttel valé kommunikacié érzelmi toltése,
a kisgyermekneveldnek a gyermekrél adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a
személyiség egészséges alakulasara.

A gondozis mindsége jelentés mértékben befolydsolja a szokdsok kialakuldsit és az

Onallosodas folyamatat.

15



> Jaték

A jatek a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében és
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlédést. A kisgyermeknevel
a jatek feltételeinek (megfelelé hangulat, hely, id6, eszkozok) biztositasaval és neveldi
magatartasaval tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeit6] és a helyzett6l fiiggden kezdeményez, esetenként
mintat nyUjt, szerepet véllal a jatékban, annak tartalmat 6tleteivel, javaslataival szinesiti. A
jaték ad els6sorban lehet6séget a tarsas kapcsolatok alakulaséra. A kisgyermeknevelével, a
tobbi gyermekkel vald egyiittlét Sromforras a kisgyermek szamadra, a tarsak viselkedése

mintét nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

» Mozgas

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapveté mozgasformak kialakulasanak és fejlédésének
id6szaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szdmukra 6rdmforrds a mozgas.
Ezert a szobdban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgésteret, a
mozgasfejlesztd jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvards, hogy felkeltsék az
érdeklddést, fenntartsdk a mozgasaktivitast és hasznélatuk biztonsagos legyen.
Biztositani kell a kdrnyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését.
Csecsem6knek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendé hely all
rendelkezésre, példaul: hemperg6, elkeritett szobasarok.
A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon t6bb lehetdség nyilik, mint
a szobaban. Még t6bb lehetdséget kinal a benti nagymozgasos jatékokkal felszerelt kiilén
helyiség hasznélata. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetésége a kisgyermekeknek,
annal nagyobb Sromiiket lelik a jatékban.
A mozgasfejlesztd eszkozok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon prébalhatjak,
végezhetik az egyes mozgéasformakat, fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik
a mozgasuk. Az 6nallésagi torekvések tamogatdsa soran a gondozasi miveletekben valéd

aktiv részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

» Mondoka, ének
A bdlesbdei ellatast nyujto intézményben, szolgaltatonal sokrétli zenei élmény atélésére,
tapasztalatszerzésre ad lehetséget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a
kisgyermekneveld ének- és beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos szévegmondasa, a

dallam ¢s ritmushangszerek hallgatdsa, megszolaltatasa, a k6zds éneklés. A kisgyermek
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eletkori sajitossagaihoz, egyéni fejlettségchez, érzelmi, hangulati 4llapotahoz igazodo,
felel6sséggel kivélasztott és alkalmazott jétékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és
értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét,
zenei izlését, segitik a hagyoményok megismerését és tovabbélését. A személyes
kapcsolatban, jatékhelyzetekben 4télt mondokazas, éneklés, zenehallgatés pozitiv
érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi biztonsdgot ad a kisgyermeknek.

Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerSsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.
Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitisat, a személyiség
fejlédését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a dertis,
baratsagos légkor megteremtéséhez. A  bolcsddei ellatast nyujtd intézményben,
szolgaltaténdl végzett zenei nevelés eredményes megvaldsitasa lehetdséget nyujt a

kisgyermek tovabbi zenei fejlodésére.

» Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodés, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocidlis
fejlddésre. A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztiil a személyiségre.
A verseles, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensOséges kommunikacios helyzet, igy
egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvett érzelmi biztonsagénak. A gyermek
olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben
nincs lehetésége. A kzos mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakulésat és a vilagrol
valo ismeretek megszerzését.
A bolesddei ellatast nyijtd intézményben, szolgaltaténdl a népi és az irodalmi miiveknek
egyarant helye van.
A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbél fakadé

igényei befolyasoljak elsésorban.

> Alkoto tevékenységek
Az 6rom forrdsa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az
onkifejezés -, nem annak eredménye. A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek és
elegendé 1d6 biztositasa, az egyes technikak, eszkozhasznalat megmutatasa, a kisgyermek

pillanatnyi igényének megfeleld technikai segitségnytijtassal az alkotokedv ébrentartasa.
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A kisgyermek alkotdsdnak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkoto tevékenységek iranti érdekl6dés fenntartdsat és az alkotasbél fakadé 6rém
szemelyiséglejlédésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkoto
tevékenységi formak a bolesddei ellatast nyujté intézményben, szolgaltatonal: nyomhagyd
eszkdzOk hasznalata, firkdls, gyurmdazés, ragasztas, gyiirés, tépés, ujjfestés vagy vastag

ecsettel festés.

> Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet koz6s eldkészitéséhez és megoldasahoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrél és a kémyezetrsl valo gondoskodashoz
kapcsolddnak (pl. babafiirdetés, virdglocsolas, 6szi falevelek gereblyézése, karacsonyi
siteményszaggatds, gylimolcssalata készitése stb.). Az 6rém forrdsai az ,.én csindlom”
¢lményének, az egyiittességnek, a koz6s munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak 4télése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolédhatnak és barmikor
kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat.
Ezek a helyzetek lehetdséget nytjtanak az egyiittmiikddésre, a feladatok megosztésara, ok-

okozati dsszefliggések felfedezésére, megértésére.

- A csaladok timogatasanak médszerei és lehetdségei

A csaladok tdmogatésa a csaladban hatékonyan miiksd6 erdforrasok felkutatisara és ezen
erbforrasok eredményes mikddtetésére iranyul, mely hozzajarul a csalad szocializécids
funkciGjdnak minél szélesebb korii kibontakozasahoz. Ez a megkozelités szem el6tt tartja a
csaladi nevelés elsodlegességét, a bolcsdei ellatds csaladi nevelésre vald épiilését. A
kapcsolattartisnak, tajékoztatdsnak t5bb forméja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be,

ezért célszer(i parhuzamosan minél tébbet alkalmazni belsliik.

> A csaladlitogatas
A csaladlatogatds célja a csaldddal valo kapesolatfelvétel, a kisgyermek és a sziildk otthoni
kormyezetben valé megismerése. Lehetség szerint az elsé csaladlatogatasra a beszoktatas
megkezdése el6tt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljén sor. A csaladlatogatés arra is

lehet6séget nywjt, hogy a sziild bévebben informélédjon a bolesSdei életrdl, jobban
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megismerje azokat a kisgyermeknevelGket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos

szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késobbi jé egyiittmiksdésnek.

» Beszoktatas (adapticié) - sziilével torténé fokozatos beszoktatas
A szilldvel t0rtén6 fokozatos beszoktatds a csaladdal valé egyiittmiikodést helyezi
clétérbe. Az anya, az apa vagy mis csalddtag jelenléte biztonsigot ad, segiti a
kisgyermekneveld €s a gyermek kozott az érzelmi kotodés kialakuldsat, ezzel a gyengéd
atmenetet, az 1j komyezethez valo alkalmazkodast. A sziildvel torténd fokozatos beszoktatas
folyamata soran a kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziil6 informaciot

nydjt a bolcsdei nevelés tartalmarol és a kisgyermekfejlodés sajatossagairdl.

» Napi kapcsolattartas
A napi kapcsolattartds célja a rovid, kolcsonds informaélds a kisgyermek érzelmi
allapotarol, hangulatarol, az 6t érintd napi térténésekrdl, valtozasokrél. Az egyéni igények,
kérések megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor.
Az interakci6s helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerti

tajékoztatas torténik, a szakmai etikai szabélyoknak és az idékereteknek megfelelen.

> Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szol6 részletes, kolcsénds tajékozodast
vagy a hosszabb megbeszélést igényl6 kérdések, nevelési problémék kozoés atgondolasat
szolgalo taldlkozasi forma. Kezdeményezheti a sziil6, a kisgyermeknevel, a
bolcsédevezetd. A szakmai kompetencidn tilmené kérdésben kérheté egyéb szakember

kozremiikddése.

» A sziilécsoportos beszélgetések

A sziil6csoportos beszélgetések a bolesddei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszé€lgetések a csoportba jaré kisgyermekek sziileit foglalkoztaté
aktualis nevelési témdkrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelok vezetik, a
szillokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémdk megosztisa, egymds
meghallgatasa segiti a sziiléi kompetenciaérzés megtartasat. Lehetéség van az egymastol
hallott helyzetkezelési médok tovédbbgondolasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertodr
bovitésére. A kisgyermekneveldktol kapott indirekt megersitések befolyasolhatjak a sziilok

nevelési szokdsait,
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» Sziiléi értekezlet
Bolcsédén belill a sziildi értekezlet a sziildk éltalanos és az adott gyermekcsoportra
vonatkozo tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilékkel kdzosen meghozandéd
dontések eldsegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszerii sziil6i
értekezletet tartani (beszoktatasok eldtt, a beszoktatasokat kivetSen és a nevelési év vége
felé), de a bolcsédét, vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben

rendkiviili sziildi értekezlet §sszehivasara is sor kertithet.
» Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az

irasbeli tajekoztatok, hirdetotablak, szérélapok lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.

» Kaozos programok a csalidokkal

A csaladokkal k6z8s programok szeretetteljes egyiittjatszast, pozitiv érzelmi t6bbletet ad a
gyermekeknek, sziiléknek és a kisgyermekneveloknek egyarant. Hozzajarulnak a gyermekek

egeszseges fejlédéséhez, a csaladi nevelés segitéséhez. Ezekkel a rendezvényekkel

meghittebbé, szorosabbé tehetjiik a csaladok és a bolcséde kapesolatat.
e Csalddokkal k6z6s hagyomanyépol6 rendezvények
o Csaladi jatszé délutanok

e Bolcsdde nyitogatd

- A bolcsédei nevelés megvalésitasianak sajatos feltételei

> ,Sajit kisgyermeknevel6”- rendszer

A kisgyermeknevel6 a bolesédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi
attitidjével mintat jelent a csaladok és a gyermekek szamara egyarant. A sajat
kisgyermekneveld”- rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabalyan alapul.
A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetlenil egy
kisgyermekneveldhoz. A ,,sajat kisgyermeknevel$” szoktatja be a gyermeket a bolesédébe,
¢s a bolcsddébe jards egész iddtartama alatt 6 a kisgyermek neveldje (felmendrendszer).
O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlédését, tartja szamon az egyes fejlédési allomésokat,
vezeti az ehhez kapcsolodd szakmai dokumentaciot és felelésséggel tartozik a rabizott

gyermekekért.
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A ,sajat kisgyermeknevel6”- rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon
lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémadit, szokasait, elsésorban a »Sajat

kisgyermeknevel6” segiti at 6ket a bolcsidei élet soran adédé nehézségeken.

» Gyermekcsoportok szervezése

A boles6dei ellatast nywjté intézményben, szolgaltaténal a gyermekcsoport 1étszama
jogszabaly altal meghatarozott.
Az el6irtndl magasabb csoportlétszam nem fogadhat6 el, mivel a mindségi bolcsddei
nevelést az életkornak és a sajitos igényeknek megfeleld felnétt-kisgyermek arany
garantélja.
A bolesédei nevelés alapelveinek megfeleloen a kisgyermek a bolcsédébe jaras teljes
id6tartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint homogén és vegyes
csoportok egyarant el6fordulnak. A szakmai elveknek megfelelébb az életkor szerinti
homogén csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése homogén
csoportban sem konnyi feladat és a vegyes korcsoport elényei a bélcsédés korban kevésbé

érvényesiilnek, mint a késibbi €letszakaszokban.

> Targyi feltételek
A kisgyermeket korillvevd targyi kornyezetet - a bolesddei ellatast nyjté intézmény,
szolgaltato épiiletét, jatszoudvarat és egyéb helyiségeit -, a jogszabalyi és szakmai elbirdsok,
a csoportokba jar6 kisgyermekek 1étszama, életkora, igényei alapjan tgy kell kialakitani,
hogy az biztonsagos legyen és a bolcsédei nevelés megvalositasat szolgélja.
Az intézmény korszerit targyi feltételeinek biztositdsara évente fejlesztési, karbantartési
tervet készitiink, valamint figyelemmel kisérjiik a palyazati lehetéségeket, illetve épitiink a

tagbdlcsédék 6nalld alapitvanyainak tamogatasara.

> Napirend
A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
szilkségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozs feltételeit, annak
megval0sitasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatésagot, az aktivitas
¢s az Onallosodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell
kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is 4ttekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a vérhaté eseményekrdl, kiiktatodjon a felesleges varakozasi idé. Ez

egyben a csoport belsd nyugalmat is biztositja.
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A napirend fligg a gyermekcsoport életkori sszetételétol, fejlettségétol, sziikségleteitsl, de
befolyasoljék azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok is.

A napirend kialakitdsinak tovabbi feltételei a személyi 4llandésdg (,,sajat
kisgyermeknevel6”- rendszer), a targyi feltételek, a jo munkaszervezés, a bolcsédei dajkaval
val6 Osszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetéség

szerinti figyelembevétele.

- A csoportbeosztas alapelvei

Bolesédéinkben homogén csoportok szervezését tartjuk elfogadhatonak. A vegyes életkort
csoportokban a gyermekek életkori killonbsége 12-24 honap is lehet, ezért a szeptemberi
csoport Osszeallitasnal ezt a csoportformét keriiljiik, mert bdlcsddés korban néhény
hénapnyi életkori eltérés is jelentds napirendi kiilonbséggel jar.

A kisebb létszamban jelen 1év6 gyermekesoportnak tobbféle igényérdl kell lemondania (pl.
nyugodt alvas, jaték lehetdsége). Az iddsebb gyermek jatékkészlete biztonsagi szempontok
miatt sziikiilhet le, ugyanigy a jatszo tere is.

o Az ¢letkor 6sszehasonlitasndl minden gyermeknél az 4j gondozasi év kezdetét
vesszik figyelembe.

o A felvételkor a sziilok kérését a kisgyermekneveld vélasztdsban — amennyiben a
szakmai alapelvekkel nem ellentétes — figyelembe vessziik, hiszen a kérés
teljesitése a bizalom kialakuldsaban elsd 1épés lehet.

o Toreksziink arra, hogy az egyiitt indulé csoportok egyiitt is maradjanak az
Ovodas korig (hely alland6sag, felmenorendszer, sajat kisgyermeknevel6).

* A kisgyermekneveléi allandosdg biztositisa miatt nyugdijba késziild
kisgyermeknevel6 nem kap csecsemdkoru gyermekeket.

e Toreksziink a nemek hasonlé ardnyéra a csoportbeosztasnal.

* A csoportbeosztas tervezetét a bolcsédevezetd késziti el a fenti szempontok
figyelembe vételével.

e A soron kivill felvételre keriil6 gyermekek esetében toreksziink a fenti
szempontok alapjan a legmegfelel6bb csoportszoba kivéalasztasara, aminek csak

a feltdltottség miatt nem lehet megfelelni.
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- Szakmai dokumentacio

A bolesdde a gyermek fejlédésének nyomon kdvetése, a fejlédési folyamat alakulasarél
valo tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott médon
dokumentaciot vezet.
A dokumentaci6 vezetése, az abban szereplé adatok, informaciok felhasznalasa a
gyermekr6l valé leheté legmagasabb szinvonalii gondoskodas biztositdsa, a gyermek
fejlédésének segitése, a hétranyos helyzetli gyermekek esetében a hétranyoknak és
kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténik. A dokumentécié semmiféleképpen sem
a gyermekek mindsitését szolgalja.
A dokumentaci6 vezetésénél fontos szempontok:

e atargyszerliség (objektivitas),

e avaliditds (a szempontok, kategéridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a

helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznéljak éket),

e hitelesség,

e az arnyaltsag,

e arendszeresség illetve a folyamatossag.
A dokumenticié készitéséhez alkalmazott modszerek, és eszk6zok kivalasztisanal
kiilonosképpen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsagigényére (személyi-
¢s targyi komyezet allandésaga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szamara
elfogadott élethelyzetekhez valé hasonldsaga).
A dokumentécié vezetéséhez kérni kell a sziil6k hozzajarulasat, a rogzitetteket kérésre a
sziiloknek meg kell mutatni. A dokumentécio vezetésénél és 6rzésénél a személyiségi

jogokat a legmesszebbmenokig figyelembe kell venni.

- A kisgyermeknevel6k iltal vezetett kitelezé6 dokumentumok és azok

tartalmi jellemzdi

A dokumentacio képet ad a kisgyermekneveld szakmai ismeretérdl, lelkiismeretes
munkéjéarol. Jelentsége abban is megnyilvanul, hogy a gyermek fejlédésének regisztralasa
kozben a szakmai igényességet is emelheti, hidnyz6 ismeretek pétlasara Hsztondz.

e Csoportnaplé

e Gyermek fejlédési dokumenticio
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e (Csaladi fiizet
A dokumentécio egyes elemei nem térhetnek el egymastol, redlis képet kell, hogy adjanak a
gyermek fejlédésérol.
Mindig csak tényként szabad megjegyezni, ha valamit a gyermek még nem tud, nem
szivesen végez, nem lehet elmarasztalni, hibaként k6z51Ini, hiszen bolesédei nevelés alapja

a pozitiv megnyilvanuldsok timogatasa, megerdsitése, elismerése.

- Afejlddés leggyakoribb jellemzdi a bolesédés kor végére

. nagyon sok terilleten 6nallé a gyermek: egyediil étkezik, 61tozkodik,
tisztalkodik, legfeljebb apro segitséget igényel,

° mar nemcsak a szoros felnétt-gyermek kapcsolatban érzi magat
biztonsagban, hanem szivesen jatszik tarsaival is,

. jol tajekozddik kérnyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban
kialakitott szokasokat, szabalyokat, az ezekhez valo alkalmazkodas nem
jelent nehézséget szamara,

° kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt

uj tevékenységekben,

. gazdag szdkincse van, elsdsorban beszéd utjan tart kapcsolatot felnéttel,
gyermekkel,
. a gyermekek tObbsége szobatiszta.

- Az intézményen beliili és mas intézményekkel torténé egyiittmikodés

modja

A szakmai munka fejlédését, a tudasmegosztést, a j6 gyakorlatok elterjedését biztositja a
boles6dei ellatast nytjto intézmények, szolgaltatok egymas kézotti szoros egylittmiikodése.
A bolcsddei ellatast nyljté intézmény, szolgaltatd és az 6voda kozott olyan kolesonds
egylittmiikddésre €piild, tartalmas kapcsolat kialakitasa sziikséges, amely lehetdvé teszi
egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését, megértését. Fontos a szakmai
kompetencia elismerésén alapulé partneri viszony el6térbe helyezése.

Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsaga folyamatos fejlédésének fenntartasat szolgéljak,

intézményvaltasnal segitenek az 1j komnyezetbe térténd beilleszkedésben.

24



Meghatdrozé jelentdségli az 6vodakkal valé kapcsolattartds. F6 célunk a boélcsédés
gyermekek Ovodai beilleszkedésének segitése, a két korai nevel6-gondozé intézmény
munkajanak kolcsénds megismerése. Az 6vodai beiratdsok elétt lehetséget adunk az
ovodak képviselSinek, hogy bemutassak sajat intézményiiket ezzel is segitséget nyujtva az
ovodavalasztés eldtt all6 csaladoknak. Az 6vodai jelentkezések utan az 6vodapedagogusok
a bolesddei csoportokban latogathatjik meg a leendd 6vodésaikat és kozos jaték alkalméval
ismerkedhetnek meg a gyermekekkel. Az 6vodas gyermekek szivesen latogatnak vissza a
bolcs6dékbe és kedves miisoraikkal szinesitik rendezvényeinket.
A kompetenciahatarok kolcsonos tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat alakitunk
ki mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok kapcsolatba
kertilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitisa a gyermek egeszséges fejlodése,
fejlesztése szempontjabol sziikséges.
Intézményiink a feladatok elvégzése, a gyermekek egészségiigyi, gyermekvédelmi és
szocialis ellatdsa valamint egyéb igyekben rendszeresen kapcsolatot tart fenn mas
intézményekkel, és napi munkakapcsolat kéti egyéb szervezetekhez:

> Nagykanizsa Megyei Jogli Véaros Onkormanyzata

» a Humén és Hat6sagi Osztaly

» a Gazdélkodasi Osztaly

> aNagykanizsa Vagyongazdalkodasi és Szolgaltaté Zrt.

> Magyar Allamkincstar

» Nagykanizsai Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya

> a gyermekek egészségiigyi ellatasarol gondoskodé intézmények

> a Zala Megyei Pedagogiai Szakszolgalat

> a Nagykanizsai Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat

» a Csaladok Atmeneti Otthona

» kozoktatasi intézmények

» kozmivelddési intézmények

> az intézményt tdmogat6 alapitvanyok
Intézményiink és a kiilonbdz6 civil szervezetek kozotti egylittmikodés is hozzajarulhat a
boles6dei ellatdst igénybe vevo csalddok sziikségleteinek, esetleges speciélis igényeinek

kielégitéséhez.
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4. A biztositott szolgdltatiasok formai, kore, rendszeressége. A gondozdsi,

nevelési. fejlesztési feladatok jellege, tartalma, médija

A bblesbdei ellatdst nydjté intézmény, szolgaltaté az alapellatas elsdbbsége mellett
csaladtamogato6 szolgéltatdsokat szervezhet. Ilyen szolgaltatdsok lehetnek a jatszdcsoport,
az id6szakos gyermekfeliigyelet, a gyermekhotel, a nevelési tanicsadis, a jaték- és
eszkdzkolcsonzés.
Mindezeket barmely csalad igénybe veheti. A kisgyermekek és csaladjaik szamaéra nyujtott
szolgaltatasok esetében kiemelten fontos elkiiloniteni és meghatirozni az alapellatas és a
szolgaltatasok kiilonbdz6ségeit és jellemzdit.
A j6 mindségli szolgaltatds megvalositasahoz a megfeleld személyi és targyi feltételekkel
intézményiink rendelkezik. Valamennyi szolgéltatdsi forma megvaldsitasanal figyelembe
vesszilk a bolcsédei nevelés alapelveit, kiilonosképpen a koragyermekkori intervencio
szemléletének befogadasat.
A Nagykanizsai Egyesitett Bélcséde szolgaltatasai:

e Iddszakos gyermekfeliigyelet

e Jatszocsoport

A fent emlitett kiegészitd szolgaltatdsok a tagbdlesddék teljes feltdltottsége esetén a csaladok

szamara nem elérhetd.

A szolgiltatasok téritési dijat az intézményt fenntarté Nagykanizsa Megyei Jogu Viéros

Onkormanyzata allapitja meg.

Az elsttétithetd ,,vardzs-szobdk™ a tokéletes ellazulds lehetdségét biztositjak a kisgyermekek
szamara. Egy szoba, ahol mindenki a t6kéletes nyugalom és harménia 4llapotaba keriilhet.
Szinek, hangok, illatok, fények, mintdk, anyagok. Legfontosabb eleme maga a terapias
helyiség, egy biztonsagos, stressz-mentes kornyezet, ami minden érzékszerviinkre hatéssal

van, igy segit nem csak tapasztalni, de relaxalni is.

- Sajatos nevelési igényii gyermekek nevelése, gondozasa, fejlesztése
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Bolesédei ellatas keretében sajatos nevelési igényti, illetve gy6gypedagdgiai tandcsadésra,
korai fejlesztés és gondozasra jogosult gyermek nevelése és gondozasa is végezhets.

A bolesddei ellatdsban a sajatos nevelési igény, illetve korai fejlesztés és gondozasra
jogosult gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik
életévét betdlti. Ha a bolcsdde sajatos nevelési igényi, illetve gyogypedagogiai
tanacsaddsra, korai fejlesztés és gondozasra jogosult gyermek napkozbeni ellatasat
biztositja, a gyermek bolcsddei nevelésének, gondozasanak megkezdését kovetd legaldbb
hérom honap elteltével a gyermek gydgypedagogusanak, kisgyermeknevel6jének,
valamint a csaldd- és gyermekjoléti kozpont munkatarsanak a véleménye alapjan - az
intézmény vezetdje a sziilovel egyiitt, értékeli a gyermek beilleszkedését, és dont a
gyermek tovabbi nevelésérél, gondozasardl.

A gyermekek szakszer( ellatisa érdekében egyiittmiikdiink a gyermekek korai fejlesztését
¢s gondozasat elléto, teriiletileg illetékes pedagodgiai szakszolgilati intézménnyel. A
szakemberek az adott bolcsddében heti rendszerességgel fejlesztik a raszoruld
gyermekeket.

A bolcsoédei keretek kozott nyujtott segitség a sziilok munkéba valé zékkendmentes
visszajutasat segiti, mig a gyermekeknek a legkorabbi életkortél kezdédéen biztositja a

harmonikus fejlddésiikhoz szitkséges tamogatast.

- A bdlcsédék onallé alapitvanyai, egyesiilete

A Belvdrosi Bolcsode Gyermekmosoly Alapitvinya

e Alapitas ideje: 2004,

e Szamlaszama: 11749015-20021472
Az alapitvany célja: A Belvarosi Bolcséde szakmai targyi feltételeinek javitisa, kulturalis
programok szervezése, gyermekprogramok finanszirozasa.
A Napraforgo Bilcsédéért Alapitviny

e Alapitas ideje: 2007.

e Szamlaszama: 74000559-10000379
Az alapitvany célja: A Napraforgé Bolcsodében folyé nevel6-gondozé munka személyi és
targyi, valamint szakmai feltételeinek megteremtése, megdrzése, timogatésa, a gyermekek
egeszséges testi €s szellemi fejlodését elésegitd feltételek és modszerek megteremtése,

bevezetése, bolcsddei programok szervezése, a bolcs6dei kornyezet esztétikusabba tétele.
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A Mesehdz Bolcsédéért Alapitvany

e Alapitas ideje: 2012.

e Szamlaszama: 14100134-20836949-01000000
Az alapitvany célja: A Mesehaz Bélcséde szakmai és targyi feltételeinek javitasa. Szakmai
programok szervezése révén a bolcsodei ellatas szakmai szinvonaldnak emelése.
A bolesddék alapitvanyai mindenkor egyiittmiikddésre kételesek az intézmény vezetésével.
Boleséde eszkdzkészletét gyarapité alapitvanyi beruhdzis el6tt szilkséges az

intézményvezet6 jovahagyasa.

A Rézsa Bolcsdde Gyermekeiért Alapitviny
e Alapitas ideje: 2003.
e szamlaszam: 11749015 - 20020660
Az alapitvany célja: A bélcsédében foly6 gondozd — neveld munka szinvonalinak emelése

a gyermekek fejlédésének érdekében. A bolcséde és a csaldd kapcsolatinak szorosabba
tétele. A bdlcséde targyi feltételeinek javitdsa. A jatékeszkozok bdvitése. A gyermekek

kérnyezetének szebbé tétele.

Mandvdr Boleside Egyesiilete

e Az egyesiilet neve: Manévar Egyesiilet

o Alapitas ideje: 2023.12.06.

e szamlaszam: OTP Bank 11749091-20001632

e Adoszam: 19373191-1-20
Az egyesiilet célja: a boles6dében foly6 szakmai munka tdmogatésa anyagi hozzajarulassal,
illetve eszk6zok beszerzésével (udvari és csoportszobai jatékkészlet bovitése, csaladi

rendezvények lebonyolitasa).

S. A bolcsodei ellatas igénybevételének média

A Nagykanizsai Egyesitett Bolcsode tagblcsidéibe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik,
melyet a sziil6/ torvényes képviseld terjeszthet elb.
A gyermek bdlcsédébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval

° a korzeti védono,

° a hazi gyermekorvos, vagy haziorvos

o a csalad és gyermekjoléti szolgalat
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. gyamhatdsag

is kezdeményezheti.
Amennyiben a gyermek védelme az ellatis 6nkéntes igénybevételével nem biztositott, a
gyamhatOsag az ellatas kotelezd igénybevételét elrendelheti.
A Nagykanizsai Egyesitett Bolcs6de tagbolesddéibe azon sziilsk gyermeke vehetd fel és
gondozhat6, akiknek bejelentett lakohelye, vagy életvitelszer(i tartézkodasi helye:

> Nagykanizsa Megyei Jogli Varos kdzigazgatasi teriiletén
Sormas Ko6zség kozigazgatasi teriiletén
Ujudvar Kézség kozigazgatasi teriiletén
Fuzvolgy Kozség kizigazgatasi teriiletén
Magyarszentmiklos Kozség kozigazgatasi teriiletén

Galambok Ko6zség kozigazgatasi teriiletén

vV V.V V V¥V V¥V

Zalaszentjakab Ko6zség kozigazgatasi teriiletén van.

A gyermekek felvételének rendjére az intézmény hatalyos Felvételi Szabalyzata ad részletes

iranymutatast.

6. Az alkalmazotti kozosségek és jogaik, és a sziildi szervezetek

A kozalkalmazotti tandcs

A részvételi jogokat a munkaltatoval kézalkalmazotti jogviszonyban 4116 kzalkalmazottak
kozossége nevében az altaluk kozvetleniil valasztott kozalkalmazotti tanacs, illetve
kozalkalmazotti képviselé gyakorolja. A kézalkalmazottak jogéallasarél sz6lé 1992. évi
XXXIIL torvény 14. § (1) bekezdése értelmében kozalkalmazotti tanacsot kell valasztani
minden olyan munkaltatonal, ahol a kdzalkalmazottak 1étszama a 15 fét eléri.

A kozalkalmazotti tandcs, mint a kozalkalmazotti részvételi jog gyakorldsdnak szervezeti
forméja els6sorban a kozalkalmazottak joléti, szocialis érdekeivel dsszefiiggd kérdésekben
jatszik jelent6s szerepet.

A munkaltaté legaldbb félévente kételes tdjékoztatni a kozalkalmazotti tandcsot a

részmunkaidés és a hatarozott idore sz616 foglalkoztatas helyzetének alakulasarol.
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Erdek-képviseleti Forum

Az intézmény fenntartdja meghatérozza az ellatisban részesiildk érdekvédelmét szolgalo6
crdek-képviseleti forum megalakitasanak és miikodésének - jogszabélyban meghatarozottak
szerint kialakitott - szabélyait. A gyermek sziil§je/ torvényes képviselbje, panasszal élhetnek
az intézmény vezetdjénél vagy érdek-képviseleti forumanal:

a) az ellatést érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,

b) a gyermeki jogok sérelme, tovabb4 az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése

esetén,

¢) a 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.
Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és
tajekoztatast ad a panasz orvoslasdnak mas lehetséges modjardl. A gyermek sziildje vagy
mas torvényes képvisel§je, valamint a gyermekdnkormanyzat és a gyermek, illetve fiatal
felndtt az intézmény fenntartojahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az
intézmény vezetSje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a

vizsgalat eredményérol, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

7. Képzések

A szakdolgozok kételezd tovibbképzésének szervezése a 9/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet
szabélyozasa alapjan torténik.
Az intézmény hosszi és rdvidtavii tovabbképzési tervet készit. A hosszl tavii tovabbképzési
terv a 4 éves id6szak tovabbképzési tervét foglalja magdba a tovabbképzésre kotelezett
szakdolgozok korében. A hosszi tavi tovabbképzési terv alapjan késziilnek az éves
tovabbképzési tervek, melyek az alabbiakat tartalmazzak:

® atirgyévben tovabbképzésben részt vevok varhatd szamat, munkakoriik és a

varhaté tavolléti id6 feltiintetésével,

e atovabbképzésben részt vevik helyettesitésére vonatkozo tervet,

® atovabbképzésre fordithat6 forrasok megjel6lését és felosztasat,

e atovabbképzési kitelezettségiiket teljesitdk szamat.
A tovabbkepzés nyilvantartasa a 8/2000. (VIIL 4.) SzCsM rendelet szabalyozasa alapjan
torténik.
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Dudlis képzes, gyakorlati szintér

2022. 6sz£t6l a Nagykanizsai Egyesitett Bélcséde ket tagintézménye (Mesehaz Béleséde,
Rézsa Bolcsdde) gyakorlati terepet biztosit a Nagykanizsai SZC Zsigmondy Vilmos
Technikum 4ltal inditott kisgyermekneveld, - gondozé képzésben résztvevé hallgatoi
részére. A dudlis képzés sordn a szakképzd intézményben, illetve a bolesédében folyd
szakiranyu oktatas egymast kiegészitve torténik. A gyakorlati képzés felépitése és tematikaja
kapesolodik az elméleti képzéshez, melyhez részletes Képzési Programot dolgoztunk ki.

A bolcsédéinkben dolgozé szakemberek a tuddsuk és szakmai tapasztalatuk ataddséval

segitik a didkokat. A dualis képzésben csak olyan szakember/gyakorlati oktaté vehet részt,
aki:

e cselekviképes

o nem 4&ll a szakiranyt oktatdsi tevékenység folytatdsat kizaro foglalkozastél eltiltas
hatélya alatt

* a dudlis képzohely 4ltal véllalt szakmanak megfeleld, 4llamilag elismert, legalabb
kozépfoki szakirdanyu szakképzettséggel és legaldbb Otéves, az érintett
szakképzettségnek megfeleld szakmai gyakorlattal rendelkezik és/vagy

e kamarai gyakorlati oktat6i vizsgaval rendelkezik.

Dualis Képzohelyként kotelezéen vallat feladatunk a Tanul6/Képzésben részt vevd személy
szakiranyu oktatdson vald foglalkoztatdsa és oktatdsa, tovabba a Tanul6/Képzésben részt
vevd személy szaméra a Szakképzési Torvényben meghatarozottak alapjan munkabér és

egyéb juttatasok nyujtasa.
8. Az intézmény szolgaltatasarol sz616 tdjékoztatis helyi médja

A Nagykanizsai Egyesitett Bélcsdde szolgaltatasairdl az alabbi médokon tajékozddhatnak
a szolgaltatast igénybe venni szandékozdk:

e Bolcséde nyitogatd alkalméval személyesen

e A tagintézmények tajékoztat6 fiizeteib6l

e Azintézményvezet6tol és a tagbdlesdde-vezetoktol személyesen

e Az intézmény honlapjan https://bolcsode-nagykanizsa.hu
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9. A Rozsa Boleséde Szakmai programija

Az intézmény adatai
A Tagintézmény neve: Rézsa Bolcsode
Cime: 8800 Nagykanizsa, Rézsa u. 7/A.
E-mail: rozsa@bolcsode-nagykanizsa.hu
Az intézmény fenntartéja: Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Onkorméanyzata
székhelye: 8800 Nagykanizsa, Erzsébet tér 7.
A mukdodést engedélyezd szerv kétévente hatosagi ellendrzést folytat le, hogy az intézmény
a jogszabalyokban és a szolgéltatoi nyilvantartasban foglaltaknak megfeleléen mikodik-e.
A bolesédék egészségligyi tevékenysége tekintetében a hatésigi  ellenGrzést a

népegeszségligyi feladatkorében eljaré megyei kormanyhivatal végzi.

Az intézmény elldtasi teriilete: Nagykanizsa Megyei Jogu Varos kozigazgatasi teriilete
Sormas Ko6zség kozigazgatasi teriilete
Ujudvar Kozség kozigazgatasi teriilete
Flzvolgy Kozség kozigazgatasi teriilete
Magyarszentmiklos Kozség kozigazgatasi teriilete
Galambok Ko6zség kozigazgatasi teriilete

Zalaszentjakab Kozség kozigazgatasi teriilete

Az intézmény bemutatasa (ellitand6 célcsoport és az ellitandé teriilet

jellemzai)

- Intézmény bemutatasa

A Rozsa Bolesdde 1981-ben kezdte meg a mitkkodését Nagykanizsa Keleti varosrészében.
Az intézmény a Rézsa Ovodaval egybeépiilt létesitmény, mely a Nagykanizsai Egyesitett
Bolcsdde tagintézményeként miikodik. Csendes kornyezetben, lakételepi héazak
szomszédsagaban helyezkedik el, kozvetlen kizelében jatszotér, 6voda és iskola is talalhato.
A varos minden pontjarél még a periférikus teriiletekrél is nagyon j6l megkszelithets a

bolcséde. A személygépkocsival érkezéknek a parkolasi lehetdség biztositott. A boleséde
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egyik oldalan a parkoldhelyek az 6vodaval kozos hasznalatban vannak, de ennek ellenére is
elegenddek mind a reggeli és mind a délutdni érikban is.
A bolcsbde nyitvatartasi ideje hétfotol-péntekig 6,30-17,30 6ra. A boleséde engedélyezett
féréhelye 104 f6, a nevelés-gondozds négy gondozasi egységben, &sszesen nyolc
csoportszobdban valosul meg. Egységenként gyermekoltozo, flirdszoba keriilt kialakitasra.
Csoportszobakat fantazianevekkel kiilonboztetjiik meg egymastol.

- Siini — Katica csoport

- Pillangé — Méhecske csoport

- Macké — Szamébcea csoport

- Nyuszi — Napocska csoport
Az egységeket 0Osszekotd folyoson taldlhatéo az egyesitett bolesdde intézményvezetd,
szaktanacsadd, gazdasagi munkatérs, élelmezésvezetd, valamint a bolcsbdevezetd irodaja.
Tovabba az 6sszek6td folyoson taldlhato a talalokonyha, irattar, vegyi raktar, mosoda, vasald
helyiség, tornaszoba, személyzeti §1t6z6, zuhanyzd, ebédlé. Az udvaron faépitésii tarold
helyiségek biztositjak az udvari jatékok, mozgasfejleszték tarolasat. A bolesdde kertje
egyharmad részben térk6ével burkolt, kétharmad részben flivesitett.
A térgyi feltételeket Ggy alakitottuk ki, hogy szolgalja a gyermekek biztonsagat, kényelmét,
egészségilk megOrzését, és lehetové tegye a mozgas- és jatékigényik kielégitését.
Intézménytlinkben tigas vilidgos csoportszobdk taldlhatok, a berendezési targyak a
gyermekek biztonsdgos szabad mozgasat szolgaljak, 6sztonzik.
A jatekok kivalasztasanal figyelembe vettik a korcsoportok szerinti szilkségletet, a
mozgasfejlettségi szintet, illetve a csoportok 1étszamat is.
A jatékok ugy vannak elhelyezve, hogy a kiilonbsz6 jatéktevékenységek elkiiloniiljenek. A
gyermekek szdmdra az elérhetd magassdgban elhelyezett jatékok biztositjédk a szabad
valasztds lehet6ségét. A csoportszoba diszitése izléses, évszaknak, aktudlis {innepeknek
megfeleld. Bolcsddénkben miikddik sbszoba, amit heti rendszerességgel hasznilnak a
gyermekek a 1égtti megbetegedések, fertdzések megel6zése /prevencio /céljabol.
Tornaszobankban a gyermekek koranak megfeleld mozgasfejlesztd eszkozok allnak

rendelkezésre a széleskorii mozgasigény kielégitésére.

Humaneréforris /személyi feltételrendszer

A Dbolcs6dében az engedélyezett dolgozéi statusz 26 6. Teljes munkaidében
foglalkoztatottak 1étszama 26 6.
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1 f6 bolcsédevezetd, 18 f6 kisgyermekneveld, 5 f6 bolesddei dajka, 1 £ szakacsnd, 1 6

karbantarté latja el munkat.

Személyi allomany a létszam és végzettség alapjin

A szakmai munka a bolcs6de vezetdjének szervezésével zajlik.

A gyermekek nevelését - gondozasat csoportszobanként 2 {6 szakképesitéssel rendelkezéd
kisgyermeknevel6 latja el. Az 6 munkajukat gondozasi egységenként 1 {8 bolcsédei dajka
segiti. Szakmai szempontb6l a ,sajat kisgyermeknevel6”- rendszer biztositja a gyermekek
részere a személyi alland6sagot a bolcsddébe keriilésté] az 6vodaba menetelig. A ,,sajat
kisgyermeknevel6i”- rendszer alapveté szempontja, hogy egy csoportot ugyanaz a
kisgyermekneveldi par, illetve kisgyermekneveld vigyen végig.

Intézményiink alapfeladatainak ellatisahoz a személyi feltételek adottak.

A szakdolgozdink féiskolai és/ vagy szakirdnyl fels6foku szakképesitéssel rendelkeznek,

mindemellett, akkreditalt és Snképzés forméjaban is rendszeresen képezik magukat.

A kisgyermeknevel6nek a k6t6tt munkaidejét /napi hét 6rat/, a gyermekekkel valo kdzvetlen,
a teljes bolcsddei életet magaba foglalé tevékenységre kell forditania.

A kisgyermeknevel6k munkajat gondozasi egységenként egy bolcsédei dajka segiti, aki
gyermekfeliigyeleti, kisegitdi, higiéniai és egyéb feladatokat lat el.

A kisgyermeknevelSk és dajkak heti véltasban és hetenkénti korforgasban dolgoznak. A
bolcsédei szakmai, modszertani pedagdgiai munka tdmogatdsdban intézményi szinten
szaktanacsado is segiti a kisgyermeknevel6k munkajat.

A bolesdde karbantartasi feladatait teljes munkaidében karbantart6 végzi.

Az élelmezéssel kapcsolatos feladatokat az élelmezésvezets és szakacsnd koordinélja a

HACCP eldirasok szigori betartdsa mellett.

Munkaidé/munkarend
Munkakor Heti munkaidd Munkarend
1. Boélcsddevezetd 40 ora 8-16 6ra
2. Kisgyermeknevel6 35+506ra heti valtasban
6,30-13,30
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7,30-14,30
8,00-15,00
9,00-16,00
9,30-16,30

3. Bolesddei dajka 40 6ra heti valtasban
7,30-15,30
9,30-17,30

4. Konyhai dolgozé 40 6ra 6,30-14,30

5. Karbantartd 40 o6ra 6,00—14,00

A kisgyermeknevelé fo feladatai

Ez a hivatas a csaladok segitésérél, a gyermekekrdl valé gondoskodésrél, elfogadasrol,
tirelemrdl, toleranciarél sz6l6. Nagyon fontos a rendszerszemléleti megkozelités a
mindennapi munkénkban. Az elsddleges motivacios cél —a masikrél valé gondoskodas,
odafigyelés, t6rédés, érzelmi tdmogatis nyujtisa a veliink kapcsolatban alloknak. A f6
hangsily a mintanyujtason van, amely a kommunikacié és metakommunikacié valamint a
személyes példamutatds eszkozeivel valosul meg. A f6 hangsily a gazdag érzelmi
megnyilvanulasokon, kotddésen, ragaszkodason, a kommunikacié és metakommunikacid
eszkozeivel torténd mintanyujtason van.

Legfontosabb feladatuk a gyermekek sziikségleteinek és érzéseik jogossaganak elismerése,
a gyermek érzelmi 4llapotdnak tdmogatdsa a szomord gyermek megnyugtatisa,
megvigasztalasa. Célunk minden csoportban megteremteni a gyermekek szadméra az érzelmi
biztonsagot, otthonossagot, szeretetteljes nevelbi légkort.

Mindezeket a bolcsddei nevelés alapelvei, feladatai, fobb helyzetei, sajatos feltételei, a
csaladok tdmogatdsdnak modszerei és lehetdségei, az ellatds kapcsolatrendszere elbirasok

betartasaval szeretnénk biztositani.

Targyi feltételek

Bolcsddénkben a kisgyermeket korlilvevd targyi kornyezetet — a bolcsddénk épiiletét,
jatszbudvarat €s egyéb helyiségeit —, a jogszabalyi és szakmai el6irasok, a csoportokba jaré
kisgyermekek 1étszama, €letkora, igényei alapjan ugy alakitottuk ki, hogy az biztonsagos
legyen és a bolcsddei nevelés megvaldsitasat szolgalja.
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Az epiiletben 8 esztétikusan kialakitott, szinekkel tarkitott, jatékkészletével kellemes légkort
biztosité csoportszoba talalhaté. A csoportszobdk alapteriilete 42 - 50 m2, ami normal
csoportban 12-14, sajétos nevelési igényli gyermeket ellato, teljes integracioban miiksdé
csoport esetében a 11 £ kisgyermek nevelését teszi lehet6vé.

A szobdk,- helyiségek vilagosak, korszertiek, konnyen tisztithaté padléburkolattal és kivalé
allapotu nyilaszarokkal lettek felszerelve. A csoportszobak korszeriien, biztonsagosan, a
pedagégiai szempontok figyelembe vételével keriiltek kialakitdsra. A szobakban a régi
batorok cseréje megtortént, figyelve arra, hogy az adott bitorok, targyak, eszk6zok mérete,
alakja, alkalmas legyen a gyermekek 6n4llosagi torekvéseinek az elosegitésére.

A berendezést minden esetben a gyermekek 1étszdmahoz és életkordhoz igazitjuk. A butorok
elhelyezésével, jatszé - és pihendsarkok kialakitasaval tessziik lehetévé a nyugodt, szabad
jatékot, nagymozgasos tevékenységet, pihenést.

A bolcsddei  jatékeszkézok mennyiségben, mindségben, anyagvaltozatossagban
korcsoportoknak és egyéni sajatossagoknak megfelelé lehetéséget biztositanak, segitve a
tarsas kapcsolatok alakuldsat, az empatia és tolerancia készségének kialakuldsat és az én
tudat egészséges fejlédését.

A készségfejlesztd, utanzé és szerepjatékok, babak, babok, mesekonyvek, konstruald és
épitdjatékok a nagymozgast fejlesztéjarmiivek, labdak, vizualis neveléshez sziikséges
jatckok, finommotorikat fejleszté eszkozok biztositidk a gyermekek zavartalan
jatektevékenységét.

Gyermekeknek az asztalokndl sajat helyiik van, 4llandé helyre keriil a sajat jellel ellatott
agyuk, ami a nyugodt alvast segiti. A kisgyermeknevel6k tl6helyér6l jol belathatd a
csoportszoba teriilete.

A csoportszobak kozvetleniil kapcsolédnak az atadéhoz, fiirdészobahoz.

A tagas jatszoudvar a levegztetés szintere, ahol a kiillénféle jatékeszkozok, cstiszdak,
homokozdk, fajatékok, nagymozgasra, élményszerzésre és tapasztalatgytijtésre adnak
alkalmat a bolcs6dés kisgyermekek szdmara.

Bolesédénk éptiletében kialakitott helységek megfelelé berendezési, felszerelési targyak
biztositasaval, a jol felszerelt udvar kialakitdsdval megteremti a magas szinvonalu
napkozbeni ellatas feltételeit.

A bolesédei ellatashoz szilkséges, kételezéen biztositandd eszkozok és felszerelések

jegyz€két a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 11. melléklete tartalmazza.
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Jatékkészlet

A jatekok kivalasztasanal figyelembe vessziik az egészségligyi és pedagdgiai szempontokat,
a gyermekek életkorat, fejlettségét.
Egészségiigyi szempontok:
- konnyen tisztithatd, fertdtlenithetd legyen
- balesetet ne okozzon
- ne legyen torétt, ne legyen kdnnyen torhetd, ne essen szét darabjaira
- éles sarkai ne legyenek
- ne legyen tul nehéz
- csecsemd €s tipegd korban ne legyen olyan kisméretli, hogy orrba, fiilbe, garatba
keriilhessen
Pedagogiai szempontok:
- minden tevékenységformahoz legyenek megfeleld jatékszerek (manipulécio,
konstrualas, utdnzé-szerepjaték, mozgasfejlesztd jaték stb.)
- ajaték szine, nagysaga, forméja keltse fel és tartsa ébren a gyermek érdeklddését
- tobb fajta lehet6ségre lehessen felhasznalni

- legyenek mas nemzetek szokasait tiikr6z6 jatékok

Jatékvalasztasnal szempont a nemek k6zotti egyenldség elvének betartasa (a kislanyoknak
is legyen auto, a fitknak is baba). Kivitelezése igényes legyen. A fokozott igénybevételnek
megfeleljen.

Az alapjatékok minden csoportban megtalalhatok, de ezen feliil természetesen mas és mas a
csecsemokori-, a tipegd kori-és a nagycsoportos gyermekek jatékigénye, melyek
mindségben, mennyiségben biztositottak. A jatékok nyitott polcokon, a gyermekek szamara
elérhetd6 magassdgban (taroloedényekben: vodrokben, kosarakban, dobozban, talakban)
vannak elhelyezve.

Itt kapnak helyet a korszerli fejlesztd eszk6zok, funkcidk szerint valtozatos jatékok,
biztositva a gyermekek 0nallo jatékvalasztasat. A szobakban kialakitasra keriilt: babasarok,
konyha, fodraszsarok, illetve konstrudldsra, manipuldciora, mozgdsra alkalmas hely. A
kognitiv képességek fejlesztésére, alkotd tevékenységekre a feltétel biztositott: kirakok,
puzzle-k, domind, rajzlap, zsirkréta, szines gyurma. Minden csoportban a nagymozgéisra,
mozgasfejlesztésre alkalmas eszkdzok is megtalalhatok, illetve a tornaszoba a csoportok

rendelkezésére all.
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A helyiségek diszitésénél toreksziink az esztétikus kémyezet kialakitasara, a természetes
alapanyagok felhasznaldsira. Az évszakoknak, iinnepeknek megfelelden izlésesen

dekoraljuk a csoportokat.

Gyermekfiirdészoba

Gyermek méretdi berendezések adnak lehetbséget az 6nallo tevékenységhez, helyes
szokasok elsajatitisara.

A gondozashoz, pelenkdzashoz sziikséges hasznélati tirgyakat, jellel ellatva, egymastol
elkiilnitve tartjuk. A gondozas folyamatossagat célszerti, megfelelen elhelyezett eszkozok
(kissz€k, szennyes tarto, szemetes, egész alakos tiikor stb.) is segitik.

A fiirddszobék kozvetlentil kapcsolodnak a csoportszobdkhoz, benniik praktikusan
elhelyezett eszk6zok /WC-€k, mosdok, torolkozotartok, fésitartok, pelenkazok, polcok,
szennyestartok, tiikrok/ segitik a gyermekek onall6sagi torekvéseinek a kibontakoztatasat. A

bitorok kdnnyen tisztithatok, az eldirasnak, célnak megfelelnek.

Gyermekoltozo

Az atadd helyiségek tagasak, vildgosak, baratsidgos kdmyezetet biztositva a bolcsédébe
¢rkezé €s tavozo gyermekeknek, és sziileiknek. A butorzat az el6irdsoknak megfeleld, a
gyermekek életkordnak megfeleld pad, segiti az 6ltozkddés folyamatat, tovabba a fiatalabb
gyermekek Oltoztetéséhez pelenkazdasztalt biztositunk. Minden gyermek szamara sajét,

jellel ellatott szekrény biztositott.

Jatszoudvar

A bolcsédei ellatasunk fontos helyszine a jatszéudvar, a gyermekek mozgasigényének
kielégitése, a szabad levegén vald tartozkodas biztositésa, a természettel valé mindennapos
erintkezés, egyiittélés szempontjabol ezért kialakitdsara, berendezésére kiilonos gondot
forditunk. Benne burkolt és fiivesitett feliiletek, homokozok, és beépitett nagymozgast
fejlesztd jatékokat helyeztek el. A jatszokert kotelezd eleme a homokozé. A homok
kezelése: naponkénti atlapatolas, locsolds, évenkénti csere vagy fertétlenités.

A jatszéeszkdzok EU szabvanynak megfeleléek (78/2003.(X1.27.) GKM rendelet, a
jatszotéri eszk6zok biztonsagarol).

38



A legkisebb gyermekek udvari levegdztetése a nagyméretli hempergé hasznalatéval

biztositott.

Konyha

A Dbolcsddénkben a gyermekek napi négyszeri étkezését a Napraforgé Boleséde
foz6konyhdja biztositja, az élelmezésvezetd altal osszeallitott étlap alapjan.
Toreksziink a természetes alapanyagok felhasznéaldsara, elényben részesitjik a friss,

vegyszermentességet tanusito alapanyagok mindennapos felhasznalasat a gyermekek

Mosoda

A bolesddében az agynemiik, textil pelenkak, asztalteritSk, torolkozék, elokék, a gyermekek
ellatdsahoz sziikséges egyéb textilidk tisztitdsa a bélcsdde sajat mosodajaban valésul meg.
Mosodank jo felszereltsége teszi lehet6vé a textilidk tisztantartésat, higiénianak vald

megfelelést.

Tornaszoba

Tornaszobéankban a gyermekek koranak megfeleld mozgasfejleszté eszkdzok 4llnak
rendelkezésre a széleskorii mozgasigény kielégitésére. A tornaszoba berendezése igazodik
a bdles6dés korosztily életkori sajatossagaihoz. Tornaszoba eszkézei, bordasfal,
egyensulyoz6 il6ke, tornaszényeg, komplett modul készlet. A tevékenység mindig az
Onkéntességen alapul, mely soha nem lehet feladat a gyermek szidmdra. Ezeket a
tevékenységeket a kisgyermekneveldk a napi bolcsédei életbe tigy épitik be, hogy abba a

gyermek barmikor bekapcsolédhasson, és barmikor kiléphessen beléle.
Relaxiacios pihené szoba
Az ¢piilet felyjitasat kdvetden kialakitottunk egy pihend szobat, ahol a kellemes lagy fények

¢s a dekoracids so-tégldk segitségével teremtjik meg a gyermekek szamara a teljes ellazulss,

kikapcsolddés lehetdségét.
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Hagyomanyok, iinnepek

Nagy hangsulyt helyeziink a mindennapok mellett az iinnepek megtartisara. Az iinnepek,
rendezvényeink megszervezésébe bevonjuk a sziildket ezzel megteremtve a lehetdséget az
egylitt inneplésre. Szeretnénk, ha ezek értékteremtt jelleggel birnanak. A kozos iinnepek,
rendezvények erdsitik a csaldd és a bolesdde kozotti mélyebb kapesolatot mikézben a
gyermek személyisége is szinte észrevétleniil fejlodik. A kozds tinnepek, rendezvények
kozosségformald, épitd hatasat is szeretnénk kihasznélni.

Szamunkra fontosak az alabbi innepek megtartisa:

- gyermek sziiletés és névnapi koszontése, mely sordn kialakul a gyermekben a tarsai iranti
figyelmesség,

- Mikulas, udvaron jarkalva ajandékot hozva a gyermekek részére,

- adventi jatszodélutdn mézeskal4csot siitiink, gondoskodunk a meghitt tinnepi hangulatrol
- farsang: csaladokkal kézos rendezvény, jelmezbe oltdzhetnek a gyermekek és a
kisgyermekneveldk is, egész nap mulatozunk, jatékokkal, arcfestéssel, tanccal mulatjuk az
idét,

- husvét: tojasokat diszitlink k6zdsen, amit haza is visznek a gyerekek. Kozvetleniil hiisvét
elétt jatékos tojaskeresést rendeznek a kisgyermeknevel6k,

- anyak napja: édesany4akat varjuk koz6s teadélutdnra a csoportokba, ahol egyiitt jatszhatnak
a gyermekekkel,

- gyermeknap: délel6tti rendezvény csaladoknak,

- évzar6 rendezvény.

- A bdlesddei ellatas célcsoportja

A bolesddei ellatas keretében a hdrom éven aluli gyermekek napkézbeni ellatasit kell
biztositani. Bolcsdei ellatds keretében a gyermek huszhetes koratél nevelhetd és
gondozhat6. Ha a gyermek a harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozitt tolti be,
az adott év augusztus 31-éig, ha szeptember 1-je és december 31-e kozétt tolti be, a
kovetkez6 év augusztus 31-6ig, ha a sziild, térvényes képviselé nyilatkozik arrél, hogy a
gyermek napkozbeni ellatésit eddig az idépontig bolcsddei ellitas keretében kivanja
megoldani.

Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan

még nem érett az 6vodai nevelésre, €s 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolesddei
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ellatas keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betoltését kvetd
augusztus 31-€ig. A bolcs6dei ellatisban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek

az augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

- Az ellatasi teriilet jellemzdi

Nagykanizsa - Zala varmegye mésodik legnagyobb vérosa - az orszag délnyugati sarkaban
talalhato a Kelet-Zalai dombsag déli részén a kistérség gazdasagi, kulturalis és kereskedelmi
kodzpontja. Jarasi kozpontként szamos telepiilés tartozik a vonzaskorzetébe. A kozel 45 000
fot szamlalé varosban €16 lakosok kozt sok a fiatal, t6bbgyermekes csalad, ahol az édesanyak
a gyermekvallalast megel6zéen aktiv munkavallalék voltak.

Sorméas Nagykanizsaval szomszédos telepiilés, t6le délnyugatra fekszik &t kilométerre.
Hatara igen nagy, zOmében sik, kisebb részben dombos. 2020. januéar 1-jén az 4llandd
lakosok szama 875 fo.

Ujudvar koézség Zala varmegyében, a Nagykanizsai jarasban, a Zalai-dombsagban, a
Zalaapati-h4t teriiletén fekszik. Allandé lakosok széma 962 8.

Fuzvolgy kozség Zala varmegyében taldlhato, teriletileg besorolva a Nagykanizsai jards és
a Nagykanizsai kistérség részeként. Teljes népesség a kozségben 141 6.
Magyarszentmikl6s Nagykanizsatol 13 kilométerre, kdzvetleniil a 74-es 66t mellett, a varos
¢szaknyugati szomszédsagaban fekszik. 2022. januar 1-jén az allandé lakosainak szdma 245
16.

Galambok Nagykanizsatol 12 kilométerre északkeletre, a 7-es fout mellett talalhato. A
2023-as adatok alapjan az alland¢ lakosainak szdma 1441 6.

Zalaszentjakab Zala Varmegyében, a Nagykanizsai Jarasban, Nagykanizsatol 15 kilométerre
keletre talalhat6. Zalaszentjakab kozség teljes allandé lakossaga 2025. januar 1-jén 324 £6.

Intézményiink elsésorban azoknak az édesanydknak — rajtuk keresztill a csaladjaiknak —
probal segitséget nyujtani, akik szeretnének visszatérni a munka vilagiba, és ehhez

gyermekiik napkozbeni ellatasara van sziikségiik.

A szolgaltatas célja, alapelvei, feladatai

A gyermekek napkdzbeni ellatasaként az életkornak megfelelé nappali feliigyeletet,

gondozést, nevelést, foglalkoztatist és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek
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szamara, akiknek sziilei, torvényes képviselsi munkavégzésik - ideértve a
gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segité ellatas és a gyermeknevelési tAmogatas
folyositasa melletti munkavégzést is -, munkaeré-piaci részvételt elésegité programban,
keépzésben valé részvételilk, nappali rendszerdi iskolai oktatisban, a nappali oktatds
munkarendje szerint szervezett felnSttoktatdsban, felsGoktatasi intézményben nappali
képzésben valé részvételiik, betegségilk vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrél nem
tudnak gondoskodni. A napkézbeni ellatas keretében biztositott szolgaltatasok idétartama
lehetbleg a sziil6, torvényes képvisel6 munkarendjéhez igazodik. Gyermekek napkdzbeni
ellatdsanak igénybevételére jogosult az dtmeneti gondozasban és az otthont ny(jté ellatasban
részesiilé gyermek is.

A boles6dei ellatas keretén beliil a nevelés és gondozas a Bolcsédei nevelés-gondozas
orszagos alapprogramja alapjan folyik.

A Rozsa Bolcsdde Szakmai Programjat ,A Bolcsédei nevelés-gondozés orszigos
alapprogramja” mint a tartalmi szabéalyozas legmagasabb szinti dokumentuma
figyelembevételével dolgoztuk ki.

Ez az egymasra épiilés biztositja egyrészt az altalanos kovetelmények teljesitését, masrészt
pedig intézményiink szakmai 6nallésagat, a csaladok és a fenntartd elvarasaihoz, valamint a
helyi lehetdségekhez valo igazodast.

A bdlcsddei nevelés kozéppontjaban a kisgyermek és kdzvetett médon a kisgyermeket
nevel csaladok allnak. Az Alapprogram a csalddra, mint komplex rendszerre tekint,
melynek értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad

tamogatasat célozza meg.

- A bolcesédei nevelés-gondozas célja

A bolesédei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis komyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
véltozasaihoz. A bolcsdei nevelés mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi,
amelyek segitik a csaladi nevelés elsédlegességének tiszteletét.
A bolcsodei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles
korii értelmezésével 6sszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedé prevencios

tevékenységet folytasson. A bolcsédei ellatast nydjtd intézmény, szolgéltatd csaladbarat
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intézményként, szolgéltatasként hozzijarul a csalddok életminéségének javitasahoz, a

sziilok munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

A bilcsédei nevelés-gondozas alapelvei

> A csalid rendszerszemléletii megkozelitése
A csalad rendszerszeml€letli megkozelitése értelmében a bolesddei nevelésben elsédleges
szempont a csalad mikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege,
olyan komplex latasmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulopontnak tekinti. Az interakcios mintakat a kisgyermek visszatitkrézi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad erésségeir6l és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozasa altal a

szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének javitasahoz.

» A koragyermekkori intervenciés szemlélet befogadasa
A koragyermekkori intervencié magéban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatirozasit és figyelembevételét szolgalja. A
bolcsddei ellatast nyujté intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazisara. Ennek értelmében a
kisgyermeknevel feladata az esetlegesen felmeriild fejlédésbeli lemaradésok,

megtorpanasok felismerése és jelzése.

> A csalidi nevelés elsddleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolesddei ellatast nynjto intézmény,
szolgaltato a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat
erositve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilék szamara
lehetdvé tenni a tevékeny, kiilénbozé szinteken és médokon megvalésuld bekapesolodast a

bolcsédei ellatast nydjto intézmény, szolgaltatd életébe.

> A kisgyermeki személyiség tisztelete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, méssal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkez6, fejlodo személyiség. Kiilonleges védelem, bandsméd illeti meg.
A bolcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatisira, a személyes, a
szocialis és a kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére iranyul az alapveté gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval.
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Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és

mentalis képességbeli kiilonbozdségek iranti tolerancia kialakitdséra.

» A kisgyermekneveld személyiségének meghatirozé szerepe
A bdlesddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibél adédéan meghatérozé a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csalddra. A
feladatok szinvonalas megvalositisara megfelelé szakmai kompetenciaval és identitassal,
kelld dnismerettel, magas szint(i tirsas készségekkel biré szakember képes. Ebbdl adédéan
a kisgyermeknevel felelos a szakmai tudasa szinten tartasaért, gyarapitdsaért, szakmai

kompetenciai fejlesztéséért.

> A biztonsag és a stabilitis megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeit6l fliggd bolcsddei elldtdst nyujtd intézménybe,
szolgaltathoz tdrténd beszoktatdsra, adaptéciés idészakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek
elveszett biztonsaganak wjrateremtésére. A kisgyermek személyi és térgyi koérnyezetének
allandésaga (,sajat kisgyermeknevel8”- rendszer, felmendrendszer, csoport- és
helyallandosag) ndveli az érzelmi biztonségot, alapul szolgdl a tajékozoédashoz, a jo
szokasok kialakulasghoz. A napirend folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra
éplilésébdl fakadoé ismétlédések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatésagot
eredményeznek a napi események soraban, ndvelik a gyermek biztonsagérzetét.
A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak

minden formajatol valo védelmet is.

> Fokozatossag megvaldsitasa
A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 4j helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatisa segiti
alkalmazkodasét, a valtozasok elfogadasat, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a
szokésok kialakulasat.

> Egyéni bandsmoéd érvényesitése
A kisgyermek fejlodéséhez alapveto feltétel a kisgyermeknevels elfogado, empatikus,
hiteles nevel8i magatartdsa. A bélcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek
spontan érésének, egyéni fejlédésének litemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,

kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés titemét
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mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden vj fejlédési allomasnak
kiindul6pontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsédei ellatast nytjté intézménybe,
szolgaltatéhoz jaré kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodé mértékben

részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodasban és tAmogatasban.

> Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége
A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel6 és a kisgyermek interakcitjanak benséséges,
intim helyzetei. A gondozési helyzetek megval6sulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias
sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének
felteteleit. A professziondlis gondozas, hozzdjarul a személyes kapcsolatok pozitiv

alakulasdhoz és a nevelési feladatok megvalésulasanak egyik kiemelt szintere.

> A gyermeki kompetenciakésztetés timogatisa
A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért

tamogatasuk kiemelt jelentéséggel bir a bélesddei nevelésben.
Biztositani kell annak a lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozési helyzeteken
¢s egy€b tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson,
atélhesse a spontén tanulés 6romét, meger6sddjon benne a vildg megismerésének vagya.
Kivancsisdganak fenntartdsaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nall6
kezdeményezéseit, megteremtve ezéltal az egész életen 4t tartd tanulds igényének,

folyamatanak biztos alapjait.

- A boilesddei nevelés feladatai

» A csalidok timogatisa, annak erésségeire épitve a sziiléi kompetencia

fejlesztése

A boles6dei ellatast nyujté intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csaladokkal
kapcsolatba kertild elsé gyermekintézmény jelentSs szerepet tolt be a sziiléi kompetencia
fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése, timogatésa a pozitivumok kiemelésével

valdsul meg.
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A csaladi és bolcs6dei nevelés Osszhangja, a szilldk és a kisgyermeknevelék kozotti
egyenrangi, konstruktiv, kélesdnds bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziilé ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokésait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapulé differencidlt, egyéni béanasmoéd
kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudaséra, tapasztalataira épitve, a
sziildk igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlddéssel, neveléssel kapcsolatos

ismereteket, modszereket.

> Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozisa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kévetése, dokumentélésa,
tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlédéséhez szitkséges egészséges és biztonsagos
kornyezet megteremtése. A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a
gondozasi helyzetekben valdsul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni
fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodé napirend biztositja az életkornak megfeleld
valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegbn valo aktiv
tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmdd, az egészségnevelés érdekében
torekedni kell az alapvet6 kulturhigiénés szokasok kialakitasara.
A prevencids feladatok megvaldsitasaba szikség esetén specidlis szakemberek is
bevonhatok: gyermekorvos, dietetikus, gydgypedagogus, pszichologus, mentalhigiénés
szakember, gyermekfogszakorvos stb.
Elsdsorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igényi, illetve korai
fejlesztésre €s gondozésra jogosult, a magatartas- vagy fejlodési problémakkal kiiszkodé
kisgyermekek esetében korrektiv lehetSségeket hordoz, az intézmény lehetdségeihez mérten
kialakitott, a nagymozgisok gyakorlasdhoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez sziikséges
eszkozokkel felszerelt szoba vagy erre a célra alkalmas helyiség, hidroterapias medence

vagy fejleszt6-, s6-, fény-, hang-, zene-, mese- vagy alkotterapias szoba.

> Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése
A biztonsdgot nyujté neveli magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi
elérhet6ségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald dsztonzést, a pozitiv és biztatd
lizenetek rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatdrok megfogalmazasat. A
kisgyermek bolcsddei ellatast nydjtd intézménybe, szolgaltatohoz torténd keriilése t5bb

lehet6séget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztaldsara.
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Az egyiittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empétia gyakorlasanak szinterei,
amelyek hozzdjarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk  fejlesztéséhez.
Torekedni kell az egyiittélés szabilyainak elfogadtatisira, a masok iranti nyitottsag
megorzesere. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositasa, a kommunikaciés kedv
felkeltése és fenntartdsa a bolcsddei nevelés-gondozds minden helyzetében, mondékak,
énekek, versek, mesék kdzvetitésével.

Kiilénds figyelmet kell forditani a sajétos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre és
gondozésra jogosult €s a hatrdnyos helyzeti gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak

fejlesztésére szitkség esetén mas segit6 szakemberek bevonasaval is.

> A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A kisgyermek érdeklédésének ertsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetbségeinek megteremtése a kisgyermeknevel$ aktiv részvételével és a megfelels
komnyezet kialakitdsaval torténik. A bolcs6dei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember
ismeretet nyujt, segiti a tdjékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.
A kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység sordn szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegolddsi mintdk nyujtisa, az 6nallé probalkozés és a kreativitas
tamogatasa.
Az 6nall6 vilasztas €s a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, §szténzd neveldi

magatartas.

- A nyujtott szolgiltatiselemek, tevékenységek leirasa

Alapvet§ szempont, hogy a bolcsddei élet a kisgyermek szamara élményt nyujto,
részvételre motivald, tanulési tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység,
clethelyzet alakitisanak modszertani alapja az egyéni bandsmod érvényesitése, a gyermek

pozitiv 6nallosagi torekvéseinek, dnértékelésének erdsitése.
» Tanulas

A teljesitményelvéarashoz kotétt, erltetett ismeretgyarapitasnak a bélesddei ellatast nytjto

intézményben, szolgaltatonal nincs helye.
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A bodlesddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtdgabban értelmezziik. Tanulds,
minden olyan tapasztalat-, illetve informéciészerzési folyamat, amely tartés valtozast idéz
eld a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek
megismerje 6nmagat €s kornyezetét. A tanulds a gyermek korabél és fejlettségébdl adodo
tevékenységekbe agyazottan torténik.

A tanulés legfontosabb iranyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklédés.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a
felndttel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység és a kommunikacio.

A tanulds forméi az utdnzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-
gyermek  interakciobdl  szarmazé ~ ismeretszerzés és  szokaskialakitds. A
kisgyermeknevelének a sajtos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre gondozasra
jogosult gyermekek esetében szem elétt kell tartania, hogy naluk mis jellegii és hosszabb
1d6t vesz igénybe a tanulasi folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme.

A kommunikativ képességek fejlodésének feltételei a biztonsagos és timogaté kdrnyezetben
zajlo felndtt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a

gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

» Gondozas
A gondozas bensdséges interakcids helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott,
amelynek els6dleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.
A szemelyes és a szocialis kompetencidk kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemékorto] kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetésége legyen
ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermeknevel$ figyelmét, biztatdsat, timogato
segitségét. Sikeres probalkozésait a felnétt meger6sitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami ndveli
az egyiittmiikodési kedvet. A gondozdsi helyzetekben sem érvényesiilhet
teljesitményelvéras. Lényeges, hogy elegendé id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes
mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel. A felnéttel valo kommunikécié érzelmi toltése,
a kisgyermeknevelének a gyermekr6l adott jelzései kihatnak az 6nelfogadasra, a
szemelyiség egészséges alakuldsdra. A gondozas mindsége jelentds mértékben befolyasolja

a szokasok kialakulasat és az 6nallésodés folyamatat.
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> Jaték

A jatek a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében és
befogadaséban, elosegiti a testi, értelmi, érzelmi és szociélis fejlédést. A kisgyermeknevels
a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id6, eszkozok) biztositasival és neveldi
magatartasaval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
kisgyermeknevel$ a gyermek igényeitdl és a helyzettdl figgben kezdeményez, esetenként
mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmaét dtleteivel, javaslataival szinesiti. A
jaték ad elsésorban lehetiséget a tarsas kapcsolatok alakuldsara. A kisgyermeknevel6vel, a
t6bbi gyermekkel valé egyiittlét dromforrds a kisgyermek sziméra, a tarsak viselkedése

mintat nyWjt, segitve a szocidlis képességek fejlédését.

» Mozgas

A csecsemd- €s kisgyermekkor az alapveté mozgasformék kialakuldsanak és fejlodésének
idészaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szdmukra Sromforras a mozgas.
Ezért a szobdban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejleszt6 jatékokat.
A jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az érdeklédést, fenntartsik a
mozgasaktivitast és hasznalatuk biztonsdgos legyen.
Biztositani kell a komyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését.
Csecsemdknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok.
A nagymozgasos jat€kokra a szabadban, az udvaron és a teraszon t5bb lehetéség nyilik, mint
a szobaban. Még t6bb lehetéséget kinal a benti nagymozgésos jatékokkal felszerelt kiilon
helyiség hasznalata. Minél véltozatosabb mozgédsra van lehetosége a kisgyermekeknek,
annal nagyobb Sromiiket lelik a jatékban.
A mozgésfejleszté eszk6zok hasznélata soran a kisgyermekek szabadon probélhatjak,
vegezhetik az egyes mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordincidjuk, harmonikussa valik
a mozgasuk. Az 6néllosagi torekvések tdmogatasa soran a gondozasi miiveletekben vald

aktiv részvétel lehet6séget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

» Mondoka, ének
A bolcsddei ellatast nydjté intézményben, szolgaltatonal sokrétli zenei élmény atélésére,
tapasztalatszerzésre ad lehetéséget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a

kisgyermekneveld ének- és beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos szOvegmondasa, a
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dallam ¢és ritmushangszerek hallgatasa, megszolaltatasa, a kozds éneklés. A kisgyermek
cletkori sajitossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodd,
felelosséggel kivélasztott és alkalmazott jatékos mondékék, gyermekdalok, népdalok és
értékes zenemivek felkeltik a kisgyermek érdeklodését, formaljék esztétikai érzékenységét,
zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A személyes
kapcsolatban, jatékhelyzetekben 4télt mondokézas, éneklés, zenehallgatas pozitiv
¢rzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek.

Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.
Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitdsit, a személyiség
fejlédését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a dertis,
baratsagos légkdr megteremtéséhez. A bolesddei ellatast nywjté  intézményben,
szolgiltatondl végzett zenei nevelés eredményes megvaldsitdsa lehetSséget nydjt a

kisgyermek tovabbi zenei fejlédésére.

» Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocidlis
fejlédésre. A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztiil a személyiségre.
A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensOséges kommunikécids helyzet, igy
egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvet6 érzelmi biztonsagénak. A gyermek
olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben
nincs lehet6sége. A k6z0s mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakulasat és a vilagrol
val6 ismeretek megszerzését. A bolcsddei ellatast nywjto intézményben, szolgaltaténal a népi
¢s az irodalmi miiveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek
pillanatnyi érzelmi 4llapota és ebbdl fakadé igényei befolyasoljak elsésorban.

» Alkoté tevékenységek
Az Orém forrdsa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az
onkifejezés -, nem annak eredménye. A kisgyermeknevelé feladata a targyi feltételek és
elegendd id§ biztositdsa, az egyes technikak, eszkdzhasznalat megmutatasa, a kisgyermek
pillanatnyi igényének megfeleld technikai segitségnytijtassal az alkotokedv ébrentartasa.
A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az

alkoto tevékenységek iranti érdekl6dés fenntartisit és az alkotdsbol fakadé orom
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személyiségfejlédésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkotd
tevekenységi formak a bolcsddei ellatast nydjté intézményben, szolgaltatonal: nyomhagyd
eszkozOk haszndlata, firkalds, gyurmézas, ragasztas, gylirés, tépés, ujjfestés vagy vastag

ecsettel festés.

> Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos el6készitéséhez és megoldasdhoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrél és a kérnyezetr6l valo gondoskodéshoz
kapcsolédnak (pl.: babafiirdetés, viraglocsoléds, &szi falevelek gereblyézése, karacsonyi
siiteményszaggatas, gylimolcssalata készitése stb.).
Az 6r6m forrasai az ,,én csindlom” élményének, az egylittességnek, a k6z6s munkdalkoddsnak
¢s a tevekenység fontossdganak, hasznossagénak atélése. A kisgyermekek barmikor
bekapcsolodhatnak és barmikor kiléphetnek, az 5nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés
nem lehet feladat.
Ezek a helyzetek lehet6séget nytjtanak az egyiittmiikédésre, a feladatok megosztaséra, ok-

okozati dsszefliggések felfedezésére, megértésére.

- A csalidok timogatasanak modszerei és lehetéségei

A csaladok tdmogatésa a csaladban hatékonyan miik6dé eréforrasok felkutatasara és ezen
eréforrdsok eredményes mikddtetésére iranyul, mely hozzajarul a csalad szocializiciGs
funkcidjanak minél szélesebb korii kibontakozésahoz. Ez a megkozelités szem eldtt tartja a
csaladi nevelés elsédlegességét, a bodlcsédei ellatds csaladi nevelésre vald éptilését. A
kapcsolattartasnak, téjékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas-maés szerepet télt be,

ezért célszerll pairhuzamosan minél tébbet alkalmazni bel6liik.

> A csaladlitogatas
A csalédlatogatés célja a csaladdal val6 kapesolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilék otthoni
kornyezetben valé megismerése. Lehetdség szerint az elsd csaladlatogatasra a beszoktatss
megkezdése elott, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csaladlatogatés arra is
lehetdséget nytjt, hogy a sziil6 bévebben informéalddjon a bolesddei életrdl, jobban
megismerje azokat a kisgyermekneveltket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatés fontos

szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késébbi j6 egyiittmiikdésnek.
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> Beszoktatis (adaptacid) - sziilével torténé fokozatos beszoktatis
A sziilovel t6rténd fokozatos beszoktatds a csaldddal valé egyiittmiikodést helyezi
elétérbe. Az anya, az apa vagy més csalddtag jelenléte biztonsigot ad, segiti a
kisgyermekneveld és a gyermek kozott az érzelmi kot6dés kialakulasat, ezzel a gyengéd
atmenetet, az ij kérmyezethez val6 alkalmazkodast. A sziildvel torténd fokozatos beszoktatas
folyamata soran a kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziilé informacidt

nyujt a bdlcsddei nevelés tartalmarol és a kisgyermekfejlodés sajatossagairdl.

> Napi kapcsolattartas
A napi kapcsolattartas célja a rovid, kélcsonds informalds a kisgyermek érzelmi
allapotardl, hangulatardl, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények,
kérések megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor.
Az interakci6s helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszer(

tajékoztatas torténik, a szakmai etikai szabéalyoknak és az id6kereteknek megfelelben.

> Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlédésérdl szolo részletes, kolesénds t4jékozodast
vagy a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondoldsat
szolgalo taldlkozdsi forma. Kezdeményezheti a sziilé, a kisgyermeknevels, a
bolcsédevezetdé. A szakmai kompetencian tilmené kérdésben kérhetd egyéb szakember

kozremikddése.

> A sziilécsoportos beszélgetések

A sziilldcsoportos beszélgetések a bolcsddei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaré kisgyermekek sziileit foglalkoztaté
aktualis nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermekneveldk vezetik, a
szillokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémék megosztésa, egymas
meghallgatasa segiti a sziil6i kompetenciaérzés megtartasat.
LehetSség van az egymastol hallott helyzetkezelési médok tovabbgondolasara, ezaltal a sajat
viselkedésrepertoar bovitésére. A kisgyermekneveldktl kapott indirekt megerdsitések

befolyasolhatjak a sziil6k nevelési szokasait.
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» Sziil6i értekezlet
Bolcsddén belill a sziildi értekezlet a sziildk altalanos és az adott gyermekcsoportra
vonatkozé téjékoztatasat, valamint a gyermekeket érint6, a sziilkkel kozoésen meghozandé
dontések eldsegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszert sziiléi
értekezletet tartani (beszoktatasok el6tt, a beszoktatisokat kdvetSen és a nevelési év vége
fel¢), de a bolcs6dét, vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben

rendkiviili sziil6i értekezlet sszehivasara is sor keriilhet.

> Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tajékoztatasi formdk jol kiegészitik a direkt kapcsolattartdsi formékat. Az

irasbeli tajékoztatok, hirdettdblak, szérolapok lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.

» Boleséde nyitogato
Intézményiink a bodlcséde nyitogatdt a bolcsddébe valo jelentkezés eldtt szervezi meg.
Célja, lehetdvé tenni a bolesédével vald ismerkedést, segiteni a bolcsddevalasztast.
Programunkra azokat a kisgyermekes csaladokat varjuk, akik érdeklédnek az intézményiink
irant, illetve akik a kovetkezd nevelési évben gyermekiiket intézményiink gondjaira

szeretnék bizni,

» Nyilt napok, programok
Fontosnak tartjuk, hogy a csaladok kozos élményeket szerezhessenek gyermekeikkel a
boleséde falain beliil. A bélesddei élet kozdsségi, timogat6d funkcidjat kihasznalva, évrdl-
¢vre rendeziink csaladi délelSttoket, délutanokat, nyilt napokat, segitve ezzel a csaladi

nevelést.

E programokkal célunk minél nyitottabba valni, a csalddok igényeihez igazodé olyan tébblet
lehetéségeket biztositani, mely mindamellett, hogy erdsiteni tudja a bolcsde-csalad
kapcsolatat, megerdsiti a sziilket a sziiléi kompetencidk megélésében. Szeretnénk példat
mutatni a nevelés, - gondozds, valamint a szokaskialakitds terén és egyben szeretnénk
otleteket adni a kisgyermekkel valé szabadidé hasznos eltoltésére is.

Lehetéség szerint olyan programokat terveziink, mely mintakdvetésre 6sztonzi a sziiloket,
s egybe az egészséges életmddra is felhivja a figyelmet. Az alkototevékenység Sromforrast
jelent a gyermek életében, lehetdséget nytijt a kozds, egyiittes élmények 4télésére. Segiti az

érzelmek feldolgozdsat, annak kifejezését, a komyezettel valé kommunikéciot. Mivel
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fontosnak tartjuk, hogy a kisgyermek egy-egy tevékenység aktiv résztvevojévé valjon,

ismeretet, tapasztalatot gytijtson, ezért a kiscsoportos programokat részesitjiikk elényben.

- A bilcsddei nevelés megvalositasanak sajitos feltételei

> ,Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer

A kisgyermekneveld a bolcstdei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi
attitidjével mintdt jelent a csaladok és a gyermekek szamadra egyarant. A ,sajat
kisgyermekneveld”- rendszer a biztonsag és a stabilitis megteremtésének szabélyan alapul.
A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy
kisgyermeknevel6hoz. A ,,sajat kisgyermeknevel8” szoktatja be a gyermeket a bolcsédébe,
¢s a boles6débe jaras egész idStartama alatt § a kisgyermek neveldje (felmenérendszer).
O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlodését, tartja szamon az egyes fejlédési allomasokat,
vezeti az ehhez kapcsolddd szakmai dokumentaciot és felel6sséggel tartozik a rabizott
gyermekekért.
A ,sajat kisgyermekneveld”- rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon
lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsdsorban a »sajat

kisgyermekneveld™ segiti 4t Sket a bolcsddei élet soran ad6dé nehézségeken.

» Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsddei ellatast nyujté intézményben, szolgaltatondl a gyermekcsoport létszama
jogszabaly éltal meghatarozott.
Az elbirtndl magasabb csoportlétszim nem fogadhaté el, mivel a mindségi boélesddei
nevelést az életkornak €s a sajitos igényeknek megfeleld felnétt-kisgyermek arany
garantalja.
A bolcsédei nevelés alapelveinek megfelelden a kisgyermek a bolcsédébe jéras teljes
idétartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint homogén és vegyes
csoportok egyardnt eléfordulnak. A szakmai elveknek megfeleldbb az életkor szerinti
homogén csoport, mert a gyermekek kdzotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése homogén
csoportban sem konnyti feladat és a vegyes korcsoport elényei a bélcsédés korban kevésbé

érvényesiilnek, mint a késébbi életszakaszokban.
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» Targyi feltételek
A kisgyermeket kériilvevd targyi komyezetet - a bolcs6dei ellatast nyqjté intézmény,
szolgaltato épiiletét, jatszoudvarat és egyéb helyiségeit -, a jogszabalyi és szakmai el6irasok,
a csoportokba jaré kisgyermekek 1étszama, életkora, igényei alapjan ugy kell kialakitani,
hogy az biztonségos legyen és a bélcsédei nevelés megvalositasat szolgélja.
Az intézmény korszeril targyi feltételeinek biztositdsara évente fejlesztési, karbantartasi
tervet készitiink, valamint figyelemmel kisérjiik a palyazati lehetdségeket, illetve épitiink a

tagbolcsédék 6nallo alapitvanyainak tAmogatasara.

> Napirend

A Ol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithaté, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatdsagot, az aktivitas
€s az 6nallésodas lehetbségét.
A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit gy kell kielégitent, hogy kézben a csoport
cletében is attekintheté rendszer legyen, a gyermekek tdjékozédhassanak a vérhatd
eseményekrol, kiiktatédjon a felesleges varakozasi id8. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat
is biztositja. A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétol,
szilkségleteit6l, de befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb
tényezok is.
A napirend kialakitdsdnak tovabbi feltételei a személyi allandosag  (,,sajat
kisgyermeknevel6”- rendszer), a targyi feltételek, a jo munkaszervezés, a bolcsédei dajkaval
valo Osszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehet6ség

szerinti figyelembevétele.

- A csoportbeosztas alapelvei

Bolcsédénkben homogén csoportok szervezését tartjuk elfogadhatonak. A vegyes életkoru
csoportokban a gyermekek életkori kiilonbsége 12-24 hénap is lehet, ezért a szeptemberi
csoport Osszedllitdsnal ezt a csoportformat keriiljiik, mert bolcsédés korban néhany
honapnyi életkori eltérés is jelentds napirendi kiilsnbséggel jar.

A kisebb létszamban jelen 1év6 gyermekcsoportnak tobbféle igényérsl kell lemondania (pl.
nyugodt alvas, jaték lehetdsége). Az idésebb gyermek jatékkészlete biztonsagi szempontok
miatt sziikiilhet le, ugyanigy a jatszo tere is.
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Az életkor Gsszehasonlitasnal minden gyermeknél az {ij gondozési év kezdetét
vessziik figyelembe.

A felvételkor a sziil6k kérését a kisgyermekneveld vélasztasban — amennyiben a
szakmai alapelvekkel nem ellentétes — figyelembe vessziik, hiszen a kérés
teljesitése a bizalom kialakuldsaban els6 1épés lehet.

Toreksziink arra, hogy az egyiitt indulé csoportok egyiitt is maradjanak az
Ovodas korig (hely allanddség, felmendrendszer, sajat kisgyermekneveld).

A kisgyermekneveldi 4llandosag biztositdsa miatt nyugdijba késziild
kisgyermekneveld nem kap csecsemdkorti gyermekeket.

Téreksziink a nemek hasonl6 ardnyéra a csoportbeosztasnal.

A csoportbeosztas tervezetét a bolcs6devezetd késziti el a fenti szempontok
figyelembevételével.

A soron kiviil felvételre keriild gyermekek esetében toreksziink a fenti
szempontok alapjan a legmegfelelébb csoportszoba kivalasztasara, aminek csak

a felt6ltottség miatt nem lehet megfelelni.

- Szakmai dokumentacié

A bolcséde a gyermek fejlddésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakulasardl

valo tdjékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott médon

dokumentaciot vezet.

A dokumenticié vezetése, az abban szerepld adatok, informécidk felhasznaldsa a

gyermekrdl valo lehetd legmagasabb szinvonalu gondoskodds biztositisa, a gyermek

fejlodésének segitése, a hatrinyos helyzetii gyermekek esetében a hatranyoknak és

kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténik. A dokumentacié semmiféleképpen sem

a gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentacid vezetésénél fontos szempontok:

a targyszerliség (objektivitas),

a validitas (a szempontok, kategoridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a
helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak 6ket),
hitelesség,

az arnyaltsag,

arendszeresség illetve a folyamatossag.
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A dokumenticié készitéséhez alkalmazott modszerek, és eszkozok kivalasztisanal
kiilénosképpen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsagigényére (személyi-
¢s targyi kornyezet allanddsaga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szaméra
elfogadott élethelyzetekhez valo hasonlésaga).

A dokumentécié vezetéséhez kémi kell a sziilok hozzajarulisat, a rogzitetteket kérésre a
sziiloknek meg kell mutatni. A dokumentéci6 vezetésénél és 6rzésénél a személyiségi

jogokat a legmesszebbmendkig figyelembe kell venni.

- A kisgyermekneveldk altal vezetett kitelezé6 dokumentumok és azok

tartalmi jellemzdi

A dokumentécié képet ad a kisgyermeknevelé szakmai ismeretérSl, lelkiismeretes
munkajarol. Jelentdsége abban is megnyilvanul, hogy a gyermek fejlédésének regisztralasa
kozben a szakmai igényességet is emelheti, hidnyz6 ismeretek pétlasara 5sztondz.

¢ Csoportnapld

e Gyermek fejlédési dokumenticid

e (Csaladi fiizet
A dokumentici6 egyes elemei nem térhetnek el egymastol, realis képet kell, hogy adjanak a
gyermek fejlédésérol.
Mindig csak tényként szabad megjegyezni, ha valamit a gyermek még nem tud, nem
szivesen végez, nem lehet elmarasztalni, hibaként kézolni, hiszen bolcsédei nevelés alapja

a pozitiv megnyilvanulasok tdmogatasa, megerdsitése, elismerése.

- A fejlodés leggyakoribb jellemzdi a bélcs6dés kor végére

° nagyon sok teriileten 6nall6 a gyermek: egyediil étkezik, 61t6zkodik,
tisztalkodik, legfeljebb apré segitséget igényel,

. mar nemcsak a szoros felndtt-gyermek kapcsolatban érzi magit
biztonségban, hanem szivesen jatszik tarsaival is,

. jol tajekozodik kdrnyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban
kialakitott szokasokat, szabalyokat, az ezekhez valé alkalmazkodas nem

jelent nehézséget szamara,
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o kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt

Uj tevékenységekben,

. gazdag szokincse van, els6sorban beszéd itjan tart kapcsolatot felnéttel,
gyermekkel,
o a gyermekek tGbbsége szobatiszta.

- Az intézményen beliili és mas intézményekkel térténé egyiittmiikodés

modja

A szakmai munka fejlodését, a tudismegosztést, a j6 gyakorlatok elterjedését biztositja a

bodlcsddei ellatast nyjtod intézmények, szolgaltatok egymds kozotti szoros egylittmiikddése.

A bolesodei ellatast nynjté intézmény, szolgaltatd és az 6voda kozott olyan kélcsonos
egyuttmiikddésre €piil6, tartalmas kapcsolat kialakitdsa szitkséges, amely lehet6vé teszi
egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését, megértését. Fontos a szakmai
kompetencia elismerésén alapulé partneri viszony elStérbe helyezése. Mindezek a
kisgyermek érzelmi biztonsaga folyamatos fejlédésének fenntartasat szolgaljék,
intézményvaltasnal segitenek az 0j kornyezetbe torténd beilleszkedésben.

Meghatérozé jelent6ségli az Gvodakkal valé kapcsolattartss. F& célunk a bolesédés
gyermekek 6vodai beilleszkedésének segitése, a két korai nevelé-gondozé intézmény
munkdjanak kolcsénds megismerése. Az 6vodai beiratasok el6tt lehetdséget adunk az
6vodak képviselbinek, hogy bemutassak sajat intézményiiket ezzel is segitséget nyujtva az
6vodavalasztas el6tt allo csaladoknak.

Az 6vodai jelentkezések utdn az 6vodapedagdgusok a bslesddei csoportokban latogathatjak
meg a leendd 6vodésaikat és kozos jaték alkalméval ismerkedhetnek meg a gyermekekkel.
Az 6vodss gyermekek szivesen latogatnak vissza a bélcsGdénkbe és kedves miisoraikkal
szinesitik rendezvényeinket.

A kompetenciahatérok kolcsonds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat alakitunk
ki mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csalddok kapcsolatba
keriilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egeszseges fejlédése,
fejlesztése szempontjabal sziikséges.

Intézményiink a feladatok elvégzése, a gyermekek egészségiigyi, gyermekvédelmi és
szocidlis ellatasa, valamint egyéb iligyekben rendszeresen kapcsolatot tart fenn més

intézményekkel, és napi munkakapcsolat koti egyéb szervezetekhez:

58



> Nagykanizsa Megyei Jogli Varos Onkormanyzata

> a Humaén és Hat6sagi Osztaly

> a Gazdalkodasi Osztaly

> a Nagykanizsa - Vagyongazdéalkodasi és Szolgaltaté Zrt.

> Magyar Allamkincstar

» Nagykanizsai Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya

> a gyermekek egészségligyi ellatasarol gondoskodo intézmények

> a Zala Megyei Pedagégiai Szakszolgélat

> a Nagykanizsai Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat

> a Csaladok Atmeneti Otthona

> kozoktatasi intézmények, kdzmiivel6dési intézmények

> az intézményt timogaté alapitvanyok
Intézményiink és a kiilénboz6 civil szervezetek kozotti egyiittmikodés is hozzajarulhat a
bolesédei ellatast igénybe vevo csalddok sziikségleteinek, esetleges specialis igényeinek

kielégitéséhez.

A biztositott szolgdltatisok formai, kore, rendszeressége. A gondozisi,

nevelési, fejlesztési feladat jellege, tartalma, médja

A bolesddei ellatdst nyljto intézmény, szolgaltaté az alapellitis elsGbbsége mellett
csaladtamogaté szolgaltatasokat szervezhet. Ilyen szolgaltatasok lehetnek a jatszdcsoport,
az idbszakos gyermekfeliigyelet, a gyermekhotel, a nevelési tanicsadas, a jaték- és
eszk0zkolcsonzés. Mindezeket barmely csalad igénybe veheti.

A kisgyermekek és csaladjaik szdmdra nyujtott szolgaltatasok esetében kiemelten fontos
elkiildniteni és meghatarozni az alapellatas és a szolgaltatasok killsnbszéségeit és jellemzait.
A j6 min6ségii szolgaltatds megvalositisdhoz a megfelels személyi és targyi feltételekkel
intézménytink rendelkezik. Valamennyi szolgéltatdsi forma megvaldsitésénal figyelembe
vesszik a bolcsédei nevelés alapelveit, kiilonosképpen a koragyermekkori intervencié
szemléletének befogadasat.

e Iddszakos gyermekfeliigyelet

e Jatszocsoport
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A fent emlitett kiegészitd szolgaltatdsok a tagbolcsddénk teljes feltoltottsége esetén a
csaladok szamdra nem elérhetd.
A szolgéltatasok téritési dijat az intézményt fenntarté Nagykanizsa Megyei Jogl Véros

Onkorményzata 4llapitja meg.

- Sajatos nevelési igényii gyermekek nevelése, gondozasa, fejlesztése

Bolesddei ellatas keretében sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztés és gondozasra
jogosult gyermek nevelése és gondozdsa is végezhetd.

A bolcsédei ellatisban a sajatos nevelési igényi, illetve korai fejlesztés és gondozasra
Jogosult gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik
életévét betolti.

Ha a bolcs8de sajétos nevelési igényii, illetve gydgypedagdgiai tandcsadasra, korai
fejlesztés és gondozasra jogosult gyermek napkozbeni ellatésat biztositja, a gyermek
bdlcsddei nevelésének, gondozisdnak megkezdését kovetd legalabb harom hénap
elteltével a gyermek gyogypedagogusanak, kisgyermekneveldjének, valamint a csalad- és
gyermekjoléti kdzpont munkatirsénak a véleménye alapjan - az intézmény vezetSje a
sziilével egyiitt, értékeli a gyermek beilleszkedését, és dont a gyermek tovabbi nevelésérdl,
gondozasardl. A gyermekek szakszeri ellatasa érdekében egyiittmiikddiink a gyermekek
korai fejlesztését és gondozésat ellato, teriiletileg illetékes pedagégiai szakszolgalati
intézménnyel. A szakemberek a bolcs6dében heti rendszerességgel fejlesztik a raszoruld
gyermekeket.

A bolcsédei keretek kozott nyujtott segitség a sziilék munkaba valé zokkendmentes
visszajutasat segiti, mig a gyermekeknek a legkorabbi életkortol kezdédéen biztositja a

harmonikus fejlédésiikhdz sziikséges tAmogatast.

A bolesédei ellatas igénybevételének modja

A tagbdlcsddebe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a sziild/ torvényes
képviseld terjeszthet elb.
A gyermek bolcs6débe torténd felvételét a sziild hozzijarulasaval

) a koérzeti védono,

. a hazi gyermekorvos, vagy haziorvos

. a csalad és gyermekjoléti szolgalat
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° gyamhatosag is kezdeményezheti.
Amennyiben a gyermek védelme az ellatds onkéntes igénybevételével nem biztositott, a
gyamhatosag az ellatas kotelezd igénybevételét elrendelheti.
A bdlcsddébe azon sziilok gyermeke vehetd fel és gondozhat6, akinek bejelentett lakohelye,
vagy életvitelszerti tartozkodasi helye:
» Nagykanizsa Megyei Jogu Varos kizigazgatasi teriiletén
Sormas Kozség kozigazgatasi teriiletén
Ujudvar Kozseg kizigazgatasi teriiletén
Flzvolgy Kozség kbzigazgatasi terliletén
Magyarszentmiklos Kozség kozigazgatasi teriiletén

Galambok Kozség kozigazgatasi teriiletén

V V V V V V

Zalaszentjakab Kozség kozigazgatasi teriiletén van.

A gyermekek felvételének rendjére az intézmény hatalyos Felvételi Szabalyzata ad részletes

iranymutatast.

Az alkalmazotti kozosségek és jogaik, és a sziil6i szervezetek

A kozalkalmazotti tandcs

A részvételi jogokat a munkaltatéval kdzalkalmazotti jogviszonyban 4116 kézalkalmazottak
kozossége nevében az altaluk kozvetleniil vélasztott kodzalkalmazotti tandcs, illetve
kodzalkalmazotti képviseld gyakorolja.

A kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény 14. § (1) bekezdése
ertelmében kdzalkalmazotti tandcsot kell vélasztani minden olyan munkaltaténal, ahol a

kozalkalmazottak 1étszama a 15 ot eléri.

A kozalkalmazotti tandcs, mint a kdzalkalmazotti részvételi jog gyakorlasanak szervezeti
formdja elsésorban a kizalkalmazottak j6léti, szocialis érdekeivel osszefligg6 kérdésekben
jatszik jelent6s szerepet. A munkaltaté legalabb félévente kételes tajékoztatni a
kdzalkalmazotti tanadcsot a részmunkaidés és a hatarozott idére sz6l6 foglalkoztatas

helyzetének alakuldsarol.
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E‘rdek—képviseleti Férum

Az intézmény fenntartéja meghatdrozza az elltisban részesiilok érdekvédelmét szolgals
erdek-képviseleti forum megalakitdsinak és miikddésének - jogszabalyban meghatarozottak
szerint kialakitott - szabalyait. A gyermek sziilje/ térvényes képviselSje, panasszal élhetnek
az intézmény vezetdjénél vagy érdek-képviseleti forumanal:

a) az ellatast érint6 kifogdsok orvoslasa érdekében,

b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozéi kotelezettségszegése

esetén,

c) a 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadésa esetén.
Az intézmény vezetGje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgilja, és
tajckoztatast ad a panasz orvoslésinak mas lehetséges modjardl. A gyermek sziiléje vagy
mas tdrvényes képviseldje, valamint a gyermekonkormanyzat és a gyermek, illetve fiatal
felndtt az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az
intézmény vezetbje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a

vizsgélat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A szakdolgozok kotelezé tovabbképzése
A szakdolgozok kételezd tovabbképzésének szervezése a 9/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet
szabalyozasa alapjan torténik.
Az intézmény hosszi és rovidtavi tovabbképzési tervet készit. A hosszi tavi tovabbképzési
terv a 4 ¢éves iddszak tovabbképzési tervét foglalja magaba a tovébbképzésre kotelezett
szakdolgozék korében. A hosszii tavi tovabbképzési terv alapjan késziilnek az éves
tovabbképzési tervek, melyek az aldbbiakat tartalmazzak:

e atargyévben tovabbképzésben részt vevok varhaté szamat, munkakériik és a

varhat6 tavolléti id6 feltiintetésével,

* atovabbképzésben részt vevok helyettesitésére vonatkozo tervet,

e atovabbképzésre fordithato forrdsok megjeldlését és felosztasat,

e atovabbképzési kotelezettségiiket teljesiték szamat.
A tovabbképzés nyilvantartasa a 8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet szabalyozasa alapjan
torténik.
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Az intézmény szolgaltatasirol sz6l6 tajékoztatas helyi médja

A boleséde szolgaltatdsairdl az alabbi modokon téjékozodhatnak a szolgaltatast igénybe
venni szandékozok:

e Bolcsdde nyitogaté alkalmaval személyesen

e Az intézmény tdjékoztatd fiizeteibdl

* Az intézményvezetdtdl és a tagbdlesdde-vezetstdl személyesen

e Az intézmény honlapjan https://bolcsode-nagykanizsa.hu

10. A Belvarosi Bobita BolesGde Szakmai programia

Az intézmény adatai

A Tagintézmény neve: Belvarosi Bobita Boles6de
Cime: 8800 Nagykanizsa, Kisfaludy ut 19.
E-mail: bobita@bolcsode-nagykanizsa.hu

Az intézmény fenntartéja: Nagykanizsa Megyei Joga Varos Onkorményzata
székhelye: 8800 Nagykanizsa, Erzsébet tér 7.

A mikddést engedélyezo szerv kétévente hatésagi ellenérzést folytat le, hogy az intézmény
a jogszabalyokban ¢és a szolgéltatoi nyilvantartasban foglaltaknak megfeleléen mitkodik-e.
A bolesddék egészségligyi tevékenysége tekintetében a hatosagi ellendrzést a

népegészségiigyi feladatkorében eljaré megyei kormanyhivatal végzi.

Az intézmény ellatasi teriilete: Nagykanizsa Megyei Jogn Viros kozigazgatasi teriilete
Sormas Kozség kozigazgatasi teriilete
Ujudvar Kozség kozigazgatési teriilete
Flzvolgy Kozség kiozigazgatasi teriilete
Magyarszentmiklos K6zség kozigazgatasi teriilete
Galambok Kozség kozigazgatasi teriilete

Zalaszentjakab Kozség kozigazgatasi teriilete
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Az intézmény bemutatisa (ellatand6 célesoport és az ellitandé teriilet

jellemzoi)

- Intézmény bemutatasa

A Belvarosi Bobita Bolcs6de 2002. augusztus 20-an keriilt staddsra, a Nagykanizsai
Egyesitett Bolcs6de tagintézményeként miikodik. A bolesdde a véros déli részén, a
belvarosban helyezkedik el, a kornyezetében csalddi hizas Svezet és tomb lakoépiilet
egyarant megtaldlhato. A részben atépitett, részben egyedi tervek alapjan kialakitott
intézmény toémegkozlekedési eszkdzzel, gépjarmiivel konnyen megkozelithetd, a parkolasi
lehet6ség biztositott. A véaros kdzpontjaban ez az egy bolcséde mitkodik, az ellatottak korét
leginkabb a belvérosban €16, az ott dolgozo sziilék gyermekei, illetve a varos peremteriiletein
lako kisgyermekes csalddok gyermekei teszik ki. A bolcséde nyitvatartasi ideje hétfotol-
pentekig 6,30-17,30 6ra. A bélcs6de engedélyezett féréhelye 90 £6, a nevelés-gondozas
hérom gondozasi egységben, 6sszesen hét csoportszobaban valésul meg. Kettd egységhez
2-2 csoportszoba, egy egységhez 2+1 csoportszoba tartozik. Egységenként gyermekoitozo,
gyermekfiirdészoba, sziilok részére WC, mosdé is kialakitasra keriilt. A gondozasi
egységeket szinekkel, a csoportszobékat fantazianevekkel kiilonboztetjiik meg egymastdl. A
gondozési egységek textiliai, butorai, fiiggényei és szényegei az egysé€g szineihez igazodva

lettek kivalasztva.

K&k egység csoportjai:
- Me¢hecske csoport

- Halacska csoport

»Sarga” egység csoportjai:
- Napocska csoport

- Siini csoport

»Z01d” egység csoportjai:
- Lepke csoport
- Katica csoport

- Man6 csoport
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Az egységeket Osszekotd folyoson taldlhato a bolcsddevezetd iroddja, a vasald szoba, az
ebédld, a neveldk részére kialakitott szakmai sarok, sészoba, tornaszoba, személyzeti
oltozok, mosdok, WC-k, zuhanyzok, a blesdde sajat f6z6konyhdja a sziikséges kiszolgald
helyiségekkel egyiitt. A fiitést, meleg vizet sajat gdz-kazén biztositja. A bolcséde magan
viseli a csalddi haz jellemz6it is, a f6 épiilet alatt pince, illetve az egész épiilet felett tetdtér
talalhaté. A pincében kazéan-hdz, vegyi raktr, mosoda van, s itt tudjuk elhelyezni a
karbantartashoz szitkséges eszkdzoket. Az udvaron nagyméretli jatéktarold biztositja az
udvari jatékok, mozgdsfejlesztok tarolasit. A dolgozok részére zart udvarrészen kerti
butorokkal berendezett, hangulatos pihendhely keriilt kialakitasra, mely tavaszt6l-6szig a

szakmai megbeszélések, neveldi értekezletek szinteréiil is szolgal.

Humainerdéforras /személyi feltételrendszer

A bdlesddében az engedélyezett dolgozoi statusz 24 16, ebbdl a szakdolgozéi 1étszam 21
£6. Teljes munkaidében foglalkoztatottak 1étszama 23 £, egy f6 részmunkaidében latjael a
munkajat.

Személyi dllomany a 1étszim és végzettség alapjan

Szakmai szempontbol a ,,sajat kisgyermekneveld”- rendszer biztositja a gyermekek részére
a szemelyi allandosagot a boles6débe keriiléstdl az Ovodaba menetelig. A sajat
kisgyermeknevelSi rendszer alapvetd szempontja, hogy egy csoportot ugyanaz a
kisgyermeknevel6i par, illetve kisgyermeknevelé vigyen végig. Csoportszobanként kettd
kisgyermeknevelé dolgozik, minden csoport 5-6-7 gyermekének sajat kisgyermekneveldje
van, s a bolcsdde teljes nyitvatartasa alatt a gyermekekkel a nevels foglalkozik. A
szakdolgozdink fdiskolai és/ vagy szakiranyu felséfoki szakképesitéssel rendelkeznek,
mindemellett hazi, akkreditélt és onképzés formajéban is rendszeresen képezik magukat,

A nevel6k részére a szakmai tovabbképzések, csalddlatogatisok, sziildi értekezletek,
szillécsoportos  beszélgetések, sziilokkel torténd egyéni beszélgetések, felkésziilés a
foglalkozasokra, illetve neveldi feladatokra, programok megvaldsuldsa, a kéttt munkaidd
¢s a térvényes munkaidokeret kozott torténik. A kisgyermekneveldnek a kotott munkaidejét
/napi hét orat/, a gyermekekkel valé kozvetlen, a teljes bolcsédei életet magaba foglald

tevékenységre kell forditania.
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A kisgyermeknevel6k munkdjat gondozasi egységenként egy bolcsédei dajka segiti, aki
gyermekfeliigyeleti, kisegit6i, higiéniai és egyéb feladatokat 14t el.

A kisgyermeknevelSk és dajkak heti véltasban és heti korforgasban dolgoznak.
Bolesédénkben a gyermekek egészséges fejlodését heti egy alkalommal bolesédeorvos
kiséri figyelemmel.

A boleséde karbantartasi feladatait napi hat 6rdban karbantart6 végzi.

Az élelmezéssel kapcsolatos feladatokat az élelmezésvezetd és szakacsnd koordinalja, a
konyhai kisegit6 segitségével, a HACCP el6irasok szigoru betartasa mellett.

A bblcsédei szakmai, modszertani pedagdgiai munka tamogatasaban intézményi szinten

szaktanacsado is segiti a kisgyermeknevel6k munkajat.

Munkako6r Létszam
Bélcsddevezetd 1
Kisgyermekneveld 16
Bolcsddei dajka 4
Szakacs |
Konyhai kisegit6 1
Karbantarté 1
Munkaidé/munkarend
Munkakor Heti munkaid6 Munkarend
1. Bolcs6devezet6d 40 ora 8-16
2. Kisgyermeknevel§ 35+ 5 6ra heti valtasban
1. 6,30-13,30 2. 7,00-14,00
3.7,30-14,30 4. 8,00-15,00
5.9,00-16,00 6. 9,30-16,30
3. Boélcsddei dajka 40 6ra heti valtasban
1. 7,30-15,30 2. 9,30-17,30
4. | Konyhai dolgozok 40 6ra 6,30-14,30
5. Karbantarto 30 6ra 6,00—12,00
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A kisgyermekneveld {6 feladatai

A bolcsbdei nevelés-gondozds a csaladok segitésérl, a gyermekekrdl vald
gondoskodasrol, elfogadasrol, tiirelemrél, toleranciardl szol. A gyermek tevékenységének
tamogat6-batorité odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, a gyermek érzelmi allapotanak
tamogatasa, a gyermek megnyugtatasa, vigasztaldsa. A kisgyermeknevelé-gyermek kozott
szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapesolat kialakitasanak segitése.

A 8 hangsily a gazdag érzelmi megnyilvanuldsokon, kétédésen, ragaszkodason, a
kommunikacid és metakommunikécié eszkdzeivel torténd mintanydjtason van.
Legfontosabb feladatunk a gyermekek szilkségleteinek és érzéseinek jogossaganak

elismerése.

Targyi feltételek

Bolcsddénkben a nevelés, gondozds eszkdzei szakmailag tudatosan tervezettek,
pedagégiailag célszerien kialakitottak, megfelelnek a mai, modern kisgyermeknevelés
elvérasainak.

Az épiiletben 7 esztétikusan kialakitott, pasztell szinvilagaval, gazdag jatékkészletével
kellemes 1égkort biztosité csoportszoba talalhats. A csoportszobdk alapteriilete 38 - 42 m2,
ami normal csoportban 12-14, sajatos nevelési igényli gyermeket ellato, teljes integracidban
miikddd csoport esetében a 10 £8 kisgyermek nevelését teszi lehetévé.

A termek vildgosak, korszertiek, j6l tisztithaté padloburkolattal és j6 allapott nyilaszarékkal,
red6nydkkel lettek felszerelve. A csoportszobék korszeriien, biztonsdgosan, a pedagdgiai
szempontok figyelembevételével keriiltek kialakitasra. A szobékban a butorok cseréjénél

figyellink arra, hogy az adott butorok, targyak, eszk6zok mérete, alakja alkalmas legyen a
gyermekek onélldsagi torekvéseinek az eldsegitésére.

A berendezést minden esetben a gyermekek 1étszamahoz és életkorahoz igazitjuk. A bitorok
elhelyezésével, jatszo - és pihenésarkok kialakitasaval tessziik lehetdvé a nyugodt, szabad
jatékot, nagymozgésos tevékenységet, pihenést. A bolcsédében az allandoségra toreksziink,
igy minden gyermek az asztalndl, 4gyndl 4llandé hellyel rendelkezik. A csoportszobak
kozvetleniil kapcsolédnak az atadohoz, flirdészobahoz, teraszhoz. A teraszon valo altatdshoz
hidnyoznak a feltételek, azonban a szobakban modern fektetdk, kisagyak allnak a gyermekek

rendelkezésére.
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Jatékkészlet

A jatekok kivalasztasanal figyelembe vessziik az egészségiigyi és pedagbgiai szempontokat,
a gyermekek életkorat, fejlettségét.
Egeészségligyi szempontok:

- konnyen tisztithatd, ferttlenithett legyen

- balesetet ne okozzon

- ne legyen torott, ne legyen kénnyen torhetd, ne essen szét darabjaira

- éles sarkai ne legyenek

- ne legyen tul nehéz

- csecsemd és tipegd korban ne legyen olyan kisméretii, hogy orrba, fiilbe, garatba

kertilhessen,

Pedagogiai szempontok:

- minden tevékenységformahoz legyenek megfeleld jatékszerek (manipuldcio,

konstruélas, utanzo-szerepjaték, mozgasfejleszt6 jaték stb.)

- ajaték szine, nagységa, formaja keltse fel és tartsa ébren a gyermek érdeklédését

- tobb fajta lehet6ségre lehessen felhasznalni

- legyenek mas nemzetek szokasait titkréz6 jatékok
Jatékvalasztasnal szempont a nemek kozotti egyenlség elvének betartasa (a kislanyoknak
is legyen auto, a fiuknak is baba). Kivitelezése igényes legyen. A fokozott igénybevételnek
megfeleljen.
Az alapjatékok minden csoportban megtalalhatdk, de ezen feliil természetesen mas és més a
csecsemokord-, a tipegd kori-és a nagycsoportos gyermekek jatékigénye, melyek
mindségben, mennyiségben biztositottak. A jatékok nyitott polcokon, a gyermekek szémara
elérhetd magassagban (taroléedényekben: vodrokben, kosarakban, dobozban, télakban)
vannak elhelyezve.
Itt kapnak helyet a korszerli fejlesztd eszkdzok, funkcidk szerint valtozatos jatékok,
biztositva a gyermekek 6nall6 jatékvalasztasat. A szobdkban kialakitasra keriilt: babasarok,
konyha, fodraszsarok, illetve konstrudlasra, manipulaciéra, mozgasra alkalmas hely. A
kognitiv keépességek fejlesztésére, alkotd tevékenységekre a feltétel biztositott: kirakok,
puzzle-k, domind, rajzlap, zsirkréta, szines gyurma. Minden csoportban a nagymozgsra,
mozgasfejlesztésre alkalmas eszkdzok is megtalalhatok, illetve a tornaszoba a csoportok
rendelkezésére all. A jatékokat heti, a csecsem6/Mano6 csoportban napi rendszerességgel
fertotlenitjiik.
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A jatékkészlet folyamatos cseréjét, bévitését a bolesddénk alapitvanya is tdmogatja. A
helyiségek diszitésénél toreksziink az esztétikus kérnyezet kialakitdséra, a természetes
alapanyagok felhasznildsara. Az évszakoknak, iinnepeknek megfeleléen izlésesen

dekoraljuk a csoportokat.

Gyermekfiirdészoba

A flirdészobak kozvetleniil kapcsolodnak a gyermekoltozékhoz, egy kivétellel a
csoportszobakhoz is. A benniik célszertien clhelyezett eszkdzok (WC-&k, mosdok,
torolkozotartok, fésiitartok, pelenkazok, polcok, szennyestartok, tikrok) segitik a
gyermekek 6nallosagi torekvéseinek a kibontakoztatasat. Minden fiirdészoba zuhanyzéval

is rendelkezik. A butorok kénnyen tisztithatoak, az el8irasnak, célnak megfelelnek.

Gyermekoltozd

Az atadok tagasak, vilagosak, baratsiagos kémyezetet biztositanak a bslesédébe érkezé és
tavozé gyermekeknek és sziileiknek. A gyermekoltézok szine csoportonként valtozo,
alkalmazkodva a csoportok szinéhez. A butorzat az elirasoknak megfeleld, kényelmes, a
gyermekek magassdgénak megfelelé padok pedig segitik az 6ltézkodés folyamatat. A
fiatalabb gyermekek dltoztetéséhez pelenkdzoasztalt biztositunk. Minden gyermek szémaéra
sajat, jellel ellatott szekrényt, fogast, cipdtartot biztositunk. Az udvar az atadohelyiségekbdl

kozvetleniil megkozelithetd.

Jatszoudvar

A bolesddénk 2363 m? alapteriiltébél 944 m2 beépitésre keriilt, a jatszéudvar 1418 m?
Osszteriileten biztositja a szabadban t6rtén6 mozgas és jaték lehetdségét. Az udvaron burkolt
¢s flives rész egyarant kialakitasra keriilt, a gyerekek szabadlevegén vald tevékenységét
kettd, egymastol €16 sévénnyel elvalasztott udvarrészen tudjuk megoldani.

A jatszdudvaron mobil és az EU szabvanynak megfeleld /78/2003.(X1.27.) GKM rendelet,
a jatszotéri eszkozok biztonsagardl/ telepitett mozgésfejleszté eszkozok, homokozok
egyarant megtalalhatok.

A jatekok ala titésvédd gumitégla keriilt, melyek balesetek megeldzését szolgaljak.
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A szabad jatekhoz biztositjuk a motorokat, tricikliket, labdakat, pihenésre alkalmas padokat,
babahazat. Nyéron a napfényt6l 6vjuk a gyermekeinket, a fik, telepitett vitorlavasznak és
mobil naperny8k drnyékdban tudnak tevékenykedni. Az udvar folyamatos rendezés alatt 4ll,
a fakivagasokkal, flivesitéssel egy tagas, a szabad mozgast biztosito jatszohely fogadja az
odaérkez6 gyermekeket. A legkisebb gyermekek udvari tevékenysége zart teraszon valosul

meg, mely a csoportszoban keresztiil kénnyen megkézelithetd.

Konyha

A gyermekek napi négyszeri étkezését a sajat fézOkonyhankon kozpontilag, az
¢lelmezésvezetd éltal osszedllitott étlap alapjan tudjuk biztosftani. A bolcséde konyhdja a
HACCP eldirasainak megfelelnek, szakképzett élelmezésvezeté iranyitja és feliigyeli a
konyha munkaéjat.

A korszeriien felszerelt tejkonyhank lehetdvé teszi, hogy az egy év alatti gyermekeket is
fogadni tudjuk. Nagy hangsilyt fektetiink az egészséges taplalkozasra, elényben részesitjiik
a friss gylimolcsoket, zoldségeket és az ezekbdl késziilt ételeket. A gyermekek életkoranak
megfeleld korszeri tiplalkozas biztositdsa mellett igény esctén a taplalékallergias

gyermekek szamara diétas étrendet készitiink, kizarélag szakorvosi javaslatra.

Mosoda

A t0rolk6zoket, dgynemiiket, textil pelenkdt, elokét, asztalteritbket, s a gyermekek
ellataséhoz sziikséges egyéb textiliat a bolcséde biztositja. A textilidk tisztitdsa a sajat

mosodéankban valésul meg.

Tornaszoba

A tornaszoba kialakitdsdval a mindennapokba csempésszilk a rendszeres mozgast, a
gyermekek utinzassal kezdik az ismerkedést a jatékos tornaval. A tornaszoba berendezése
igazodik a bdlcs6dés korosztaly életkori sajatossdgaihoz. Cél: a nagymozgasok mellett a
testsema letapogatasa, a térhez valé alkalmazkodas mellett, az egyensily és az iigyesség
fejlesztése, a harmonikus mozgas kialakitasa. A tornaszoba eszkdzei: ayres halo, bordasfal,
labdazéna, egyensiilyozé iiloke, tornaszényeg, komplett modul készlet, jar6 osvények,

melyen mezitlab jarhatnak a gyermekek.
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Az eszk6z6k szerepe az érdeklodés felkeltése, a mozgés aktivitds fenntartdsa. Ezeket a
tevékenységeket a kisgyermeknevelSk a napi bolesddei életbe tigy épitik be, hogy abba a
gyermek barmikor bekapcsolédhasson, és barmikor kiléphessen beléle. A tevékenység

mindig az 6nkéntességen alapul, mely soha nem lehet feladat a gyermek szamara.
Hagyomanyok, iinnepek

A gyermekek napjait megszinesitik, a csalad-bdlcséde kapcsolatat gazdagitisk a kozos
rendezvények, linnepek. Mindig nagy élményt, &romteli varakozast jelent az tinnepi
készillédés, mely napokkal, hetekkel megel6zi magat az iinnepet, s melynek a gyermekek
aktiv részesei. Az tinnepi hangulatra valé6 megemlékezés nemesak a kozos ¢lmények forrasa,
de eldsegiti az Osszetartozds érzésének a kibontakoztatdsit. A hagyomdnyok egy-egy
koz0sség sajatjai, csak rajuk jellemzé apré mozzanatokkal, intimit4ssal birnak. A bolcsédei
¢letben hagyomanya van a gyermekek sziiletésnapi, névnapi koszontésének. A koszéntések
soran a gyermekek atélik a sajat fontossagukat és kialakul benniik a tarsaik iranti
figyelmesség is. A Mikulas minden évben ellatogat hozzank, puttonyéban ajandékot hoz a
gyermekeknek. Az udvaron, teraszon sétilva a batrabb gyermekek beszélgetnek vele,
énekkel kedveskednek neki.

Karacsony elétt Adventi koszorut készitiink, a jatszodélutinra a csalddokat meghivjuk. A
Farsangi tinnephez kapcsoldddan viddm déleléttel, zenével, tanccal bucsuztatjuk a telet. A
dolgozok és gyermekek jelmezbe Sltozhetnek, s az ilyenkor elmaradhatatlan frissen kisiitott
fankot is megkostolhatjak a konyhankon. Husvét eltt kiilonbozé technikak alkalmazasaval
tojasokat festlink, délelétt nyuszisimogat6, tojaskeresd party varja az udvaron a
gyermekeket. Anyak napjan meghitt kdszontéssel (énekkel, mondokaval kzosen készitett
ajandékkal) fogadjuk a gyermekiikért érkezd édesanyéakat. A gyermeknap egy vidam jatékos
forgatag, melyet ugrélovirral, lufihajtogatassal, zenével, tdnccal, arcfestéssel tesziink
emlékezetessé. Ezen a napon a gyermekeink az udvaron/teraszon megteritett asztaloknal
fogyaszthatjék el az ebédjitket. A nevelési év utols6 tinnepe, amikor elkdszoniink az
6vodaba mend gyermekektsl. Utravaléul, a bélcsédei életre emlékeztetd ajandékot kapnak

a nevel6iktl, s az alapitvanyunktol.
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- A bolcsédei ellatas célesoportja

A bolesddei ellatds keretében a hdrom éven aluli gyermekek napkozbeni ellstdsat kell
biztositani. Bolcsdei ellatds keretében a gyermek huszhetes koratél nevelhets és
gondozhat6. Ha a gyermek a harmadik életévét janudr 1-je és augusztus 31-e kozétt tolti be,
az adott év augusztus 31-éig, ha szeptember 1-je és december 31-¢ kozott tolti be, a
kdvetkezd év augusztus 31-éig, ha a sziil6, tdrvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a
gyermek napkozbeni ellatasat eddig az idépontig boéles6dei ellatis keretében kivanja
megoldani.

Ha a gyermek harmadik életévét betltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bélesddei
ellatas keretében gondozhat6, nevelheté a gyermek negyedik életévének betdltését kivetd
augusztus 31-€ig. A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igény(i gyermek annak az évnek

az augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét bet6lti.

- Az ellatisi teriilet jellemzdi

Nagykanizsa - Zala varmegye mésodik legnagyobb vérosa - az orszdg délnyugati sarkaban
talalhat6 a Kelet-Zalai dombséag déli részén a kistérség gazdasagi, kulturalis és kereskedelmi
kozpontja. Jarasi kdzpontként szamos telepiilés tartozik a vonzaskorzetébe. A kdzel 45 000
{6t szamlal6 varosban €16 lakosok kozt sok a fiatal, tobbgyermekes csalad, ahol az édesanyak
a gyermekvallalast megel6zGen aktiv munkavallalok voltak.

Sormas Nagykanizsédval szomszédos telepiilés, t6le délnyugatra fekszik &t kilométerre.
Hatéra igen nagy, zomében sik, kisebb részben dombos. 2020. januar 1-jén az 4llandé
lakosok szama 875 £6.

Ujudvar kozség Zala varmegyében, a Nagykanizsai jarisban, a Zalai-dombsagban, a
Zalaapéti-hat teriiletén fekszik. Allandé lakosok szdma 962 £5.

Fuzvolgy kozség Zala varmegyében talalhato, teriiletileg besorolva a Nagykanizsai jaras és
a Nagykanizsai kistérség részeként. Teljes népesség a kdzségben 141 6.
Magyarszentmiklés Nagykanizsatol 13 kilométerre, kdzvetleniil a 74-es fout mellett, a véros
¢északnyugati szomszédsagaban fekszik. 2022. januar 1-jén az allandé6 lakosainak szama 245
fo.
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Galambok Nagykanizsatél 12 kilométerre északkeletre, a 7-es f6ut mellett talalhato. A
2023-as adatok alapjan az allando6 lakosainak szdma 1441 £5.

Zalaszentjakab Zala Virmegyében, a Nagykanizsai Jarasban, Nagykanizsatol 15 kilométerre
keletre talalhatd. Zalaszentjakab kozség teljes allando lakossaga 2025. januar 1-jén 324 £6.
Intézményiink elsésorban azoknak az édesanyaknak — rajtuk keresztiil a csaladjaiknak —
probal segitséget nyvjtani, akik szeretnének visszatérni a munka vildgaba, és ehhez

gyermekiik napkozbeni ellatasara van sziikségiik.

A szolgiltatas célja, alapelvei, feladatai

A gyermekek napkozbeni ellitasaként az életkornak megfeleld nappali feliigyeletet,
gondozast, nevelést, foglalkoztatdst és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek
szamara, akiknek sziilei, torvényes képviseldsi munkavégzésik - ideértve a
gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segité ellatis és a gyermeknevelési tamogatas
foly6sitdsa melletti munkavégzést is -, munkaerd-piaci részvételt eldsegitd programban,
képzésben valé részvételiik, nappali rendszerli iskolai oktatasban, a nappali oktatds
munkarendje szerint szervezett felnSttoktatiasban, felsGoktatési intézményben nappali
kepzesben val6 részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrdl nem
tudnak gondoskodni. A napkézbeni ellatés keretében biztositott szolgaltatdsok id6tartama
lehetéleg a szilld, torvényes képviseld munkarendjéhez igazodik. Gyermekek napkdzbeni
ellatasanak igénybevételére jogosult az 4tmeneti gondozasban és az otthont nyujto ellatdsban
részesiilé gyermek is.

A bolcsbdei ellatas keretén beliil a nevelés és gondozis a Bolcs6dei nevelés-gondozas
orszagos alapprogramja alapjan folyik.

A Belvarosi Bobita Bélcsdde Szakmai Programjat ,, A Bélcsédei nevelés-gondozas orszagos
alapprogramja” mint a tartalmi szabédlyozds legmagasabb szintti dokumentuma
figyelembevételével dolgoztuk ki.

Ez az egymdsra épiilés biztositja egyrészt az 4ltaldnos kdvetelmények teljesitését, masrészt
pedig intézményiink szakmai 6n4lléségat, a csaladok és a fenntart6 elvarasaihoz, valamint a
helyi lehetoségekhez vald igazodast.

A bolcsédei nevelés kozéppontjaban a kisgyermek és kozvetett médon a kisgyermeket

nevel6 csalddok allnak. Az Alapprogram a csalddra, mint komplex rendszerre tekint,
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melynek értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egeész csalad

tamogatéasat célozza meg.

- A bélcsédei nevelés-gondozas célja

A bolcsédei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsiak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan é&s kiegyensulyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
véltozasaihoz. A bolcsédei nevelés mindezt olyan szemlélettel és mddszerekkel teszi,
amelyek segitik a csaladi nevelés elsédlegességének tiszteletét.
A boles6dei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervenci6 szemléletének széles
korti értelmezésével Gsszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjed6 prevencios
tevékenységet folytasson. A bolcsédei ellatést nywjté intézmény, szolgaltatd csaladbarat
intézmeénykeént, szolgaltatisként hozzdjarul a csaladok életmindségének javitasdhoz, a

sziilok munkavallalasi esélyeinek néveléséhez.

- A bélesédei nevelés-gondozas alapelvei

> A csaldd rendszerszemléletii megkozelitése
A csalad rendszerszemléletii megkozelitése értelmében a bélesddei nevelésben elsédleges
szempont a csalad milk6désének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege,
olyan komplex 14tasméd alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulépontnak tekinti. Az interakciés mintékat a kisgyermek visszatitkrdzi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad er8sségeir6l és gyengeségeirdl. Az erésségek hangstilyozasa altal a

szakember hozzéjarulhat a csalad életminéségének javitasahoz.

> A koragyermekkori intervenciés szemlélet befogadisa
A koragyermekkori intervencié magéban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajitos sziikségleteinek meghatérozasat és figyelembevételét szolgalja. A
bolcsédei ellatast nyujté intézmény, szolgaltaté funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazdsira. Ennek értelmében a
kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriils fejlédésbéli lemaradasok,

megtorpanasok felismerése és jelzése.
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> A csalddi nevelés elsédleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csalad joga és kitelessége. A bolcsddei ellatsst nyujté intézmény,
szolgaltat6 a csaladi nevelés értékeit, hagyomdnyait és szok4sait tiszteletben tartva és azokat
erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilék szdamadra
lehetévé tenni a tevékeny, kiilonbozd szinteken és modokon megvalésuls bekapcsolddast a

bblesddei ellatast nyujté intézmény, szolgéltatd életébe.

> A Kkisgyermeki személyiség tisztelete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodé személyiség. Kiilonleges védelem, banasméd illeti meg.
A bolcs6dei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a
szocidlis €s a kognitiv kompetencidk fejlddésének segitésére irdnyul az alapveté gyermeki
jogok tiszteletben tartisaval.
Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és

mentalis képességbeli kiilonbdzdségek iranti tolerancia kialakitésara.

» A kisgyermeknevel§ személyiségének meghatsirozo szerepe
A bolesddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adédéan meghatarozé a
kisgyermeknevel6 szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalositdsara megfeleld szakmai kompetencidval &s identitassal,
kellé 6nismerettel, magas szintii tarsas készségekkel biré szakember képes.
Ebbdl adédéan a kisgyermekneveld felelés a szakmai tuddsa szinten tartaséaért,

gyarapitdsaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

> A biztonsag és a stabilitis megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeits] fliggs bolesddei ellatist nyujtd intézménybe,
szolgaltatéhoz t6rténd beszoktatasra, adaptacids idészakra gy tekintiink, mint a kisgyermek
elveszett biztonsaganak Ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi koryezetének
allandésaga (,sajat kisgyermekneveld”- rendszer, felmendrendszer, csoport- és
helyallandésag) néveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgil a tajékozodashoz, a jo
szokasok kialakuldsahoz. A napirend folyamatossagibdl, az egyes mozzanatok egymasra
epiilésébdl fakado ismétlddések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot

eredményeznek a napi események soriban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

75



A biztonsag nytjtdsa természetszerlileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak

minden formajatol vald védelmet is.

> Fokozatossig megvaldsitisa
A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
crvényesiilnie kell. A kisgyermek uj helyzetekhez valé fokozatos hozziszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozdsok elfogadasat, az wj dolgok, helyzetek megismerését, a
szokasok kialakulasat.

> Egyéni banismod érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapvet feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus,
hiteles nevel6i magatartdsa.
A bolesddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontin érésének, egyéni
fejlédésének utemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés éllapotit, kompetencidjét,
nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés iitemét mindig magahoz
a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1j fejlédési allomasnak kiindulépontja
maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyujto intézménybe, szolgaltatéhoz
jaré kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodé mértékben részesiiljon

érzelmi biztonsagot nytjté gondoskodasban és tamogatasban.

> Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel® és a kisgyermek interakcidjanak benséséges,
intim helyzetei.
A gondozasi helyzetek megvalosuldsa soran a nevelésnek és a gondozéasnak elvélaszthatatlan
egyscget kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehet6ségei nem korlatozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziolégias sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professziondlis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulaséhoz és a

nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

» A gyermeki kompetenciakésztetés timogatasa
A korai €letévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tirsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelent6séggel bir a bélcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a

lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken é&s egyéb
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tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, lményekhez, tapasztalatokhoz jusson, 4télhesse a
spontan tanulds Orémét, meger6sddjon benne a vildg megismerésének vagya.
Kivancsisaganak fenntartdsaval, pozitiv visszajelzések biztositdsaval segiteni kell 6nallo
kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen 4t tartd tanulas igényének,

folyamatanak biztos alapjait.

- A bolesddei nevelés feladatai
» A csalidok tdmogatisa, annak erdsségeire épitve a sziilGi kompetencia
fejlesztése
A bolesddei ellatast nyujté intézmény, szolgéltatd, mint a kisgyermekes csaladokkal
kapcsolatba kertild elsé gyermekintézmény jelentSs szerepet tlt be a sziildi kompetencia
fejlesztésében. A csalad erésségeinek megismerése, timogatésa a pozitivumok kiemelésével
valésul meg.
A csaladi €s bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziilék és a kisgyermeknevelék kozotti
egyenrangu, konstruktiv, kdlcsonds bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez.
A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokésait, igényeit, sziikségleteit,
nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevelét a gyermek ismeretén alapulo
differencialt, egyéni bandsmod kialakitdsaban. A kisgyermeknevels, mint szakember,
szaktudasara, tapasztalataira épitve, a szillok igényeihez igazodva kozvetiti a kora

gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcesolatos ismereteket, médszereket.

> Egészségvédelem, az egészséges életméd megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlddésének nyomon kovetése, dokumentalésa,
tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos
kornyezet megteremtése. A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a
gondozasi helyzetekben valdésul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorshoz, egyéni
fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodé napirend biztositja az életkornak megfeleld
valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegdn valo aktiv
tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmdd, az egészségnevelés érdekében
torekedni kell az alapvet6 kultirhigiénés szokasok kialakitdsara.
A prevencios feladatok megvalositasaba sziikség esetén specidlis szakemberek is
bevonhatok: gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagdgus, pszicholégus, mentalhigiénés
szakember, gyermekfogszakorvos stb.
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Elsésorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igényt, illetve korai
fejlesztésre és gondozésra jogosult, a magatartas- vagy fejlédési problémékkal kiiszkodé
kisgyermekek esetében korrektiv lehetségeket hordoz, az intézmény lehetéségeihez mérten
kialakitott, a nagymozgasok gyakorlasdhoz, kiilonféle mozgéasfejlesztéshez sziikséges
eszkozokkel felszerelt szoba vagy erre a célra alkalmas helyiség, hidroterapiss medence

vagy fejlesztd-, s6-, fény-, hang-, zene-, mese- vagy alkotéterapias szoba.

» Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

A biztonsdgot nyujté neveldi magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi
elérhetdségét €s hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald 6szténzést, a pozitiv és biztaté
izenetek rendszeres kozvetitését, a vilagos elvardsok és hatdrok megfogalmazasat.
A kisgyermek bolcsddei ellatast nynjté intézménybe, szolgaltatéhoz torténd kerlilése tobb
lehet6séget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara.
Az egyiittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empétia gyakorlasanak szinterei,
amelyek  hozzdjarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk  fejlesztéséhez.
Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatdsira, a mdasok iranti nyitottsag
megérzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi komyezet biztositisa, a kommunikicios kedv
felkeltése és fenntartdsa a bolcsédei nevelés-gondozés minden helyzetében, mondékak,
énckek, versek, mesék koézvetitésével.
Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igény, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult és a hatranyos helyzetli gyermekek térsas és érzelmi kompetencidinak

fejlesztésére sziikség esetén mds segité szakemberek bevonasaval is.

> A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A kisgyermek érdekl6désének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld
komyezet kialakitasaval torténik. A bdlcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember
ismeretet nyujt, segiti a t4jékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.
A kisgyermek igényeihez igazodé kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk nyujtdsa, az 6nallé probalkozas és a kreativitas
tdmogatasa.
Az 6nall6 valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, 6sztdénzé neveldi

magatartas.
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- A nyijtott szolgaltataselemek, tevékenységek leirdsa
Alapveté szempont, hogy a bolcsddei élet a kisgyermek szamira élményt nyujto,
részvetelre motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztosité legyen. Valamennyi tevékenység,
clethelyzet alakitdsdnak médszertani alapja az egyéni bdnasméd érvényesitése, a gyermek

pozitiv 6nallésagi térekvéseinek, nértékelésének erdsitése.

» Tanulas

A teljesitményelvarashoz kétott, erSltetett ismeretgyarapitasnak a bolesédei ellatast nyujté
intézményben, szolgaltatonal nincs helye.
A bdlcsédei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a leheté legtdgabban értelmezziik. Tanulas,
minden olyan tapasztalat-, illetve informécidszerzési folyamat, amely tartés valtozast idéz
el6 a viselkedésben, illetve a gondolkodésban, valamint elésegiti, hogy a gyermek
megismerje 6nmagat és kdrnyezetét. A tanulds a gyermek korabél és fejlettségébdl adodo
tevékenységekbe agyazottan torténik.
A tanulés legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklédés.
A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jatek, a
felnéttel és a tarsakkal valé egyiittes tevékenység és a kommunikacié.
A tanulas formai az utdnzés, a spontdn jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-
gyermek  interakciobdl  szdrmazé  ismeretszerzés és  szokaskialakitis. A
kisgyermekneveldnek a sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre gondozasra
jogosult gyermekek esetében szem elétt kell tartania, hogy naluk mas jellegii és hosszabb
id6t vesz igénybe a tanuldsi folyamat.
A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlédésének feltételei a biztonsigos és tamogatd kérnyezetben zajlo felnétt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi

sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

» Gondozas
A gondozas bensdséges interakcids helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott,
amelynek elsédleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.
A személyes ¢s a szocidlis kompetencidk kialakulasénak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemokortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozési helyzetekben, lehetSsége legyen
gy probalkozni, hogy kézben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogaté
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segitségét. Sikeres probalkozasait a feln6tt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami néveli
az  egyittmiikddési kedvet. A  gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet
teljesitményelvarés. Lényeges, hogy elegendé id6 4lljon rendelkezésre, mivel az egyes
mozzanatok megtanulasa gyakorlast igényel.

A felnéttel valéo kommunikacié érzelmi toltése, a kisgyermeknevelSnek a gyermekrél adott
jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldséra.

A gondozis mindsége jelentds mértékben befolydsolja a szokasok kialakulisat és az

6nallésodas folyamatat.

> Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében és
befogadasaban, elésegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlddést. A kisgyermekneveld
a jatck feltételeinek (megfelelé hangulat, hely, idd, eszkozok) biztositisaval és neveldi
magatartasaval tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
kisgyermeknevel6 a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggden kezdeményez, esetenként
mintat nyujt, szerepet véllal a jatékban, annak tartalmat Stleteivel, javaslataival szinesiti. A
jaték ad els6sorban lehet6séget a tarsas kapcsolatok alakuldsdra. A kisgyermeknevelével, a
tobbi gyermekkel vald egyiittlét Gromforras a kisgyermek szaméra, a térsak viselkedése

mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

» Mozgas

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakulasénak és fejlédésének
id6szaka. A kisgyermekek mozgésigénye rendkiviil nagy, szdmukra Sromforras a mozgas.
Ezért a szobdban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejleszté jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az
érdeklédést, fenntartsak a mozgésaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen. Biztositani
kell a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését. Csecsemdknek
olyan jatsz6 helyet kell biztositani, amely védett, de elegend6 hely 4ll rendelkezésre, példaul:
hempergd, elkeritett szobasarok. A nagymozgasos
jatekokra a szabadban, az udvaron és a teraszon t6bb lehetéség nyilik, mint a szobaban. Még
t6bb lehetbséget kindl a benti nagymozgasos jatékokkal felszerelt kitlon helyiség hasznalata.
Minél véltozatosabb mozgésra van lehetdsége a kisgyermekeknek, annél nagyobb dromiiket

lelik a jatékban.
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A mozgasfejleszté eszkozOk hasznalata sordan a kisgyermekek szabadon probalhatjak,
vegezhetik az egyes mozgasformdkat, fejlddik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik
a mozgasuk. Az 6néllosagi torekvések tdmogatasa sordn a gondozasi miiveletekben vald

aktiv részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitésara.

» Mondoka, ének

A bdlesbdei ellatast nyujté intézményben, szolgaltaténal sokrétii zenei élmény atélésére,
tapasztalatszerzésre ad lehetoséget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a
kisgyermeknevel6 ének- és beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a
dallam és ritmushangszerek hallgatdsa, megszdlaltatisa, a k6zos éneklés. A kisgyermek
eletkori sajitossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz igazodo,
feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és
ért€kes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklédését, formaljak esztétikai érzékenységét,
zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A személyes
kapcsolatban, jatékhelyzetekben 4télt mondokézés, éneklés, zenchallgatas pozitiv
crzelmeket kelt, 6romélmeényt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek.
Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.
Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitisat, a személyiség
fejlédését, hozzéajrulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a dertis,
bardtsdgos légkdr megteremtéséhez. A bolesddei ellatdst nyujto intézményben,
szolgdltaténal végzett zenei nevelés eredményes megvaldsitisa lehet6séget nytjt a

kisgyermek tovabbi zenei fejlédésére.

> Vers, mese

A vers, mese nagy hatéssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodds, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocidlis
fejlédésre. A versnek els6sorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztiil a személyiségre.
A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikaciés helyzet, igy
egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapveté érzelmi biztonsiganak. A gyermek
olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben
nincs lehet6sége.
A k6z0s mesélés €lménye segiti az aktiv szokincs kialakulsét és a vilagrél valé ismeretek

megszerzesét. A bles6dei ellatast nyjtd intézményben, szolgaltatonél a népi és az irodalmi
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miiveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitdsat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi

¢rzelmi allapota és ebbdl fakado igényei befolyasoljék elsdsorban.

» Alkot6 tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az
onkifejezés -, nem annak eredménye. A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek és
elegend6 1d6 biztositasa, az egyes technikak, eszk6zhasznalat megmutatisa, a kisgyermek
pillanatnyi igényének megfeleld technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartsa.
A kisgyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkoto tevékenységek iranti érdekl6dés fenntartisit és az alkotasbol fakaddé orom
személyiségfejlédésre gyakorolt pozitiv hatésainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkotd
tevékenységi formak a bolcsddei ellatast nytijté intézményben, szolgaltatonal: nyomhagyd
eszkoz0k hasznilata, firkélds, gyurmézas, ragasztas, gylirés, tépés, ujjfestés vagy vastag

ecsettel festés.

> Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elékészitéséhez és megoldasahoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymaésrél és a kornyezetrdl valé gondoskodashoz
kapcsolddnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolas, Gszi falevelek gereblyézése, karacsonyi
stiteményszaggatas, gylimolcssaldta készitése stb.). Az 6rom forrdsai az ,én csinalom”
€lményének, az egyiittességnek, a kdz6s munkalkodésnak és a tevekenység fontossdganak,
hasznossaginak 4télése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolédhatnak és barmikor
kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat.
Ezek a helyzetek lehetSséget nytjtanak az egyiittmiikodésre, a feladatok megosztasara, ok-

okozati 6sszefliggések felfedezésére, megértésére.

- A csalidok timogatisianak médszerei és lehetéségei

A csaladok tamogatésa a csaldadban hatékonyan miikodd eréforrasok felkutatasara és ezen
eréforrasok eredményes miikddtetésére iranyul, mely hozzajarul a csalad szocializacids
funkcidjanak minél szélesebb korii kibontakozasdhoz. Ez a megkézelités szem elétt tartja a

csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsédei ellatds csaladi nevelésre vald éptilését. A

82



kapcsolattartdsnak, tajékoztatdsnak tobb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet t6lt be,

ezért célszerli parhuzamosan minél t5bbet alkalmazni beléliik.

> A csaladlitogatas
A csaladlatogatas célja a csaladdal valé kapesolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilék otthoni
kornyezetben valé megismerése. Lehetdség szerint az elsé csaladlatogatdsra a beszoktatas
megkezdése el6tt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csaladlatogatas arra is
lehetdséget nyujt, hogy a sziild bSvebben informalédjon a bolcsddei életr6l, jobban
megismerje azokat a kisgyermekneveldket, akikre gyermekét bizza. A csaladlato gatas fontos

szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késébbi jo egyiittm{ik5désnek.

> Beszoktatas (adapticié) - sziilével torténé fokozatos beszoktatis
A sziilével torténé fokozatos beszoktatis a csaladdal vald egylittmitkodést helyezi
elotérbe. Az anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsigot ad, segiti a
kisgyermeknevel6 és a gyermek kozott az érzelmi kotédés kialakulasat, ezzel a gyengéd
atmenetet, az 0j kornyezethez val alkalmazkodaést. A sziilével t6rténé fokozatos beszoktatas
folyamata soréan a kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziil informaciét

nyujt a béles6dei nevelés tartalmarol és a kisgyermekfejlédés sajatossagairol.

» Napi kapcsolattartas
A napi kapcsolattartds célja a rovid, kélcsénds informalds a kisgyermek érzelmi
allapotérdl, hangulatar6l, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrél. Az egyéni igények,
kérések megfogalmazaséra is ezen alkalmakkor keriil sor.
Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrol is tényszerli

tajékoztatds torténik, a szakmai etikai szabalyoknak és az idékereteknek megfelelGen.

> Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szol6 részletes, kolcsonos tajékozodast
vagy a hosszabb megbeszélést igénylé kérdések, nevelési problémak kozds dtgondolasat
szolgalé taldlkozasi forma. Kezdeményezheti a sziils, a kisgyermeknevel6, a
bolcsédevezet. A szakmai kompetencidn talmend kérdésben kérhetd egyéb szakember

kézremiikodése.
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> A sziilécsoportos beszélgetések

A sziildcsoportos beszélgetések a bolesédei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jar6 kisgyermekek sziileit foglalkoztat6
aktualis nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelk vezetik, a
sziilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémdk megosztasa, egymads
meghallgatisa segiti a sziil6i kompetenciaérzés megtartasat. Lehet6ség van az egymastél
hallott helyzetkezelési médok tovabb gondolasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar
bovitésére. A kisgyermeknevel6ktsl kapott indirekt meger6sitések befolyasolhatjik a sziilék

nevelési szok4asait.

> Sziiléi értekezlet
Bolcs8dén belill a sziil6i értekezlet a szil6k Altalanos és az adott gyermekcsoportra
vonatkozd tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kézosen meghozandé
dontések elésegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil hirom alkalommal célszert sziildi
értekezletet tartani (beszoktatasok elétt, a beszoktatasokat kovetéen és a nevelési év vége
felé), de a bolcs6dét, vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben

rendkiviili sziil8i értekezlet 6sszehivasara is sor kertilhet.

> Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tdjékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartisi formakat. Az

irasbeli tajékoztatok, hirdetétablak, szérélapok lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.

> Bileséde nyitogatéd
Intézményiink a bolcsdde nyitogatét a bolesddébe valé jelentkezés elétt szervezi meg.
Celja, lehet6vé tenni a bolesddével valé ismerkedést, segiteni a bolcsddevalasztast.
Programunkra azokat a kisgyermekes csaladokat varjuk, akik érdeklddnek az intézményiink
irant, illetve akik a kovetkezd nevelési évben gyermekiiket intézményiink gondjaira

szeretnék bizni.

» Nyilt napok, programok
Fontosnak tartjuk, hogy a csaladok kozos élményeket szerezhessenek gyermekeikkel a
boleséde falain beliil. A bolcsddei élet kozosségi, timogato funkci6jat kihasznalva, évrél-
¢vre rendeziink csaladi délel6ttoket, délutanokat, nyilt napokat, segitve ezzel a csaladi

nevelést. E programokkal célunk minél nyitottabba vélni, a csaladok igényeihez igazodd
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olyan t6bblet lehetdségeket biztositani, mely mindamellett, hogy er8siteni tudja a bolcséde-
csalad kapcsolatat, megerdsiti a sziil6ket a sziiléi kompetencidk megélésében. Szeretnénk
példat mutatni a nevelés, - gondozas, valamint a szokaskialakitas terén és egyben szeretnénk
otleteket adni a kisgyermekkel valé szabadidé hasznos eltsltésére is.
Lehet6ség szerint olyan programokat terveziink, mely mintakévetésre 6sztonzi a sziiloket, s
egybe az egészséges életmddra is felhivja a figyelmet. Az alkototevékenység dromforrast
jelent a gyermek életében, lehetdséget nyuijt a kozos, egyiittes élmények atélésére. Segiti az
¢rzelmek feldolgozasat, annak kifejezését, a kornyezettel vald kommunikaciét. Mivel
fontosnak tartjuk, hogy a kisgyermek egy-egy tevékenység aktiv résztvevojévé valjon,
ismeretet, tapasztalatot gytijtson, ezért a kiscsoportos programokat részesitjiik elényben.
Programjaink:

¢ Mesedélutan: ,,Egyszer volt, hol nem volt...”

e Kézmives délutdn az 6szi termésekbol: zoldség-gyiiméles kdstold, z0ldség-

gyimolcs szobraszat

o Farsangi késziilodés: dlarc, jelmez készités

o . Tiszta vizzel az egészségért”: vizes jatékok /horgaszas, babafiirdetés. ../

* ,.Ringass, tncolj, énekelj”: Slbeli jatékok, tancoltatok, tipegék-topogok, sétalok

» Tavaszi zsongas: ,,Virdgos nap a bolcs6dében” /fa, viragiiltetés/

* ,Mozgassal az egészségért™: Jatékos torna a sziilékkel, gyermekekkel

s ,Festékpaca” mialkotas: Kézmives tevékenység

- A bolcsddei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

> ,Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer

A kisgyermekneveld a bolesddei nevelés szakembere, aki személyiségével, nevelsi
attitGdjével mintat jelent a csalddok és a gyermekek szdmdra egyardnt. A ,sajat
kisgyermeknevel$”- rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabdalyan alapul.
A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy
kisgyermeknevel6hoz. A ,,sajat kisgyermeknevelé™ szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe,
¢s a bolesddébe jards egész id6tartama alatt 6 a kisgyermek neveldije (felmendrendszer).
O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlédését, tartja szamon az egyes fejlédési 4llomasokat,
vezeti az ehhez kapcsoléd6 szakmai dokumentéciot és feleldsséggel tartozik a rébizott

gyermekekért.
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A ,sajét kisgyermeknevel6”- rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon
lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokdsait, elsésorban a »Sajat

kisgyermekneveld” segiti 4t ket a béles6dei élet soran adodé nehézségeken.

> Gyermekcsoportok szervezése

A bolesédei ellatast nyujtoé intézményben, szolgaltatonal a gyermekcsoport létszama
jogszabaly altal meghatarozott.
Az eléirtnal magasabb csoportlétszam nem fogadhaté el, mivel a mindségi bélcsédei
nevelést az €letkomnak és a sajatos igényeknek megfeleld felnStt-kisgyermek arany
garantalja. A bodlcsédei nevelés alapelveinek megfeleléen a kisgyermek a bolcsédébe jaras
teljes idtartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint homogén és vegyes
csoportok egyarant eléfordulnak.
A szakmai elveknek megfelel6bb az életkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek
kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése homogén csoportban sem konnytii feladat és a
vegyes korcsoport elényei a bolcs6dés korban kevésbé érvényesiilnek, mint a késdbbi

életszakaszokban.

> Targyi feltételek
A kisgyermeket korillvevé targyi komyezetet - a bolesdei ellatast nyujt6 intézmény,
szolgaltaté épiiletét, jatszoudvarét és egyéb helyiségeit -, a jogszabalyi és szakmai elirasok,
a csoportokba jar6 kisgyermekek 1étszdma, életkora, igényei alapjan gy kell kialakitani,
hogy az biztonsagos legyen és a bélcsddei nevelés megval6sitasat szolglja.
Az intézmény korszerii targyi feltételeinek biztositdsara évente fejlesztési, karbantartasi
tervet készitlink, valamint figyelemmel kisérjikk a palyazati lehetéségeket, illetve ¢pitiink a

tagbolcsodék onallo alapitvanyainak tdmogatdsara.

» Napirend
A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
szikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszdmithatdsagot, az aktivités
¢s az 6nallésodas lehetdségét.
A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kozben a csoport
€letében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tdjékozédhassanak a varhatd

esemenyekrél, kiiktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsé nyugalmét
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is biztositja. A napirend fiigg a gyermekesoport életkori sszetételétdl, fejlettségétsl,
sziikségleteitdl, de befolyasoljak azt az évszakok, az id8jaras, a csoportlétszam és egyéb
tényezOk is. A napirend kialakitdsdnak tovabbi feltételei a személyi 4llandosag (,,sajat
kisgyermeknevel6”- rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcs6dei dajkéval
valo Osszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni életének, életritmusénak lehetdség

szerinti figyelembevétele.

- A csoportbeosztas alapelvei

Bolesédénkben homogén csoportok szervezését tartjuk elfogadhaténak. A vegyes életkor

csoportokban a gyermekek életkori kiilonbsége 12-24 hénap is lehet, ezért a szeptemberi
csoport Osszedllitasndl ezt a csoportformat keriiljiik, mert bolcsédés korban néhény
hénapnyi életkori eltérés is jelent6s napirendi kiilonbséggel jar. A kisebb 1étszdmban jelen
1évé gyermekesoportnak t6bbféle igényérdl kell lemondania (pl. nyugodt alvas, jaték
lehetdsége). Az idésebb gyermek jatékkészlete biztonsagi szempontok miatt sziikiilhet le,
ugyanigy a jatszo tere is.

e Az ¢letkor Osszehasonlitasnal minden gyermeknél az ij gondozasi év kezdetét
vesszik figyelembe.

» A felvételkor a sziilok kérését a kisgyermekneveld valasztasban — amennyiben a
szakmai alapelvekkel nem ellentétes — figyelembe vessziik, hiszen a kérés
teljesitése a bizalom kialakulasdban elsé 1épés lehet.

» Torekszink arra, hogy az egyiitt indulé csoportok egyiitt is maradjanak az
6vodas korig (hely allandésag, felmendrendszer, sajat kisgyermekneveld).

e A kisgyermeknevel6i allandosidg Dbiztositisa miatt nyugdijba késziilé
kisgyermeknevel$ nem kap csecsemdkori gyermekeket.

o Toreksziink a nemek hasonlé aranyéra a csoportbeosztasnal.

* A csoportbeosztds tervezetét a bolcsodevezet$ késziti el a fenti szempontok
figyelembe vételével.

e A soron kivil felvételre keriild gyermekek esetében toreksziink a fenti
szempontok alapjan a legmegfelelébb csoportszoba kivélasztasara, aminek csak

a felt61tottség miatt nem lehet megfelelni.
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- Szakmai dokumentaicié

A boleséde a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakulasérél
valo téjékozodas céljabol az egyes moédszertani javaslatokban megfogalmazott médon

dokumentacidt vezet.

A dokumentéicié vezetése, az abban szerepld adatok, informdaciok felhasznildsa a
gyermekrél valé lehetd legmagasabb szinvonalti gondoskodas biztositdsa, a gyermek
fejlédésének segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és
kdvetkezményeiknek enyhitése érdekében torténik. A dokumentécié semmiféleképpen sem
a gyermekek minésitését szolgalja.
A dokumentici6 vezetésénél fontos szempontok:

e atargyszeriiség (objektivitas),

e avaliditas (a szempontok, kategéridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a

helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznéljak éket),
o hitelesség,
¢ az arnyaltsig,

e arendszeresség illetve a folyamatossag.

A dokumenticié készitéséhez alkalmazott moédszerek, és eszkdzok kivalasztasanal
kiilondsképpen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsagigényére (személyi-
¢s targyi kdrnyezet allanddsaga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szaméara
elfogadott élethelyzetekhez valo hasonlosiga).

A dokumentaci6 vezetéséhez kérni kell a sziilék hozzajaruldsat, a rogzitetteket kérésre a
sziiloknek meg kell mutatni. A dokumentacié vezetésénél és &rzésénél a személyiségi

jogokat a legmesszebbmendkig figyelembe kell venni.

- A kisgyermeknevel6k altal vezetett kitelezé dokumentumok és azok

tartalmi jellemzoi

A dokumentacié képet ad a kisgyermeknevelé szakmai ismeretérdl, lelkiismeretes
munkajardl. Jelentdsége abban is megnyilvanul, hogy a gyermek fejlédésének regisztraldsa

kdzben a szakmai igényességet is emelheti, hidnyz6 ismeretek pétlésara dsztonéz.
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e Csoportnapld

e Gyermek fejlédési dokumenticio

e (saladi fiizet
A dokumentaci6 egyes elemei nem térhetnek el egymastol, reélis képet kell, hogy adjanak a
gyermek fejlodésérol.
Mindig csak tényként szabad megjegyezni, ha valamit a gyermek még nem tud, nem
szivesen végez, nem lehet elmarasztalni, hibaként k6z5lni, hiszen bélcsddei nevelés alapja

a pozitfv megnyilvanulasok tdmogatésa, megerésitése, elismerése.

- Afejlédés leggyakoribb jellemzdi a bélcsédés kor végére

. nagyon sok terilleten 6nall6 a gyermek: egyediil étkezik, 51tézkodik,
tisztalkodik, legfeljebb apré segitséget igényel,

. mar nemcsak a szoros felnétt-gyermek kapcsolatban érzi magat
biztonsagban, hanem szivesen jatszik tarsaival is,

. jol tdjékozodik komyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban
kialakitott szokasokat, szabalyokat, az ezekhez val6 alkalmazkodas nem
jelent nehézséget szamara,

° kdrnyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt

uj tevékenységekben,

o gazdag szokincse van, elsdsorban beszéd ttjan tart kapcsolatot felnéttel,
gyermekkel,
° a gyermekek tobbsége szobatiszta.

- Az intézményen beliili és mas intézményekkel torténé egyiittmiikodés

modja

A szakmai munka fejlédését, a tuddasmegosztast, a j6 gyakorlatok elterjedését biztositja a
bolesodei ellatast nyujté intézmények, szolgaltatok egymas kozotti szoros egylittmiikodése.
A bolesédei ellatast nydjté intézmény, szolgaltatd és az dvoda kozott olyan ko6lcsénds
egytttmiikodésre €éptild, tartalmas kapcsolat kialakitdsa sziikséges, amely lehet6vé teszi
egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését, megértését. Fontos a szakmai

kompetencia elismerésén alapul6 partneri viszony el6térbe helyezése. Mindezek a
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kisgyermek érzelmi biztonsaga folyamatos fejlodésének fenntartasat szolgaljak,
intézményvaltdsnal  segitenek az Gj kornyezetbe t6rténd  beilleszkedésben.
Meghatarozé jelent6ségli az dvodéakkal valé kapcsolattartas.
F6 célunk a bolesddés gyermekek 6vodai beilleszkedésének segitése, a két korai neveld-
gondozd intézmény munkéjanak kolcsonds megismerése. Az 6vodai befratasok eléit
lehetdséget adunk az 6vodak képviseldinek, hogy bemutassak sajat intézményiiket ezzel is
segitséget nydjtva az 6vodavéalasztas elbtt 4116 csalddoknak.
Az 6vodai jelentkezések utdn az 6vodapedagogusok a bdlesddei csoportokban latogathatjak
meg a leendd 6vodésaikat €s kozos jaték alkalméval ismerkedhetnek meg a gyermekekkel.
Az 6vodas gyermekek szivesen latogatnak vissza a boles6dénkbe és kedves miisoraikkal
szinesitik rendezvényeinket. A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartisival
kooperativ  kapcsolatokat alakitunk ki mindazokkal a tarsintézményekkel és
szakemberekkel, akikkel a csalddok kapcsolatba keriilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a
kapcsolat kialakitisa a gyermek egészséges fejlédése, fejlesztése szempontjabol sziikséges.
Intézményiink a feladatok elvégzése, a gyermekek egészségiigyi, gyermekvédelmi és
szocidlis ellatisa, valamint egyéb iigyekben rendszeresen kapcsolatot tart fenn mds
intézményekkel, és napi munkakapcsolat koti egyéb szervezetekhez:

> Nagykanizsa Megyei Jogti Véaros Onkormanyzata

» a Human és Hat6sagi Osztaly

> a Gazdalkodasi Osztaly

> a Nagykanizsa - Vagyongazdalkodasi és Szolgaltat6 Zrt.

» Magyar Allamkincstar

» Nagykanizsai Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya

> a gyermekek egészségiigyi ellatdsarol gondoskodd intézmények

> aZala Megyei Pedagégiai Szakszolgalat

» aNagykanizsai Csalad- és Gyermekjoléti Szolgélat

> a Csalddok Atmeneti Otthona

» kozoktatési intézmények, kozmiivelddési intézmények

> az intézményt timogaté alapitvanyok
Intézményiink és a killénboz6 civil szervezetek kozotti egylittmiikodés is hozzéjarulhat a
bolcsddei ellatst igénybe vevé csaladok sziikségleteinek, esetleges specidlis igényeinek

kielégitéséhez.
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A biztositott szolgaltatdsok formai, kore, rendszeressége. A gondozisi,

nevelési, fejlesztési feladatok jellege, tartalma, médja

A bolesédei elldtast nynjtd intézmény, szolgaltaté az alapellatés elsGbbsége mellett
csaladtamogaté szolgaltatasokat szervezhet. Ilyen szolgaltatdsok lehetnek a Jjatszbcsoport,
az idészakos gyermekfeliigyelet, a gyermekhotel, a nevelési tanicsadés, a jaték- és
eszkozkolesonzés. Mindezeket barmely csalad igénybe veheti.
A kisgyermekek és csalddjaik szamara nyujtott szolgaltatasok esetében kiemelten fontos
elkiiloniteni és meghatarozni az alapellatés és a szolgaltatdsok kiilonbozdségeit €s jellemzabit.
A j6 mindségli szolgaltatis megvalositasahoz a megfeleld személyi és targyi feltételekkel
intézményiink rendelkezik. Valamennyi szolgaltatdsi forma megvalésitédsanal figyelembe
vessziik a bolcsddei nevelés alapelveit, killsnosképpen a koragyermekkori intervenci6
szemléletének befogadasit.

e Iddszakos gyermekfeliigyelet

e Jatszocsoport
A fent emlitett kiegészité szolgaltatasok a tagbolcsédénk teljes feltoltottsége esetén a
csaladok szamara nem elérhetd.
A szolgaltatdsok téritési dijat az intézményt fenntarté Nagykanizsa Megyei Jogl Viros

Onkormanyzata 4llapitja meg.

- Sajatos nevelési igényii gyermekek nevelése, gondozisa, fejlesztése

Bolesédei ellatas keretében sajétos nevelési igényf, illetve korai fejlesztés és gondozasra
jogosult gyermek nevelése és gondozasa is végezhetd.

A bbles6dei ellatisban a sajatos nevelési igényti, illetve korai fejlesztés és gondozésra
jogosult gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik
eletévét betolti. Ha a bolcséde sajatos nevelési igényii, illetve gyogypedagégiai
tandcsadasra, korai fejlesztés és gondozasra jogosult gyermek napkozbeni ell4tasat
biztositja, a gyermek bolcsédei nevelésének, gondozasanak megkezdését kovetd legaldbb
harom hénap elteltével a gyermek gydgypedagdgusanak, kisgyermeknevel6jének,
valamint a csalad- és gyermekjoléti kozpont munkatérsanak a véleménye alapjan - az
intézmény vezetSje a sziilovel egyiitt, értékeli a gyermek beilleszkedését, és dént a

gyermek tovabbi nevelésérdl, gondozasarol.
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A gyermekek szakszerii ellatdsa érdekében egyiittmiikddiink a gyermekek korai fejlesztését
¢s gondozasit ellitd, teriiletileg illetékes pedagdgiai szakszolgalati intézménnyel. A
szakemberek a bélcs6dében heti rendszerességgel fejlesztik a raszoruld gyermekeket.

A bolcsddei keretek kozott nyvjtott segitség a sziilok munkdba vald zokkendmentes
visszajutasat segiti, mig a gyermekeknek a legkorabbi életkortél kezdédéen biztositia a

harmonikus fejlédésiikh6z sziikséges tamogatast.

- A bdlcséde 6nallo alapitvanya

A Belvdrosi Bolcséde Gyermekmosoly Alapitvinya
e Alapitas ideje: 2004,
e Szamlaszama: 11749015-20021472

Az alapitvany célja: A Belvarosi Bolcséde szakmai targyi feltételeinek javitisa, kulturalis

programok szervezése, gyermekprogramok finanszirozasa.

A bolesédei ellatas igénybevételének modja

A tagbolcs6débe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a sziils/ tSrvényes
képviseld terjeszthet eld.
A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval
° a korzeti védoénd,
o a hazi gyermekorvos, vagy haziorvos
. a csalad és gyermekjoléti szolgalat
° gyamhatdsag is kezdeményezheti.
Amennyiben a gyermek védelme az ellatds onkéntes igénybevételével nem biztositott, a

gyamhatésag az ellatas kotelezd igénybevételét elrendelheti.

A bolesddébe azon sziildk gyermeke vehet6 fel és gondozhato, akinek bejelentett lakohelye,
vagy életvitelszer(i tartdzkodasi helye:

> Nagykanizsa Megyei Jogu Viéros kozigazgatési teriiletén

» Sormas Kozség kozigazgatasi teriiletén

» Ujudvar Kozség kozigazgatési teriiletén

92



> Flizvolgy Kozség kozigazgatasi teriiletén
» Magyarszentmiklés Kozség kozigazgatési teriiletén
» Galambok Kozség kozigazgatasi teriiletén

» Zalaszentjakab Kozség kozigazgatasi teriiletén van.

A gyermekek felvételének rendjére az intézmény hatalyos Felvételi Szabélyzata ad részletes

iranymutatast.

Az alkalmazotti kozosségek és jogaik, és a sziil6i szervezetek

A kézalkalmazotti tanics

A részveételi jogokat a munkaltatoval kézalkalmazotti jogviszonyban 4116 kézalkalmazottak
kozOssége nevében az éltaluk kozvetlenill valasztott kozalkalmazotti tandcs, illetve
kézalkalmazotti képviseld gyakorolja.

A kozalkalmazottak jogalldsarol szolo 1992. évi XXXIIL. torvény 14. § (1) bekezdése

¢rtelmében kozalkalmazotti tandcsot kell valasztani minden olyan munkaltaténal, ahol a
kézalkalmazottak létszdma a 15 fot eléri.

A kozalkalmazotti tanics, mint a kézalkalmazotti részvételi jog gyakorldsanak szervezeti
formaja elsésorban a kdzalkalmazottak j6léti, szociélis érdekeivel Osszefliggd kérdésekben
jatszik jelent6s szerepet. A munkdltaté legaldbb félévente koteles tajékoztatni a
kozalkalmazotti tandcsot a részmunkaidés és a hatdrozott idére szold foglalkoztatas

helyzetének alakuldsardl.

Erdek—képviseleti Férum

Az intézmény fenntartéja meghatirozza az ellatasban részesiilok érdekvédelmét szolgalo
erdek-képviseleti forum megalakitasanak és miikdésének - jogszabalyban meghatarozottak
szerint kialakitott - szabdlyait. A gyermek sziil6je/ torvényes képviseléje, panasszal élhetnek
az intézmény vezet$jénél vagy érdek-képviseleti forumanal:

a) az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,
b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozdi kotelezettségszegése

esetén,

93



¢) a 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagad4sa esetén.
Az intézmény vezetGje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és
tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mads lehetséges madjarél. A gyermek sziiléje vagy
mas térvényes képviseldje, valamint a gyermekdnkormanyzat és a gyermek, illetve fiatal
felnétt az intézmény fenntartojéhoz vagy a gyermekjogi képviseldhoz fordulhat, ha az
intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a

vizsgalat eredményérol, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A szakdolgozok kotelezé tovabbképzése

A szakdolgozok kotelezo tovabbképzésének szervezése a 9/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet
szabalyozasa alapjén torténik. Az intézmény hosszi &s rovidtava tovabbképzési tervet
készit. A hosszii tavii tovabbképzési terv a 4 éves iddszak tovabbképzési tervét foglalja
magaba a tovabbképzésre kotelezett szakdolgozok kérében. A hosszi tavi tovabbképzési
terv alapjan késziilnek az éves tovabbképzési tervek, melyek az alabbiakat tartalmazzdk:

e atargyévben tovabbképzésben részt vevok varhatd szamat, munkakérik és a

varhat6 tavolléti id6 feltiintetésével,

* atovabbképzésben részt vevok helyettesitésére vonatkozo tervet,

* atovabbképzésre fordithat6 forrdsok megjeldlését és felosztasat,

* atovabbképzési kotelezettségiiket teljesitdk szamat.
A tovabbképzés nyilvantartasa a 8/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet szabélyozasa alapjan
torténik.

Az intézmény szolgaltatisarol sz616 tdjékoztats helyi médja

A bolcsdde szolgiltatasairdl az aldbbi modokon tajékozédhatnak a szolgaltatast igénybe
venni szandékozok:

e Bélcséde nyitogatd alkalmaval személyesen

e Az intézmény tajékoztatd flizeteibdl

e Azintézményvezettol és a tagbolesdde-vezet6tdl személyesen

® Az intézmény honlapjan https://bolcsode-nagykanizsa.hu
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11. A Napraforg6 Bolcsde Szakmai programia

Az intézmény bemutatasa (ellitand6 célcsoport és az elldtandé teriilet
jellemzoi)

- Az intézmény bemutatisa

Szemléletmodunk lényege: emberszamba vessziik a nevelésiinkre-gondozéasunkra bizott
gyermeket, igyeksziink 6t teljes mértékben megismerni, megérteni és elfogadni, segit6ként
allni mellette.

Mivel a gyermek érzelmi kotddése dtjan ismeri meg a kdmyez6 vilagot, alapveten
fontosnak tartjuk az érzelmi biztonség nyujtasat. Ez feltétele annak, hogy érdeklddjon az 6t
koriilvevd vildg irant, fogékony legyen az uj ismeretek befogadasra.

»Ahhoz, hogy az ember bitran és viddman kiléphessen a hideg téli utcdra, az kell, hogy
elézdleg jol felmelegedhessék a meleg szobdban. Aki hideg szobdbol lép ki, az az utcdn is
fazik.”

/ Hermann Alice: Emberré nevelés/

Az ember fejlédésében meghatarozoak azok a hatdsok, amelyek az élet korai szakaszéban
érik a kisgyermeket, ezért nagy a csaladi nevelés és az arra épiild bolcsédei nevelés

felelossége.

A bolcséde 1969-161 tizemel, tipusterv alapjan épiilt. A férdhelyek széma az elhelyezési
igény véltozasdhoz igazodva t6bbszor modosult, jelenleg 84 féréhellyel miiksdik.
Az atadas Ota feldjitas két gondozasi egységben teljes mértékben, egy gondozasi egységben

részlegesen tortént.

A bolcsode helyiségei:

e A gyermekek éltal hasznélt épiiletrész: a bblesdde hdrom, nagyjabél azonos
kialakitasu gondozasi egységbol all. A gondozasi egységekhez kettd 42 m?
csoportszoba, 1 flird6szoba, atadd, elbtér és elkiilonitd tartozik, melyek atalakitisra
kertiltek az évek folyaman. — alkotészoba, sé szoba, fényterapias szoba, tornaszoba
all a gyermekek rendelkezésére, melyeket heti rendszerességgel hasznalnak beosztas

alapjan. A csoportszobakhoz terasz csatlakozik, amelyrél a jatszéudvar elérhetd.
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A terasz arnyékoldsa nem biztositott. A csoportszobak fantdzia névvel ellatottak —
Katica, Siini, Napocska, Lepke, Mand, Gomba nevet viselik.

A csoportszobdk berendezése és a dekoracié mindig visszatitkrozi a
kisgyermeknevel6k esztétikai értékrendjét.

A bolesédei kornyezet berendezésével, felszerelésével az intézményre jellemz6
izlésvilagot kozvetitiink.

Figyeliink arra, hogy a berendezési targyak legyenek tartésak, célszeriiek és szinben
visszafogottak.

A jatékok elhelyezése nyitott polcon térténik, de a tarold eszkdzok cseréjénél
torekedni kell arra, hogy lehetdség szerint természetes anyagbél késziilt, kiillemre
Osszeill6 tarolé edényeket vasdroljunk.

A csoportszobék diszitése igazodik az évszakokhoz, aktualitdsokhoz, de fokozott
figyelmet kell forditani a jovében arra, hogy a vizudlis ingerek tdmege zavard a
kisgyermek szdmara.

Az alaphangulat kialakitdsdban a burkolatok és a meglevé butorok stilusa és szine
mellett figyelni kell a textilidk (szényegek, fiiggényok, parnak, terit6k), lehetnek
szinesek, de nem harsényak, harmonizaljanak az egyéb berendezéssel, mert csak igy
varazsolhat ,.fészek-meleggé” a bolcsédei kornyezet.

A csoportszobak diszitésénél torekesziink a természetes anyagok hasznalatara,
amelyek egyszertiségiikben szépek és esztétikusak. Nem lehet minden természetes
anyagbol, de teremthet nagyon kellemes viligot a gyermekek szdmaéra, ha a
kiilénb6z6 anyagokat jol valogatjuk dssze.

A jatszéudvaron a napos rész a kiemelked6, mivel az arnyékolas az eldregedd fak
kivagéasa miatt jelenleg nehezen biztosithato.

Boles6dénkben mitkddik alkotdszoba, tornaszoba, fényterapias szoba, melyet heti
rendszerességgel hasznalnak a gyermekek beosztas alapjan.

Egyéb helyiségek: iroddk, folyosok, személyzeti 61t6z6k és zuhanyzok, f6z6konyha
és helyiségei, mosoda, szarogatd, vasalo, raktarak.

Sajat fozokonyhank latja el a Mesehaz, a Man6var és R6zsa bolesde gyermekeinek
étkeztetését is.

A munkaruhdkon feltlintetett log6 az egységes megjelenitést erdsiti a kiviilalloknak,

sziiloknek, és a gyermekeknek egyarant.
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Személyi feltételek:

A Napraforg6 Bélcs6dében minden dolgozo a munkakéri leirdsaban foglaltak alapjan végzi

a munkajat. Az alkalmazottak 1étszama jelenleg: 21 £6.

Munkakor Alkalmazotti létszam —‘
Boélcsédevezets 1

Kisgyermeknevel 14

Konyhai dolgoz6 (szakéacsnd) 3

Bolcsbdei dajka 3

A Napraforgé Boleséde erdsségei:
o A fels6foku végzettségii szakdolgozok magas aranya

e A boles6de jo megkozelithetdsége

e Sajat f6z6konyha

* Bolcséde-6voda egy épiiletben lizemel (testvérparok elhelyezési lehet6sége)

¢ Nagy teriiletii jatszéudvar

e Miikodo alapitvany

* Kialakult és miik6dé kapcsolatrendszer a tagintézményekkel, az ala és f51¢ rendelt
szervekkel

e Sajatos nevelési igényii gyermekek ellatdsa integraltan

Hagyomanyos iinnepeink

Az iinnepeket €s a hagyomanyok dpolasat nem lehet kihagyni a bélcséde életébdl sem,
hiszen jatékos forméaban viselkedési formak, magatartasi médok 4tad4sara van lehet6ség, a
gyermekek szdmdra megkiilonboztethetévé valnak a hétkdznapok és a jeles napok. A
szokasok, hagyomédnyok megtartdsa a kulturalis 6rokség apolasat jelenti, amelyre a korai
€letszakasztdl kell szocializalnunk a gyermekeket. A bolcsédei nevelés felelossége azért is
hangsulyos, mert napjainkban e hagyoményokbdl egyre kevesebbet éltet a csalad.

Csak é€let kozeli tinnepek és hagyomanyok apolasa lehet a cél ebben a korosztalyban. Fontos,
hogy ezeknek a hagyoményoknak talaja legyen a kézosségben, mert a mult orokségéhez

csak igy kozelithetiink. Az {innepek nem miisorok szervezését jelentik, hanem rakésziilést,
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kozos linneplést. Minden tinnepi késziilodés, a felfokozott vérakozis erésiti az iinnep
€¢lményét, segiti az tinnepi hangulat megteremtését. A bolcsddés kort gyermek szdméara

minden tinnep egyedi, egyszeri, az ismétlddé tinnep minden alkalommal méas és mas.

* Sziletésnap: csoporton beliil, egyéni megiinneplés az iinnepelt gyermek
sziiletésnapja koriili napon. Az iinnepelt apro, a kisgyermeknevel6k altal készitett
ajandékot, 16ggbmbdit kap. A ragesalni valot és az ivolét a sziil6k hozzak.

® Gyermeknap: csaldddal k6z0s rendezvény, linnepi programok biztositasdval, amit
térités nélkiil vehetnek igénybe a bélesddés gyermekek és a vendégek.

¢ Mikulés: a bdlcséde udvarat megkozelitve egy - egy gondozasi egységenként érkezik
a Mikulas. A gyermekek csomagot kapnak, amit hazavisznek és minden csoport 4]
jatékokat is kap.

» Farsang: gondozési egységenként iinnepeljikk. Jelmezbe 61tozés a gyermek és a
szlilok kivansagatol fiigg (a boleséde rendelkezik sajat jelmeztarral, abbél is
valaszthat a sziild és a gyermek, de otthonrdl hozott jelmezben is érkezhetnek).
Atlatogatas a szomszédos dvodaba, egylitt bulizas az 6vodas gyermekekkel.

* Husvét, nyuszi simogat6val egybe kotve: a gondozasi egység egyiitt finnepel.
Minden gyermek huisvéti édesség csomagot kap, amit a jatszéudvaron rejtenek el a
kisgyermeknevelok, a fiiben apr6 tojasokat raknak el, amit Ssszegyiijteni nagy
¢lmeényt jelent a gyermekek szdmdra. Az €16 nyuszi szintén felejthetetlen élmény a
gyermekek szamara.

¢ Anyak napja: a gyermekek éltal készitett ajandékok ataddsa az édesanysknak.

» Pilinkdsdi bucsu: hagyomény felidézésével az udvaron 1évé hangulatos forgatag
felelevenitése a csaldddal koz6sen. Piinkdsdi kiraly valasztisa az édesapak koziil.

e Sziiret: sziireti hangulat teremtése a csoportokban, sz6l8 szemezgetése, préselés,
must készités, must kostolds.

* Kardcsonyra hangolodas: a negyedik adventi gyertya meggynjtasa a sziilékkel egyiitt
meghitt hangulatban.

e Az 6vodaba késziild gyermekektdl apro ajandékkal kdszon el a boleséde.

Z5ldség ¢€s gyumdlesnapot tartunk minden hét szerddjan, amelyhez belsd szabalyzatot

készitettiink, a sziilok alafrasaval. A gytimélesoket a sziilok hozzak, a gyermekek megmosés
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utan egyiitt tisztitjadk meg, majd kozosen fogyasztjak el, a kisgyermekneveldk altal kapott
informaciok 4tadasa kézben.

A jeles innepekre valé emlékezés (viz vilagnapja, fold vildgnapja, madarak, fik vilagnapija,
allatok vildgnapja, marcius 15...) nem mindig az adott napokon t6rténik, hanem a gondozasi
év folyaméan az adott napok hénapjaban.

Kialakult gyakorlat:

* A bolcsdde udvaran madarak, rovarok, csigak megfigyelése (kiilsé tulajdonsagok,
mozgas, hang), a bolesdde keritésén tul sétaltatott kutyak megfigyelése, fajtak
sokféleségének megfigyelése.

* Képeken a szabadban latott 4llatok keresése, hangjuk uténzésa, képeskonyv
nezegetése kdzben énekek mondokak az éllatokhoz kapcsolédva.

e Allat babokkal tevekenység kdzben a tapasztalatok felidézése, hanguténzas.

o Ismerkedés a hazidllatokkal, vadallatokkal képekrél.

e Madarak etetése télen.

* Riigyez6, virdgzo dgak megfigyelése. Lombkorona kialakulas, a levelek sokfélesége,
lomhullas megfigyelése az udvaron.

s Viragok elbujasa, gylijtése, azokkal a csoportszobak diszitése.

e Bab, kukorica csirdztatdsa.

e Zoldségekkel, gylimélesokkel ismerkedés (szin, forma, nagysag, iz, illat) - zoldség
és gyiimolcsnapok.

e Viragok, levelek préselése, ragasztasa.

e Kavicsok, termények gytijtdgetése, megfigyelése.

¢ Homokkal, vizzel tevékenykedés, ismerkedés tulajdonsagaikkal, kélesonhatasaikkal.

o Id&jaras megfigyelése (szél, csapadék kiilsnb6zé formai, napsiités, zivatar),

- A bblesddei ellatas célcsoportja

A bolcsddei ellatas keretében a harom éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat kell
biztositani. Bolcsédei ellatds keretében a gyermek hiiszhetes koratél nevelhetd és
gondozhatd.

Ha a gyermek a harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-¢ kozott t5lti be, az adott év

augusztus 31-éig, ha szeptember 1-je és december 31-¢ kdztt tolti be, a kovetkezd év
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augusztus 31-¢ig, ha a sziils, torvényes képvisel$ nyilatkozik arrél, hogy a gyermek
napkdzbeni ellatisat eddig az idépontig blesddei ellatas keretében kivanja megoldani.

Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az 6vodai nevelésre, és Gvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bilcsédei
ellatds keretében gondozhat6, nevelheté a gyermek negyedik életévének betsltését kovetd
augusztus 31-¢ig. A bolcsédei ellatasban a sajatos nevelési igényii gyermek annak az évnek

az augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.
- Az ellatasi teriilet jellemzdi

Nagykanizsa - Zala varmegye mésodik legnagyobb virosa - az orszag délnyugati sarkdban
talalhato a Kelet-Zalai dombsag déli részén a kistérség gazdasagi, kulturalis és kereskedelmi
kozpontja. Jarasi kozpontként szamos telepiilés tartozik a vonzaskorzetébe. A kozel 45 000
{6t szamlalé varosban €16 lakosok kézt sok a fiatal, tébbgyermekes csalad, ahol az édesanyak
a gyermekvallalast megel6z6en aktiv munkavallalok voltak.

Sormas Nagykanizséval szomszédos telepiilés, téle délnyugatra fekszik 6t kilométerre.
Hatara igen nagy, z6mében sik, kisebb részben dombos. 2020. januar 1-jén az 4llandé
lakosok szama 875 £6.

Ujudvar kézség Zala varmegyében, a Nagykanizsai jarisban, a Zalai-dombsagban, a
Zalaapati-hat teriiletén fekszik. Alland6 lakosok szdma 962 f5.

Flizvolgy kozség Zala varmegyében talalhato, teriiletileg besorolva a Nagykanizsai jéras és
a Nagykanizsai kistérség részeként. Teljes népesség a kdzségben 141 £6.
Magyarszentmikls Nagykanizsatol 13 kilométerre, kdzvetleniil a 74-es fout mellett, a varos
északnyugati szomszédsagaban fekszik. 2022. januar 1-jén az alland6 lakosainak széma 245
1.

Galambok Nagykanizsatél 12 kilométerre északkeletre, a 7-es fout mellett talalhato. A
2023-as adatok alapjan az 4llando6 lakosainak szama 1441 £6.

Zalaszentjakab Zala Virmegyében, a Nagykanizsai Jarasban, Nagykanizsatol 15 kilométerre
keletre taldlhatd. Zalaszentjakab kozség teljes allandé lakossaga 2025. Januar 1-jén 324 {6.

Intézményiink elsésorban azoknak az édesanyaknak — rajtuk keresztiil a csaladjaiknak —
probal segitséget nytjtani, akik szeretnének visszatérni a munka vildgiba, és ehhez

gyermekiik napkdzbeni ellatisra van sziikségiik.
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A szolgaltatas célja, alapelvei, feladatai

A gyermekek napkozbeni ellatasaként az életkornak megfeleld nappali feltigyeletet,
gondozést, nevelést, foglalkoztatist és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek
szamara, akiknek sziilei, torvényes képviseldi munkavégzésik - ideértve a
gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segité ellatas és a gyermeknevelési tamogatas
folyositisa melletti munkavégzést is -, munkaerd-piaci részvételt eldsegitd programban,
képzésben valé részvételiik, nappali rendszerii iskolai oktatdsban, a nappali oktatas
munkarendje szerint szervezett felndttoktatisban, felsdoktatasi intézményben nappali
képzésben valo részvételilk, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatdsukrol nem
tudnak gondoskodni. A napk&zbeni ellatas keretében biztositott szolgaltatasok id6tartama
lehetéleg a sziil6, torvényes képviseld munkarendjéhez igazodik. Gyermekek napkoézbeni
ellatasanak igénybevételére jogosult az dtmeneti gondozasban és az otthont nyujté ellatasban
részesiilé gyermek is.

A bolcsédei ellatas keretén beliil a nevelés és gondozds a Bolesddei nevelés-gondozas
orszagos alapprogramja alapjan folyik.

A Napraforgé Bolcsdde Szakmai Programjat ,, A Bolcsédei nevelés-gondozas orszagos
alapprogramja” mint a tartalmi szabélyozds legmagasabb szintli dokumentuma
figyelembevételével dolgoztuk ki.

Ez az egymasra épiilés biztositja egyrészt az altalanos kdvetelmények teljesitését, masrészt
pedig intézménylink szakmai 6nallésagat, a csaladok és a fenntartd elvéarasaihoz, valamint a
helyi lehetéségekhez valé igazodist.

A bolesddei nevelés kézéppontjaban a kisgyermek és kozvetett modon a kisgyermeket
neveld csaladok allnak.

Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre tekint, melynek értelmében nem csak

a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad timogatasét célozza meg.

- A bilcesddei nevelés-gondozas célja

A bolesddei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik &ket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan

viselkedjenck sajat kulturdlis komyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
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véltozdsaihoz. A bolcs6dei nevelés mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi,
amelyek segitik a csaladi nevelés els6dlegességének tiszteletét.

A bolcsédei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles
korl értelmezésével 8sszhangban minden kisgyermekre és csalddjara kiterjedd prevencids
tevékenységet folytasson. A bolesddei ellatast nyhjtd intézmény, szolgaltatd csaladbarat
intézményként, szolgaltatisként hozzajarul a csaladok életminGségének javitasahoz, a

sziilok munkavallalési esélyeinek ndveléséhez.

- A bilcsédei nevelés-gondozas alapelvei

> A csalid rendszerszemléletii megkozelitése
A csalad rendszerszemléletli megkdzelitése értelmében a bélcsbdei nevelésben elsédleges
szempont a csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege,
olyan komplex latdsméd alkalmazésa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is
kiindulépontnak tekinti. Az interakcids mintakat a kisgyermek visszatiikrdzi, ezaltal képet
kaphatunk a csaldd erésségeirél és gyengeségeir6l. Az erSsségek hangsulyozasa 4ltal a

szakember hozzéjarulhat a csaldd életmindségének javitasahoz.

» A koragyermekkori intervenciés szemlélet befogadisa
A koragyermekkori intervencié magéban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatdrozasat és figyelembevételét szolgélja. A
bdlesddei ellatist nynjté intézmény, szolgaltaté funkcijat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazasdra.
Ennek értelmében a kisgyermeknevelé feladata az esetlegesen felmeriild fejlodésbeli

lemaradasok, megtorpandsok felismerése és jelzése.

» A csalidi nevelés elsédleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bslesddei ellatast nyujto intézmény,
szolgaltaté a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva &s azokat
erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziildk szamara
lehetdvé tenni a tevékeny, kiilonb6zé szinteken és médokon megvalésulé bekapcsolodast a

bdlcsbdei ellatast nyujté intézmény, szolgaltatd életébe.
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> A kisgyermeki személyiség tisztelete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithet6 individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkez0, fejlédd személyiség. Kiilonleges védelem, banasméd illeti meg.
A bolcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a
szocidlis és a kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére irdnyul az alapveté gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval.
Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és

mentalis képességbeli kiilonbozoségek irdnti tolerancia kialakitasara.

> A kisgyermeknevel$ személyiségének meghatirozo szerepe
A bolcs6dei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adédoan meghatarozd a
kisgyermeknevel6 szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalésitdsara megfeleld szakmai kompetenciaval és identitassal,
kellé dnismerettel, magas szintii tarsas készségekkel biré szakember képes. Ebbél adédéan
a kisgyermeknevel6 felelos a szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitdsaért, szakmai

kompetenciai fejlesztéséért.

» A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitl fiiggd bolesddei ellatdst nyujto intézménybe,
szolgdltatohoz torténd beszoktatasra, adaptécios idészakra tigy tekintiink, mint a kisgyermek
elveszett biztonsaginak Ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének
allandésaga (,sajat kisgyermekneveld”- rendszer, felmenérendszer, csoport-  és
helyéallanddsag) néveli az érzelmi biztonsdgot, alapul szolgdl a tajékoz6déashoz, a jo
szokasok kialakuldsahoz.
A napirend folyamatossigdbol, az egyes mozzanatok egymdsra épiilésébdl fakado
ismétlddések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi
események soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.
A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak

minden formajatél valé védelmet is.
> Fokozatossag megvaldsitasa

A fokozatossagnak a bdlcsddei nevelés minden teriiletét érinté barmely véltozas esetén

érvényesiilnie kell. A kisgyermek 1j helyzetekhez valé fokozatos hozzészoktatisa segiti
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alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadéasat, az 1j dolgok, helyzetek megismerését, a
szokasok kialakulasat.

> Egyéni bainasméd érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevels elfogado, empatikus,
hiteles nevel6i magatartasa.
A bolesbdei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan érésének, egyéni
fejlédésének itemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetencisjat,
nemzetiségi/etnikai, kulturélis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés titemét mindig magéhoz
a gyermekhez viszonyitva kell megftélni. Minden uj fejlédési allomésnak kiindulépontja
maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bélcsddei ellatast nyujté intézménybe, szolgaltatdhoz
jaré kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodé mértékben részesiiljon

érzelmi biztonsagot nyijt6é gondoskodasban és timogatasban.

> Gondozisi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel6 ¢s a kisgyermek interakci6janak bens6séges,
intim helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korldtozodhatnak a gondozési helyzetekre. A fiziologias
sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének
feltételeit.
A professzionalis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulaséhoz és a

nevelési feladatok megvaldsuldsanak egyik kiemelt szintere.

> A gyermeki kompetenciakésztetés timogatisa

A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatdsuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb
tevekenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, 4télhesse a
spontan tanuldas Orémét, meger6s6djon benne a vildg megismerésének vagya.
Kivancsisaganak fenntartdsaval, pozitiv visszajelzések biztositaséval segiteni kell dnallé
kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen 4t tarté tanulds igényének,

folyamatanak biztos alapijait.

104



- A bolcsddei nevelés feladatai

> A csalidok timogatisa, annak erésségeire épitve a sziil6i kompetencia
fejlesztése

A bolcsddei ellatast nyujté intézmény, szolgdltatd, mint a kisgyermekes csalddokkal
kapcsolatba keriilé elsé gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziilsi kompetencia
fejlesztésében. A csalad ersségeinek megismerése, tAmogatasa a pozitivamok kiemelésével
valosul meg. A csalddi és bolcsddei nevelés dsszhangja, a sziildk és a kisgyermeknevel6k
kozotti  egyenrangl, konstruktiv, kolcsénds bizalmon alapulé partneri kapcsolat
elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziild ismeri legjobban
gyermeket, igy kdzvetiteni tudja szokésait, igényeit, szitkségleteit, nagymértékben segitve
ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapulé differencialt, egyéni banasméd
kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktud4séra, tapasztalataira épitve, a
szill6k igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos

ismereteket, moédszereket.

» Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentalésa,
tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos
kornyezet megteremtése. A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a
gondozasi helyzetekben valosul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkoréhoz, egyéni
fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodd napirend biztositja az életkornak megfelels
véltozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegén val6 aktiv
tevékenyseg és pihenés feltételeit. Az egészséges életmédd, az egészségnevelés érdekében
torekedni kell az alapvet6 kultirhigiénés szokasok kialakitasara.
A prevenciés feladatok megvalésitdsaba szitkség esetén specidlis szakemberek is
bevonhatok: gyermekorvos, dietetikus, gydgypedagdgus, pszicholégus, mentathigiénés
szakember, gyermekfogszakorvos stb.
Els6sorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajitos nevelési igényi, illetve korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult, a magatartas- vagy fejlédési problémakkal kiiszkodé
kisgyermekek esetében korrektiv lehetdségeket hordoz, az intézmény lehetd ségeihez mérten

kialakitott, a nagymozgasok gyakorlasahoz, kiilonféle mozgisfejlesztéshez sziikséges
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eszkozokkel felszerelt szoba vagy erre a célra alkalmas helyiség, hidroterapias medence

vagy fejleszt6-, s6-, fény-, hang-, zene-, mese- vagy alkotéterapias szoba.

» Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

A biztonsagot nyujté nevel6i magatartds magiban foglalja a szakember érzelmi
elérhet6ségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére valo dsztdnzést, a pozitiv és biztat6
uzenetek rendszeres kozvetitését, a viladgos elvarasok és hatdrok megfogalmazasat. A
kisgyermek bolcsddei ellatast nyujté intézménybe, szolgaltatéhoz torténéd keriilése tSbb
lehetéséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasira. Az egylittlét helyzetei az
enérveényesités, a tolerancia, az empétia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzéjarulnak az
érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.
Torekedni kell az egyiittélés szabélyainak elfogadtatisira, a mésok iranti nyitottsag
megorzésere. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
erdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositdsa, a kommunikécios kedv
felkeltése és fenntartdsa a bolcsédei nevelés-gondozds minden helyzetében, mondokak,
énekek, versek, mesék kozvetitésével.
Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult és a hatranyos helyzetii gyermekek téarsas és érzelmi kompetencidinak

fejlesztésére sziikség esetén mas segitd szakemberek bevonasaval is.

> A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdekl6désének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulés
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld
kdrnyezet kialakitdsaval torténik. A bolcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember
ismeretet nyujt, segiti a tjékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazod6é kozds tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldési mintak nytjtasa, az 6nallé probalkozas és a kreativitds
tamogatdsa. Az 6néllo valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, 6sztonzd

neveldi magatartas.
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- A nyujtott szolgiltatiselemek, tevékenységek leirasa

Alapvet6 szempont, hogy a boélcsddei élet a kisgyermek szdmaéra ¢lményt ny;jto,
részvételre motivald, tanulasi tapasztalatokat biztosité legyen. Valamennyi tevékenység,
elethelyzet alakitisdnak modszertani alapja az egyéni bandsméd érvényesitése, a gyermek

pozitiv 6néllésagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

» Tanulas

A teljesitményelvardshoz kitott, eréltetett ismeretgyarapitasnak a bdlesédei ellatdst nyujté
intézményben, szolgaltatonal nincs helye.
A bolcsdédei nevelés teriiletén a tanulds fogalmét a lehetd legtdgabban értelmezziik. Tanulss,
minden olyan tapasztalat-, illetve informéci6szerzési folyamat, amely tartds valtozast idéz
el6 a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint elésegiti, hogy a gyermek
megismerje dnmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek korabdl és fejlettségébol adodo
tevékenységekbe agyazottan torténik.
A tanulés legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.
A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozis és a jaték, a
felnéttel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység és a kommunikacio.
A tanulas forméi az utdnzis, a spontén jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevels-
gyermek  interakciébol  szdrmazé  ismeretszerzés és  szokaskialakitis. A
kisgyermeknevelének a sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre gondozasra
jogosult gyermekek esetében szem elétt kell tartania, hogy naluk mas jellegli és hosszabb
idét vesz igénybe a tanulasi folyamat.
A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonségos és tAmogaté kornyezetben zajl6 felnétt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi

sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

> Gondozas
A gondozas bens6séges interakcids helyzet a kisgyermeknevels és gyermek kozott,
amelynek elsédleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.
A szemelyes €s a szocidlis kompetencidk kialakulasénak egyik feltétele, hogy a gyermek

csecsemdkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehet6sége legyen
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gy probalkozni, hogy kézben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogato
segitséget. Sikeres probalkozasait a feln6tt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami néveli
az  egylttmiikodési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet
teljesitményelvaras. Lényeges, hogy elegendd idé alljon rendelkezésre, mivel az egyes
mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel. A felndttel valé kommunikacié érzelmi téltése,
a kisgyermeknevelének a gyermekrél adott jelzései kihatnak az Onelfogadasra, a
személyiség egészséges alakuldsara.

A gondozas minGsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakulasét és az

6nallosodas folyamatat.

> Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében és
befogadésaban, el6segiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlédést. A kisgyermeknevel
a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, idd, eszkozok) biztositaséval és neveldi
magatartasaval timogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast.
A kisgyermeknevel6 a gyermek igényeit6l és a helyzett6] fiiggden kezdeményez, esetenként
mintdt nydjt, szerepet véllal a jatékban, annak tartalmat Gtleteivel, javaslataival szinesiti.
A jaték ad els6sorban lehet6séget a tarsas kapcsolatok alakuldsara. A kisgyermeknevelovel,
a tobbi gyermekkel valo egyiittlét Sromforras a kisgyermek szdmaéra, a tarsak viselkedése

mintat nyujt, segitve a szociélis képességek fejlodését.

» Mozgas

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapvet$ mozgasformak kialakulasanak és fejlédésének
id6szaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra rémforras a mozgas.
Ezért a szobaban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejleszté jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az
¢érdeklédést, fenntartsik a mozgasaktivitdst és hasznalatuk  biztonsagos legyen.
Biztositani kell a kdrnyezet balesetmentességét és a veszélyforrdsok kikiiszobolését.
Csecsemdknek olyan jatszé helyet kell biztositani, amely védett, de elegend6 hely 4ll
rendelkezésre, példaul: hempergé, elkeritett szobasarok.
A nagymozgisos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehet6ség nyilik, mint
a szobaban. Még t6bb lehetdséget kinal a benti nagymozgasos jatékokkal felszerelt kiilon
helyiség hasznalata. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetésége a kisgyermekeknek,

annal nagyobb 6romiiket lelik a jatékban.
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A mozgastejlesztd eszkozok hasznélata sordn a kisgyermekek szabadon probalhatjak,
végezhetik az egyes mozgédsformakat, fejlédik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa valik
a mozgasuk. Az 6nallosagi térekvések tdmogatasa soran a gondozasi miveletekben vald

aktiv részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitaséra.

» Mondodka, ének
A bdlesbdei ellatast nyujté intézményben, szolgaltatonal sokrétli zenei élmény atélésére,
tapasztalatszerzésre ad lehetoséget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a
kisgyermeknevel6 ének- és beszédhangja, spontan didolgatésa, ritmusos szovegmondasa, a

dallam és ritmushangszerek hallgatisa, megszolaltatésa, a kézos éneklés.

A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotéhoz
igazodo, felel6sséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok,
népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklédését, formaljak esztétikai
crzékenységeét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabb élését. A
személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben 4télt mondokazas, éneklés, zenehall gatas pozitiv
eérzelmeket kelt, 6rémélményt, érzelmi biztonsdgot ad a kisgyermeknek.

Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerésitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.
Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség
fejlodését, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derts,
baratsagos 1égkor megteremtéséhez.

A bdlcsédei ellatast nyijto intézményben, szolgaltatonal végzett zenei nevelés eredményes

megvalositasa lehetdséget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei fejlédésére.

> Vers, mese

A vers, mese nagy hatéssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet €s a képzelet fejlédésére), valamint a szocidlis
fejlédésre. A versnek elssorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztiil a személyiségre.
A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bens6séges kommunikacios helyzet, igy
egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsagénak. A gyermek
olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben
nincs lehetdsége. A kézds mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakuldsat és a vilagrol

vald ismeretek megszerzését. A bolcsddei ellatast nyjté intézményben, szolgaltatonal a népi
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és az irodalmi miiveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek

pillanatnyi érzelmi 4llapota és ebb6! fakad6 igényei befolyasoljak elsésorban.

> Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az
onkifejezés -, nem annak eredménye. A kisgyermeknevelé feladata a targyi feltételek és
elegendd id6 biztositdsa, az egyes technikdk, eszkozhasznélat megmutatésa, a kisgyermek
pillanatnyi igényének megfelel technikai segitségnytijtassal az alkotokedv ébrentartasa.
A kisgyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkoto tevékenységek iranti érdeklddés fenntartisit és az alkotasbdl fakadé 6rom
személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkot6
tevekenységi formak a bélesddei ellatdst nyjté intézményben, szolgltaténal: nyomhagyé
eszkdzOk haszndlata, firkalds, gyurmazas, ragasztas, gylirés, tépés, ujjfestés vagy vastag

ecsettel festés.

> Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elokészitéséhez és megoldasshoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrél valé gondoskodashoz
kapcsolddnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolds, 6szi falevelek gereblyézése, karacsonyi
sliteményszaggatds, gylimdlcssalata készitése stb.). Az &rom forrdsai az ,.én csindlom”
¢lményének, az egyiittességnek, a k6z6s munkalkodésnak és a tevékenység fontossaganak,
hasznossdgénak 4télése. A kisgyermekek béarmikor bekapcsolédhatnak és barmikor
kiléphetnek, az dnkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat.
Ezek a helyzetek lehet6séget nyujtanak az egyiittmiikddésre, a feladatok megosztasara, ok-

okozati 6sszefliggések felfedezésére, megértésére.

- A csaladok timogatasinak médszerei és lehetéségei

A csalddok tdmogatasa a csaladban hatékonyan miikddd eréforrasok felkutatasara és ezen
erbforrasok eredményes miikodtetésére iranyul, mely hozzajarul a csalad szocializacids
funkcigjanak minél szélesebb kori kibontakozasshoz. Ez a megkdzelités szem el6tt tartja a

csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsédei ellatds csaladi nevelésre vald éplilését. A
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kapcsolattartasnak, tdjékoztatasnak t6bb formaja van, mindegyik més-mas szerepet tolt be,

ezért célszerli pathuzamosan minél tébbet alkalmazni bel6liik.

> A csaladlatogatas
A csaladlatogatds célja a csaladdal val6 kapcesolatfelvétel, a kisgyermek és a sziil6k otthoni
kérnyezetben valé megismerése. Lehetéség szerint az els6 csaladlatogatésra a beszoktatés
megkezdése elbtt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor.
A csalddlatogatas arra is lehetdséget nyujt, hogy a sziil§ bévebben informal6djon a bolesédei
életr6l, jobban megismerje azokat a kisgyermeknevelSket, akikre gyermekét bizza. A
csaladlatogatés fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késébbi

j06 egyiittmiik6désnek.

> Beszoktatas (adaptacio) - sziilével torténé fokozatos beszoktatis
A sziilvel torténé fokozatos beszoktatds a csaladdal valé egyiittmiksdést helyezi
elétérbe. Az anya, az apa vagy maés csalddtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a
kisgyermeknevel6 és a gyermek kozott az érzelmi kétddés kialakulasat, ezzel a gyengéd
atmenetet, az 1j kornyezethez val6 alkalmazkodast. A sziil6vel torténd fokozatos beszoktatas
folyamata sordn a kisgyermeknevel® tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziild informaciot

nydjt a bdlcsddei nevelés tartalmarol és a kisgyermekfejlédés sajatossagairol.

» Napi kapcsolattartas
A napi kapcsolattartds célja a rovid, koélesénds informélds a kisgyermek érzelmi
allapotarol, hangulatérél, az 6t érinté napi torténésekrol, valtozasokrél. Az egyéni igények,
kérések megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv
hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerti tajékoztatas torténik, a szakmai

etikai szabalyoknak és az id6kereteknek megfelelden.

» Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlédésérd] szolé részletes, kolcsones tajékozodast
vagy a hosszabb megbeszélést igénylé kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat
szolgdlé taldlkozési forma. Kezdeményezheti a sziil6, a kisgyermekneveld, a
bélcsddevezetd. A szakmai kompetencian tilmend kérdésben kérheté egyéb szakember

kozremikodése.
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> A sziilécsoportos beszélgetések

A sziil6esoportos beszélgetések a bélesddei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaré kisgyermekek sziileit foglalkoztatd
aktualis nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelSk vezetik, a
sziilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztasa, egymas
meghallgatdsa segiti a sziil6i kompetenciaérzés megtartasat. Lehetéség van az egymastol
hallott helyzetkezelési médok tovabbgondolasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar
bovitésére. A kisgyermeknevelktdl kapott indirekt meger6sitések befolyasolhatjak a sziilok

nevelési szokdasait.

> Sziiléi értekezlet
Bolcsédén beliil a sziil6i értekezlet a sziilok &ltalanos és az adott gyermekcsoportra
vonatkoz6 tajékoztatisat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kozdsen meghozand6
dontések elsegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszerti sziilsi
¢rtekezletet tartani (beszoktatasok eltt, a beszoktatasokat kdvetéen és a nevelési év vége
fel¢), de a bolcsddét, vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben

rendkiviili sziil6i értekezlet 6sszehivasara is sor keriilhet.

> Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt t4jékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartisi formékat. Az
irasbeli tajékoztatok, hirdetstablak, szorélapok lehetéséget adnak az ismeretterjesztésre.

» Bélcséde nyitogaté
Intézmeényiink a bdlcséde nyitogat6t a bolesédébe vald jelentkezés elbtt szervezi meg.
Célja, lehetové tenni a bolcsddével valé ismerkedést, segiteni a bolesédevalasztast.
Programunkra azokat a kisgyermekes csalddokat varjuk, akik érdeklédnek az intézményiink
irant, illetve akik a kovetkezd nevelési évben gyermekiiket intézményiink gondjaira

szeretnék bizni.

» Nyilt napok, programok
Fontosnak tartjuk, hogy a csalddok k6zos élményeket szerezhessenek gyermekeikkel a
bodlcsdde falain beliil. A bolcsddei élet kozosségi, tamogatd funkcidjat kihasznalva, évrl-
¢vre rendeziink csaladi délel6ttoket, délutanokat, nyilt napokat, segitve ezzel a csaladi

nevelést. E programokkal célunk minél nyitottabbé valni, a csalddok igényeihez igazodo
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olyan tobblet lehetdségeket biztositani, mely mindamellett, hogy erdsiteni tudja a boles6de-
csalad kapcsolatdt, megerdsiti a sziiléket a sziiléi kompetencidk megélésében. Szeretnénk
példat mutatni a nevelés, - gondozés, valamint a szokdaskialakitas terén és egyben szeretnénk
otleteket adni a kisgyermekkel valé szabadidé hasznos eltdltésére is.

Lehet8ség szerint olyan programokat terveziink, mely mintakdvetésre dsztonzi a sziil6ket, s
egybe az egészséges életmddra is felhivja a figyelmet. Az alkotétevékenység oromforrést
jelent a gyermek életében, lehetSséget nyujt a kozos, egyiittes élmények 4atélésére. Segiti az
érzelmek feldolgozéasat, annak kifejezését, a kornyezettel valé kommunikéaciét. Mivel
fontosnak tartjuk, hogy a kisgyermek egy-egy tevékenység aktiv résztvevojévé valjon,

ismeretet, tapasztalatot gytijtsén, ezért a kiscsoportos programokat részesitjiik elényben.

- A bélcsddei nevelés megvalésitasanak sajatos feltételei

> ,Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer

A kisgyermeknevelé a bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi
attitiidjével mintdt jelent a csalddok és a gyermekek szamara egyarant. A ,sajat
kisgyermeknevel6”- rendszer a biztonsag és a stabilitis megteremtésének szabdlyan alapul.
A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy
kisgyermeknevel6hoz. A ,,sajat kisgyermeknevel$” szoktatja be a gyermeket a béles6débe,
¢s a bolesddébe jards egész idotartama alatt 6 a kisgyermek neveléje (felmenérendszer). O
kiseéri figyelemmel a kisgyermek fejlédését, tartja szimon az egyes fejlodési allomasokat,
vezeti az ehhez kapcsol6dd szakmai dokumentaciét és feleldsséggel tartozik a rabizott
gyermekekért.
A ,;sajat kisgyermeknevel$”- rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon
lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokésait, elsésorban a »Sajat

kisgyermeknevel6” segiti at 6ket a bolcsédei élet soran adédo nehézségeken.

» Gyermekcsoportok szervezése
A bolestdei ellatast nydjtd intézményben, szolgéltatonal a gyermekcsoport 1étszama
jogszabaly altal meghatarozott.
Az el6irtndl magasabb csoportlétszam nem fogadhaté el, mivel a mindségi bodlesddei
nevelést az életkornak és a sajatos igényeknek megfelel felnétt-kisgyermek arany
garantalja. A bolcsédei nevelés alapelveinek megfelelden a kisgyermek a bélesédébe jaras

teljes idtartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar.
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Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarant eléfordulnak.

A szakmai elveknek megfelelébb az életkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek
kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése homogén csoportban sem kénnyt feladat és a
vegyes korcsoport elényei a bolcsddés korban kevésbé érvényesiilnek, mint a kés6bbi

életszakaszokban.

> Targyi feltételek
A kisgyermeket kériilvevd targyi kornyezetet - a bolcsddei ellatast nyujté intézmény,
szolgaltato épiiletét, jatszéudvarat és egyéb helyiségeit -, a jogszabalyi és szakmai elbirasok,
a csoportokba jar6 kisgyermekek 1étszama, életkora, igényei alapjan ugy kell kialakitani,
hogy az biztonsagos legyen és a bdles6dei nevelés megvalésitasat szolgdlja.
Az intézmény korszer(i targyi feltételeinek biztositiséra évente fejlesztési, karbantartsi
tervet készitiink, valamint figyelemmel kisérjiik a palyazati lehetdségeket, illetve épitiink a

tagbdlcs6dék 6nallo alapitvanyainak tAmogataséra.

> Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithaté, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatbsagot, az aktivitas
¢s az 6nallosodas lehetdségét.
A napirenden belill az egyes kisgyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kézben a csoport
életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak a vérhatd
esemenyekrol, kiiktatédjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsd nyugalmat
is biztositja.
A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori 6sszetételétdl, fejlettségétsl, szitkségleteitsl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok is. A napirend
kialakitasdnak tovébbi feltételei a személyi 4llandésag (,.sajat kisgyermeknevel 8-
rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bélcsédei dajkaval valo Osszehangolt
munka, a kisgyermekek otthoni életének, életritmusénak lehetéség  szerinti

figyelembevétele.
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- A csoportbeosztais alapelvei

Bolesodénkben homogén csoportok szervezését tartjuk elfogadhaténak. A vegyes életkorti
csoportokban a gyermekek életkori kiilonbsége 12-24 honap is lehet, ezért a szeptemberi
csoport sszedllitasnal ezt a csoportformét keriiljik, mert bélcsddés korban néhény
honapnyi €letkori eltérés is jelentds napirendi kiilsnbséggel jar.

A kisebb létszamban jelen 1év6 gyermekesoportnak tobbféle igényérél kell lemondania (pL
nyugodt alvas, jaték lehet6sége). Az idosebb gyermek jatékkészlete biztonsagi szempontok
miatt sziikiilhet le, ugyanigy a jatsz tere is.

¢ Az é¢letkor 6sszehasonlitasndl minden gyermeknél az Gij gondozasi év kezdetét
vessziik figyelembe.

e A felvételkor a sziil6k kérését a kisgyermekneveld vélasztasban — amennyiben a
szakmai alapelvekkel nem ellentétes — figyelembe vessziik, hiszen a kérés
teljesitése a bizalom kialakuldsaban elsd 1épés lehet.

o Toreksziink arra, hogy az egyiitt indulé csoportok egyiitt is maradjanak az
ovodas korig (hely allandésag, felmendrendszer, sajat kisgyermeknevel).

* A kisgyermeknevel6i éllandosig biztositisa miatt nyugdijba késziils
kisgyermeknevel6 nem kap csecsemdkort gyermekeket.

» Toreksziink a nemek hasonlé aranyara a csoportbeosztasnal.

* A csoportbeosztas tervezetét a bolesGdevezetd késziti el a fenti szempontok
figyelembe vételével.

e A soron kiviil felvételre keriild gyermekek esetében toreksziink a fenti
szempontok alapjan a legmegfelelébb csoportszoba kivalasztasara, aminek csak

a feltdlt6ttség miatt nem lehet megfelelni.
- Szakmai dokumenticié

A bolesbde a gyermek fejlodésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakuldsardl
valé t4jékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott modon
dokumentaciot vezet.

A dokumentacié vezetése, az abban szereplé adatok, informdicidk felhasznalasa a
gyermekr6l valé lehetd legmagasabb szinvonalii gondoskodas biztositdsa, a gyermek

fejlédésének segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és
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kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténik. A dokumentécié semmiféleképpen sem
a gyermekek min0sitését szolgalja.
A dokumentaci6 vezetésénél fontos szempontok:

e atargyszeriiség (objektivitas),

e avaliditas (a szempontok, kategdridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a

helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak oket),
o hitelesség,
® az arnyaltsag,

¢ arendszeresség, illetve a folyamatossag.

A dokumentacié készitéséhez alkalmazott modszerek, és eszkozok kivalasztasanal
kiilonosképpen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonségigényére (személyi-
¢s targyi komyezet allanddsiga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szaméra
elfogadott élethelyzetekhez val6 hasonldsaga).

A dokumenticié vezetéséhez kérni kell a sziil6k hozzajaruldsat, a rogzitetteket kérésre a
sziiloknek meg kell mutatni. A dokumenticié vezetésénél és 6rzésénél a személyiségi

jogokat a legmesszebbmendkig figyelembe kell venni.

- A kisgyermekneveldk altal vezetett kitelezé dokumentumok és azok

tartalmi jellemzo6i

A dokumentacié képet ad a kisgyermekneveld szakmai ismeretérdl, lelkiismeretes
munkdjarél. Jelentdsége abban is megnyilvanul, hogy a gyermek fejlédésének regisztrélasa
kozben a szakmai igényességet is emelheti, hidnyzo ismeretek pétlasara 6sztonoz.

e (Csoportnaplé

e QGyermek fejlédési dokumentacio

e Csaladi fiizet

e Feljegyzés a csaladlatogatasrol és a beszoktatas folyamatardl

e Fejlodési naplod

A dokumentici6 egyes elemei nem térhetnek el egymastol, reélis képet kell, hogy adjanak a

gyermek fejlodésérol.
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Mindig csak tényként szabad megjegyezni, ha valamit a gyermek még nem tud, nem
szivesen végez, nem lehet elmarasztalni, hibaként kzolni, hiszen bélcsddei nevelés alapja

a pozitiv megnyilvanuldsok tAmogatdsa, megerdsitése, elismerése.

- A fejlédés leggyakoribb jellemzdi a bélcsédés kor végére

° nagyon sok teriileten 6néllé a gyermek: egyedill étkezik, 51t6zkodik,
tisztalkodik, legfeljebb apré segitséget igényel,

o mar nemesak a szoros felnétt-gyermek kapcsolatban érzi magat
biztonsagban, hanem szivesen jatszik tarsaival is,

o jol tajékozddik kdrnyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban
kialakitott szokéasokat, szabélyokat, az ezekhez valé alkalmazkodéas nem
jelent nehézséget szamara,

. komyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt

uj tevékenységekben,

. gazdag szokincse van, els6sorban beszéd utjan tart kapcsolatot felnéttel,
gyermekkel,
° a gyermekek tobbsége szobatiszta.

- Az intézményen beliili és mds intézményekkel torténé egyiittmikodés

mddja

A szakmai munka fejlédését, a tuddsmegosztast, a jo gyakorlatok elterjedését biztositja a
bdlcs6dei ellatast nyujto intézmények, szolgaltatok egymas kozotti szoros egyiittmikddése.
A bolesddei ellatast nyujté intézmény, szolgaltaté és az Gvoda kozoétt olyan kolcsonds
egylittmiikddésre €piild, tartalmas kapcsolat kialakitdsa sziikséges, amely lehetdvé teszi
egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését, megértését.

Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapul6 partneri viszony el6térbe helyezése.
Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsaga folyamatos fejlddésének fenntartasat szolgaljak,
intézményvaltasnal segitenek az \ij krmnyezetbe torténd beilleszkedésben.

Meghataroz6 jelentdségli az 6vodakkal valé kapcsolattartds. F6 célunk a bélcsédés
gyermekek 6vodai beilleszkedésének segitése, a két korai nevel-gondozé intézmény

munkdjanak kolcsdnds megismerése. Az 6vodai beiratdsok elétt lehetéséget adunk az
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Ovodak képviselSinek, hogy bemutassak sajat intézményiiket ezzel is segitséget nydjtva az
Ovodavalasztas el6tt allo csaldadoknak.
Az 6vodai jelentkezések utan az 6vodapedagdgusok a bslesédei csoportokban latogathatjak
meg a leendé 6vodasaikat és kozos jaték alkalmaval ismerkedhetnek meg a gyermekekkel.
Az 6vodés gyermekek szivesen latogatnak vissza a bolesédénkbe és kedves miisoraikkal
szinesitik rendezvényeinket. A kompetenciahatdrok kolcs6nds tiszteletben tartdséval
kooperativ  kapcsolatokat alakitunk ki mindazokkal a tarsintézményekkel és
szakemberekkel, akikkel a csaladok kapcsolatba keriilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a
kapcsolat kialakitasa a gyermek egészséges fejlddése, fejlesztése szempontjabo! sziikséges.
Intezmeényiink a feladatok elvégzése, a gyermekek egészségiigyi, gyermekvédelmi és
szocialis ellatdsa, valamint egyéb iigyekben rendszeresen kapcsolatot tart fenn mds
intézményekkel, és napi munkakapcsolat koti egyéb szervezetekhez:

> Nagykanizsa Megyei Jogti Véros Onkormanyzata

> a Humén és Hat6sagi Osztaly

> a Gazdalkodasi Osztaly

> aNagykanizsa - Vagyongazdalkod4si és Szolgaltato Zrt.

» Magyar Allamkincstér

» Nagykanizsai Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztdlya

> a gyermekek egészségiigyi ellatasarol gondoskodé intézmények

> a Zala Megyei Pedago6giai Szakszolgalat

> aNagykanizsai Csalad- és Gyermekjéléti Szolgalat

» a Csaladok Atmeneti Otthona

> kozoktatasi intézmények, kozmiivelddési intézmények

> az intézményt tAmogat6 alapitvanyok
Intézményiink és a kiilonbdz6 civil szervezetek kozotti egylittmiiksdés is hozzajarulhat a

bolcsddei ellatast igénybe vevd csaladok szitkségleteinek, esetleges specialis igényeinek

kielégitéséhez.
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A biztositott szolgaltatisok formai, kore, rendszeressége. A gondozisi,

nevelési, fejlesztési feladatok jellege, tartalma, médja

A bolesédei ellatast nyljté intézmény, szolgéltaté az alapellatas els6bbsége mellett
csaladtdmogaté szolgaltatisokat szervezhet. Ilyen szolgaltatasok lehetnek a jatszocsoport,
az id0szakos gyermekfeliigyelet, a gyermekhotel, a nevelési tanécsadds, a jaték- és
eszkdzkdlesonzés. Mindezeket barmely csaldd igénybe veheti.
A kisgyermekek és csaladjaik szdmadra nyujtott szolgaltatasok esetében kiemelten fontos
elkilldniteni és meghatarozni az alapellatas és a szolgaltatasok kiilonbozdségeit és jellemzdit.
A j6 mindségii szolgaltatas megvalositasahoz a megfeleld személyi és targyi feltételekkel
intézménytink rendelkezik. Valamennyi szolgéltatdsi forma megvaldsitdsanal figyelembe
vesszilk a bolesédei nevelés alapelveit, kiilondsképpen a koragyermekkori intervencié
szemléletének befogadasat.

e Iddszakos gyermekfeliigyelet

e Jatszocsoport
A fent emlitett kiegészitd szolgaltatasok a tagbolcsédénk teljes feltoltottsége esetén a
csaladok szdmara nem elérhetd.
A szolgaltatdsok téritési dijat az intézményt fenntarté Nagykanizsa Megyei Jogu Viros

Onkormaényzata 4llapitja meg.

- Sajatos nevelési igényii gyermekek nevelése, gondozasa, fejlesztése

Bolesodei ellatas keretében sajatos nevelési igényf, illetve korai fejlesztés és gondozasra
jogosult gyermek nevelése és gondozésa is végezhetd.

A bolcsddei ellatisban a sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztés és gondozasra
jogosult gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik
eletévét betdlti. Ha a bolcséde sajatos nevelési igényll, illetve gyogypedagogiai
tanicsadasra, korai fejlesztés és gondozésra jogosult gyermek napkozbeni ellatisat
biztositja, a gyermek bolcsédei nevelésének, gondozasanak megkezdését kovetd legalabb
harom hoénap elteltével a gyermek gyégypedagdgusénak, kisgyermekneveldjének,

valamint a csalad- és gyermekjoléti kozpont munkatérsanak a véleménye alapjan - az
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intézmény vezetSje a sziilével egyiitt, értékeli a gyermek beilleszkedését, és dont a
gyermek tovabbi nevelésérdl, gondozasarol.

A gyermekek szakszer(i ellatisa érdekében egyiittmiikidiink a gyermekek korai fejlesztését
¢s gondozésat ellatd, teriletileg illetékes pedagdgiai szakszolgalati intézménnyel. A
szakemberek a bolcsédében heti rendszerességgel fejlesztik a réaszoruld gyermekeket.

A Dbolesédei keretek kozott nyujtott segitség a sziilok munkaba valé zokkendmentes
visszajutdsat segiti, mig a gyermekeknek a legkorabbi életkortdl kezdédden biztositja a

harmonikus fejlédésiikhoz sziikséges tamogatast.

- Fejlesztési feladatok

* Rogzitett jatszotéri eszkdzok mennyiségének fejlesztése, telepitése.
¢ Azudvar teriiletének teljes feltjitasa — térkdvezés, homokozok allapotanak javitasa,
arnyékolas megoldésa, telepitett fa jatékok mennyiségének ndvelése.

e A télikert fejlesztése, hasznalhatova tétele.
- A bélcsdéde 6nallo alapitvanya
A Napraforgé Bilcsédéért Alapitvany
e Alapitas ideje: 2007.
e Szamlaszama: 74000559-10000379
Az alapitvany célja: A Napraforgé Bélcsédében folyé nevelé-gondozé munka személyi és
targyi, valamint szakmai feltételeinek megteremtése, megérzése, tdmogatasa, a gyermekek

egészséges testi és szellemi fejlodését elésegité feltételek és modszerek megteremtése,

bevezetése, bolcsddei programok szervezése, a bolesddei kornyezet esztétikusabba tétele.

A bélcsédei ellitas igénybevételének modja

A tagbdlcs6débe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a sziilé/ torvényes

képvisel§ terjeszthet el6.

A gyermek bolcs6débe torténd felvételét a sziilé hozzajarulasaval
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° a korzeti védond,
° a hazi gyermekorvos, vagy haziorvos
. a csalad és gyermekjoléti szolgalat
. gyambhatosag is kezdeményezheti.
Amennyiben a gyermek védelme az ellatas dnkéntes igénybevételével nem biztositott, a
gyambhatosag az ellatas kdtelezo igénybevételét elrendelheti.
A bdlesddébe azon sziilok gyermeke vehetd fel és gondozhatd, akinek bejelentett lakdhelye,
vagy életvitelszerii tartézkodasi helye:
» Nagykanizsa Megyei Jogli Véros kézigazgatasi teriiletén
Sormas Kozség kozigazgatasi teriiletén
Ujudvar Kozség kozigazgatasi terilletén
Fazvolgy Kozség kizigazgatasi teriiletén
Magyarszentmiklés Kozség kozigazgatasi teriiletén

Galambok K6zség kozigazgatasi teriiletén

VvV V.V V V V¥

Zalaszentjakab Kozség kdzigazgatasi teriiletén van.

A gyermekek felvételének rendjére az intézmény hatélyos Felvételi Szabalyzata ad részletes

irdnymutatdst.

Az alkalmazotti kozdsségek és jogaik, és a sziil6i szervezetek

A kozalkalmazotti tanics

A részvételi jogokat a munkéltatéval kozalkalmazotti jogviszonyban 4116 kdzalkalmazottak
kozdssége nevében az altaluk kozvetlenill valasztott kozalkalmazotti tanacs, illetve
koézalkalmazotti képvisel gyakorolja. A kézalkalmazottak jogallasarol szolé6 1992. évi
XXXIIIL. torvény 14. § (1) bekezdése értelmében kozalkalmazotti tandcsot kell vélasztani
minden olyan munkaltat6nal, ahol a kozalkalmazottak 1étszama a 15 £t eléri.

A kozalkalmazotti tanics, mint a kozalkalmazotti részvételi jog gyakorldsanak szervezeti
formdja elsésorban a kozalkalmazottak j6léti, szocialis érdekeivel Osszefliggd kérdésekben
jatszik jelentGs szerepet.

A munkaltaté legalabb félévente koteles tdjékoztatni a kézalkalmazotti tanicsot a

részmunkaidds €s a hatarozott idére sz6l6 foglalkoztatés helyzetének alakuldsarél.
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Erdek—képviseleti Forum

Az intézmény fenntartdja meghatérozza az ellatisban részesiilok érdekvédelmét szolgald
erdek-képviseleti forum megalakitésanak és miikdésének - jogszabélyban meghatarozottak
szerint kialakitott - szabdlyait. A gyermek sziilGje/ torvényes képviseldje, panasszal élhetnek
az intézmény vezetdjénél vagy érdek-képviseleti forumanal:

a) az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,

b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozéi kételezettségszegése

esetén,

¢) a 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadésa esetén.
Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgilja, és
tajékoztatast ad a panasz orvosldsdnak mas lehetséges modjarsl. A gyermek sziilGje vagy
mas torvényes képviseldje, valamint a gyermekdnkorményzat és a gyermek, illetve fiatal
felnétt az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képviseléhoz fordulhat, ha az

intézmény vezetSje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a

vizsgalat eredményérol, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A szakdolgozék kitelezé tovabbképzése
A szakdolgozok kotelezo tovabbképzésének szervezése a 9/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet
szabélyozasa alapjan torténik.
Az intézmény hosszi és rovidtavi tovabbképzési tervet készit. A hosszii tava tovabbképzési
terv a 4 éves id8szak tovabbképzési tervét foglalja magaba a tovabbképzésre kotelezett
szakdolgozok korében. A hosszli tavi tovébbképzési terv alapjan késziilnek az éves
tovabbképzési tervek, melyek az alabbiakat tartalmazzak:

e atargyévben tovibbképzésben részt vevOk varhato szamat, munkakériik és a

vérhat6 tavolléti id6 feltiintetésével,

e atovabbképzésben részt vevok helyettesitésére vonatkozé tervet,

* atovabbképzésre fordithato forrasok megjel5lését és felosztasat,

¢ atovdbbképzési kotelezettségiiket teljesit6k szamat.
A tovabbképzés nyilvantartasa a 8/2000. (VIIL 4.) SzCsM rendelet szabalyozasa alapjan
torténik.
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Az intézmény szolgaltatasirol sz616 tajékoztatds helyi médja

A bolesbde szolgiltatasairl az alabbi médokon tijékozodhatnak a szolgaltatast igénybe
venni szandékozok:

e Boles6de nyitogaté alkalmaval személyesen

e Az intézmény tijékoztaté fiizeteibdl

* Azintézményvezettol és a tagbdlesdde-vezet6tdl személyesen

¢ Az intézmény honlapjan https://bolcsode-nagykanizsa.hu

12. A Mesehaz Bilcséde Szakmai programia

Az intézmény adatai

A Tagintézmény neve: Mesehaz Bolcséde
Cime: 8800 Nagykanizsa, Attila u. 7.

E-mail: mesehaz@bolcsode-nagykanizsa.hu

Az intézmény fenntartéja: Nagykanizsa Megyei Jogti Varos Onkorményzata

székhelye: 8800 Nagykanizsa, Erzsébet tér 7.

A mikddést engedélyezd szerv kétévente hatésagi ellenSrzést folytat le, hogy az intézmény
a jogszabalyokban és a szolgaltatéi nyilvéantartisban foglaltaknak megfeleléen miksdik-e.
A Dboles6dék egészségiigyi tevékenysége tekintetében a hatoésagi ellen6rzést a

nepegészségiigyi feladatkérében eljaré megyei korményhivatal végzi.

Az intézmény ellatasi teriilete: Nagykanizsa Megyei Joga Viéros kozigazgatasi teriilete
Sormas K6zség kbzigazgatasi teriile
Ujudvar Kozség kozigazgatasi teriilete
Flazvolgy Kozség kozigazgatasi teriilete
Magyarszentmiklds K6zség kbzigazgatasi teriilete
Galambok Kozség kozigazgatasi teriilete

Zalaszentjakab K6zség kozigazgatssi teriilete
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Az intézmény bemutatisa (ellitandé célcsoport és az ellatandé teriilet

jellemzo6i)

- Intézmény bemutatisa

A Mesehaz Bolcsde 2011. szeptember 23-4n keriilt dtadasra és a Nagykanizsai Egyesitett
Bélesode tagintézményeként miikddik. Az atadaskor az épiilet teljes feldjitason esett 4t, igy
korszerii és szép kornyezetben varja a gyermekeket. A bolcséde a varos keleti részében
taldlhaté, az Attila Ovoda mellett. Az intézmény lakotelepekkel koriilolelt nyugodt, nem
forgalmas, z61d 6vezetben helyezkedik el. Az intézmény j61 megkozelithetd gépjarmiivel és
tomegkozlekedesi eszkdzzel egyarant. A legkozelebbi buszmegallé 5 — 10 percre van a
bolesddétdl. A parkolohelyek szama korlatozott a boles6de elétt. A kialakitott parkol6helyek
az 6vodaval k6zGs hasznélatban vannak.

A bolcsdde hétfotdl — péntekig 6 ora 30 perctdl — 17 éra 30 percig tart nyitva. Az

engedélyezett férohelyszam 46 f6, a gyermekek nevelése-gondozasa két egység 2-2
csoportszobdjéban valosul meg. Egységenként babakocsi tarold, gyermekdltozo,
fiird6szoba, sziildk részére WC, mosd6 kialakitasara keriilt sor. A ,,z6ld” egységhez a
. varazs-szoba”, a ,barna” egységhez a soszoba tartozik. A gondozési egységeket szinekkel,
a csoportszobakat fantdzianevekkel lattuk el. Az egységeket a kozleked6 folyoso koti dssze
egymassal. A folyos6 végén taldlhato a vezetdi iroda, a dolgozébarét kozosségi tér, a neveldk
részere kialakitott szakmai sarok, a dolgozéi 61t6z6, a zuhanyzé és mosdé, a tejkonyha, a
vasaldszoba, és a mosdkonyha.

A bdlesdde sajat fozokonyhaval nem rendelkezik. A gyermekek étkeztetését a Napraforgo
Bolcséde fézokonyhdja latja el. A fiitést és a meleg vizet az Attila 6vodaval kozos
haszndlatban 1év6 kazan biztositja, milkddtetését az 6voda latja el.
»Z0ld” egység:

- Siini csoport

- Pillangd csoport
»Barna” egység:

- Katica csoport,

- Napocska csoport
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Humadnerdforrads /személyi feltételrendszer

A bblcsédében az engedélyezett dolgozoi statusz 12 3, ebbdl a szakmai dolgozdi 1étszam
11 6. Teljes munkaidében foglalkoztatottak létszama 11 £6, egy f6 részmunkaiddben latja

el a munk4jat.

Személyi Allomany a létszam és végzettség alapjan

Szakmai szempontb6l a ,,sajat kisgyermeknevel$”- rendszer biztositja a gyermekek részére
a személyi éllandosagot a bolcsGdébe Kkeriiléstdl az 6vodaba menetelig. A ,sajat
kisgyermeknevel6i”- rendszer alapvetd szempontja, hogy egy csoportot ugyanaz a
kisgyermekneveloi par, illetve kisgyermekneveld vigyen végig. Csoportszobanként kettd
kisgyermekneveld dolgozik, minden csoport 5-6-7 gyermekének sajat kisgyermekneveldje
van, s a bolcsdde teljes nyitva tartdsa alatt a gyermekekkel a nevelé foglalkozik. A
szakdolgozdink fOiskolai és/ vagy szakiranyu felséfokt szakképesitéssel rendelkeznek,
mindemellett hazi, akkreditalt és 6nképzés formajaban is rendszeresen képezik magukat.

A neveldk részére a szakmai tovabbképzések, csaladlatogatasok, sziiléi értekezletek,
sziildcsoportos beszélgetések, sziilokkel torténd egyéni beszélgetések, felkésziilés a
foglalkozasokra, illetve nevel6i feladatokra, programok megvaldsuldsa, a k6tott munkaidd
és a torvényes munkaidokeret kozott torténik. A kisgyermekneveldnek a kotétt munkaidejét
/napi hét 6rat/, a gyermekekkel valo kozvetlen, a teljes bolcsdei életet magaba foglald
tevékenységre kell forditania.

A kisgyermeknevelok munkajat gondozasi egységenként egy bolcsddei dajka segiti, aki
gyermekfeliigyeleti, kisegit6i, higiéniai és egyéb feladatokat lat el.

A kisgyermeknevel6k és dajkak heti véltasban és hetenkénti korforgdsban dolgoznak.
Bolcsddénkben a gyermekek egészséges fejlodését heti egy alkalommal bdlcsédeorvos
kiséri figyelemmel.

A bolcsddei szakmai, médszertani pedagédgiai munka tdmogatasdban intézményi szinten

szaktanacsado is segiti a kisgyermekneveldk munkajat.

Munkakor Létszam
Bolcsddevezetd o
Kisgyermekneveld 8
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Boélcsbdei dajka 2

Konyhai kisegit® 1
Munkaidé/munkarend

Munkakér Munkarend
bélcsddevezetd 8:00 —16:00
kisgyermeknevel6 6:30—13:30
7:30 - 14:30
9:00 — 16:00
9:30-16:30
bolcsddei dajka 6:30 — 14:30
9:30-17:30
konyhai kisegit6 7:30-11:30

A kisgyermeknevelé 6 feladatai

A Dbblcsddei nevelés-gondozas a csaladok segitésérdl, a gyermekekrdl vald
gondoskodasrol, elfogadasrol, tiirelemrol, toleranciardl szol. A gyermek tevékenységének
tamogat6-batoritd odafigyeléssel kisérése, megersitése, a gyermek érzelmi allapotéanak
tamogatasa, a gyermek megnyugtatasa, vigasztaldsa. A kisgyermekneveld-gyermek kozott
szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelenté kapcsolat kialakitaséanak segitése.

A 16 hangstly a gazdag érzelmi megnyilvanuldsokon, koétdédésen, ragaszkodédson, a
kommunikaci6 és metakommunikéci6 eszk6zeivel t6rténd mintanytjtason van.
Legfontosabb feladatunk a gyermekek sziikségleteinek és érzéseinek jogossaganak

elismerése.

A targyi feltételek bemutatasa

Csoportszoba

A Mesehaz Bolcs6de csaladias jellegli, mely a kis féréhelyszamnak is kdszonhets. A 4
csoportszoba esztétikusan berendezett, mind pedagogia, mind a szakmai elvarasoknak
megfelel. A kisgyermekneveldk altal készitett dekoracio jelent6sen befolyasolja a csoportok

kinézetét, hangulatat.
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A csoportszobdk kozvetleniil kapcsolodnak a fiirddszobdhoz, illetve a pavilonos
elrendezésnek koszonhetden a kiozlekeddfolyoséhoz is. A kozlekeddfolyoson keresztiil keriil
be az étel az ételszallité kocsin a csoportszobaba.
A csoportok nagy ablakfeliilettel ellatottak, ezért az aktiv jatékidé nagy részében nem kell
vilagitast kapcsolni, természetesen a vilagitas is megoldott.
Jatékkészlet:
A jatekok kivalasztasanal egészségiigyi és pedagigiai szempontok mellett figyelembe kell
venni, a gyermekek életkorat, fejlettségét és 1étszamat.
Egészségligyi szempontok:

- konnyen tisztithatd, fert6tlenithet legyen,

- balesetet ne okozzon,

- ne legyen torétt, ne legyen kénnyen torhet, ne essen szét darabjaira,

- ¢éles sarkai ne legyenek,

- ne legyen tul nehéz,

- ne legyen tul kicsi (hogy orrba, fiilbe, garatba keriilhessen).
Pedagogiai szempontok:

- minden tevékenységforméhoz megfeleld mennyiségli jatékeszkoz legyen

(manipuldcio-, konstrualo-, szerepjaték kellékei, mozgasfejleszté jaték stb.),

- ajaték szine, nagysaga, formaja keltse fel és tartsa ébren a gyermek érdekl6dését,

- egy jatékeszkozt tobbféle lehetdségre lehessen hasznalni,

- legyenek mas nemzetek szokdsait tiikrdzo jatékok.
Jat¢kvalasztasndl szempont a nemek kozotti egyenlSség elvének betartasa (a kislanyoknak
is legyen auto, a fitkknak is baba).
A csoportszobakban a jatékeszk6zok nyitott polcon, fajtanként valogatva taroloedényekben
vannak tarolva. A gyermekek szamadra elérheté magassigban olyan eszk6z5k vannak, amiket
barmikor sajat kedvikkre is leemelhetnek. A feliigyeletet igényld jatékeszkozok a
kisgyermeknevel$ altal elérheté helyen vannak elhelyezve. Az alapjatékokon til szines
jatékkészlet van a csoportokban, ilyen példaul a megfelelé szam@G hangszer
(ritmushangszerek), mely segiti a zenei és az anyanyelvi nevelés fejlodését. Tovébba
mozgasfejlesztd eszk6zok allnak béséggel a gyermekek rendelkezésére.
A szobak elrendezésekor nagy hangsulyt fektettiink a jatszosarkok kialakitisdra, amik
szinesitik a gyermekek mindennapjainak tevékenységét. Pl. pihenésarok, babasarok,
fodrasz-sarok, konyha, konstrudldsra, mozgasra a nagy szényegen, az asztali

tevékenységhez az asztalnal van lehet6ség (alkoto tevékenység, puzzle).

127



Gyermekfiirdészoba

Az fiird6szobdk kozvetleniil kapcsolddnak a gyermekoltozokhoz, €s a csoportszobakhoz. A
fiirdészobdk tagasak, természetes fénnyel ellatottak, kellemes szinvildggal rendelkeznek.
Felszereltsége elosegiti a gyermekek fejlodését és ez dltal az Ondllésodasat is. A
fiirdészobakban talalhat6: 2 db pelenkdzé szekrény, a gyermekek magassaganak megfeleld
4 db kis WC, 3 db gyermekmosdd, csapokkal (hideg/meleg viz), 3 db kis tiikor, 1 db
egészalakos tiikor, 1 db zuhanyzdval, szekrénnyel, torélk6z6tartd (fésii és pohartartd).

Gyermekoltozo

A gyermekolt6zd kozvetlenill kapcesolédik a fiirddszobdkhoz. Az 61téz6k rendezett és
baratsagos komyezetben fogadjak az érkez6 és tdvozoé sziil6ket és gyermekeket.

A felszereltsége megfelel az eldirasoknak. Az 61t6z6szekrények és a fogasok jellel ellatottak,
amik a gyermekek szaméanak megfelelnek, tovabba van 2 db pelenkédzé szekrény és kis

padok, amik biztositjak az 6ltoztetés kényelmét.

Babakocsi-tarolé

Az 61t6z6 €s a kocsi tarold kapcsolddnak egymashoz. Itt van lehet6sége a sziiloknek tarolni
a babakocsikat, ahol egész nap melegben és zért helyen vannak. A kocsi tarol6bol nyilnak a
sziilok szamara kialakitott WC-k (a ,,z61d” egységben biztositott a mozgaskorlatozott WC).

Az 61t6z6bol kozvetlen kijarat van a bolesdde udvarara.

Varazs-szoba
A Varazs-szoba a gyermekek mindennapi tevékenységét szinesiti. Csendes, nyugodt, szines
fényekkel ellatott, kellemes hangulati birodalom fogadja a belépd gyermekeket. Az

eszk6z0k szinessége, mozgdsa, lagy moraja megnyugtatdan hat a kisgyermekekre.

Talalokonyha

A gyermekek napi négyszeri étkezését biztositja a bolcsdde, mely az élelmezésvezetd altal
Osszeallitott étlap alapjan torténik.

A korszerlien felszerelt tilalokonyha megfelel a HACCP kézikdonyvben leirtaknak. A
Napraforgé Bolcs6débol napi két alkalommal szallitjak az ételt. A melegitdkonyhaban a
reggelit és az uzsonnat a konyhai dolgozd késziti el a kiildott anyagokbdl. A folyadékok

kozill a teat és a délutanra kiirt tejes italt a helyszinen készitik el.
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A tejkonyha az el6irasoknak megfelelGen kialakitott és berendezett.

A kiszolgalé helyiségek kialakitasa a munkafolyamatok elvégzéséhez sziikséges feltételeket

biztositjdk a dolgozdk szamaéra (mosdkonyha, vasalészoba, raktarak).

Jatszéudvar

A bolcsddéhez tartozo jatszoudvar két részre van osztva, a két egység gyermekei egymastol
elkiiloniilve toltik kint a jatékidot. Az udvaron rdgzitett és mobil jatékeszkdzok is vannak,
tovabbd van vizpermetezd, homokoz6, burkolt és fiives teriilet is. A jatékeszkozok
megfelelnek a specidlis egészségiigyi, pedagogiai, biztonsagi és esztétikai szempontoknak.
Az udvaron fak adta dmyékos teriiletek vannak. Nyaron arnyékban tudnak tevékenykedni a
gyermekek. Kialakitasra keriilt a fobejarat mellet egy kiskert, mely mindig az évszakoknak
megfelelé novényekkel (konyhakerti névények és viragok) van beiiltetve. A gyermekeknek
lehet6sége van figyelni a novények novekedését, és a gondozasban is részt vesznek a
kisgyermeknevel6k segitségével (locsolas).

A jaték mellett a mozgés is fontos dromforras a gyermek életében, mind emellett elésegiti a
helyes életméd, a megfeleld életvitel és az egészséges életforma kialakitasat. A gyermekek
szabad jatéktevékenysége és jatékvalasztisa a kinti komyezetben is megvaldsul.
Mozgasfejlesztd eszkdzeink kozott van futobicikli, tricikli, motor és labda. A pihenés
feltételei is biztositottak kis padokkal, illetve nyéron, szényegen van lehetdsége a
gyermekeknek konyvet nézegetni, babazni, megpihenni és konstrualé tevékenységet

folytatni.

Hagyomanyok, iinnepek

A hagyomanyaink, innepeink megszervezése ¢és megtartdsa pedagdgiai céllal és
tartalommal vannak megtoltve. A koz0s élmények megélésével gondoskodik az érzelmi
azonosuldsrdl, a késziilddéstdl kezdve a kozos tevékenységekig. Egy-egy iinnepre hetekkel
elébb elkezdenek késziilédni a kisgyermekneveldk és a gyermekek. A kozos élmények
teszik igazan meghitté, élményben gazdagga ezeket a pillanatokat. A késziil6dés a nevelési
tertileteken keresztiil jelenik meg a mindennapokba.

A Mikulds érkezését minden évben nagyon varjak a kisgyermekek. Bolcsédénkben
hagyomanyként jelenik meg a kiscipdk tisztitdsa és ablakba helyezése. A gyermekek a
szényegen ilve, figyelve varjak a Mikulést €s nézik, hogy teszi segédjével a csomagokat a
kiscip6kbe, kiscsizmakba.
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Az adventi id6szakrél mi is megemlékeziink. Minden hét péntek déleléttjén elsotétitett
szobaban gyujtjdk meg a gyertyikat és mesével, énekkel teszik meghitté a pillanatokat a
kisgyermeknevelSk. Az adventi id8szak végén a sziiléket is meghivjuk egy kozos kis
jatszodélutanra. A délutdn folyamén meggyujtjak kozosen az utolsé gyertyat, énekelnek,
beszélgetnek, és apré diszeket készithetnek a sziilok a gyermekekkel.

A farsangi vigassag sordn bucsuztatjuk a telet. A gyermekek a csoportszoba diszitésébél is
1atjak, hogy valami véltozas torténik. A csoportszobak szines diszitése az iinnepi hangulatot
idézi el6. Farsang napjan jelmezekben érkeznek a gyermekek és egész délel6tt tancolnak,
énekelnek és falatoznak. Nem hianyzik a gyermekek tanyérjarol a frissen siitott fank sem.
Varakozassal teli a nyuszi vérasa, a hasvét, ami magaban foglalja a tojasvadaszatot és a
nyuszi simogatést is. A gyermekek a sajat kisgyermeknevel6jiik melldl figyelik az ugralé
allatokat €s érinthetik meg azokat. Az iinnep elétt alkotétevékenység keretében késziilnek
szinesre festett tojasok, igy a hagyomanyok é&polasa is megjelenik.

Az anyak napjat a bélcsédében nem tinnepeljiik, de alkotétevékenység soran késziilnek a
gyermekek aproé kis kedvességgel az anyukéjuknak és a nagymamaknak.

A gyermeknap déleldtt keriil megrendezésre, ekkor a szillbket és a nagysziiléket is
meghivjuk, hogy gyermekeikkel mulassak 4t a déleléttot. Az udvar feldiszitése utdn tbb
jatékhelyzet véarja a jatszani vagyé gyermekeket és sziileiket. Kiilonbozé tevékenységek
(alkoto, mozgss, csillimtetovalas) szinesitik a délel6ttst. A program zarasaként az Attila
0vodabol érkezé gyermekek népi jatékait nézhetik meg a bélesédés gyermekek sziileikkel
¢s nagysziileikkel, majd az 6vodapedagégusok tdncba hivjak Sket. Tobb sziild, nagysziils
kapcsolodik a gyermekeikkel az énekld, ,,tancolé” 6vodasokhoz és 6vonékhoz.

A gyermekek sziiletésnapjat minden esetben megiinnepeljik a csoportban. Ekkor az
tnnepelt kiemelt figyelmet kap és 6rommel t6lti el egész nap a varakozas. Ez az alkalom
sem miilhat el éneklés, tanc és falatozas nélkiil.

A nevelési-, gondozasi év utols6 programja az 6vodiba mend gyermekektél valo elkdszénés.
A programra az egész bolcsdde kis kozossége hivatalos a sziileikkel egyiitt. Az Attila
6vodabol érkezd gyermekek rovid kis miisoraval kedveskednek a gyermekeknek, majd a
csoportszobakban lehetésége van a sziiléknek és a gyermekeknek egy kozos beszélgetésre,

jatékra.
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- A bolcsédei ellatas célcsoportja

A bolesddei ellatas keretében a hdrom éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat kell
biztositani. Bolcsédei ellaths keretében a gyermek huiszhetes koratél nevelhetd és
gondozhat6. Ha a gyermek a harmadik életévét januér 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be,
az adott év augusztus 31-éig, ha szeptember 1-je és december 31-e kdzitt t5lti be, a
kdvetkezé év augusztus 31-€ig, ha a sziil6, térvényes képviselé nyilatkozik arrél, hogy a
gyermek napkdzbeni ellatasit eddig az idGpontig bolcsédei ellatds keretében kivanja
megoldani.

Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem €érett az dvodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolesédei
ellatas keretében gondozhato, nevelheté a gyermek negyedik életévének betodltését kovetd
augusztus 31-éig. A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényii gyermek annak az évnek

az augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

- Az ellatasi teriilet jellemz6i

Nagykanizsa - Zala varmegye méasodik legnagyobb vérosa - az orszag déInyugati sarkdban
talalhaté a Kelet-Zalai dombség déli részén a kistérség gazdasagi, kulturalis és kereskedelmi
kozpontja. Jarasi kozpontként szamos telepiilés tartozik a vonzaskorzetébe. A kozel 45 000
{6t szamlalé varosban €16 lakosok kézt sok a fiatal, tobbgyermekes csaldd, ahol az édesanyak
a gyermekvallalast megel6zden aktiv munkavallalok voltak.

Sormés Nagykanizsdval szomszédos telepiilés, téle délnyugatra fekszik 6t kilométerre.
Hatara igen nagy, zomében sik, kisebb részben dombos. 2020. januér 1-jén az allandé
lakosok szama 875 6.

Ujudvar kozség Zala varmegyében, a Nagykanizsai jarasban, a Zalai-dombsagban, a
Zalaapati-hat teriiletén fekszik. Alland6 lakosok szama 962 5.

Fuzvolgy kozség Zala varmegyében talalhat, teriiletileg besorolva a Nagykanizsai jaras és
a Nagykanizsai kistérség részeként. Teljes népesség a kdzségben 141 £5.
Magyarszentmiklos Nagykanizsatol 13 kilométerre, kozvetleniil a 74-es 60t mellett, a varos
északnyugati szomszédsagaban fekszik. 2022. januér 1-jén az alland6 lakosainak szama 245
f6.
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Galambok Nagykanizsatol 12 kilométerre északkeletre, a 7-es féut mellett talalhato. A
2023-as adatok alapjan az allando lakosainak szama 1441 f6.
Zalaszentjakab Zala Virmegyében, a Nagykanizsai Jarasban, Nagykanizsétol 15 kilométerre

keletre tallhato. Zalaszentjakab kozség teljes 4lland6 lakossaga 2025, januér 1-jén 324 £6.

Intézményiink elsésorban azoknak az édesanydknak — rajtuk keresztiil a csaladjaiknak —
probal segitséget nyujtani, akik szeretnének visszatérni a munka vilagiba, és ehhez

gyermekiik napkdzbeni ellatasira van sziikségiik.

A szolgaltatas célja, alapelvei, feladatai

A gyermekek napkdzbeni elldtdsaként az életkornak megfeleld nappali feliigyeletet,
gondozast, nevelést, foglalkoztatist és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek
szamara, akiknek sziilei, torvényes képviseléi munkavégzésik - ideértve a
gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segit$ ellatas és a gyermeknevelési timogatas
folyositasa melletti munkavégzést is -, munkaerd-piaci részvételt elésegitd programban,
képzésben valé részvételilk, nappali rendszerli iskolai oktatdsban, a nappali oktatas
munkarendje szerint szervezett felnbttoktatdsban, felsGoktatdsi intézményben nappali
képzésben valo részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatisukrél nem
tudnak gondoskodni. A napkézbeni ellatas keretében biztositott szolgaltatasok idétartama
lehetSleg a sziil6, torvényes képviselé munkarendjéhez igazodik. Gyermekek napkdzbeni
cllatasanak igénybevételére jogosult az stmeneti gondozéasban és az otthont ny(ijt6 ellatisban
részesiilé gyermek is.

A bolcsddei ellatas keretén beliil a nevelés és gondozas a Bélcsédei nevelés-gondozas
orszagos alapprogramja alapjan folyik.

A Mesehdz Bolcséde Szakmai Programjét ,,A Bolcsédei nevelés-gondozés orszégos
alapprogramja” mint a tartalmi szabalyozds legmagasabb szinti dokumentuma
figyelembevételével dolgoztuk ki.

Ez az egymasra épiilés biztositja egyrészt az altalanos kovetelmények teljesitését, masrészt
pedig intézményiink szakmai 6néllségat, a csaladok és a fenntart6 elvarasaihoz, valamint a
helyi lehet6ségekhez valé igazodast.

A bolcsddei nevelés kozéppontjdban a kisgyermek és kozvetett médon a kisgyermeket

nevelé csaladok édllnak. Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre tekint,
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melynek értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozésat, hanem az egész csalad

tamogatasat célozza meg.

- A bolesédei nevelés-gondozas célja

A bolesbdei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsdk azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és kiegyensiilyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozasaihoz. A bolcsddei nevelés mindezt olyan szemlélettel és moddszerekkel teszi,
amelyek segitik a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletét.
A bdlcsddei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles
kord értelmezésével 6sszhangban minden kisgyermekre és csalddjara kiterjedd prevencids
tevékenységet folytasson. A bolcs6dei ellatast nyujté intézmény, szolgéltatd csaladbarat
intézményként, szolgéltatasként hozzajarul a csalddok életmindségének javitasshoz, a

sziilok munkavallalési esélyeinek ndveléséhez.

- A bolcsédei nevelés-gondozas alapelvei

> A csaldd rendszerszemléletii megkizelitése
A csalad rendszerszemléletti megkozelitése értelmében a bolesédei nevelésben elsddleges
szempont a csaldd mikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege,
olyan komplex 14tdsméd alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulépontnak tekinti. Az interakcids mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad erdsségeir6l és gyengeségeir6l. Az erbsségek hangsulyozasa altal a

szakember hozz4jarulhat a csalad életmindségének javitasahoz.

> A koragyermekKkori intervencios szemlélet befogadasa
A koragyermekkori intervencié magéban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajétos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgilja.
A bolcsbdei ellatast nydjté intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazisira. Ennek értelmében a
kisgyermeknevel6 feladata az esetlegesen felmeriild fejlédésbeli lemaradésok,

megtorpanasok felismerése és jelzése.
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» A csalidi nevelés elsddleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A bdlcsédei ellatast nytijté intézmény,
szolgaltaté a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat
erositve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilék szamara
lehetévé tenni a tevékeny, kiilonb6zé szinteken és modokon megval6suld bekapcesolddast a

bolcsodei ellatast nyijto intézmény, szolgaltatd életébe.

> A kisgyermeki személyiség tisztelete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg.
A bblesddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdséra, a személyes, a
szocialis €s a kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére irdnyul az alapveté gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval.
Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturdlis, valldsi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és

mentalis képességbeli kiilonboz6ségek iranti tolerancia kialakitasara.

> A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatirozo szerepe
A bbles6dei nevelésben a korosztily életkori sajatossagaibol adédéan meghatirozé a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalositdsara megfelelé szakmai kompetenciaval és identitassal,
kell dnismerettel, magas szintli tarsas készségekkel biré szakember képes. Ebbél adodéan
a kisgyermeknevel6 felelds a szakmai tudésa szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai

kompetencidi fejlesztéséért.

> A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitél fliggé bolcsddei ellatist nyajté intézménybe,
szolgaltathoz térténd beszoktatdsra, adaptacids idészakra uigy tekintiink, mint a kisgyermek
elveszett biztonsaganak twjrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi komyezetének
allandosaga (.sajit kisgyermeknevel6”- rendszer, felmenérendszer, csoport- é&s
helyallanddsag) noveli az érzelmi biztonsigot, alapul szolgdl a tdjékozédashoz, a jé
szokasok kialakuldsihoz. A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymdasra
¢piilésébd] fakadod ismétlédések tajékozddasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosigot

eredményeznek a napi események sordban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.
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A biztonsdg nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak

minden formajatél valé védelmet is.

> Fokozatossag megvalésitasa
A fokozatossignak a bélcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
ervényesiilnie kell. A kisgyermek Uj helyzetekhez valé fokozatos hozziszoktatisa segiti
alkalmazkodasat, a véltozasok elfogadasat, az j dolgok, helyzetek megismerését, a
szokasok kialakulasat.

» Egyéni banasméd érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogad6, empatikus,
hiteles nevel$i magatartasa.
A bolesbdei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontdn érésének, egyéni
fejlodésének itemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetencidjat,
nemzetiségi/etnikai, kulturélis és vallasi hovatartozasat. A fejl6dés iitemét mindig magéhoz
a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0j fejlédési 4llomasnak kiindulépontja
maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bélesodei ellatast nyujté intézménybe, szolgaltatéhoz
jaré kisgyermekek mindegyike egyéni szilkségleteihez igazodé mértékben részesiiljon

érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodasban és timogatasban.

» Gondozisi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakciéjanak bensoséges,
intim helyzetei.
A gondozasi helyzetek megvaldsulasa soran a nevelésnek és a gondozéasnak elvalaszthatatlan
egyseget kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetéségei nem korlatozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologids sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professzionalis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasihoz és a

nevelési feladatok megvaldsuldsanak egyik kiemelt szintere.

> A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatisa
A korai ¢€letévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bdlcs6dei nevelésben. Biztositani kell annak a

lehetoségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb
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tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, 4télhesse a
spontdn tanulds Oromét, megerdsddjon benne a vildg megismerésének vagya.
Kivancsisagdnak fenntartdsaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nalld
kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen 4t tartd tanulds igényének,

folyamaténak biztos alapjait.

- A boélcsédei nevelés feladatai

»> A csalidok timogatisa, annak erésségeire épitve a sziili kompetencia
fejlesztése

A bolesédei ellatast nynjto intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csaladokkal

kapcsolatba keriil§ els6 gyermekintézmény jelentés szerepet tolt be a sziiléi kompetencia

fejlesztésében. A csalad erGsségeinek megismerése, timogatasa a pozitivumok kiemelésével

valosul meg.

A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a szillok és a kisgyermekneveldk kozotti
egyenrangl, konstruktiv, kolcsénds bizalmon alapulé partneri kapesolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokdasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevelét a gyermek ismeretén alapulé differencialt, egyéni banasmod
kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktud4séra, tapasztalataira épitve, a
sziilék igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapesolatos

ismereteket, modszereket.

> Egészségvédelem, az egészséges életméd megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kévetése, dokumentslssa,
tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos
komyezet megteremtése. A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a
gondozési helyzetekben valdsul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni
fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazod6 napirend biztositja az életkornak megfeleld
valtozatos €s egészséges tdplalkozast, a jaték, a mozgds, a szabad levegén vald aktiv
tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmdd, az egészségnevelés érdekében

torekedni kell az alapvet6 kultirhigiénés szokasok kialakitaséra.
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A prevencios feladatok megvalositasdba sziikség esetén specidlis szakemberek is
bevonhaték: gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagégus, pszicholégus, mentalhigiénés
szakember, gyermekfogszakorvos stb.

Elsésorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igényti, illetve korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult, a magatartas- vagy fejlédési problémékkal kiiszkodd
kisgyermekek esetében korrektiv lehetdségeket hordoz, az intézmény lehetségeihez mérten
kialakitott, a nagymozgisok gyakorlasahoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez szitkséges
eszk0zokkel felszerelt szoba vagy erre a célra alkalmas helyiség, hidroterapias medence

vagy fejlesztd-, s6-, fény-, hang-, zene-, mese- vagy alkotoéterapias szoba.

> Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyudjté nevel6i magatartis magaban foglalja a szakember érzelmi
elérhetOségét €s hitelességét, az érzelmek kifejezésére valo dszténzést, a pozitiv és biztatd
tizenetek rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatirok megfogalmazasat.
A kisgyermek bolcsodei ellatast nynjtd intézménybe, szolgaltatohoz torténé keriilése tobb
lehetoséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara.
Az egyiittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei,
amelyek hozzdjarulnak az érzelmi és tdrsas kompetencidk fejlesztéséhez.
Torekedni kell az egyiittélés szabélyainak elfogadtatdsara, a mésok iranti nyitottsag
megOrzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi komyezet biztositasa, a kommunikaciés kedv
felkeltése és fenntartdsa a bolcsodei nevelés-gondozas minden helyzetében, monddkak,
énekek, versek, mesék kozvetitésével.
Killonds figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult és a hatranyos helyzetli gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak

fejlesztésére sziikség esetén mas segitd szakemberek bevondsaval is.

> A megismerési folyamatok fejlédésének segitése
A kisgyermek érdeklédésének erGsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld
komyezet kialakitdsaval torténik. A bolcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember

ismeretet nyujt, segiti a tjékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.
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A kisgyermek igényeihez igazodé kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintak nyujtdsa, az 6nallé probalkozéas és a kreativits
tamogatéasa.

Az 6nallé valasztas és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batorité, 5szténzé neveldi

magatartas.

- A nyujtott szolgdltataselemek, tevékenységek leirasa

Alapvetd szempont, hogy a bolcsédei élet a kisgyermek szaméra élményt nyujto,
részvételre motivald, tanulasi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység,
clethelyzet alakitdsinak modszertani alapja az egyéni bandsméd érvényesitése, a gyermek

pozitiv 6nallésagi torekvéseinek, Snértékelésének erdsitése.

» Tanulds

A teljesitményelvarashoz kotott, eréltetett ismeretgyarapitdsnak a bslesédei ellatast nyjto
intézményben, szolgaltatonal nincs helye.
A bdles6dei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulés,
minden olyan tapasztalat-, illetve informécidszerzési folyamat, amely tartés valtozast idéz
elé a viselkedésben, illetve a gondolkoddsban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek
megismerje 6nmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek korabél és fejlettségébol adddé
tevékenységekbe dgyazottan torténik.
A tanulds legfontosabb irdnyit6ja a személyes kivancsisdg, az érdekl6dés.
A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a
felnéttel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és a kommunikacio.
A tanulas formdi az utdnzis, a spontdn jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-
gyermek  interakciobdl  szarmazé  ismeretszerzés és  szokéskialakitis. A
kisgyermeknevelének a sajatos nevelési igényti, illetve korai fejlesztésre gondozésra
jogosult gyermekek esetében szem elétt kell tartania, hogy néluk més jellegli és hosszabb
id6t vesz igénybe a tanulési folyamat.
A beszed a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlédésének feltételei a biztonsigos és tamogaté komyezetben zajlé felntt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi

sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.
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» Gondozas

A gondozas bensOséges interakcids helyzet a kisgyermeknevel$ és gyermek kozott,
amelynek elsédleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.
A személyes ¢és a szocidlis kompetencidk kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemokortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehet6sége legyen
ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermeknevel$ figyelmét, biztatasat, tdimogatd
segitségét. Sikeres probalkozasait a feln6tt megerGsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli
az egyittm(ikodési kedvet. A  gondozisi helyzetekben sem  érvényesiilhet
teljesitményelvaras. Lényeges, hogy elegendé id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes
mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel.

A felnéttel valéo kommunikéci6 érzelmi t6ltése, a kisgyermekneveldnek a gyermekrél adott
jelzései kihatnak az 6nelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldsara.

A gondozas mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokdsok kialakulasat és az

onallésodas folyamatat.

» Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében és
befogadasaban, elésegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlédést. A kisgyermeknevel
a jaték feltételeinek (megfelelé hangulat, hely, id6, eszk6zok) biztositdsdval és neveldi
magatartdsdval tamogatja az elmélyilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeitél és a helyzettdl fiiggben kezdeményez, esetenként
mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat Gtleteivel, javaslataival szinesiti. A
jaték ad els6sorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakuldsara. A kisgyermeknevelével, a
tobbi gyermekkel valé egyiittlét Sromforras a kisgyermek szdmdra, a tarsak viselkedése

mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

> Mozgas
A csecsemo- €s kisgyermekkor az alapvetd mozgasformék kialakulasanak és fejlédésének
idészaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra 6rémforras a mozgss.
Ezért a szobdban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejlesztéd jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az
érdeklodést, fenntartsdk a mozgasaktivitast és hasznédlatuk biztonsdgos legyen.
Biztositani kell a koémyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését.

Csecsemoéknek olyan jatszéhelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely 4l
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rendelkezésre, példaul: hemperg0, elkeritett szobasarok.
A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehet6ség nyilik, mint
a szobaban. Még tobb lehetdséget kindl a benti nagymozgasos jatékokkal felszerelt kiilon
helyiség hasznalata. Minél véltozatosabb mozgasra van lehetdsége a kisgyermekeknek,

annal nagyobb 6romiiket lelik a jatékban.

A mozgasfejlesztd eszkozok haszndlata sordn a kisgyermekek szabadon prébalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa valik
a mozgasuk. Az 6nallésagi torekvések tamogatdsa soran a gondozasi miiveletekben valéd

aktiv részvétel lehetéséget ad a praktikus mozgésok gyakorlaséra, finomitasara.

» Mondoéka, ének

A bolcsodei ellatast nytjtd intézményben, szolgaltatonal sokrétli zenei élmény 4télésére,
tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a
kisgyermekneveld ének- és beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos szévegmondasa, a
dallam és ritmushangszerek hallgatdsa, megszolaltatsa, a kozos éneklés. A kisgyermek
¢letkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati éallapotdhoz igazodd,
felelosséggel kivélasztott és alkalmazott jatékos mondokédk, gyermekdalok, népdalok és
értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklodését, formaljak esztétikai érzékenységét,
zenei izlését, segitik a hagyoméanyok megismerését és tovabbélését. A személyes
kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokéazés, éneklés, zenehallgatds pozitiv
érzelmeket kelt, 5romélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek.
Az ismétlodések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.
Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség
fejlédését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derts,
baratsagos légkdr megteremtéséhez. A bolcsédei ellatdst nyujté intézményben,
szolgaltatondl végzett zenei nevelés eredményes megvaldsitasa lehetdséget nyujt a

kisgyermek tovabbi zenei fejlodésére.

> Vers, mese
A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi €s értelmi fejlédésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocidlis
fejlodésre. A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken

keresztiil a személyiségre.
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A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikécids helyzet, igy
egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsdganak. A gyermek
olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben
nincs lehet6sége.

A kdz8s mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakuldsat és a vilagrol valé ismeretek
megszerzését. A bolesddei ellatast nyujtd intézményben, szolgaltatonal a népi és az irodalmi
miiveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi

érzelmi 4llapota és ebb6l fakado igényei befolyasoljak elsésorban.

» Alkoté tevékenységek

Az 6r6m forrdsa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az
onkifejezés -, nem annak eredménye. A kisgyermeknevelé feladata a targyi feltételek és
elegend6 idd biztositasa, az egyes technikdk, eszkdzhasznalat megmutatasa, a kisgyermek
pillanatnyi igényének megfelel6 technikai segitségnyujtassal az alkotdkedv ébrentartasa.
A kisgyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkoto tevékenységek iranti érdekl6dés fenntartasiat és az alkotasbol fakadé 6rom
személyiségfejlédésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkot6
tevékenységi formak a bolcsddei ellatast nyujtoé intézményben, szolgaltaténal: nyomhagyo
eszkdzok hasznalata, firkdlds, gyurmdzas, ragasztas, gylrés, tépés, ujjfestés vagy vastag

ecsettel festés.

> Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elokészitéséhez és megoldasihoz, a
komyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrél valé gondoskodashoz
kapcsolodnak (pl. babafiirdetés, virdglocsolas, 6szi falevelek gereblyézése, karacsonyi
siiteményszaggatas, gylimdlcssalata készitése stb.). Az 6rom forrdsai az ,.én csindlom”
élményének, az egyiittességnek, a kdzds munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak 4télése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak és barmikor
kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat.
Ezek a helyzetek lehetéséget nyujtanak az egyiittmiikdésre, a feladatok megosztasara, ok-

okozati dsszefliggések felfedezésére, megértésére.
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- A csaladok timogatisinak modszerei és lehetéségei

A csaladok tdmogatasa a csalddban hatékonyan miikédé erdforrasok felkutatasara és ezen
erbforrasok eredményes miikddtetésére iranyul, mely hozzajarul a csaldd szocializacids
funkcidjanak minél szélesebb korii kibontakozasahoz. Ez a megkdzelités szem elbtt tartja a
csaladi nevelés elsddlegességét, a bolesddei ellatds csaladi nevelésre valo épiilését. A
kapcsolattartasnak, tdjékoztatdsnak t6bb forméja van, mindegyik més-mas szerepet tolt be,

ezért célszerli parhuzamosan minél tébbet alkalmazni bel6liik.

> A csaladlatogatds
A csaladlatogatas célja a csaladdal val6 kapesolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilék otthoni
kornyezetben valé megismerése. Lehet6ség szerint az elsé csaladlatogatisra a beszoktatas
megkezdése el6tt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriilion sor. A csaladlitogatas arra is
lehetséget nyujt, hogy a sziild bévebben informalédjon a bolesddei életrsl, jobban
megismerje azokat a kisgyermekneveloket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos

szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késébbi j6 egyiittmitkodésnek.

> Beszoktatas (adaptacio) - sziilével torténé fokozatos beszoktatss
A szilldvel torténd fokozatos beszoktatis a csaldddal valé egylittmiikodést helyezi
elétérbe. Az anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a
kisgyermeknevel6 és a gyermek kozott az érzelmi kotédés kialakulasat, ezzel a gyengéd
atmenetet, az Uj kdrnyezethez val6 alkalmazkodast. A sziildvel trténd fokozatos beszoktatas
folyamata soran a kisgyermeknevel6 tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziild informéciét

nyujt a bolcsédei nevelés tartalmarél és a kisgyermekfejlédés sajatossagairsl.

» Napi kapcsolattartas
A napi kapcsolattartds célja a rovid, kolesonds informélds a kisgyermek érzelmi
allapotarol, hangulatardl, az 6t érinté napi torténésekrol, valtozasokrol. Az egyéni igények,
kérések megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor.
Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrél is tényszerii

tajékoztatas torténik, a szakmai etikai szabalyoknak és az iddkereteknek megfelelden.
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> Egyéni beszélgetés
Az egyéni besz€lgetés a kisgyermek fejlédésérdl szol6 részletes, kolesonds tajékozodast
vagy a hosszabb megbesz€élést igénylé kérdések, nevelési problémak kozos atgondoldsat
szolgald talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermeknevels, a
bolcsédevezetd. A szakmai kompetencian tulmend kérdésben kérheté egyéb szakember

kozremiikddése.

> A sziilécsoportos beszélgetések

A sziilcsoportos beszélgetések a bolcsddei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaré kisgyermekek sziileit foglalkoztatd
aktualis nevelési témékrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelok vezetik, a
sziilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztisa, egymas
meghallgatésa segiti a sziiléi kompetenciaérzés megtartésat. Lehetéség van az egymastol
hallott helyzetkezelési médok tovabbgondolisara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar
bévitésére. A kisgyermekneveloktd] kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a sziilok

nevelési szokasait.

> Sziil6i értekezlet
Bolcsddén beliil a sziil6i értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra
vonatkozo tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilékkel k6zbsen meghozandé
dontések elosegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszeri sziil6i
crtekezletet tartani (beszoktatdsok eldtt, a beszoktatasokat kivetden és a nevelési év vége
felé), de a bolcsddét, vagy az adott gyermekcsoportot érinté kiilonleges helyzetekben

rendkiviili sziil6i értekezlet 8sszehivasara is sor keriilhet.

» Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt téjékoztatdsi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartdsi formakat. Az

irasbeli tajékoztatok, hirdetétablak, szérolapok, lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.

» Bolcséde nyitogato
Intézmenyiink a bolcséde nyitogatdt a bolesddébe vald jelentkezés eldtt szervezi meg.
Célja, lehetdvé tenni a bolcsddével vald ismerkedést, segiteni a bolcsédevalasztast.

Programunkra azokat a kisgyermekes csaladokat varjuk, akik érdeklddnek az intézményiink
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irant, illetve akik a kovetkezd nevelési évben gyermekiiket intézményiink gondjaira

szeretnék bizni.

> Nyilt napok, programok

A koz6s programok a bolcsdde és a csalddok kapesolatat erdsitik, ezaltal a két nevelési
szintér kozeliteni tud egymashoz. A programok tervezésekor és szervezésekor fontos
szempont, hogy a sziilék igényeihez igazodjon. Sok fajtaja lehet: eldadas szakemberekkel,
adventi késziilodés, délutani egyiittjatszas, éneklés, stb.
A programokon val6 részvétel soran a sziiloknek lehetdsége van arra, hogy betekintést
nyerjenek a gyermekeik mindennapjaira, és lathassék a nevel8k példamutaté munkajat.

- Gyermeknap

- Adventi jatszédélutan

- Enekes, mondékas egylittjatszas — népi énekek, jatékok megjelenitésével

- Mozgasos jaték

- Kostolgato

A Mesehaz Bolcs6de az Attila Ovodaval kozos épiiletben talalhatd. A két intézmény kozott
szoros, jol miikéd6 szakmai kapcsolat alakult ki az elmult évek soran.
A kapcsolat dpolasén tul kiemelt feladat a bdlcs6dés gyermek Gvodai beilleszkedésének
segitése. Az dvodai beiratkozds el6tt tijékoztatd jellegii sziili értekezletet tartunk a
bolcs6débe jaré gyermekek sziileinek, ahol a meghivott tagévoda vezetdk bemutatjak az
intézményiiket és vélaszolnak a sziilok felmeriild kérdéseire.
Ko6z6s programok:

o Mikulés véras — babelbadas 6vodasokkal.

o Karécsonyi betlehemi jaték.

o Az 6vodai beiratkozds el6tt az 6vodapedagégusok jatékos bemutatoja a

bolcsddés gyermekek, és sziileik bevonasaval.
o Gyermeknap — Pinty6ke fesztival misorat adjak el6 az 6vodas gyermekek.
o Az év végeén rovid népi tincbemutatd, majd a bolcs6dés gyermekek és sziileik

korjatékba vald hivasa.
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- A bilesédei nevelés megvalésitasanak sajatos feltételei

» ,Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer

A kisgyermeknevelé a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, nevelsi
attitlidjével mintat jelent a csalddok és a gyermekek szamira egyarant. A ,sajét
kisgyermekneveld”- rendszer a biztonsag és a stabilitas megteremtésének szabélyan alapul.
A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy
kisgyermeknevel6hoz. A ,,sajat kisgyermeknevel6” szoktatja be a gyermeket a bolcs6débe,
és a bblcsédébe jaras egész idétartama alatt 6 a kisgyermek nevel6je (felmenérendszer).
O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlodését, tartja szamon az egyes fejlédési allomasokat,
vezeti az ehhez kapcsolédé szakmai dokumentaciot és felelosséggel tartozik a rabizott
gyermekekért.
A ,sajat kisgyermeknevel6”- rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon
lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémdit, szokésait, elsésorban a ,,sajat

kisgyermeknevel$” segiti at ket a bolesddei élet soran adodd nehézségeken.

» Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsodei ellatast nyujté intézményben, szolgaltatonal a gyermekcsoport létszama
jogszabaly 4ltal meghatéarozott.
Az eldirtndl magasabb csoportlétszam nem fogadhat6 el, mivel a mindségi bélcsédei
nevelést az életkornak és a sajatos igényeknek megfeleld felnStt-kisgyermek arany
garantalja.
A bolesddei nevelés alapelveinek megfeleléen a kisgyermek a bolcsédébe jaras teljes
id6tartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint homogén és vegyes
csoportok egyarant eléfordulnak. A szakmai elveknek megfelelébb az életkor szerinti
homogen csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése homogén
csoportban sem konnyti feladat és a vegyes korcsoport elényei a bélcsédés korban kevésbé

érvényesiilnek, mint a késébbi életszakaszokban.

> Targyi feltételek
A kisgyermeket koriilvevd targyi koryezetet - a bolcsddei ellatast nytjtd intézmény,
szolgaltato épiiletét, jatszéudvarat és egyéb helyiségeit -, a jogszabalyi és szakmai elbirasok,
a csoportokba jaré kisgyermekek létszama, életkora, igényei alapjan tigy kell kialakitani,

hogy az biztonsagos legyen ¢s a bélcsddei nevelés megvaldsitasat szolgalja.
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Az intézmény korszerii targyi feltételeinek biztositdsara évente fejlesztési, karbantartisi
tervet készitiink, valamint figyelemmel kisérjiik a palyazati lehetdségeket, illetve épitiink a

tagbolcs6dék 6nallo alapitvanyainak timogatasara.

> Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas
¢és az 6nallosodas lehetoségét.
A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit tigy kell kielégiteni, hogy kdzben a csoport
életében is 4ttekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak a varhatd
eseményekrol, kiiktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat
is biztositja. A napirend fligg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétdl,
sziikségleteitdl, de befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszdm és egyéb
tényez6k is. A napirend kialakitasdnak tovabbi feltételei a személyi allandésag (,,sajat
kisgyermeknevel6”- rendszer), a targyi feltételek, a jo munkaszervezés, a bolcsédei dajkaval
val6 Osszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetéség

szerinti figyelembevétele.

- A csoportbeosztas alapelvei

Bolcsddénkben homogén csoportok szervezését tartjuk elfogadhatonak. A vegyes életkort
csoportokban a gyermekek életkori kiilonbsége 12-24 hénap is lehet, ezért a szeptemberi
csoport Osszeallitasnil ezt a csoportformat keriiljiik, mert bolcs6dés korban néhany
hoénapnyi életkori eltérés is jelentds napirendi kiilénbséggel jar.
A kisebb Iétszamban jelen 1évé gyermekcsoportnak tobbféle igényérél kell lemondania (pl.
nyugodt alvas, jaték lehetdsége). Az idésebb gyermek jatékkészlete biztonsdgi szempontok
miatt sziikiilhet le, ugyanigy a jatszo tere is.
e Az életkor Osszehasonlitdsnal minden gyermeknél az 4j gondozisi év kezdetét
vessziik figyelembe.
o A felvételkor a sziilok kérését a kisgyermekneveld valasztasban — amennyiben a
szakmai alapelvekkel nem ellentétes — figyelembe vessziik, hiszen a kérés

teljesitése a bizalom kialakuldsaban els6 1épés lehet.
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* Toreksziink arra, hogy az egyiitt indulé csoportok egyiitt is maradjanak az
6vodas korig (hely allandosag, felmenérendszer, sajat kisgyermekneveld).

e A kisgyermeknevel6i allandosig biztositisa miatt nyugdijba késziils
kisgyermeknevel$ nem kap csecsemdkorti gyermekeket.

e Toreksziink a nemek hasonlé ardnyara a csoportbeosztasnal.

* A csoportbeosztas tervezetét a bdlcsddevezetd késziti el a fenti szempontok
figyelembevételével.

e A soron kivill felvételre keriild gyermekek esetében toreksziink a fenti
szempontok alapjan a legmegfelel6bb csoportszoba kivéalasztasara, aminek csak

a felt6ltottség miatt nem lehet megfelelni.

- Szakmai dokumentacié

A bolesdde a gyermek fejlodésének nyomon kdvetése, a fejlédési folyamat alakuldsarol
val6 tdjekozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott médon
dokumentécidt vezet.
A dokumentacié vezetése, az abban szereplé adatok, informaciok felhasznilisa a
gyermekr6l val6 leheté legmagasabb szinvonalu gondoskodas biztositdsa, a gyermek
fejlédésének segitése, a hétranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és
kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténik. A dokumentécié semmiféleképpen sem
a gyermekek mindsitését szolgalja.
A dokumentacio vezetésénél fontos szempontok:

e atargyszerliség (objektivitas),

e avaliditas (a szempontok, kategdridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a

helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak dket),

e hitelesség,

e az arnyaltsag,

e arendszeresség, illetve a folyamatossag.
A dokumenticié készitéséhez alkalmazott moédszerek, és eszkozok kivalasztasanal
kiilondskeppen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsagigényére (személyi-
€s targyi komyezet allandosiga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szdmara

elfogadott élethelyzetekhez valé hasonlosaga).
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A dokumenticié vezetéséhez kérni kell a szill8k hozzajarulsét, a rogzitetteket kérésre a
sziiléknek meg kell mutatni. A dokumenticié vezetésénél és Grzésénél a személyiségi

jogokat a legmesszebbmendkig figyelembe kell venni.

- A kisgyermeknevelék altal vezetett kitelezé dokumentumok és azok

tartalmi jellemzdi

A dokumenticié képet ad a kisgyermekneveld szakmai ismeretérdl, lelkiismeretes
munkdjarol. Jelent6sége abban is megnyilvanul, hogy a gyermek fejlédésének regisztralasa

kozben a szakmai igényességet is emelheti, hidnyzé ismeretek p6tlasara dsztondz.

e Csoportnaplé
¢ Gyermek fejlodési dokumentacioé

o (saladi flizet

A dokumentaci6 egyes elemei nem térhetnek el egymastdl, realis képet kell, hogy adjanak a
gyermek fejlodésérol.

Mindig csak tényként szabad megjegyezni, ha valamit a gyermek még nem tud, nem
szivesen végez, nem lehet elmarasztalni, hibaként kozolni, hiszen bélcsddei nevelés alapja

a pozitiv megnyilvanuldsok tdmogatisa, megerdsitése, elismerése.

- A fejlédés leggyakoribb jellemzgi a bolesédés kor végére

® nagyon sok tertileten 6nall6 a gyermek: egyediil étkezik, 51t6zkodik,
tisztalkodik, legfeljebb apro segitséget igényel,

. mar nemcsak a szoros felndtt-gyermek kapcsolatban érzi magat
biztonsagban, hanem szivesen jatszik tarsaival is,

° jol tajékozodik kémyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban
kialakitott szokasokat, szabalyokat, az ezekhez val6 alkalmazkodas nem
jelent nehézséget szamara,

. kérnyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt
1j tevékenységekben,

° gazdag szokincse van, els¢sorban beszéd uitjan tart kapcsolatot felnéttel,
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gyermekkel,

o a gyermekek tobbsége szobatiszta.

- Az intézményen beliili és mas intézményekkel torténé egyiittmiikodés

moédja

A szakmai munka fejl6dését, a tuddsmegosztést, a j6 gyakorlatok elterjedését biztositja a
bolesddei ellatast nyjté intézmények, szolgaltatok egymas kozotti szoros egyiittmitkddése.
A bolesédei ellatast nyujté intézmény, szolgaltatd és az 6voda kozott olyan kélesdnds
egylittmikddésre €piild, tartalmas kapcsolat kialakitasa sziikséges, amely lehetévé teszi
egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését, megértését. Fontos a szakmai
kompetencia elismerésén alapulé partneri viszony el6térbe helyezése. Mindezek a
kisgyermek érzelmi biztonsaga folyamatos fejlddésének fenntartdsat szolgaljak,
intézményvaltasndl segitenek az uj kornyezetbe torténd beilleszkedésben.

Meghatirozé jelentoségli az 6vodakkal valé kapcsolattartds. F6 célunk a bolcsédés
gyermekek 6vodai beilleszkedésének segitése, a két korai nevel$-gondozd intézmény
munkéjanak kélcsonds megismerése.

Az 6vodai beiratasok el6tt lehetdséget adunk az dvodak képviseldinek, hogy bemutassak
sajat intézményiiket ezzel is segitséget nytijtva az 6vodavalasztas el6tt 4116 csaladoknak.
Az 6vodai jelentkezések utdn az dvodapedagdgusok a bslcsddei csoportokban latogathatjak
meg a leendd dvodasaikat €s kozos jaték alkalmaval ismerkedhetnek meg a gyermekekkel.
Az 6vodéas gyermekek szivesen latogatnak vissza a bolcsddénkbe és kedves miisoraikkal
szinesitik rendezvényeinket.

A kompetenciahatarok kdlcsonds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat alakitunk
ki mindazokkal a tarsintézményekkel, és szakemberekkel, akikkel a csaladok kapcsolatba
kertilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egészséges fejlédése,
fejlesztése szempontjabol sziikséges.

Intézményiink a feladatok elvégzése, a gyermekek egészségiigyi, gyermekvédelmi és
szocidlis ellatdsa, valamint egyéb ligyekben rendszeresen kapcsolatot tart fenn mas

intézményekkel, és napi munkakapcsolat kéti egyéb szervezetekhez:

> Nagykanizsa Megyei Jogi Véros Onkormanyzata
» a Humén és Hat6sagi Osztaly
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> a Gazdalkodasi Osztaly

» aNagykanizsa - Vagyongazdilkodasi és Szolgaltaté Zrt.

» Magyar Allamkincstar

> Nagykanizsai Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya

> a gyermekek egészségligyi ellatasarél gondoskodé intézmények
> aZala Megyei Pedagégiai Szakszolgalat

> a Nagykanizsai Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat

> a Csaladok Atmeneti Otthona

»> kozoktatasi intézmények, kzmiivelédési intézmények

> az intézményt timogat6 alapitvanyok

Intézményiink és a kiilonboz6 civil szervezetek kozotti egylittmitkodés is hozzajarulhat a
bolesédei ellatast igénybe vevé csaladok szikségleteinek, esetleges specidlis igényeinek

kielégitéséhez.

A biztositott szolgaltatisok formai, kore, rendszeressége. A gondozssi,

nevelési, fejlesztési feladatok jellege, tartalma, médja

A Dbolcsbdei ellatdst nyujté intézmény, szolgaltaté az alapelltis elsébbsége mellett
csaladtamogaté szolgéltatasokat szervezhet. Ilyen szolgaltatsok lehetnek a jatszdesoport,
az id6szakos gyermekfeliigyelet, a gyermekhotel, a nevelési tanacsadés, a jaték- és
eszkdzkblesonzés. Mindezeket barmely csalad igénybe veheti.
A kisgyermekek és csaladjaik szdméra nytjtott szolgéltatdsok esetében kiemelten fontos
elkiildniteni és meghatdrozni az alapellatas ¢s a szolgaltatdsok killsnbozEségeit és jellemz6it.
A j6 mindségii szolgaltatis megvaldsitisahoz a megfeleld személyi és targyi feltételekkel
intézmeényiink rendelkezik. Valamennyi szolgaltatasi forma megvaldsitasandl figyelembe
vesszilk a bolesddei nevelés alapelveit, kiiléndsképpen a koragyermekkori intervencid
szemlé€letének befogadasat.

o Iddszakos gyermekfeliigyelet

e Jatszocsoport
A fent emlitett kiegészité szolgaltatasok a tagbdlcsddénk teljes feltltottsége esetén a

csaladok szamara nem elérheté.
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A szolgaltatdsok téritési dijat az intézményt fenntarté Nagykanizsa Megyei Jogn Varos

Onkorményzata 4llapitja meg.

- Sajitos nevelési igényii gyermekek nevelése, gondozasa, fejlesztése

Bolcsdei ellatds keretében sajatos nevelési igényti, illetve korai fejlesztés és gondozésra
jogosult gyermek nevelése és gondozasa is végezhetd.

A bolesddei ellatasban a sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztés és gondozisra
jogosult gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik
¢letévét betdlti. Ha a bolcsode sajatos nevelési igényi, illetve gyégypedagogiai
tandcsadasra, korai fejlesztés és gondozasra jogosult gyermek napkozbeni ellatdsat
biztositja, a gyermek bolcsédei nevelésének, gondozasanak megkezdését kovetd legalabb
harom hénap elteltével a gyermek gyodgypedagégusanak, kisgyermekneveldjének,
valamint a csaldd- €s gyermekjoléti kézpont munkatarsénak a véleménye alapjan - az
intézmény vezetGje a sziilével egyiitt, értékeli a gyermek beilleszkedését, és dont a
gyermek tovabbi nevelésérdl, gondozasarol.

A gyermekek szakszerti ellatasa érdekében egyiittmiikdiink a gyermekek korai fejlesztését
es gondozasat ellatd, teriiletileg illetékes pedagdgiai szakszolgélati intézménnyel. A
szakemberek a bolcs6dében heti rendszerességgel fejlesztik a raszorulé gyermekeket.

A bolesédei keretek kozott nydjtott segitség a sziilok munkaba valé zokkendmentes
visszajutdsat segiti, mig a gyermekeknek a legkorabbi életkortol kezdédden biztositja a

harmonikus fejlodésiikhoz szikséges tamogatast.

- A bolcséde 6nall6 alapitvanya
A Mesehaz Bolcsodéért Alapitvany
e Alapitas ideje: 2012.
e Szamlaszama: 14100134-20836949-01000000
Az alapitvany célja: A Mesehdz Bélcsde szakmai és targyi feltételeinek javitasa. Szakmai

programok szervezése révén a bélcsddei ellatas szakmai szinvonalanak emelése.

A boélcsédei ellatas igénybevételének modja
A tagbolcsddébe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a sziilé/térvényes képviseld

terjeszthet el6.

151



A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziil6 hozzajarulasaval
. a korzeti védono,
. a hézi gyermekorvos, vagy haziorvos
. a csalad és gyermekjoléti szolgalat
° gyamhatosag is kezdeményezheti.
Amennyiben a gyermek védelme az ellatds 6nkéntes igénybevételével nem biztositott, a
gyamhatosag az ellatas kotelezd igénybevételét elrendelheti.
A bdlcsddébe azon sziildk gyermeke vehet fel és gondozhatd, akinek bejelentett lakohelye,
vagy életvitelszert( tartdzkodasi helye:
» Nagykanizsa Megyei Jogu Véros kdzigazgatasi teriiletén
Sormas Ko6zség kozigazgatasi teriiletén
Ujudvar Kozség kozigazgatasi teriiletén
Flzvolgy Kozség kozigazgatasi teriiletén
Magyarszentmiklos Kozség kozigazgatasi teriiletén

Galambok Ko6zség kizigazgatasi teriiletén

V V V V VYV V

Zalaszentjakab Kozség k6zigazgatasi teriiletén van.

A gyermekek felvételének rendjére az intézmény hatalyos Felvételi Szabélyzata ad részletes

irdnymutatast.

Az alkalmazotti kozosségek és jogaik, és a sziil6i szervezetek

A koézalkalmazotti tanacs

A részvételi jogokat a munkaltatéval kozalkalmazotti jogviszonyban 4llé kdzalkalmazottak
kozossége nevében az altaluk kozvetlenill valasztott kézalkalmazotti tanacs, illetve
kozalkalmazotti képviselé gyakorolja. A kozalkalmazottak jogallasirol szolé 1992. évi
XXXIIL. térvény 14. § (1) bekezdése értelmében kozalkalmazotti tanacsot kell valasztani
minden olyan munkaltat6nal, ahol a kdzalkalmazottak 1étszama a 15 6t eléri.

A kozalkalmazotti tanacs, mint a kdzalkalmazotti részvételi jog gyakorlasanak szervezeti
forméja elsésorban a kozalkalmazottak joléti, szocialis érdekeivel Ssszefliged kérdésekben
jatszik jelentds szerepet. A munkaltatd legaldbb félévente kételes tdjékoztatni a
kozalkalmazotti tanicsot a részmunkaidés és a hatdrozott idére sz6lé6 foglalkoztatés

helyzetének alakuléséarol.
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Erdek-képviseleti Forum

Az intézmény fenntartdja meghatdrozza az ellatasban részesiilok érdekvédelmét szolgald
erdek-képviseleti forum megalakitasanak és mitkodésének - jogszabalyban meghatérozottak
szerint kialakitott - szabdlyait. A gyermek sziilje/ torvényes képvisel6je, panasszal élhetnek
az intézmény vezetdjénél vagy érdek-képviseleti forumanal:
a) az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,
b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozéi kételezettségszegése
esetén,

¢) a 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.

Az intézmény vezetSje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgilja, és
tajekoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges médjarél.

A gyermek sziiléje vagy mds torvényes képviseldje, valamint a gyermekénkormanyzat és a
gyermek; illetve fiatal felnétt az intézmény fenntartojahoz vagy a gyermekjogi képviseldhéz
fordulhat, ha az intézmény vezetéje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild

értesitést a vizsgélat eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A szakdolgozék kitelezé tovabbképzése

A szakdolgozok kotelezo tovabbképzésének szervezése a 9/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet
szabalyozasa alapjan torténik. Az intézmény hosszt és rovidtavi tovabbképzési tervet
készit. A hosszi tdvu tovabbképzési terv a 4 éves idGszak tovabbképzési tervét foglalja
magéba a tovabbképzésre kotelezett szakdolgozok kérében.
A hosszii tavii tovabbkeépzési terv alapjan késziilnek az éves tovabbképzési tervek, melyek
az alabbiakat tartalmazzak:

® atargyévben tovabbképzésben részt vevOk varhatd szamat, munkakériik és a

varhato tavolléti id6 feltiintetésével,
e atovabbképzésben részt vevik helyettesitésére vonatkozo tervet,
e atovabbképzésre fordithatd forrdsok megjeldlését és felosztasat,

e atovabbképzési kotelezettségiiket teljesitok szamat.
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A tovabbkeépzés nyilvantartisa a 8/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet szabalyozasa alapjan
torténik.

Az intézmény szolgaltatisarol sz616 tajékoztatas helyi médja

A bolcséde szolgéltatdsairdl az alabbi moédokon téjékozodhatnak a szolgaltatast igénybe
venni szandékozok:

e Bdlcséde nyitogatd alkalmaval személyesen

e Az intézmény tajékoztatd flizeteibsl

e Azintézményvezetdtél és a tagbdlesdde-vezetétdl személyesen

¢ Az intézmény honlapjan https://bolcsode-nagykanizsa.hu

13. A Manévar Boles6de Szakmai programia

Az intézmény adatai
A Tagintézmény neve: Manéovar Bolcséde
Cime: 8800 Nagykanizsa, Corvin u.2/a.

E-mail: manovar@bolcsode-nagykanizsa.hu

Az intézmény fenntartéja: Nagykanizsa Megyei Jogl Véros énkorményzata

szé¢khelye: 8800 Nagykanizsa, Erzsébet tér 7.

A mitkddést engedélyez szerv kétévente hatosagi ellenérzést folytat le, hogy az intézmény
a jogszabdlyokban €s a szolgaltatéi nyilvantartdsban foglaltaknak megfelelden miikodik-e.
A bolcsddék egészségiigyi tevékenysége tekintetében a hatésagi ellendrzést a

nepegészségiigyi feladatkérében eljaré megyei kormanyhivatal végzi.

Az intézmény ellatasi teriilete: Nagykanizsa Megyei Jogli Véros kozigazgatasi teriilete
Sormas Kozség kozigazgatasi tertilete
Ujudvar Koézség kozigazgatasi teriilete
Flzvolgy Kozség kozigazgatisi terlilete
Magyarszentmiklos Kozség kozigazgatasi teriilete

Galambok Kozség kozigazgatasi teriilete
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Zalaszentjakab K6zség kozigazgatasi teriilete

Az intézmény bemutatisa (ellitandé célcsoport és az ellétandé teriilet

jellemz0i)

- Intézmény bemutatisa
A Mangvar Boéleséde 2022-ben a Nagykanizsai Egyesitett Bolcséde &todik
tagintézményeként keriilt ataddsra, mely a varos északi részén, a Corvin lakoételepen
miikédik. A palyézati forrasoknak koszénhetden a korabban bolesédeként és iddsklubként
is hasznalt épiiletegyiittes méra a 21. szdzadi igényeket teljes mértékben kielégitd, a modern
kor vivmdnyait magiénak tud6 bolcsddévé valt. A 24 gyermek ellatisara alkalmas
tagintézmény a forgalmas titvonaltél tavol, de a lakételep frekventalt helyén, a Hétszinvirag
Ovoda kozvetlen szomszedsdgaban taldlhato. Az intézmény témegkdzlekedési eszkozzel,
gépjarmivel egyardnt konnyen megkozelitheté, a parkolasi lehetéség a bolesdde kizelében
biztositott. A vérosnak ezen a részén ez az egy bolcséde talalhatd, amely hidnypétld
szolgaltatast biztosit a kornyezetében 1év6 lakotelepen, csalddi hézas dvezetben, és vidéki
falvakban €16 csaladok szdmira. A bolcséde heti 6t napos munkarendben mikaodik, a
nyitvatartasi ideje hétfotdl-péntekig 6,30-17,30 éra.
A boleséde egy egységbdl, azaz kettd egymassal Gsszenyithaté csoportszobabél 4ll, mely
csoportokat fantdzianevekkel kiilonboztettiink meg egymastol:

- Katica csoport

- Pillangé csoport
A csoportokbdl a fiird8szoba €s a foly6sé egyarant elérhetd. A csaladok az épiiletbe lépve
egy babakocsitirolon, gyermekolt6zén keresztil haladva érik el a felnéit
(mozgaskorlatozott) WC-t, a gyermekek fiirddszobajat és a Katica csoportot. Az épiilet
frekventalt helye a belsé kozlekedd folyosé, mely kozvetlen kapcsolatot biztosit a
tornaszobdhoz, melegitékonyhdhoz, felnott ebédldohsz, WC-hez, 6ltozéhéz és tarold
helyiségekhez egyarant. Errél a folyosérél lehet megkozeliteni a bolcsddevezets irodéjat,
mely egy mobil ajté segitségével nagyméretii targyaloteremmé/elbaddteremmeé alakithat at.
A folyosén tovabb haladva a bélcsdde mosodajat €s a vasaldhelyiségét érhetjiik el. Az épiilet
északi oldalan talalhat6 a fobejarat, ahol a folyos6é mindkét oldalan egy-egy tarolohelyiség
kapott helyet, az egyik vegyiraktirként, mig a mésik hulladéktéroléként funkciondl. A

fébejarat specidlis kialakitasa teszi lehetvé az ételszallitast, hiszen a gyermekek étkeztetését
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a Napraforgé Bolcsdde foz6konyhaja biztositja. A konyhaban vizlagyité és ketté darab
mosogatogeép keriilt beszerelésre.

A bolcsdde egésze energetikai korszeriisitésen esett at, igy a kiilsd szigetelés, a modern
nyilaszardk, a klimatizalt helyiségek biztositjak az éptiletben a megfeleld hdmérsékletet. Az
epiiletre napelemek keriiltek felhelyezésre, az egész épiilet megtjuld energidkkal ellatott. A
tiizbiztonsagi szabalyoknak megfelelden a fobejarati ajtok panikajtoként funkciondlnak. Az
akadalymentes kozlekeddk csiszédsmentes, szilard és konnyen tisztan tarthaté burkolattal,
burkolatai vezet6savval keriiltek kialakitdsra.

A csoportszobakbol egy ontdtt gumiburkolattal, arnyékolastechnikaval, mozgasérzékels
lémpaval ellatott teraszon 4t vezet az Ut a jatszdudvarra. A bélcséde és az 6voda udvara
keritéssel jol elkiloniilnek egymastél. Az udvaron iitésalld gumitéglaval szegélyezett
homokoz6, mobil jatékeszkozok biztositjdk a szabad mozgés lehetdségét. Meleg, napos
idében, a jatszéudvar fiivesitett részén, a fak hiist adé arnyékaban tevékenykedhetnek a
gyermekek, mig a parakapu a felfrissiilést biztositja résziikre.

Az udvar kiilonll6 elkeritett részén akadalymentes parkolo és nagyméretii jatéktarolo keriilt

kialakit4sra.

Humaneréforras /személyi feltételrendszer
A bolcs6dében az engedélyezett dolgozéi statusz 7 6, ebbdl a teljes munkaidében
foglalkoztatott szakmai dolgozdi 1étszam 7 6.

Személyi allomany a létszam és végzettség alapjan

A szakmai protokollnak megfelelden a személyi allandéségot a ,,sajat kisgyermeknevel” -
rendszer biztositja a gyermekek részére. Ez akkor valésul meg, ha a kisgyermekneveld
személye a kisgyermek bolcsodébe keriilésétdl kezd6dden, egészen az 6vodaba vald
meneteléig a lehet6ségekhez mérten valtozatlan marad. Egy csoportszobdban kettd
kisgyermeknevel6 dolgozik valtott a miiszakban, a helyettesitési feladatokat a
bolesddevezetd latia el a vezetéi munkakorének betoltése mellett. A dolgozok
/kisgyermekneveldk, bolesédei dajkak/, a torvényileg meghatirozott szakvégzettséggel
rendelkeznek.

A neveldk részére a szakmai tovabbképzések, csaladlatogatisok, sziildi értekezletek,
sziilécsoportos  beszélgetések, sziilokkel torténé egyéni beszélgetések, felkésziilés a
foglalkozasokra, illetve neveldi feladatokra, programok megvaldsulasa, a kétdtt munkaidd

¢s a torvényes munkaidékeret kozott torténik. A kisgyermekneveldnek a kotott munkaidejét
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/napi hét orat/, a gyermekekkel valo kozvetlen, a teljes bolesddei életet magiba foglalé
tevékenységre kell forditania.

A kisgyermeknevel6k munkajat ketté bolcsddei dajka segiti, akik a gyermekek feliigyelete
mellett a higiéniai, konyhai kisegitéi munkat is ellatjak. A kisgyermeknevel6k és bolesddei
dajkak heti valtasban, heti korforgasban dolgoznak.

A kisgyermeknevel6k szakmai, modszertani pedagégiai munkajat intézményi szinten a
szaktanicsadod segiti.

Az élelmezéssel kapcsolatos feladatokat dietetikus/ élelmezésvezeté koordinalja a HACCP
eléirasok szigoru betartdsa mellett.

A bolcséde karbantartési feladatait sziikség szerint az intézményben dolgozé karbantartok
latjak el.

Munkakor Létszam

Bolcsddevezetd/kisgyermekneveld | 1

Kisgyermeknevel6 4
Bolcsoddei dajka 2
Munkaidé/munkarend
i Munkakér Heti munkaidé | Munkarend |
Bolcsédevezetd 40 6ra 8:00-16:00
Kisgyermekneveld 35+ 5 6ra heti valtasban
| 6:30-13:30
7:30-14:30
9:00-16:00
9:30-16:30
Bolcsddei dajka 40 o6ra heti valtasban
6:30-14:30
9:30-17:30
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A kisgyermeknevelé fo feladatai

Szakmai programunkban nagy hangsulyt fektetiink a gyermekkozpontt nevelésnek, a
béles6de-csalad kapesolatédnak erésitésének. A bolesédei nevelés mindezt olyan szemlélettel
¢s modszerekkel teszi, melyek segitik a csaladi nevelés elsédlegességének tiszteletét. A
nevelés soran elsédleges szempont a gyermek teljes elfogadasa, tisztelete, a gyermekrdl vald
gondoskodasnak a tiirelemtdl, toleranciérdl kell szélnia. A szeretetteljes, csaladias légkor
tamogatja a gyermek érzelmi fejlodését, a biztonsagot jelentd kapcsolat kialakitésat, a
tamogatd-batoritd neveldi magatartdsa pedig a gyermek megerdsitését szolgalja, A napi
tevékenység a gyermek igényére, belsé motivacitjara épit oly médon, hogy valtozatos,
szines élménylehetdségeket kindl, melyek altal alkothat, 1étrehozhat, tapasztalhat.
Kisgyermekneveléként a legfontosabb feladtunk, hogy a gyermekek elsajatitsék azokat a
készségeket, képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és
kiegyenstlyozottan  viselkedjenek sajat  kulturdlis  komyezetikkben, sikeresen
alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz.

Tovabbi feladatunk még, hogy a kora gyermekkori intervencid szemléletének széles kori
crtelmezésével Osszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjed prevencids
tevékenységet folytassunk. Torekedniink kell arra, hogy boles6dénk szolgaltaté csalddbarat
intézménykeént, szolgaltatdsként, hozzajaruljon a csaladok életmindségének javitasahoz, a

sziilok munkavéllalasi esélyeinek ndveléséhez.

A targyi feltételek bemutatasa

A felujitdsnak koszonhetben intézményiink egy kiemelten korszerii, a kor minden
elvardsanak megfelelé bolcséde lett. Az épiilet a legmodernebb fiitési rendszerrel
rendelkezik, a geotermikus energia felhasznalasat napelemek segitik, illetve padl6fiités
biztositja a megfelelé hdmérsékletet. Csoportonként kiilon klima lett beszerelve, a termek
vilagosak, jol tisztithat6 padloburkolattal lettek ellatva. A bdlesdde butorzata, szinvildga, a
kisgyermekek igényeihez igazodik. A butorok kivalasztdsandl a balesetek elkeriilése, a
konny tisztithatosag, és az esztétikai megjelenés kivanalmainak valé megfeleltetés keriilt
el6térbe. A szobdk elrendezésekor nagy hangsulyt fektettiink a jatszosarkok (baba, fodrasz,
konyha, pihendsarok) kialakitaséra, s arra, minden tevékenységformshoz legyen megfeleld

jatékkészlet, melyek szine, formdja, nagysaga felkeltheti a gyermekek érdeklédését. A
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pihendsarkok kialakitdsa a nyugodt jatékot, pihenést teszik lehetévé, mig a nyitott polcokon
clhelyezett jatékok a gyermekek szabad jatékvalasztasanak lehetdségét biztositjak.
Munkénk soran nagy hangstlyt fektetiink a kornyezettudatos szemlélet kialakitdsara, annak
megvaldsitasara. Az udvaron kialakitott ketté magasagydsban a gyermekek bevondsaval
gyogyndvényeket, fliszer-, z6ldségféléket iiltetiink, a megtermelt z51dséféléket a gyermekek
a gylimdlcs és zoldségnap keretében elfogyaszthatjak.

Jatékkészlet

A jatekok kivalasztasanal figyelembe vessziik az egészségiigyi és pedagbgiai szempontokat,
a gyermekek €letkorat, fejlettségét.
Egészségiigyi szempontok:

- konnyen tisztithato, fert6tlenithetd legyen

- balesetet ne okozzon

- ne legyen torétt, ne legyen knnyen torhet, ne essen szét darabjaira

- éles sarkai ne legyenek

- nelegyen til nehéz

- csecsemo €s tipeg6 korban ne legyen olyan kisméretd, hogy orrba, fiilbe, garatba

kertilhessen

Pedagdgiai szempontok:

- minden tevékenységformidhoz legyenek megfelelé jatékszerek (manipulacio,

konstrudlas, utanzo-szerepjaték, mozgasfejleszto jaték stb.)

- ajaték szine, nagysaga, formdja keltse fel és tartsa ébren a gyermek érdekldését

- tobb fajta lehetdségre lehessen felhasznalni

- legyenek mas nemzetek szokdsait tiikr6z6 jatékok
Jatékvalasztasnal szempont a nemek kozotti egyenl6ség elvének betartsa (a kislanyoknak
is legyen autd, a fitknak is baba). Kivitelezése igényes legyen. A fokozott igénybevételnek
megfeleljen.
Az alapjatékok minden csoportban megtalalhatok, de ezen feliil természetesen mds és mas a
csecsemOkort-, a tipegd kori-és a nagycsoportos gyermekek jatékigénye, melyek
mindségben, mennyiségben biztositottak. A jatékok nyitott polcokon, a gyermekek szamara
elérhetd magassagban (téroléedényekben: vodrokben, kosarakban, dobozban, tilakban)

vannak elhelyezve.
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A szobékban kialakitasra keriilt: babasarok, konyha, fodraszsarok, illetve konstrualésra,
manipuléciéra, mozgisra alkalmas hely. A kognitiv képességek fejlesztésére, alkoté
tevékenységekre a feltétel biztositott: kirakok, puzzle-k, dominé, rajzlap, zsirkréta, szines
gyurma. Minden csoportban a nagymozgasra, mozgasfejlesztésre alkalmas eszkozok is
megtalalhatok, illetve a tornaszoba a csoportok rendelkezésére 4ll. A jatékokat heti, sziikség
szerint napi rendszerességgel fertétlenitjiik.

A helyiségek diszitésénél toreksziink az esztétikus kdrnyezet kialakitdsdra, a természetes
alapanyagok felhasznaldsira. Az évszakoknak, {innepeknek megfeleléen izlésesen

dekoréljuk a csoportokat.

Gyermekfiirdészoba

A tagas, vildgos fiirddszoba mindkét csoportszobdhoz kozvetleniil kapcsolédik.
Felszerelése a gyermekek kordhoz és fejlettségéhez igazodik, biztositva ezzel gyermekek
Onallosagi térekvéseinek kibontakoztatisat. A fiirdészobaban a gyermeklétszamnak
megfeleld kisméretli WC, beépitett zuhanytalca, gyermekmosdé, mindegyik felett tiikor,
torolkozbtartd (pohartar és fésii tarto), pelenkazo szekrény talalhato.

Gyermekoltozd

Az atad6 vildgos, szineiben harmonikusan illeszkedik a kérnyezetéhez. A helyiségben a
felnétick részére kézmosasi lehetdség biztositott, innen nyilik a felnéttek,
mozgaskorlatozottak szamdra kialakitott WC. A butorok az el6irasnak megfeleld
paraméterekkel rendelkeznek, a kisgyermek részére jellel ellatott 6ltozoszekrényt,

cipStartét, a fiatalabb gyermekek 5lt6ztetéséhez pelenkézoasztalt biztositunk.

Babakocsi-tarolé
A bolcsddébe érkezve eldszor a babakocsi-taroloba lehet belépni, mely kapcsolodik a
gyermekek 8lt6z0jéhez. A babakocsik biztonsagos, az idéjaras viszontagsagaitél védett

tarolasa megoldott.

Tornaszoba

A kimondottan tdgas, vilagos, kliméaval felszerelt tornaszoba a valtozatos mozgasformak
kiprobalasara nydjt lehetéséget. A nagymozgésok mellett lehet6séget ad a testséma
letapogatasdra, a térhez valé alkalmazkodds mellett, az egyensily és az ligyesség

fejlesztésére, a harmonikus mozgés kialakitésa. A napirendbe kényelmesen beillesztve, rossz
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id6 esetén heti tSbb alkalommal is latogathatia a modern, életkornak megfeleld
mozgasfejleszté eszkdzokkel berendezett tornaszobdt a kisgyermeknevel$, a gondjaira

bizott kisgyermekekkel.

Télalékonyha
A gyermekek optimalis fejlodéséhez elengedhetetlen a megfeleld mennyiségii és mindségii
taplalék, a korosztaly tédpanyagsziikségletének megfeleléen. Bélesédénk az egészséges
tapldlkozast kiemelt fontossagiinak tartja, a gyermekek részére az étrendet a legkorszeriibb
taplalasi ajanlasok figyelembevételével az élelemzésvezetd késziti el. Az élelmezés soran a
korszerli csecsemd- és kisgyermek-taplalasi elveket figyelembe kell venni, ugy, hogy a
taplalék:

- mennyiségileg elegend és minGségileg helyes sszetételli,

- biztonsagos, a higiénés kovetelményeknek megfelel,

- megfelelé konyhatechnikai eljardsokkal elkészitett és élvezhetd legyen.
A gyermekek napi négyszeri étkezését a Napraforgé Béleséde fozékonyhsja biztositja,
ahonnan napi kettd alkalommal szallitjak a Man6vér Bolcsddébe az ételt. A reggeli, uzsonna
¢s a tea a kiildott alapanyagok felhasznaldsaval a talalékonyhén készil el. A mosogatasi
feladatok elvégzését mosogatdgépek segitik.

Intézményiink a HACCP mindségbiztositasi rendszer alapjan miiksdik.

Mosoda
A bolcséde altal biztositott textilidk mosasa a moségépekkel és szaritogépekkel feleszerelt

mosodaban t6rténik, melyhez egy kiilonall vasalé helyiség, és ruhatarolé tartozik.

Jatszéudvar

Az egeészséges €letmod kialakitisdnal Iényeges szempont, hogy elegend$ idét biztositsunk a
gyermekeknek a szabad levegén valé aktiv tevékenységiikre, melyekhez adottak a
korosztalyuknak megfelel6 jatékeszkozok. Az idéjarastdl fiiggben toreksziink arra, hogy
minél tobb id6t tartézkodjanak a gyermekek a friss levegén. Oszt6l tavaszig naponta egyszer
(délelétt), tavasztél Gszig naponta kétszer (délelétt, és uzsonna utén) vissziik ki leveg6dzni a
kicsiket.

A jatszéudvarunk tégas, szabad és biztonsagos teret biztosit a jatékra, mozgasra. A fiives
jatszorész mellett drnyékolassal ellatott, és iitésalld gumitéglaval koriilvett homokozo,

vizpermetez$, motorozasra, triciklizésre alkalmas ut kerlilt kiépitésre. A szabad Jétékhoz
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biztositjuk a motorokat, libikokékat, 14bbal hajthato jarmiiveket, a mobil mozgasfejlesztd
eszkozoket, a pihenéshez szikkséges padokat, babahdzat. Nyéron a napfénytdl 6vjuk a
gyermekeinket, akik a fak, illetve a mobil és telepitett napernysk arnyékaban tudnak
tevékenykedni.

Az udvaron a falikit segitségével a kézmosasi lehetéség is biztositott a résziikre.

Hagyomanyok, iinnepek
A sajatos arculat kialakitasdban fontos szerepe van a hagyoményoknak. Az tinnepeket és a
hagyomanyok 4polasat nem lehet kihagyni a bbleséde életébdl sem, hiszen jatékos formaban
viselkedési formak, magatartdssi mobdok 4taddsara  van lehetdség,  4ltaluk
megkiilénboztethetévé valnak a hétkoznapok és a jeles napok. A bolcsddei nevelés
felel6ssége azért is hangstlyos, mert a szokasok, hagyomanyok megtartisa a kulturalis
orokség 4polasat is jelentik, amelyre a korai életszakasztél kell szocializalnunk a
gyermekeket. Ebben az életszakaszban csak az életkdzeli iinnepek és hagyomanyok apolasa
lehet a cél, de fontos, hogy ezeknek a hagyoményoknak talaja legyen a k6zosségben. Az
Unnepek sordn nem szerepeltetjilk a gyermekeket, a hangsuly mindig az lnnepre val6
késziilédésen és az tinnep megélésén van.
Az tinnepek kiemelt jelentdséggel birnak a kisgyermekek életében, hiszen megerdsitik
benniik a hovatartozas és szeretet érzését, gazdagitjak és megszinesitik a mindennapjaikat, s
altaluk megélhetik az egyiittlét 5romét. Ezek a meghitt percek segitik szorosabba fiizni a
szill6 - gyermek, a bolcsdde és csalad kapesolatit is. A kisgyermekek szdmara minden unnep
egyedi, egyszeri, az ismétl6d6 tinnep minden alkalommal mas és mas. Az linnepek el6tti
~rahangolodas” idészakdban nagy jelentdsége van az iinnepek hangulatat idéz6 jatékoknak,
¢nekeknek, mondokaknak, rovid meséknek. A csoportszobakat a kisgyermeknevel$ a
gyermekekkel egyiitt készitett dekoracidival disziti fel.
A bolcsddei €letben szdmos jeles naprol megemlékeziink a gyermek sziiletés - és névnapja
mellett, melyeknek mér hagyomanya van a bslcsédei életben:

- A Mikulas megléatogatja, és megajandékozza a gyermekeket a bolcsédében

- Advent id6szakaban jatszédélutanra invitaljuk a csaladokat

- A Farsang jegy¢ben énekkel, tAnccal blicsuztatjuk a telet

- Husvét el6tt nyuszisimogato, tojaskeresé parti varja a gyermekeket

- Anyak napja alkalmébol énekkel, apro ajandékkal készontjik az édesanyakat

Vidém, jatékos forgatag keretében keriil sor a Gyermeknap megiinneplésére
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- A nevelési év utols6 iinnepeként kis ajandékkal bucsuztatjuk az 6vodaba mend
gyermekeinket
Fontos torekvésiink a természet szeretetére és meglvaséra nevelni a gyermekeinket,
természetesen ez nem korlatozédhat csak egy-egy napra, ez a gondolkoddsméd a
mindennapok része kell, hogy legyen. Megemlékeziink az Allatok Vilagnapja mellett a Fold,
Viz Vilagnapja és Madarak, -Fak Vilagnapjarol is.

- Az ellatasi teriilet jellemzo6i

Nagykanizsa - Zala virmegye méasodik legnagyobb vérosa - az orszag délnyugati sarkéban
talalhat6 a Kelet-Zalai dombsag déli részén a kistérség gazdasagi, kulturélis és kereskedelmi
kdzpontja. Jarasi kozpontként szdmos telepiilés tartozik a vonzaskorzetébe. A kozel 45 000
16t szamlalo vérosban €16 lakosok kézt sok a fiatal, tébbgyermekes csalad, ahol az édesanyak
a gyermekvallalast megel6zbéen aktiv munkavallalék voltak.

Sormas Nagykanizsival szomszédos telepiilés, t6le délnyugatra fekszik ot kilométerre.
Hatara igen nagy, z6mében sik, kisebb részben dombos. 2020. januéar 1-jén az allandé
lakosok szama 875 6.

Ujudvar kozség Zala varmegyében, a Nagykanizsai jarisban, a Zalai-dombsagban, a
Zalaapati-hat teriiletén fekszik. Alland6 lakosok szama 962 6.
Flizvolgy kozség Zala varmegyében talalhato, teriiletileg besorolva a Nagykanizsai jaras és

a Nagykanizsai kistérség részeként. Teljes népesség a kozségben 141 6.
Magyarszentmiklos Nagykanizsatol 13 kilométerre, kdzvetleniil a 74-es fout mellett, a varos
északnyugati szomszédsagéban fekszik. 2022. januér 1-jén az 4llandé lakosainak szama 245
fo.

Galambok Nagykanizsatol 12 kilométerre északkeletre, a 7-es fout mellett talalhaté. A
2023-as adatok alapjan az allandé lakosainak szama 1441 £5.

Zalaszentjakab Zala Varmegyében, a Nagykanizsai Jarasban, Nagykanizsatol 15 kilométerre

keletre talalhat6. Zalaszentjakab kozség teljes 4lland6 lakossaga 2025. janudar 1-jén 324 £6.

Intézmeényiink elsésorban azoknak az édesanyiknak — rajtuk keresztiil a csaladjaiknak —
probal segitséget nydjtani, akik szeretnének visszatémi a munka viligdba, és ehhez

gyermekiik napkozbeni ellatasara van sziikségiik.
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A szolgaltatas célja, alapelvei, feladatai

A gyermekek napkozbeni ellatdsaként az életkornak megfelel nappali feliigyeletet,
gondozast, nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek
szamara, akiknek sziilei, torvényes képvisel6i munkavégzésik - ideértve a
gyermekgondozési dij, a gyermekgondozast segitd ellatds és a gyermeknevelési timogatés
folyésitasa melletti munkavégzést is -, munkaer§-piaci részvételt eldsegitd programban,
képzésben valé részvételiik, nappali rendszeri iskolai oktatdsban, a nappali oktatas
munkarendje szerint szervezett felnSttoktatdsban, felsdoktatdsi intézményben nappali
képzésben valo részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrdl nem
tudnak gondoskodni. A napkézbeni ellatds keretében biztositott szolgaltatasok idétartama
lehetéleg a sziild, torvényes képviselé munkarendjéhez igazodik. Gyermekek napkdzbeni
ellatasanak igénybevételére jogosult az dtmeneti gondozasban és az otthont nyujté ellatasban
részesiild gyermek is.

A bolcsddei ellatds keretén beliil a nevelés és gondozas a Bolesédei nevelés-gondozas
orszagos alapprogramja alapjan folyik.

A Manévar Bolcséde Szakmai Programjit ,,A Bélcs6dei nevelés-gondozas orszagos
alapprogramja” mint a tartalmi szabalyozds legmagasabb szintli dokumentuma
figyelembevételével dolgoztuk ki.

Ez az egymasra épiilés biztositja egyrészt az altalanos kovetelmények teljesitését, masrészt
pedig intézménylink szakmai 6nall6sagat, a csaladok és a fenntart6 elvarasaihoz, valamint a
helyi lehet6ségekhez valo6 igazodast.

A bolcsédei nevelés kozéppontjaban a kisgyermek és kozvetett modon a kisgyermeket
nevel csalddok éllnak. Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre tekint,
melynek értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad

tdmogatasat célozza meg.

- A bdlesddei nevelés-gondozas célja

A Dbolesddei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak

véltozasaihoz. A bolcsddei nevelés mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi,

164



amelyek segitik a csaladi nevelés elsédlegességének tiszteletét.
A bodlcsbdei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervenci6 szemléletének széles
korl értelmezésével 6sszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjeds prevencios
tevékenységet folytasson. A bolcsodei ellatast nyujté intézmény, szolgaltatd csaladbarat
intézményként, szolgaltatdsként hozzajarul a csalddok életminéségének javitasdhoz, a

sziilok munkavallalasi esélyeinek néveléséhez.

- A bilcsddei nevelés-gondozas alapelvei

> A csalid rendszerszemléletii megkozelitése
A csalad rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a bolcsédei nevelésben elsddleges
szempont a csalad milkddésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege,
olyan komplex 14tdsmod alkalmazésa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulépontnak tekinti. Az interakci6s mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csaldd er8sségeir6l és gyengeségeirSl. Az erdsségek hangsulyozasa altal a

szakember hozzajarulhat a csaldd életmindségének javitasahoz.

> A koragyermekkori intervenciés szemlélet befogadasa
A koragyermekkori intervencié magéaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajétos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgélja.
A bolcsédei ellatast nytjtd intézmény, szolgéltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazésira. Ennek értelmében a
kisgyermeknevelé feladata az esetlegesen felmeriild fejlédésbeli lemaradasok,

megtorpandsok felismerése és jelzése.

> A csaladi nevelés elsddleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csalad joga és ktelessége. A bolesddei ellatdst nyjté intézmény,
szolgaltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomaényait és szokasait tiszteletben tartva és azokat
er0sitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilék szamara
lehetdvé tenni a tevékeny, kiilonbozd szinteken és médokon megvalésuld bekapcsolédast a

bolcsddei ellatast nyujto intézmény, szolgaltats életébe.
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> A kisgyermeki személyiség tisztelete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithets individuum, egyéni
szilkségletekkel rendelkezd, fejlods személyiség. Kiilonleges védelem, banasméd illeti meg.
A bolcs6dei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a
szocidlis és a kognitiv kompetencidk fejlddésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki
jogok tiszteletben tartasival.
Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és

mentalis képességbeli kiilonbszdségek iranti tolerancia kialakitasara.

» A kisgyermeknevelé személyiségének meghatirozé szerepe
A bolesddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibél adédéan meghatirozo a
kisgyermeknevel§ szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csalddra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfelelé szakmai kompetencidval és identitassal,
kelld 6nismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bir6 szakember képes. Ebb6l adéddan
a kisgyermekneveld felelds a szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai

kompetenciai fejlesztéséért.

> A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeit6l fiiggd bolesddei ellatast nydjto intézménybe,
szolgaltatohoz torténd beszoktatésra, adaptacios idészakra uigy tekintiink, mint a kisgyermek
elveszett biztonsiginak ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi koryezetének
alland6séga (,sajat kisgyermeknevel6”- rendszer, felmenérendszer, csoport- és
helyalland6sag) néveli az érzelmi biztonsigot, alapul szolgdl a tajékozddashoz, a jé
szokasok kialakuldsahoz. A napirend folyamatossigébol, az egyes mozzanatok egymasra
cpiilésébdl fakadé ismétlédések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatésagot
eredményeznek a napi események sordban, ndvelik a gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsag nyujtdsa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak

minden formajatol valo védelmet is.

> Fokozatossig megvalésitasa
A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely véltozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 1j helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatasa segiti
alkalmazkodéasét, a valtozasok elfogadasat, az Gj dolgok, helyzetek megismerését, a
szokasok kialakulasat.
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> Egyéni banasmad érvényesitése

A kisgyermek fejlddéséhez alapvet feltétel a kisgyermeknevels elfogads, empatikus,
hiteles nevel6i magatartasa.
A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontin érésének, egyéni
fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetenciajat,
nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés iitemét mindig magahoz
a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1j fejlédési 4llomésnak kiindulépontja
maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolesédei ellatast nywjté intézménybe, szolgaltatéhoz
jar6 kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodé mértékben részesiiljon

érzelmi biztonsagot nyujté gondoskoddsban és tAmogatasban.

» Gondozisi helyzetek kiemelt jelentésége

A gondozdsi helyzetek a kisgyermeknevel és a kisgyermek interakcidjanak benséséges,
intim helyzetei.
A gondozasi helyzetek megvalosulasa soran a nevelésnek és a gondozésnak elvalaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetdségei nem korldtozédhatnak a gondozési helyzetekre. A fiziologias sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendfi sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professzionélis gondozés, hozzdjarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a

nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

» A gyermeki kompetenciakésztetés timogatisa

A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetbségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb
tevekenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a
spontan tanulds Oromét, meger6sddjon benne a vildg megismerésének vagya.
Kivancsisaganak fenntartasival, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell onallé
kezdeményezéseit, megteremtve eziltal az egész életen 4t tartd tanulas igényének,

folyamatanak biztos alapjait.
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- A bolcsodei nevelés feladatai

> A csalidok timogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia
fejlesztése

A bolesédei ellatdst nyujté intézmény, szolgaltaté, mint a kisgyermekes csaladokkal

kapcsolatba kertil elsé gyermekintézmény jelentds szerepet t6lt be a sziili kompetencia

fejlesztésében. A csalad er6sségeinek megismerése, timogatasa a pozitivumok kiemelésével

valésul meg.

A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziilék és a kisgyermekneveldk kozotti
cgyenrangu, konstruktiv, kélcsénds bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokdsait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapulé differencidlt, egyéni banasmod
kialakitasaban. A kisgyermeknevel, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a
sziilok igényeihez igazodva kizvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos

ismereteket, modszereket.

» Egészségvédelem, az egészséges életmdéd megalapozisa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentalasa,
tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodés¢hez szitkséges egészséges és biztonsagos
kdrnyezet megteremtése. A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a
gondozasi helyzetekben valésul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni
fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazod6 napirend biztositja az életkornak megfeleld
valtozatos é€s egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegén valé aktiv
tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmdd, az egészségnevelés érdekében
térekedni kell az alapvet kultarhigiénés szokasok kialakitasara.
A prevencios feladatok megvalositasiba sziikség esetén specidlis szakemberek is
bevonhatok: gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagégus, pszicholégus, mentélhigiénés
szakember, gyermekfogszakorvos stb.
Elsésorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igény(, illetve korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult, a magatartas- vagy fejlédési problémakkal kiiszkddd

kisgyermekek esetében korrektiv lehetéségeket hordoz, az intézmény lehetéségeihez mérten

168



kialakitott, a nagymozgésok gyakorlasdhoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez sziikséges
eszkozokkel felszerelt szoba vagy erre a célra alkalmas helyiség, hidroterapids medence

vagy fejleszt6-, s6-, fény-, hang-, zene-, mese- vagy alkotdterapis szoba.

> Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsigot nyljté neveldi magatartds magdban foglalja a szakember érzelmi
elérhetdségét €s hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald dsztonzést, a pozitiv és biztatd
tizenetek rendszeres kozvetitését, a vilagos elvardsok és hatarok megfogalmazasat.
A kisgyermek bolcsédei ellatast nydjto intézménybe, szolgéltatéhoz torténéd keriilése tobb
lehetOséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara.
Az egyiittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei,
amelyek hozzdjarulnak az érzelmi és tdrsas kompetencidk  fejlesztéséhez.
Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatdsira, a masok iranti nyitottsag
megorzesere. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kérnyezet biztositdsa, a kommunikéciés kedv
felkeltése €s fenntartdsa a bolcsédei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak,
énekek, versek, mesék kézvetitésével.
Kiilongs figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult €s a hatranyos helyzetii gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak

fejlesztésére szilkség esetén mds segitd szakemberek bevonasdval is.

» A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklodésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas
lehetségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld
kornyezet kialakitdsaval torténik. A bolcs6dei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember
ismeretet nyujt, segiti a tdjékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.
A kisgyermek igényeihez igazodé kozds tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk nyujtisa, az 6nalld probalkozas és a kreativitas
tamogatasa.
Az 6nall6 vélasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, 6sztonzd neveldi

magatartas.
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- A nyujtott szolgaltataselemek, tevékenységek leirasa

Alapvetd szempont, hogy a bolesodei élet a kisgyermek szdmdra élményt nyujto,
részvételre motivalo, tanuldsi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység,
clethelyzet alakitasinak mddszertani alapja az egyéni banasméd érvényesitése, a gyermek

pozitiv 6nallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

» Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotétt, eréltetett ismeretgyarapitasnak a bélesédei ellatast nyjté
intézményben, szolgaltatonal nincs helye.
A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulés fogalmat a lehet6 legtagabban értelmezziik. Tanulas,
minden olyan tapasztalat-, illetve informéciészerzési folyamat, amely tartds valtozast idéz
el a viselkedésben, illetve a gondolkodisban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek
megismerje dnmagéat és kornyezetét. A tanulds a gyermek korabdl és fejlettségébdl adodo
tevékenységekbe agyazottan térténik.
A tanulés legfontosabb iranyit6ja a személyes kivancsisag, az érdekldés.
A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozis és a jaték, a
felnottel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység és a kommunikacio.
A tanulas formdi az utdnzas, a spontdn jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel§-
gyermek  interakci6bél  szarmazé  ismeretszerzés és  szokéskialakitas. A
kisgyermekneveldnek a sajitos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre gondozésra
jogosult gyermekek esetében szem eldtt kell tartania, hogy néluk més jellegli és hosszabb
id6t vesz igénybe a tanuldsi folyamat.
A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlédésének feltételei a biztonsagos és thmogatd kdrmyezetben zajlé felndtt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi

sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

» Gondozas
A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermeknevelé és gyermek kozott,
amelynek elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.
A szemelyes és a szocialis kompetencidk kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek

csecsemdkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen
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gy probalkozni, hogy kézben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatdsat, timogato
segitségét. Sikeres probélkozésait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami néveli
az  egyiittmiikddési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet
teljesitményelvarés. Lényeges, hogy elegendd id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes
mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel.

A felnéttel valé6 kommunikéci6 érzelmi tsltése, a kisgyermekneveldnek a gyermekrdl adott
jelzései kihatnak az 6nelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldséra.

A gondozés mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokdsok kialakulasat és az

6nallésodas folyamatat.

> Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében és
befogadasaban, el6segiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlddést. A kisgyermekneveld
a jaték feltételeinek (megfelelé hangulat, hely, id6, eszk6zok) biztositasaval és neveléi
magatartdsival tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitdst. A
kisgyermeknevel a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggden kezdeményez, esetenként
mintat nyuljt, szerepet véllal a jatékban, annak tartalmat 6tleteivel, javaslataival szinesiti. A
jateék ad elsdsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakuldsara. A kisgyermekneveldvel, a
tobbi gyermekkel valo egyiittlét Gromforras a kisgyermek szdmaéra, a tirsak viselkedése

mintat nyujt, segitve a szociélis képességek fejlodését.

> Mozgas

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakulasanak és fejlédésének
idészaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra dromforrds a MOZgas.
Ezert a szobaban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejleszté jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvérds, hogy felkeltsék az
¢érdekl8dést, fenntartsdk a mozgasaktivitast ¢és hasznalatuk biztonsagos legyen.
Biztositani kell a kérnyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését.
Csecsemdknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendé hely all
rendelkezésre, példaul: hemperg®, elkeritett szobasarok.
A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon t6bb lehetéség nyilik, mint
a szobaban. Még tobb lehetdséget kinal a benti nagymozgésos jatékokkal felszerelt kiilon
helyiség hasznalata. Minél véltozatosabb mozgéasra van lehetdsége a kisgyermekeknek,

annal nagyobb 6romiiket lelik a jatékban.

171



A mozgasfejlesztd eszkdzok haszndlata sordn a kisgyermekek szabadon prébalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlédik mozgéaskoordinacidjuk, harmonikussa valik
a mozgasuk. Az 6nallésagi torekvések tdmogatésa sordn a gondozasi miiveletekben valo

aktiv részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgasok gyakorlaséra, finomitiséra.

» Monddéka, ének

A bodlesbdei ellatast nywjté intézményben, szolgaltatonal sokrétii zenei élmény atélésére,
tapasztalatszerzésre ad lehetéséget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a
kisgyermeknevel6 ének- és beszédhangja, spontan didolgatasa, ritmusos szévegmondésa, a
dallam és ritmushangszerek hallgatdsa, megszolaltatésa, a kdzos éneklés. A kisgyermek
cletkori sajatossigaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati 4llapotdhoz igazods,
feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és
értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét,
zenei izlését, segitik a hagyomdnyok megismerését és tovdbbélését. A személyes
kapcsolatban, jatékhelyzetekben 4télt mondokéazéas, éneklés, zenehallgatds pozitiv
érzelmeket kelt, 6rémélményt, érzelmi biztonsdgot ad a kisgyermeknek.
Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.
Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitdsat, a személyiség
fejlédését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a deris,
baratsdgos légkér megteremtéséhez. A bolcsddei ellatdst nyujté  intézményben,
szolgaltatondl végzett zenei nevelés eredményes megvaldsitdsa lehetdséget nyujt a

kisgyermek tovabbi zenei fejlodésére.

> Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodds, az emlékezet és a képzelet fejlddésére), valamint a szocidlis
fejlodésre. A versnek els6sorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztiil a személyiségre.
A verseles, mesélés, képeskOnyv-nézegetés bensdséges kommunikaciés helyzet, igy
egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A gyermek
olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére més helyzetekben
nincs lehetdsége.
A koz06s mesélés élménye segiti az aktiv szokines kialakulasit és a vilagrél val6 ismeretek

megszerzését. A bolesddei ellatast nydjto intézményben, szolgaltatonal a népi és az irodalmi
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miveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi

érzelmi dllapota és ebbdl fakado igényei befolyasoljak elsdsorban.

> Alkoto tevékenységek

Az orom forrasa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az
onkifejezés -, nem annak eredménye. A kisgyermeknevelé feladata a targyi feltételek és
elegend6 idd biztositasa, az egyes technikak, eszkdzhasznalat megmutatésa, a kisgyermek
pillanatnyi igényének megfeleld technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartésa.
A kisgyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkoté tevékenységek iranti érdeklédés fenntartisit és az alkotisbol fakadd orom
személyiségfejlédésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkot6
tevékenységi formak a bolesddei ellatast nytjté intézményben, szolgaltaténal: nyomhagyé
eszkdz0k hasznilata, firkalas, gyurmaézas, ragasztas, gytirés, tépés, ujjfestés vagy vastag

ecsettel festés.

> Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos el6készitéséhez és megoldasahoz, a
kdrnyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrél és a kornyezetrdl valo gondoskodashoz
kapcsolédnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolas, 8szi falevelek gereblyézése, kardcsonyi
siitemeényszaggatds, gylimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrdsai az ,.én csinalom”
€lményének, az egyiittességnek, a kdzos munkalkodasnak és a tevékenység fontossdganak,
hasznosséginak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolédhatnak és barmikor
kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat.
Ezek a helyzetek lehetdséget nytjtanak az egyiittmiikddésre, a feladatok megosztasara, ok-

okozati 6sszefliggések felfedezésére, megértésére.

- A csalidok tamogatisanak médszerei és lehetoségei

A csaladok tamogatasa a csalddban hatékonyan miikédé eréforrasok felkutatasara és ezen
eréforrasok eredményes miikddtetésére iranyul, mely hozzajarul a csalad szocializacios
funkci6janak minél szélesebb korii kibontakozaséhoz. Ez a megkdzelités szem elétt tartja a

csaladi nevelés elsédlegességét, a bolcsddei ellatis csaladi nevelésre vald éplilését. A
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kapcsolattartasnak, tédjékoztatasnak tébb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet t6lt be,

ezért célszert parhuzamosan minél t6bbet alkalmazni beléliik.

> A csaladlatogatas
A csaladlatogatds célja a csaladdal valé kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziil6k otthoni
komyezetben valé megismerése. Lehetdség szerint az elsé csalddlatogatasra a beszoktatés
megkezdése eldtt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csaladlatogatas arra is
lehetdséget nydjt, hogy a sziilé bévebben informalédjon a bolcsddei életr6l, jobban
megismerje azokat a kisgyermeknevelSket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos

szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késébbi jo egyiittmitkdésnek.

> Beszoktatas (adaptacio) - sziilével térténé fokozatos beszoktatds
A sziilovel torténd fokozatos beszoktatis a csaldddal valé egyiittmiikodést helyezi
elotérbe. Az anya, az apa vagy més csaladtag jelenléte biztonsdgot ad, segiti a
kisgyermeknevel6 és a gyermek kozott az érzelmi kotédés kialakulasat, ezzel a gyengéd
atmenetet, az Uj kornyezethez val6 alkalmazkodast. A sziil6vel torténd fokozatos beszoktatds
folyamata soran a kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziil informaciét

nyujt a bolcsddei nevelés tartalmardl és a kisgyermekfejlddés sajatossagairol.

> Napi kapcsolattartas
A napi kapcsolattartds célja a rovid, koélcsonds informalas a kisgyermek érzelmi
allapotérol, hangulatardl, az 6t érintd napi torténésekrél, valtozasokrol, Az egyéni igények,
kérések megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor.
Az interakci6s helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerii

tajékoztatds torténik, a szakmai etikai szabalyoknak és az idékereteknek megfelelden.

> Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlddésérdl szol6 részletes, kolesonds tajékozodast
vagy a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat
szolgdlo taldlkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, a
bdlcsédevezetd. A szakmai kompetencian tilmend kérdésben kérhetd egyéb szakember

kézremiikodése.
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> A sziilocsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések a bolcsddei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaro kisgyermekek sziileit foglalkoztaté
aktualis nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelSk vezetik, a
sziilkkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémik megosztisa, egymds
meghallgatasa segiti a sziil6i kompetenciaérzés megtartasat. Lehetéség van az egymastél
hallott helyzetkezelési médok tovabbgondolasara, ezaltal a sajit viselkedésrepertoar
bdvitésére. A kisgyermeknevel6ktol kapott indirekt megerositések befolyasolhatjak a sziilék

nevelési szokasait.

» Sziil6i értekezlet
Bolesbdén belil a sziildi értekezlet a szillok altalanos és az adott gyermekcsoportra
vonatkoz6 tdjékoztatdsat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilékkel kézosen meghozandé
dontések elbsegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil hdrom alkalommal célszerd sziil6i
crtekezletet tartani (beszoktatdsok el6tt, a beszoktatasokat kdvetSen és a nevelési év vége
felé), de a boles6dét, vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben

rendkiviili sziil6i értekezlet 6sszehivasara is sor keriilhet.

» Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tdjékoztatasi formdk jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi forméakat. Az

irasbeli tajékoztatok, hirdet6tablak, szorolapok, lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.

> Bilcséde nyitogaté
Intézményiink a béleséde nyitogatét a bolesddébe valo jelentkezés elbtt szervezi meg.
Célja, lehetdvé tenni a bolcsddével vald ismerkedést, segiteni a bolcsGdevalasztast.
Programunkra azokat a kisgyermekes csalddokat varjuk, akik érdeklédnek az intézményiink
irant, illetve akik a kovetkezé nevelési évben gyermekiiket intézményiink gondjaira

szeretnék bizni.

» Nyilt napok, programok
A koz6s programok a bolcsdde és a csaladok kapesolatat erdsitik, ezaltal a két nevelési
szintér kozeliteni tud egymashoz. A programok tervezésekor és szervezésekor fontos
szempont, hogy a sziilok igényeihez igazodjon. Sok fajtaja lehet: eldadds szakemberekkel,

adventi késziilddés, délutani egyiitt jatszas, éneklés, stb.
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A programokon valé részvétel soran a sziildknek lehetdsége van arra, hogy betekintést
nyerjenek a gyermekeik mindennapjaira, és lathassék a nevelék példamutatd munkajat.

- Gyermeknap

- Adventi jatszédélutan

- Enekes, mondékas egylitt jatszas — népi énekek, jatékok megjelenitésével

- Mozgéasos jaték

- Kostolgatod

- A bilesddei nevelés megvalésitasanak sajatos feltételei

» ,Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveléi
attitGdjével mintdt jelent a csalddok és a gyermekek szdmara egyarant. A sajat
kisgyermeknevel6”- rendszer a biztonsag ¢s a stabilitds megteremtésének szabélyan alapul.
A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kdzvetleniil egy
kisgyermeknevel6hoz. A ,,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket a bolesédébe,
¢s a bolcsddébe jaras egész idtartama alatt 6 a kisgyermek neveldje (felmenérendszer).
O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlodését, tartja szamon az egyes fejlédési dllomasokat,
vezeti az ehhez kapcsolodé szakmai dokumentaciot és feleldsséggel tartozik a rabizott
gyermekekért.
A ,sajat kisgyermeknevel6”- rendszerben t6bb figyelem jut minden gyermekre, szdmon
lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szok4sait, elsésorban a ,sajét

kisgyermeknevel6” segiti at 6ket a bolesddei élet soran ad6dé nehézségeken.

» Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsédei ellatast nydjtd intézményben, szolgaltatonil a gyermekcsoport 1étszama
jogszabaly altal meghatarozott.
Az eldirtnal magasabb csoportlétszim nem fogadhat6 el, mivel a mindségi bolcsédei
nevelést az €letkornak és a sajétos igényeknek megfeleld felntt-kisgyermek arany
garantalja.
A boles6dei nevelés alapelveinek megfeleléen a kisgyermek a bolesddébe jaras teljes
idétartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint homogén és vegyes

csoportok egyarant eléfordulnak. A szakmai elveknek megfelelébb az életkor szerinti
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homogén csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése homogén
csoportban sem kénnyti feladat és a vegyes korcsoport elényei a bolcsédés korban kevésbé

érvényesiilnek, mint a késébbi életszakaszokban.

> Targyi feltételek
A kisgyermeket koriilvevd targyi kornyezetet - a bolesddei ellatast nyujto intézmény,
szolgaltato épiiletét, jatszéudvarat és egyéb helyiségeit -, a jogszabalyi és szakmai el6irasok,
a csoportokba jaro kisgyermekek 1étszama, életkora, igényei alapjén tigy kell kialakitani,
hogy az biztonsagos legyen és a bélcsddei nevelés megvalésitasat szolgalja.
Az intézmény korszerii targyi feltételeinek biztositdséra évente fejlesztési, karbantartasi
tervet készitiink, valamint figyelemmel kisérjiik a palyazati lehet6ségeket, illetve ¢pitiink a

tagbdlcsédék onallé alapitvanyainak tAmogatasara.

> Napirend

A 6l szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszdmithato, folyamatos gondozés feltételeit, annak
megvaldsitasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosdgot, az aktivitas
és az 6nallosodas lehetdségét.
A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit igy kell kielégiteni, hogy kézben a csoport
életében is 4ttekintheté rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak a varhaté
eseményekrol, kiiktatodjon a felesleges varakozasi idd. Ez egyben a csoport belsd nyugalmat
is biztositja. A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori dsszetételétél, fejlettségétol,
szilkségleteitdl, de befolyasoljék azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb
tényezok is. A napirend kialakitdsinak tovabbi feltételei a személyi allandésag (,,sajat
kisgyermekneveld”- rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsodei dajkaval
valoé Osszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetbség

szerinti figyelembevétele.

- A csoportbeosztas alapelvei

Boélesddénkben homogén csoportok szervezését tartjuk elfogadhatonak. A vegyes életkoru
csoportokban a gyermekek életkori kiilonbsége 12-24 hénap is lehet, ezért a szeptemberi
csoport Gsszeallitasnal ezt a csoportformét keriiljiikk, mert bolcsédés korban néhany
honapnyi életkori eltérés is jelentds napirendi kiilonbséggel jar.
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A kisebb létszamban jelen 1évé gyermekcsoportnak t5bbféle igényérsl kell lemondania (pl.
nyugodt alvas, jatek lehetdsége). Az iddsebb gyermek jatékkészlete biztonsagi szempontok

miatt sziikiilhet le, ugyanigy a jatszo tere is.

® Az életkor 8sszehasonlitasnal minden gyermeknél az j gondozasi év kezdetét
vessziik figyelembe.

* A felvételkor a sziilok kérését a kisgyermekneveld vélasztasban — amennyiben a
szakmai alapelvekkel nem ellentétes — figyelembe vessziik, hiszen a kérés
teljesitése a bizalom kialakuldsaban elsd 1épés lehet.

o Toreksziink arra, hogy az egyiitt indulé csoportok egyiitt is maradjanak az
6vodas korig (hely alland6ség, felmenSrendszer, sajat kisgyermeknevels).

e A kisgyermeknevel6i 4llandésag biztositdsa miatt nyugdijba késziils
kisgyermekneveld nem kap csecsemdkoru gyermekeket.

e Toreksziink a nemek hasonlé aranyéra a csoportbeosztasnal.

® A csoportbeosztas tervezetét a bolcsédevezet$ késziti el a fenti szempontok
figyelembevételével.

e A soron kivill felvételre keriild6 gyermekek esetében toreksziink a fenti
szempontok alapjan a legmegfelelobb csoportszoba kivalasztasara, aminek csak

a felt6ltottség miatt nem lehet megfelelni.

- Szakmai dokumenticié

A boles6de a gyermek fejlodésének nyomon kévetése, a fejlodési folyamat alakulasarél
valo tajekozodas céljabél az egyes médszertani javaslatokban megfogalmazott moédon
dokumentaciot vezet.

A dokumenticié vezetése, az abban szerepld adatok, informdciék felhasznildsa a
gyermekrdl valé leheté legmagasabb szinvonali gondoskodds biztositisa, a gyermek
fejlédésének segitése, a hatranyos helyzetii gyermekek esetében a hétranyoknak és
kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténik. A dokumentécié semmiféleképpen sem

a gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentaci6 vezetésénél fontos szempontok:

e atargyszerliség (objektivitas),
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o avaliditas (a szempontok, kategéridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a
helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak dket),

e hitelesség,

® az arnyaltsag,

e arendszeresség illetve a folyamatossag.

A dokumenticié készitéséhez alkalmazott modszerek, és eszkdzok kivalasztasénal
kiilénosképpen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsagigényére (személyi-
¢s targyi kOrnyezet allandésdga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szdmara
elfogadott élethelyzetekhez valo hasonlésiga).

A dokumentici6 vezetéséhez kérni kell a sziilék hozzajarulasat, a rogzitetteket kérésre a
sziiléknek meg kell mutatni. A dokumentacié vezetésénél és 6rzésénél a személyiségi

jogokat a legmesszebb men6kig figyelembe kell venni.

- A kisgyermeknevel6k iltal vezetett kdtelezé dokumentumok és azok

tartalmi jellemzoi

A dokumentici6 képet ad a kisgyermekneveld szakmai ismeretérdl, lelkiismeretes
munkajardl. Jelent6sége abban is megnyilvanul, hogy a gyermek fejlodésének regisztralasa
kdzben a szakmai igényességet is emelheti, hidnyz6 ismeretek pétlasara dsztondz.

¢ Csoportnapl6
e Gyermek fejlédési dokumentacio

e (saladi flizet

A dokumentaci6 egyes elemei nem térhetnek el egymastol, redlis képet kell, hogy adjanak a
gyermek fejlodésérol.

Mindig csak tényként szabad megjegyezni, ha valamit a gyermek még nem tud, nem
szivesen végez, nem lehet elmarasztalni, hibaként k6z61ni, hiszen bolcsddei nevelés alapja

a pozitiv megnyilvanuldsok tdmogatdsa, megerésitése, elismerése.

- Afejlédés leggyakoribb jellemzdi a bolcsédés kor végére

° nagyon sok teriileten 6nall6 a gyermek: egyediil étkezik, 61tozkodik,
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tisztalkodik, legfeljebb apré segitséget igényel,

° mar nemcsak a szoros felndtt-gyermek kapcsolatban érzi magit
biztonsagban, hanem szivesen jatszik tarsaival is,

. jol tajékozédik kdmyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban
kialakitott szokdsokat, szabalyokat, az ezekhez vald alkalmazkodas nem
jelent nehézséget szamara,

. kdrnyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt

uj tevékenységekben,

. gazdag szokincse van, elsdsorban beszéd utjan tart kapcsolatot felnéttel,
gyermekkel,
. a gyermekek tobbsége szobatiszta.

- Az intézményen beliili és mas intézményekkel torténé egyiittmiikodés

moédja

A szakmai munka fejlodését, a tudasmegosztast, a j6 gyakorlatok elterjedését biztositja a
bolcsddei elltast nyujté intézmények, szolgaltatok egymas kézotti szoros egylttmiikodése.
A boles6dei ellatast nyujté intézmény, szolgaltaté és az 6voda kozott olyan kolcsonos
egylittmiikddésre €piild, tartalmas kapcsolat kialakitésa sziikséges, amely lehet6vé teszi
cgymas szakmai elveinek, céljainak megismerését, megértését. Fontos a szakmai
kompetencia elismerésén alapulé partneri viszony el6térbe helyezése. Mindezek a
kisgyermek érzelmi biztonsiga folyamatos fejlédésének fenntartisat szolgaljak,
intézményvaltasnal segitenek az 0j kérnyezetbe torténd beilleszkedésben.

Meghatédrozé jelentéségli az 6vodakkal vald kapcsolattartas. Fé célunk a bolesddés
gyermekek o6vodai beilleszkedésének segitése, a két korai nevel6-gondozé intézmény
munkajanak kolcsonds megismerése.

Az 6vodai beiratasok el6tt lehetéséget adunk az 6vodak képviseldinek, hogy bemutassak
sajat intézményiiket ezzel is segitséget nyujtva az 6vodavalasztas eldtt all6 csalddoknak.
Az 6vodai jelentkezések utan az dvodapedagogusok a bdlesddei csoportokban latogathatjak
meg a leendd dvodésaikat és kdzds jaték alkalméaval ismerkedhetnek meg a gyermekekkel.
Az 6vodas gyermekek szivesen latogatnak vissza a bdlcsddénkbe és kedves miisoraikkal

szinesitik rendezvényeinket.
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A kompetenciahatédrok kolcsongs tiszteletben tartaséval kooperativ kapcsolatokat alakitunk
ki mindazokkal a tarsintézményekkel, és szakemberekkel, akikkel a csalddok kapesolatba
keriilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitisa a gyermek egészséges fejlédése,
fejlesztése szempontjab6l sziikséges.
Intézményiink a feladatok elvégzése, a gyermekek egészségiligyi, gyermekvédelmi és
szocialis ellatdsa, valamint egyéb iigyekben rendszeresen kapcsolatot tart fenn mas
intézményekkel, és napi munkakapcsolat kéti egyéb szervezetekhez:

» Nagykanizsa Megyei Jogi Viros Onkorményzata

» aHuman és Hat6sagi Osztaly

> a Gazdalkodasi Osztaly

» a Nagykanizsa - Vagyongazdalkodasi és Szolgaltat6 Zrt.

» Magyar Allamkincstar

» Nagykanizsai Jarasi Hivatal Foglalkoztatdsi Osztalya

> a gyermekek egészségiigyi ellatdsaré]l gondoskodé intézmények

> aZala Megyei Pedagogiai Szakszolgalat

» aNagykanizsai Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat

> a Csaladok Atmeneti Otthona

> kozoktatasi intézmények, kozmiivelodési intézmények

» az intézményt tAmogato alapitvanyok

Intézmeényiink és a kiilonbdzé civil szervezetek kozotti egyiittmikodés is hozzajarulhat a
bolcsddei ellatast igénybe vevo csalddok sziikségleteinek, esetleges specialis igényeinek

kielégitéséhez.

A biztositott szolgiltatasok formai, kére, rendszeressége. A gondozasi,

nevelési, fejlesztési feladatok jellege, tartalma, médja

A bolesddei ellatast nyujtdé intézmény, szolgaltaté az alapellatds elsébbsége mellett
csaladtamogatd szolgaltatdsokat szervezhet. Ilyen szolgaltatdsok lehetnek a jatszocsoport,
az idOszakos gyermekfeliigyelet, a gyermekhotel, a nevelési tanicsadds, a jaték- &s
eszkdzkolcsonzés. Mindezeket barmely csalad igénybe veheti.

A kisgyermekek és csalddjaik szdmara nytjtott szolgaltatasok esetében kiemelten fontos

elkiiloniteni és meghatdrozni az alapellatas és a szolgaltatasok kiilsnbdzdségeit és jellemzdit.
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A jo minbségii szolgéltatds megvaldsitdsdhoz a megfeleld személyi és targyi feltételekkel
intézményiink rendelkezik. Valamennyi szolgaltatasi forma megvalositdsanal figyelembe
vesszilk a bolcsédei nevelés alapelveit, kiilondsképpen a koragyermekkori intervencié
szemléletének befogadasit.

¢ Iddszakos gyermekfeliigyelet

e Jatszocsoport
A fent emlitett kiegészitd szolgaltatdsok a tagbdlcs6dénk teljes feltsltdttsége esetén a
csaladok szamara nem elérhetd.
A szolgaltatdsok téritési dijat az intézményt fenntarté Nagykanizsa Megyei Jogi Varos

Onkormanyzata llapitja meg.

- Sajatos nevelési igényii gyermekek nevelése, gondozasa, fejlesztése

Bolesddei ellatas keretében sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztés és gondozasra
jogosult gyermek nevelése és gondozasa is végezhetd.

A bolcsédei ellatisban a sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztés és gondozasra
jogosult gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik
cletévét betdlti. Ha a bolcsode sajatos nevelési igényd, illetve gydgypedagdgiai
tanacsadasra, korai fejlesztés és gondozasra jogosult gyermek napkézbeni ellatasat
biztositja, a gyermek bolcsddei nevelésének, gondozasanak megkezdését kovetd legalabb
harom honap elteltével a gyermek gyogypedagogusanak, kisgyermekneveldjének,
valamint a csaldd- és gyermekjoléti kozpont munkatdrsénak a véleménye alapjan - az
intézmény vezetdje a sziilovel egyiitt, értékeli a gyermek beilleszkedését, és dont a
gyermek tovabbi nevelésérdl, gondozéasarsl.

A gyermekek szakszert elldtdsa érdekében egyiittmiikodiink a gyermekek korai fejlesztését
es gondozasat ellatd, teriiletileg illetékes pedagégiai szakszolgalati intézménnyel. A
szakemberek a bolcsddében heti rendszerességgel fejlesztik a raszorulé gyermekeket.

A bolcsédei keretek kozott nyujtott segitség a sziildk munkaba valé zokkendmentes
visszajutdsat segiti, mig a gyermekeknek a legkorabbi életkortdl kezdédden biztositja a

harmonikus fejlédésiikhoz sziikséges tamogatést.
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Manévir Boleséde Egyesiilete

e Az egyesiilet neve: Mandvar Egyesiilet

o Alapitas ideje: 2023.12.06.

e szamlaszam: OTP Bank 11749091-20001632
e Adoszam: 19373191-1-20

Az egyesiilet célja: a bélcsddében folyd szakmai munka tdmogatdsa anyagi hozzajaruldssal,
illetve eszkdzok beszerzésével (udvari €s csoportszobai jatékkészlet bovitése, csaladi

rendezvények lebonyolitdsa).

A bolesédei ellatas igénybevételének modja

A tagbdlcsddébe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a sziilé/torvényes képvisel
terjeszthet eld.
A gyermek bolcs6débe torténd felvételét a sziilé hozzajarulasaval
° a korzeti védoéno,
. a hazi gyermekorvos, vagy haziorvos
. a csalad és gyermekjoléti szolgalat
. gyamhatosag is kezdeményezheti.
Amennyiben a gyermek védelme az ellatas 6nkéntes igénybevételével nem biztositott, a
gyambhatdsag az ellatas kotelez6 igénybevételét elrendelheti.
A bolesédébe azon sziilldk gyermeke vehetd fel és gondozhato, akinek bejelentett lakohelye,
vagy életvitelszer( tartozkodasi helye:
Nagykanizsa Megyei Jogu Varos kézigazgatasi teriiletén
Sormas Kdzség kozigazgatasi teriiletén
Ujudvar K6zség kozigazgatasi teriiletén
Fihzvolgy Kozség kozigazgatasi teriiletén
Magyarszentmiklos Kozség kozigazgatasi teriiletén

Galambok Ko6zség kozigazgatasi teriiletén

YV V V V V V VY

Zalaszentjakab Kozség kozigazgatasi teriiletén van.

A gyermekek felvételének rendjére az intézmény hatalyos Felvételi Szabalyzata ad részletes

iranymutatast.

183



Az alkalmazotti kozosségek és jogaik, és a sziiloi szervezetek

A kozalkalmazotti tanacs

A részvételi jogokat a munkaltatéval kozalkalmazotti jogviszonyban 4116 kozalkalmazottak
kozOssége nevében az éltaluk kozvetleniil valasztott kozalkalmazotti tanacs, illetve
kozalkalmazotti képviseld gyakorolja. A kozalkalmazottak jogallasarél szolé 1992. évi
XXXIIL. térvény 14. § (1) bekezdése értelmében kdzalkalmazotti tanacsot kell valasztani
minden olyan munkaltatonal, ahol a kézalkalmazottak 1étszama a 15 6t eléri.

A kozalkalmazotti tandcs, mint a kdzalkalmazotti részvételi jog gyakorlasanak szervezeti
formaja elssorban a kozalkalmazottak joléti, szocialis érdekeivel dsszefliggd kérdésekben
jatszik jelentds szerepet. A munkaltaté legaldbb félévente koteles tdjékoztatni a
kozalkalmazotti tandcsot a részmunkaid6s és a hatérozott idére sz6lé foglalkoztatés

helyzetének alakulasarol.

Erdek-képviseleti Férum

Az intézmény fenntartdja meghatdrozza az ellatasban részesiilok érdekvédelmét szolgalo
érdek-képviseleti forum megalakitdsanak és miikodésének - jogszabalyban meghatérozottak
szerint kialakitott - szabélyait. A gyermek sziil6je/ térvényes képviselSje, panasszal élhetnek
az intézmény vezet$jénél vagy érdek-képviseleti forumanal:

a) az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,
b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozéi kételezettségszegése
esetén,

c) a 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadésa esetén.

Az intézmény vezetSje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és
tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges modjardl.

A gyermek szilléje vagy mas torvényes képviselSje, valamint a gyermekonkorményzat és a
gyermek, illetve fiatal feln6tt az intézmény fenntart6jahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz
fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild

ertesitcst a vizsgalat eredményérol, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.
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A szakdolgozék kotelezé tovabbképzése

A szakdolgozok kotelez6 tovabbképzésének szervezése a 9/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet
szabalyozasa alapjan torténik.
Az intézmény hosszu és rovidtavi tovabbképzési tervet készit.
A hosszu tavi tovabbképzési terv a 4 éves idBszak tovabbképzési tervét foglalja magéba a
tovabbképzésre kotelezett szakdolgozok korében.
A hosszil tava tovabbképzési terv alapjan késziilnek az éves tovabbképzési tervek, melyek
az alabbiakat tartalmazzak:

e atargyévben tovabbképzésben részt vevék varhatd szamat, munkakérik és a

varhato tavolléti id6 feltiintetésével,

» atovabbképzésben részt vevik helyettesitésére vonatkozé tervet,

* atovabbképzésre fordithato forrdsok megjeldlését és felosztasat,

» atovabbképzési kotelezettségiiket teljesiték szamat.
A tovabbképzés nyilvantartasa a 8/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet szabalyozasa alapjan
torténik.

Az intézmény szolgiltatasirol sz616 tajékoztatas helyi médja

A boleséde szolgéltatdsairol az alabbi médokon téjékozodhatnak a szolgaltatast igénybe
venni szandékozdk:

e Bolcsbde nyitogatd alkalmaval személyesen

e Az intézmény tajékoztatd fiizeteibdl

* Az intézményvezet6tol és a tagbolcsde-vezetétdl személyesen

e Az intézmény honlapjan https://bolcsode-nagykanizsa.hu

Nagykanizsa, 20

Lukacs Erika
intézményvezetd

Mellékletek:
1. melléklet:

Megaéllapodas
2. melléklet:
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Hézirend
3. melléklet:
A Nagykanizsai Egyesitett Bolcsdde Felvételi Szabalyzata
4. melléklet:
A Nagykanizsai Egyesitett Bélcséde Szervezeti és Miikédési Szabalyzata
5. meliéklet:
A Nagykanizsai Egyesitett Bolcs6de Erdekképviseleti Férum Miiksdésének
Szabdalyzata

A Nagykanizsai Egyesitett Bolcséde Szakmai Programjat Nagykanizsa Megyei Jogii Varos
Kozgyiilésének Szocialis, Egészségiigyi és Koémyezetvédelmi Bizottsaga a ....... (-....)
hatérozataval hagyta jova.

Nagykanizsa, 20

dr. Schauta Marcell

Bizottsag elndke
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Szakmai Program 1. melléklete

Megillapodas

A megillapodas a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szél6 1997. évi XXXI. torvény 32. §
(5) bekezdése alapjan létrejott egyrészrol a Nagykanizsai Egyesitett Bolcsode (Nagykanizsa, Rézsa u. 7/a.)

képviseletében .................... intézményvezetd, mAasrészrol ............ccooeiiiriiennn... sziilé, torvényes
képviseld  (sziiletési csaldd €S  ULONEVE:.............oceoiriiiiiniiiiiriinannnn , sziiletési  helye,
idejer i, anyja sziilletési csalad és uténeve: ....................o.ceeinne. , Neme:........... ,
allampolgarsaga:..................... ,  bevéandorolt, letelepedett,  oltalmazott = vagy  menekiilt
JOBAIASA:. ... et , lako- és tartozkodasi
RELYE:. ..ot ) TN nevil

gyermekének bolcsodei elhelyezése targydban.

A gyermek személyazonosité adatai:

Csaladi és uténeve:

Sziiletési csalad és uténeve:

Sziiletési helye, ideje:

Anyja sziiletési csalad és utoneve:

Neme:

Allampolgarsaga:

Bevandorolt, letelepedett, oltalmazott vagy menekiilt jogallasa:

Lako- és tartozkodasi helye:

A tagbdlesdde neve:

A bblesddei gondozas kezdd idépontja:

Az ellatas idGtartama: hatarozott: -ig hatarozatlan

Bolcsodei ellatas keretében a gyermek hiszhetes koratol nevelhetd és gondozhatd, ha a harmadik életévét
janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig, ha szeptember 1-je és december
31-e kdzott tolti be, a kdvetkezd év augusztus 31-éig, ha a sziild, tdrvényes képviseld nyilatkozik arrél, hogy
a gyermek napkoézbeni elldtdsat eddig az idopontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani. Ha a
gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az Gvodai
nevelésre, €s 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas keretében gondozhaté, nevelhetd
a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-€ig. A bolesidei elltésban a sajatos nevelési
igényii gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betdlti.

A bolesbdei ellatds keretében az intézmény biztositja a gyermek életkordnak és egészségi 4allapotéanak
megfeleléen:
a) a nevelés és gondozas feltételeit, igy kiilondsen
aa) a sziil6 kdzremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,
ab) a felszerelési jegyzékben az adott ellatési forma tekintetében meghatérozott textiliat, butorzatot, egyéb
eszkozoket és felszerelést,
ac) a jatéktevékenység feltételeit,
ad) a szabadban valo tartézkodas feltételeit; és
b) a gyermek €lettani sziikségleteinek és az egészséges taplalkozas kdvetelményének megfeleld étkeztetést
azzal, hogy
ba) az étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi elbirasokrol sz6lé miniszteri
rendeletben foglaltaknak megfelelden kell biztositani.
A bolcséde a sziild szamdra biztositja:
® a Hazirend megismerését,
® adapticiohoz sziikséges id6t, feltételeket, csaladlatogatast,
® tdjékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekr6l (bGvebb informaciokat az egyéni
beszélgetések alkalmaval),
rendszeres betekintést a kisgyermeknevel6 altal vezetett egyéni dokumentaciékba,
sziil6i értekezletet, sziilécsoportos beszélgetéseket,
csaladi napokon valo részvételt,
tajékoztatok, étrendek megismerését.



Nagykanizsa Megyei Jogi Véros Onkormanyzata Kozgyiilésének 21/2021. (VIIL. 27.) 6nkormanyzati
rendelete a szocidlis szolgaltatasokrol és a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti ellatisokrol
rendelkezései szerint az intézményi elhelyezésért gondozasi dijat, az étkezésért étkezési téritési dijat kell
fizetni. A bolcsédei ellatds esetében az intézményi téritési dijat kiilsn kell meghatirozni a gyermek
gondozdsara (nevelésére, nappali feliigyeletére, a vele torténd foglalkozasra) és a gyermekétkeztetésre. A
bdlcsddei gondozds személyi téritési dijat az igénybe vett ellatasi napok és az egy napra juté gondozasi dij
szorzataként kell megéllapitani.
A bolcsddei étkeztetés személyi téritési dijat az intézményvezetd az élelmezés altalanos forgalmi adé6val
névelt nyersanyagkoltségének és az igénybe vett étkezések szamanak, valamint a Gyvt.-ben foglalt normativ
kedvezmények figyelembevételével allapitja meg. A bolcsédei ellatasért fizetendd étkezési téritési dijakat a
koltségvetési intézményeknél foly6 étkeztetés élelmezési nyersanyagnormairdl és a téritési dijak
megallapitasdrdl sz616 helyi énkorméanyzati rendelete hatirozza meg.
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol sz6l6 1997. évi XXXI. tv. 21/B. §-a értelmében az
intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani:
a) a bolcs6dében ha

aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

ab) tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalidban él, amelyben tartésan beteg vagy

fogyatékos gyermeket nevelnek,

ac) olyan csaladban ¢él, amelyben hirom vagy t5bb gyermeket nevelnek,

ad) olyan csaladban €1, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjén az egy fére jutd havi jovedelem

sszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi jovedelemadéval, munkavallaléi,

egeszsegbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett dsszegének 130%-4t vagy

ae) nevelésbe vették.

Az ingyenes bélcsddei gyermekétkeztetés igénybevételérél a 328/2011. (XIL 29.) Korm. rendelet 6.
mellékletén nyilatkozhat, amelyet a bolcsédevezetétdl kérhet. Az allamhéztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV.
torvény 85. §-a értelmében az intézménynek a készpénzkiméld fizetési médot kell elonyben részesitenie.
Bolcs6dében nytjtott bolesGdei ellatas esetén

a) arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek,

b) a tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek,

¢) a hirom- vagy tébbgyermekes csalad gyermekének,

d) az dtmeneti gondozasban 1év6, az ideiglenes hatdllyal neveldsziilonél vagy gyermekotthonban

elhelyezett, a nevelésbe vett gyermek,

e) a védelembe vett gyermek
gondozdsat téritésmentesen kell biztositani. Ezekben az esetekben személyi téritési dij - a 21/B. § (1)
bekezdésében foglaltak figyelembevételével - csak az étkezésért kérhetd.

A téritési dijak beszedése az alabbi mo6don torténik az intézményben:

- a csoportos beszedés minden hénap 9-10. napjén térténik, kivéve, ha az hétvégére esik, mert akkor az azt
megel6z6 két munkanapon van a banki terhelés,

- a bankszdmlaval nem rendelkez gyermekek sziilei a személyi téritési dijat banki befizetéssel, vagy
netbankos 4tutaldssal teljesithetik a tdrgyhénap 10. napjaig,

- a hénap koézben beiratkoz6 gyermekek sziilei a személyi téritési dijat banki befizetéssel, vagy netbankos
atutalassal teljesithetik legkésdbb a beiratkozéast kdvetd 8 munkanapon beliil,

- a csoportos beszedés barmilyen okbél torténd nem teljesiilése esetén a szilld a fizetési felszolitds
kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil kételes a bolesédei ellatés dijat banki befizetéssel, vagy netbankos
utalassal teljesiteni,

- a bolcsodei ellatds személyi téritési dijanak visszafizetése (kedvezmény id6kdzbeni érvényesitése,
bélcsddei ellatds megsziinése) szintén banki tton térténik.

A sziil6 tudomasul veszi, hogy megsziinik az ellatas:
® hatarozott idejli elhelyezés esetén a megjellt idétartam - illetve a meghosszabbitott id6tartam -
leteltével,
a jogosultsagi feltételek megsziinésével,
a szillé/tdrvényes képviseld kérelmére,
ha a szl a bélcsodei hazirendet ismételten sulyosan megsérti,
ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.



Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsodei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan egészségi
allapota miatt bdlcsédében nem gondozhatd.

A sziil6 tudomasul veszi, hogy:

1. abolesddei hazirendet betartja,

2. azintézményi téritési dijat megfizeti,

3. egyiittm{ikddik a gyermeke ellatasaban kdzremiik6d6 személyekkel,

4. a megdllapodasban foglalt, az intézmény részérdl fennallo kotelezettségek elmulasztisa esetén a
szills, tbrvényes képviselé panaszival az intézményvezetdhdz fordulhat. Ha a sziils, térvényes
képviseld az intézmény vezetbjének meghozott dontését vitatja, az arrdl szOlo értesités
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a fenntartéhoz fordulhat.

Nyilatkozom, hogy a Gyvt. 33. § (2) bekezdésében meghatarozott tajékoztatast megkaptam.

Nagykanizsa, .........ccoeeeivieneennnnn..

....................................................... ph.

.......................................................

bilcsbdevezetd

A Nagykanizsai Egyesitett Bolcséde Megallapodasat Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Kozgyiilésének
Szocialis, Egészségiigyi és Komyezetvédelmi Bizottsaga a ...... /2025, (IX.....) hatarozatdval hagyta
jova.



Hazirend

Az intézmény neve: Nagykanizsai Egyesitett BolcsGde

cime: 8800 Nagykanizsa, Rézsa utca 7/a

telefonszama: 06-93/314-340

email-cime: egyesitett@bolcsode-nagykanizsa.hu

Tisztelt Szulék!

Szeretettel és tisztelettel kbszéintjiik Ondket intézményiinkben! Az elkdvetkezendd években kozos lesz
az 6romink és felelsségiink a gyermekek nevelése soran. Ezért szeretnénk, ha kapcsolatunk a
kdlcsonds bizalomra és tiszteletre épiilne, melyben valédi partnerek lehetiink.

Ezt tamogatja a Hazirend is, amelynek elkészitésénél a jogszabilyi elvardsokat, az Onék igényeit, jogait
és kotelezettségeit, valamint a gyermekeik mindenekfelett all6 érdekeit vettiik figyelembe. Az
intézményvalasztassal egyiitt a Szakmai programunkat és a Hazirendiinket is elfogadtak.

Ezért kérjik, hogy az aldbbiakban megfogalmazottakat figyelmesen olvassik el és partneri
egylittm(ikddésiink, s a gyermek biztonsaga, nyugalma érdekében térekedjenek a benne foglaltak
betartasara, alkalmazdsara.

1.

A bilcséében 20 hetes kortél 3 éves korig neveljik — gondozzuk a gyermekeket. Ha a gyermek
a 3. életévét betdlitdtte, a nevelési év végéig maradhat a bblcs6dében. Amennyiben még nem
érett az 6vodai nevelésre, felvételét a hazi gyermekorvosa nem javasolja, a 4. életvének
betdltését kévetd augusztus 31-ig tovdbb nevelhetd-gondozhat6 a bélcs6dében. A sajitos
nevelési igény(, illetve korai fejlesztésre, gondozdsra jogosult gyermek annak az évnek az
augusztus 31. napjaig vehet részt bolcsédei nevelésben, amelyben a hatodik életévét betolti.
A sajatos nevelési igény, illetve korai fejlesztésre, gondozasra jogosult gyermek abban az
esetben vehetd fel a bolcs6débe, ha a sajdtos nevelési igényét a szakértSi bizottsag szakértsi
véleményben megallapitotta. A sajatos nevelési igénydi, illetve korai fejlesztésre, gondozasra
jogosult gyermeket prébaidével lehet felvenni, amelynek letelte uténa gyermekkel kdzvetleniil
foglalkozé szakmai csoport és a sziil6 kbzosen értékeli a gyermek beilleszkedését, és dont a
gyermek tovabbi nevelésérél, gondozasarol.

A béleséde hétf6tél-péntekig 6,30-17,30 dra kbzott tart nyitva.

Kérjiik a reggeli és délutani érkezésnél vegyék figyelembe, hogy az étkezések idGszakaban
(reggeli 8-8.30; ebéd 11.30-12.15; uzsonna 14.45-15.15), a gyermekek atvétele és kiadésa
nehezen megoldhato, hiszen a kisgyermeknevelGnek az étkez6 gyermekekre kell figyeinie.
Természetesen lehetfséget biztositunk reggel a késébbi érkezésre, ebben az esetben azonban
a gyermek reggeliztetését kérjiik, otthon oldjak meg.

Kérjik a sziil6ket, hogy reggel 6ltoztessék at a gyermekiiket a sajat jatszéruhajaba, és minden
esetben gondoskodjanak a kézmosdsrél is. Kérjik, nydjtsanak téjékoztatast a
kisgyermeknevel6nek a gyermek hogylétérél, a vele kapcsolatos otthoni eseményekrél,
esetenként az érte érkez6 a kisgyermeknevel§ éltal nem ismert személyrgl. Az ltdz6ben
minden gyereknek kiilén szekrénye van a ruhak taroldsara. Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb
dolgokat taroljék a szekrényben, mert a bolcs6dében hagyott, illetve a gyermek személyes
targyaiért (ékszer, jaték, kerékpar, babakocsi stb.) felelésséget vallalni nem tudunk. Etel és ital
tarolasa a szekrényben nem megengedett!



10.

11.

12.

13.

14.

A gyermek délutani tdvozasakor a kisgyermeknevel6 beszamol a napi eseményekrél, majd

ismét a sziil§ dltbzteti 4t a gyermekét az otthoni ruhdba. Kérjiik, a bdlcsédében hasznalt sajat

szennyezett ruhat vigyék haza, és gondoskodjanak cseréjérfl, pétlasardl is az évszaknak

megfelelGen.

A gyermek hazavitelérél a nyitvatartasi idén beliil a sziil6k valamelyikének, a sziil§ altal irasban

meghatalmazott, vagy a kisgyermeknevel6nek elézetesen bemutatott felnSttnek kell

gondoskodnia. Ittas felnéttnek (ittas sziilének), 16 év alatti kiskorinak, meghatalmazas nélkili

idegen felndttnek a kisgyermeknevel6 nem adja ki a gyermeket! A gyermek hazaadasat

kévetSen a sziil6 vagy az arra meghatalmazott személy felel6s a gyermekért a bdlcséde

teruletén is.

Kérjiik a Sziil6ket, hogy a gyermekek testi épségének védelmében, a bolcsGdébe érkezéskor,

illetve tavozdaskor a bejarati ajtok és kapuk zardsara fokozottan figyeljenek.

A sziilGi felligyelet gyakorlasanak kérdésessége esetén a birdsagi hatarozatban foglaltakat kell

mérvadonak tekinteniink. Kérjiik, a sziil6i jogok gyakorldsarél, annak valtozasarél adjanak

tajékoztatast a bolcséde vezetbjének. '

A bolcsédébe behozott értéktargyakért (6ra, ékszer stb.), valamint a k&zos helyiségben

elhelyezett egyéb targyakért (babakocsi, ruhanemdj, cip6, jaték stb.) felel6sséget nem tudunk

vallalni, mert a helyiségek nyitottsagat az érkezés-tévozds iddszakara biztositanunk kell.

A gyermek altal hasznalt sajat ruhanem(ibe, cip&be kérjik beirni a gyermek nevét vagy jelét,

hogy ne lehessen Osszecseréini azokat.

Abban az esetben, ha a gyermek otthon belazasodik, illetve, ha fert6zésgyanus tiineteket mutat

(példaul napokig tartos erds, stir(i véladékos orrfolyds, elhtizédo, erbteljes ugaté kdhogés,

kot6hartya-gyulladas, bérkitités, hanyads, hasmenés), nem jéhet a bélcsédébe. Kérjik, hogy

betegség esetén a visszaesés elkeriilése miatt, a tiinetek megsz(inte utan, gydgyultan hozzdk

gyermekiiket Ujra kozosségbe.

A csaladban el6forduld fert6zd megbetegedést kérjiik jelezni a bdlcs6dében. Nem gondozhaté

bolcsédében a fert6z8 beteg gyermek mindaddig, amig a gyermekorvos szerint ez az allapota

fenndll.

Amennyiben a gyermek nem rendelkezik az életkordhoz kotott kotelezd véddéoltasok

valamelyikével, jelzéssel éliink a gyermek haziorvosa és/vagy véddénéie felé.

A bolcsédében torténd megbetegedés esetén a kisgyermeknevel§ értesiti a szlil6t, amelyhez

feltétlendl sziikséges a pontos cim és a telefonszdm. Ezt a csalddi fiizetbe kérjiik beirni. Kérjik

azt is, hogy ilyen esetben minél el6bb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi

ellatasardl, ezzel is ndvelve a mielébbi gyogyulas esélyét.

Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Kozgy(ilésének a szocialis szolgaltatasokrdl és a személyes

gondoskoddst nyujté gyermekjoléti ellatasokrdl szélé 21/2021. (VII. 27.) énkormdanyzati

rendeletének rendelkezései szerint az intézményi elhelyezésért gondozasi dijat, az étkezésért

étkezési téritési dijat kell fizetni. A téritési dijak beszedése az aldbbi médon torténik az

intézményben:

° a csoportos beszedés minden hénap 9-10. napjan torténik, kivéve, ha az hétvégére esik,
mert akkor az azt megel6z86 két munkanapon van a banki terhelés,

° a bankszamlaval nem rendelkezd gyermekek sziilei a személyi téritési dijat banki
befizetéssel, vagy netbankos atutalassal teljesithetik a targyhdnap 10. napjaig,

* a honap kozben beiratkozd gyermekek sziilei a személyi téritési dijat banki befizetéssel,
vagy netbankos atutalassal teljesithetik legkésébb a beiratkozast kdveté 8 munkanapon
belil,
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° a csoportos beszedés barmilyen okbdl torténé nem teljesiilése esetén a sziils a fizetési
felszélitas kézhezvételétSl szamitott 15 napon beliil kdteles a bélcsddei ellatas dijat banki
befizetéssel, vagy netbankos utaléssal teljesiteni,

° a bblcs6dei elldtds személyi téritési dijanak visszafizetése (kedvezmény idékézbeni
érvényesitése, bolcsGdei elldtas megsziinése) szintén banki Gton torténik.

Amennyiben a gyermekétkeztetést a gyermek betegsége, vagy mas ok miatt nem veszi igénybe,
a sziilének/torvényes képviselének 24 éran belill jeleznie kell a tdvolmaradést és annak varhaté
id&tartamat, és azt is, a gyermek mikor veszi igénybe Ujra a gyermekétkezést.
Ha a gyermek négy hétig folyamatosan tdvol marad a bolcsGdétsl, s ez id§ alatt a
sziilé/térvényes képvisels nem él jelzéssel a hidnyzas okarél és a visszatérés virhatd
id6pontjardl, dgy a gyermeket bélcs6débs| kimaradtnak tekintjiik. Amennyiben a sziil6 nem
kéri gyermeke szdmdra a bélcs6dei ellatdst, azt kérjiik, haladéktalanul jelezze a bolcsGdevezets
felé, hogy az esetleges személyi téritési dij tulfizetést visszafizethessiik. Ha a személyi téritési
dijban hatralék keletkezik, azt haladéktalanul rendezni kell.

A szil6 a gyermek bodlcsédei beszoktatésa alatt a gyermekével egyiitt a beszoktatds

protokolljanak megfelelGen a csoportszobaban tartézkodhat, de csak olyan tevékenységet

folytathat, amely sem a sajét, sem a tébbi gyermek gondozasst nem zava rja. A csoportszobaban
valé tartézkodds idejére kérjiik a telefon hasznalat mellGzését.

A gyermekkel kapcsolatos észrevételeket, kérdéseket, problémakat a kisgyermekneveldkkel

egyéni beszéigetések alkalmdval, valamint a csaladi fiizetbe torténd bejegyzéssel lehet

megtenni, illetve a sziil§értekezletek, egyéni beszélgetések alkalmaval nyilik ra lehetGség.

Evkozben a bblcsGdében bolcséde nyitogatokat, sziilécsoportos beszélgetéseket szerveziink, a

folyamatos kapcsolattartas és a gyermekek bdlcsdei életének figyelemmel kisérése céljabdl.

Evkézben a bolcs6dék tobb a csalddokkal kozos programot szerveznek a folyamatos

kapcsolattartds és a gyermek bélcsédei életének megismerése, és az abban valé részvétel

celjabol. Ezekre a taldlkozdsokra minden sziil6t szeretettel varunk.

A bolcs6de nyari zérdsanak idGpontjar6l februdr 15-ig tdjékoztatast adunk. Azoknak a

gyermekeknek, akiknek elhelyezésérdl a sziil6k nem tudnak gondoskodni, igény szerint

Ugyeletet biztositunk.

Minden év &prilis 21-én, a Bolcs6dék Napjan a bélcséde nevelés nélkiili munkanapot tart, de

az erre irdnyuld sziil6i igény esetén ligyeletet biztositunk.

A bolcsédében Erdekképviseleti Forum miikédik, mely a gyermekek érdekeinek védelmét,

képviseletét szolgalja és védi. Az 1997. évi XXXI. térvény 36.§ alapjan a sziilé panasszal fordulhat

az Erdekképviseleti Forumhoz, a kbvetkezd esetekben:

e az intézményi jogviszony megsértése, kiiléndsen a személyiségi  jogainak,
kapcsolattartasainak sérelme, tovabbd az intézmény dolgozéinak szakmai, titoktartasi és
vagyonvédelmi kdtelezettségeinek megszegése esetén

» azellatds koriilményeit érinté kifogasok orvoslasa érdekében

e agyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény 136/A. §
szerinti iratbetekintés megtagaddsa esetén

Az intézmény vezetGje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és tdjékoztatast ad a
panasz orvoslasanak mas lehetséges médjarél. A gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviselGje
az intézmény fenntartdéjahoz, vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje
vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy
ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.



22. A személyes adatok védelmérd! sz6l6 szabdlyok (az Eurépai Uni6 tagllamaiban a személyes
adatok védelmére vonatkozd, a szeméiyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérsl és
az ilyen adatok szabad aramldsarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérd|
52616, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletnek (a réviden:
GDPRY)) értelmében fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése az intézmény teriiletén TILOS.

23.  Felhivjuk a sziil6k figyelmét arra, hogy a bdlcséde 15 méteres kdrzetében tilos a dohényzas!

A hazirend betartasat koszonjiik. Reméljiik, hogy az egyiittm(ikodésiinket a benne foglaltak még tovabb
segitik.
Nagykanizsa, 2025. 07. 16.

intézményvezetd

A Nagykanizsai Egyesitett Bolcs6de Megéllapodasat Nagykanizsa Megyei Jogt Varos Kozgy(ilésének
Szocidlis, Egészségiigyi és Kornyezetvédelmi Bizottsaga a ....../2025. (IX.....) hatérozatéval hagyta jova.
Hatalyba lépésének id6pontja 2025. .................



Szakmai Program 3. melléklete

A Nagykanizsai Egyesitett
Bolesode

Felvételi Szabalyzata

2025.



Felvételi szabalyzat

Felvételi Szabalyzat feladata, hogy meghatirozza a Nagykanizsai Egyesitett Bolcséde
(tovabbiakban: Intézmény) felvételi eljardsanak szabalyait, illetve szabalyozzon minden olyan
kérdést, amelyet a jogszabalyok rendelkezései alapjan a jogszabélyban nem kell, vagy nem lehet
szabalyozni.

Nagykanizsa Megyei Jogi Varos Onkormanyzata a hiroméves kor alatti gyermekek
napkozbeni ellatdsat a Nagykanizsai Egyesitett Bolcséde tagblesédéiben biztositja:

Belvirosi Bobita Bélcsode: 8300 Nagykanizsa, Kisfaludy u. 19.
férohelyek szama: 90 £
Mandvir Bolcside: 8800 Nagykanizsa, Corvin u. 2/A.
féréhelyek: 24 16
Mesehdz Bolcsdde: 8800 Nagykanizsa, Attila u. 7.
férOhelyek szama: 46 £6
Napraforgo Bilcsode: 8800 Nagykanizsa, Csokonai u. 5.
féréhelyek szama: 84 6
Rozsa Bolcsdde: 8800 Nagykanizsa, R6zsa u. 7/A.
féréhelyek szama: 104 f6

L Az ellatdasra jogosultak kire:

1. A Nagykanizsai Egyesitett Bolcsdde tagbdlcsddéibe azon sziilék gyermeke vehet6 fel és
nevelhetd-gondozhatd, akiknek bejelentett lakéhelye, vagy életvitelszerti tartézkoddsi
helye Nagykanizsa, feladat-ellatdsi szerzbdés keretében Sormas Ké6zség, Ujudvar Kozség,
Fuzvolgy Kozség, Magyarszentmiklés Kozség, Galambok Kozség, illetve Zalaszentjakab
Ko6zség kozigazgatasi teriiletén van.

A lakéhely, tartézkodasi hely megallapitdsanal a személyi adat és lakcimnyilvantartas
adatai az irdnyadok, mig az életvitelszerli tartézkodasi hely megallapitisa a
kisgyermeknevel6k altal elvégzett csalddlatogatassal ellendrizhetd.

1. Boles6dei ellatds keretében a harom éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat kell
biztositani.
Bélcs6dei ellatas keretében a gyermek hiiszhetes koratél nevelhetd és gondozhato.
Ha a gyermek a harmadik életévét janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év
augusztus 31-€ig, szeptember 1-je és december 31-e kdzott t61ti be, a kdvetkezé év augusztus
31-éig, ha a sziil6, torvényes képviseld nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkézbeni
ellatdsat eddig az idépontig bolcsédei ellatas keretében kivanja megoldani.
Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsédei
ellatas keretében gondozhato, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betoltését kovets
augusztus 31-€ig. A boblcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek
az augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betdlti.



2. A gyermekek napkozbeni elldtisaként az életkornak megfeleld nappali feliigyeletet,
gondozast, nevelést, foglalkoztatdst és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek
szamara, akiknek sziilei, térvényes képviseldi
- munkavégzésiik - ideértve a gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segitd ellatas

¢s a gyermeknevelési tAmogatas foly6sitdsa melletti munkavégzést is,
- munkaeré-piaci részvételt el6segité programban,
- képzésben valé részvételiik
e nappali rendszerti iskolai oktatas
e nappali oktatds munkarendje szerint szervezett felnéttoktatas
o felsdoktatasi intézmény nappali képzés
- betegségiik

vagy egy€b ok miatt napkdzbeni ellatasukrél nem tudnak gondoskodni.

3. A napkozbeni ellatds keretében biztositott szolgaltatasok iddtartama lehetbleg a sziild,
torvényes képviselé munkarendjéhez igazodik. Gyermekek napkozbeni ellatdsénak
igénybevételére jogosult az dtmeneti gondozasban és az otthont nyujt6 ellatasban részesiild
gyermek is.

A gyermekek napkézbeni ellatasat kiilonGsen az olyan gyermek szaméra kell biztositani,
a) akinek fejlédése érdekében dlland6 napkozbeni ellatasra van sziiksége,

b) akit egyediilall6 vagy id6skora személy nevel,

¢) akinek a sziil6je, gondozdja szocialis helyzete miatt az ellatasrél nem tud gondoskodni.

A bélcsodei felvétel soran elényben kell részesiteni
a) -haa gyermek sziildje, mis torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat kovetd
30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyulé egyéb
jogviszonyban all-
aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
ab) a hdrom vagy t6bb gyermeket neveld csalddban é16 gyermeket
ac) az egyediilallo sziil6 4ltal nevelt gyermeket, és
b) a védelembe vett gyermeket.

A gyermek bolcsddei ellatasét biztositani kell, ha a gydmhatosag — A gyermekek védelmérsl
¢s a gyamigyi igazgatésr6l sz6l6 1997. évi XXXI. térvény 68.§ (3) bekezdés a) pontja
alapjan — védelembe vételt rendelt el és kotelezte a sziilét, hogy folyamatosan vegye i génybe
a gyermekek napkozbeni ellatasat.

1L Az ellatds igénybevételének modja:

1. A Nagykanizsai Egyesitett Bolcséde tagbolcsddéibe a felvétel Snkéntes, kérelemre torténik,
melyet a torvényes képviselo terjeszthet eld.



A 15/1998.(1V.30) NM rendelet 42.§-a alapjan a gyermek bélcsédébe torténd felvételét a sziilé
hozzéjarulasaval

e akorzeti védbnb,

¢ ahazi gyermekorvos vagy a héziorvos,

e acsalad- és gyermekj6léti szolgalat

e agyamhatdsag
is kezdeményezheti.
A hivatalos szerveknek irdsban kell kezdeményezni, javasolni a bolcsédei ellatast, ha a
gyermek egészsége, testi-, szellemi- és pszichés fejlédése kozvetlen komyezete altal
maradéktalanul nem biztosithatd.
Egyéni mérlegelés alapjan, kiilonGsen az alabbi koriilmények fennallasa kapesan lehet a
bolcsodei ellatast javasolni:

* acsalad életvitele miatt a gyermek fejlédését a bolcsddében latjak biztositottnak

¢ ha egészségtelen lakaskoriilmények allnak fent

o a gyermeket ellaté egyik sziild, testvér, csalddtag ellatisra, hosszantarto apolasra,

illetve rehabilitaciéra szorul
* arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre val6 jogosultsag esetén.

A hivatalos szervek irasbeli indokl4sanak tartalmaznia kell, hogy miért és milyen ok miatt
javasoljak a gyermek bolcsddei elhelyezését.

2. Amennyiben a gyermek védelme az ellatas 6nkéntes igénybevételével nem biztositott, a
gyamhatosag az ellatas kotelezd igénybevételét elrendelheti.

3. Abolcsddei jelentkezések idopontjanak hivatalos kozzétételérél Nagykanizsa Megyei Jogii
Viaros Onkormanyzata gondoskodik.

Az intézmény a jelentkezések el6tt Bolcséde myitogaté elnevezési nyilt napja keretében
lehetdséget biztosit a csalddok szamara a tagbolesddék megtekintésére, valamint a
kisgyermeknevel6k megismerésére. A Boleséde nyitogaton vald részvétel téritésmentes.

A jelentkezés a felvételi kérelem intézményvezeténél t6rténd benyujtasaval torténik. A
bolesodei felvételi kérelem benyujtasara lehetdség van egész év folyaman, a kijelolt
jelentkezési napokon kiviil is.

A bolcsddék vezetdi a bolestdei ellatas igénybevételének médjardl, feltételeirdl, dijairol a
felvételi kérelem befogadasa soran t4jékoztatast nytjtanak.

A bolcsédei ellatast lehetdség szerint a gyermek lakéhelyéhez, tartézkodasi helyéhez, illetve
a sziil0k munkavégzési helyéhez legkdzelebbi tagbdlesédében kell biztositani.

A sziil6 az erre vonatkozo kérését a felvételi kérelem eldadésa soran jelezheti. A sziilének
joga van ahhoz, hogy megvélassza azt az intézményt, melyre gyermeke nevelését,
gondozasat bizza. A szabad tagbélcséde valasztasa kizérdlag fires férShely megléte esetén
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lehetséges. Ha a bolcs6débe torténd felvételre soron kiviil - veszélyeztetettség miatt - keriil
sor, a tagbolcs6de valasztas lehetdsége nem biztosithaté.

A bdlesddei jelentkezéskor az ellatds igénybevételének kezdd idSpontja a jelentkezéstdl
szamitott hat honap idétartamot nem haladhatja meg.

4. A felvételi kérelmet — a szabalyzat 1. szamu mellékletét képezd formanyomtatvanyon — a
Nagykanizsai Egyesitett Bélcséde intézményvezetéjéhez kell benytjtan.

5. A felvételi kérelemhez csatolni kell:

a)
b)

c)
d)

e)

g)

h)

i)

k)

a gyermek ¢€s a felvételt kérd sziilé/térvényes képvisels
lakcimkartyajanak masolati példanyat,

a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatanak maésolati példanyét

a gyermek TAJ- kértyajanak masolati példanyat

munkaltatdi igazolast vagy szandéknyilatkozatot

nappali rendszerti iskolai oktatésban, a nappali oktatds munkarendje
szerint szervezett felnéttoktatasban, felsdoktatssi intézményben
nappali képzésben valé részvétel esetén az oktatdsi, képzési
intézmény altal kiallitott iskolalatogatasi igazolast,

az illetékes jarasi hivatal foglalkoztatasi osztalyanak igazolasat a
munkaerd-piaci részvételt elésegité programban, képzésben vald
részvétel idejérol

a szillo betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott
igazolast,

az ellatas indokoltsagat igazolé gyermekorvos igazolasat,
egyediilallosdg esetén a Kormanyhivatal igazoldsat emelt csalddi
potlék folyositasarol

sajatos nevelési igényii, illetve korai fejlesztése és gondozisra
jogosult gyermek esetén a Tanuldsi Képességet Vizsgalo Szakértdi
és Rehabilitacios Bizottsag szakért6i véleményét

tartos betegségrdl vagy ételallergiardl szakorvosi vélemény masolati
peldanyat (az ételallergids kisgyermekek ellatdsat a Napraforgé
tagintézménytlinkben tudjuk biztositani)

5. A felvételrdl a becsatolt igazolasok alapjan az intézményvezet$ dont. Ha a kérelmezd sziilé/
torvényes keépviseld az intézmény vezetSjének dontését vitatja, az arrél szolo értesités
kézhezvételétol szamitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz fordulhat. Ezekben az esetekben
a fenntart6 hatarozattal dént.

6. Egyéni mérlegelés

esetén az intézmény vezetGjének dontése nem vitathaté. A

tagintézmények 95%-os feltoltottség esetén, csak munkaltatéi igazoléssal vehetnek fel

gyermeket.



7. A donteésrdl az intézményvezet6 - a szabalyzat 4. szamt mellékletét képezé nyomtatvanyon
— a jelentkezés id6pontjat kévetd 15 munkanapon beliil - irasban értesiti a sziil6t/torvényes
képviselot.

8. A Dbolcsddei ellatdss megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviselovel
megéallapodast kot az:
o az ellatas kezdetének id6pontjarol,
e az intézményi ellatas idétartamérol,
e az ellatas tartalmardl, modjarél,
* aszemélyi téritési dij megallapitasarol, a fizetésre vonatkozé szabalyokrol,
e az ellatds megsziintetésének modjardl.
A megallapodés tovabba tartalmazza a gyermek és a torvényes képvisel6je személyazonositd
adatait.

9. Amennyiben a felvételi kérelmet — féréhelyhiany miatt — nem lehet teljesiteni, ugy fel kell
hivni a kérelmez6 figyelmét arra, hogy kérelmére a gyermeket ,,varakozolistara” veszik és
tiresedés estén az elhelyezés idépontjarodl telefonon értesitik.

11l Az elldtds megsziinése:
A bolcsddei ellatas megsziinik:

* hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjelslt iddtartam - illetve a meghosszabbitott
idotartam - leteltével,
a jogosultsagi feltételek megsziinésével,
a sziilo/térvényes képviseld kérelmére,
ha a sziil6 a bolcs6dei hazirendet ismételten sulyosan megsérti,
o ecllatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.
Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsédei ellatésat, aki orvosi szakvélemény alapjan
egeszségi allapota miatt bolecsddében nem gondozhatd.

Nagykanizsa, 2022. .........ccooviiiiiiiiiiiiiiinn,

intézményvezet6d

Mellékletek:

szamu melléklet: felvételi kérelem

szamu melléklet: munkadltatoi igazolds

szdmu melléklet: datadds-atvételi elismervények

szamu melléklet: értesités bolcsddei felvételrsl

szamu melléklet: bolcsddei felvételi kérelem elutasitdsa
szamu melléklet: bolcsddei felvételi kérelem elutasitdsa

SN AW~

A Nagykanizsai Egyesitett Bolcsdde Felvételi Szabalyzatit Nagykanizsa Megyei Jogi Varos
Kozgylilésének Szocidlis, Egészségiigyi és Kornyezetvédelmi Bizottsdga a ..../20.. (....... )
hatérozataval hagyta jéva.



1. szdmu melléklet

Nagykanizsai Egyesitett Bolcsdde - Bolcsodei felvételi kérelem
Felvételi kérelem sorszama/ iktatdszadma:

..................................................................................................................

A gyermek részesiil-e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben?
(A megfeleld valasz aldhtizando)
Igen Nem

Biintetdjogi felelGsségem tudatiban kijelentem, hogy a fenti adatok a valosdgnak
megfelelnek. Tudomdsul veszem, hogy a valotlan adatok kizlése a Jogosultsag megsziinésével
Jarhat. Hozzdjarulok ahhoz, hogy Nagykanizsa Megyei Jogi Viros Onkormdnyzata az
dltalam kozolt adatokat ellendrizze.

A bolesédei felvételi kérelem atvételérdl szol6 .... szami igazolast atvettem.
Nagykanizsa, 20..................

............................................

Sziilé, gondviseld alairas



2.

szamu melléklet

MUNKALTATOI IGAZOLAS KERESOTEVEKENYSEGROL

(bolesddei ellatas igénybevételéhez)

Munkaltaté adatai

ADYJANEVE: Louitiiiiiit ettt

Sziiletési helye €s ideje: .....o.vviniiiiiiiii i,

| 01 o {11

Egvéb informadcio:

..............

Nevezett munkavallalo fizetés nélkiili szabadsigit a munkaltatonal ............ EV. .o ns hoé
......... napon megszakitotta, aktiv keres6 tevékenységet folytat.
Nevezett munkavéllalét a munkaltaténal ............ €V.erenennnn, hé ......... naptol

alkalmazzuk/alkalmazni fogjuk.

(a megfeleld rész toltendd)

munkaltat6 cégszer( alairasa



3. szamu melléklet

1. szami példany

Atadas- Atvételi elismervény

Téjékoztatom, hogy a ..............oooevnnn.. szamu bolesddei felvételi kérelmét a Nagykanizsai
Egyesitett Bélcsdde .......o..oooovivvininnininnn... tagintézményéhez rogzitettiik.

Felhivjuk figyelmét, hogy az adataiban t6rténd valtozast 8 napon beliil kiteles a bolcsédevezetd

felé jelezni.
Nagykanizsa, 20
intézményvezetd
Atadis- Atvételi elismervény
2. szamu példiny
Téjékoztatom, hogy a ...........c.coecoevnvnn..., szamU bolesédei felvételi kérelmét a
Nagykanizsai Egyesitett Bolcsode ..........oeuvvvveveneennnnnnn, tagintézményéhez rogzitettiik.

Felhivjuk figyelmét, hogy az adataiban t6rténd véltozast 8 napon beliil kiteles a bolcsédevezets

fel¢ jelezni.

Nagykanizsa, 20

Az 1. szamu példanyt atvettem:

....................................................

sziil6 alairasa



4. szamu melléklet

Iktatészam:

Ertesités bolcsodei felvételrsl
Tajékoztatom, hogy a................... szamon rogzitett bolcsddei felvételi kérelmét elfogadtuk,
........................................... nevlii gyermeke a Nagykanizsai Egyesitett Bolcséde
................................. tagb6lcsddéjébe felvételt nyert.

Felhivjuk figyelmét, hogy az adataiban térténd valtozast 8 napon beliil kiteles a bolcsédevezetd
felé jelezni.

A bolcs6dei ellatassal kapesolatos tajékoztatd sziilbi értekezlet id6épontja:

Nagykanizsa, 20

................................................

intézményvezetd
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3. szamit melléklet

Iktatészam: Targy: Bolcsddei felvételi kérelem elutasitisa

Tisztelt Sziilé!

Sajnalattal értesitem, hogy ................cooeennn., nevil......ooovvenviiininn... ('sziil. hely, id6)
gyermeke bolesédei elhelyezése targyaban benytjtott bolesddei felvételi kérelmét féréhely

hianyaban elutasitom.

Felhivom a figyelmét arra, hogy kérelmére gyermekét ,,varakozolistara” vessziik és iiresedés
eseten az elhelyezés id6pontjardl telefonon értesitjiik.

Tajékoztatom, hogy a bolcsdei felvételi kérelme elutasitasarol szélé dontésem ellen a
kézhezvételtl szamitott 8 napon beliil az intézmény fenntart6janal panasszal élhet. Panaszat a
polgarmesternek cimezve, az intézmény vezet$jénél (Nagykanizsa, Rézsa u. 7/A.) lehet

benyujtani. Panaszar6l Nagykanizsa Megyei Jogii Véros Koézgytilése dont.

Nagykanizsa, 20

Tisztelettel:

intézményvezetd
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6. szamit melléklet

Iktatészam: Targy: Bolcs6dei felvételi kérelem elutasitdsa

Tisztelt Sziilo!

Sajnalattal értesitem, hogy ........................ nevll .....ooovvvviniiininnnn.. (sziil. hely, id6)
gyermeke Dbolesodei elhelyezése targyaban benyujtott bolcsédei felvételi kérelmét a

jogosultsagi feltételek hiANYADAN = .....cvvuvrerenreenreneernereneernneesnsenneons - elutasitom.

Téjékoztatom, hogy a bolcsddei felvételi kérelme elutasitisarél sz6lé dontésem ellen a
kézhezvételté] szamitott 8 napon beliil az intézmény fenntart6janal panasszal élhet. Panaszat
a polgarmesternek cimezve, az intézmény vezetdjénél (Nagykanizsa, Rézsa u. 7/A.) lehet

benyujtani. Panaszarol Nagykanizsa Megyei Jogn Véros Kozgyilése dont.

Nagykanizsa, 20

Tisztelettel:

intézményvezetd
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Szakmai Program 4. melléklete

A Nagykanizsai Egyesitett Bolcséde

Szervezeti és Mukodési Szabdlyzata

2025.
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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

Az SZMSZ a Nagykanizsai Egyesitett Bolcséde alapdokumentuma, amely rogziti az
intézmény adatait, a szervezeti felépitését, azon belilli szervezeti egységek feladatait, a
feladathoz rendelt hataskoroket, a munkakorok feladatait, jogkoreit, a helyettesités rend;jét.
Meghatéarozza az intézmény mikodésének rendjét, a belséd ellenérzés rendszerét, a belsd és
kiilsé kapcsolatokat.

1.2. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya, nyilvanossaga,
feliilvizsgalata

Az SZMSZ-t az intézmény vezetdje allitja Ossze, és a fenntartd jovahagyasaval valik
érvényessé.

A hatalyba lépés idépontja a Szakmai Program hatalyba 1épésének napja.

A hatélyos SZMSZ betartésa az intézmény valamennyi dolgozdjara nézve kotelezé érvényd,
ezert hatdlyba lépését kovetSen minden dolgozd koteles azt megismerni és errdl a
megismerési zaradékban nyilatkozni.

Az SZMSZ érvényességét kovetGen az intézmény alloméanyéaba keriilt dolgozé koételes
jogviszonya kezdetének napjatol kezd6déen 15 napon belill megismerni az SZMSZ-t és
mellékleteit, és err6l a Megismerési nyilatkozat alairasaval nyilatkozni.

Az SZMSZ feliilvizsgdlatit kezdeményezhetik jogszabalyi valtozésok, vagy SZMSZ-t is
érinté valtozasok esetén, illetve a belsd ellendrzés vagy orszagos szervezet ellendrzése soran
késziilt intézkedési terv alapjan az intézmény vezetdje, a fenntarté, a feltigyeleti szerv.

1.3. Az intézmény alaptevékenységét és torvényes miikodését meghatarozé
jogszabalyok

e 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol
(tovabbiakban: Gyvt.);

e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodist nyujto gyermekjoléti,
gyermekvédelmi  intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
miikddésiik feltételeirdl (tovabbiakban: NM rendelet);

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodést nytjté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarél és az igénylésiikhoz
felhasznalhaté bizonyitékokrol;

* 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halézatok hatdsagi nyilvantartésarol és ellendrzésérdl;

e 9/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol;

e 8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodést végzd személyek
adatainak miikddési nyilvantartasarol;

e 25/2017. (X.18.) EMMI rendelet a vezetdi megbizissal rendelkezé szocidlis
szolgéltatast nytjté személyek vezetoképzésérol;

e 2012. éviI. térvény a Munka térvénykonyveérél;

1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasardl (a tovabbiakban: Kjt.);

e 2023. évi LIL torvény a pedagbgusok j életpaly4jarol



¢ 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok uj életpélyajardl sz616 2023. évi
LII. térvény végrehajtasarol

e 257/2000. (XII.26.) Korm. rendelet a kdzalkalmazottak jogallasarol szélé 1992. évi
XXXIII. térvénynek a szocidlis, valamint gyermekjéléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol;

e 2011. évi. CXCV. torvény az allamhéztartasrol;

® 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhéztartasrol sz616 térvény végrehajtasarsl

e 415/2015. (XIL 23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevéi nyilvantartasarél és az orszagos jelentési rendszerrol;

e 2011. évi CXII. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informaciés
szabadsagrol;

* Az Eurépai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
vedelmerdl €s az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatélyon kiviil helyezéséré] (altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR rendelet);

* Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Kozgy(lésének a szocilis szolgaltatasokrdl és
személyes gondoskodast nydjté gyermekjéléti ellatasokrol szol6 21/2021. (VIL 27)
Onkormanyzati rendelete.

2. AZ INTEZMENYRE VONATKOZO ADATOK
2.1. Az intézmény alapadatai:

Az intézmény

Elnevezése: Nagykanizsai Egyesitett Bélcséde
Székhelye: 8800 Nagykanizsa, R6zsa u. 7/A.

Postacime: 8800 Nagykanizsa, R6zsa u. 7/A.

Kézponti telefonszama +36 93 314-340, +36 93 900-740
Email cime: egyesitett@bolcsode-nagykanizsa.hu
To6rzskonyvi azonosité szam: 667212

Magyar Allamkincstar intézményi torzsszdma: 667212
KSH statisztikai szamjele: 16901405-8891-322-20

2.2. Az intézmény telephelyei:

Belvarosi Bébita Bolcsdde
Nagykanizsa, Kisfaludy u. 19.

Napraforgo6 Bileséde
Nagykanizsa, Csokonai u. 5.

Mesehaz Boleséde
Nagykanizsa, Attila u. 7.

Manévar Bolcséde
Nagykanizsa, Corvin u. 2/A



2.3. Az alapité szerv neve, cime: Nagykanizsa Megyei Jogli Varos Onkormanyzata
8800 Nagykanizsa, Erzsébet tér 7.

Alapit6 okirat szama: NK/04/5-183/2025.

Utolsé modositas kelte és szdma: 2025.09.01.

2.4. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

Az iranyit6 szerv neve, cime: Nagykanizsa Megyei Jogli Varos Kozgyfilése
8800 Nagykanizsa, Erzsébet tér 7.

2.5. Az intézmény gazdalkodasi formaja, jogkore:

Onélléan miikodd koltségvetési szerv. Gazdalkodasi feladatait Nagykanizsai Megyei Jogu
Viaros Polgirmesteri Hivatalanak Gazdalkodasi Osztalya latja el a felek megallapodasa

alapjan.

Az intézmény 6nallo6 jogi személy, elbirdnyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezik.

Az intézmény fenntartdsi és mitikddési koltségeit a fenntartd biztositja. A fenntartd altal
jovahagyott ¢éves koltségvetés irdnyozza eld6 az alapfeladatok ellatdsahoz szilkséges

pénzeszkozoket.

Nagykanizsai Egyesitett Bélcs6de adoszéma:

16901405-2-20

Pénzintézet megnevezése, pénzforgalmi jelzészdma:

OTP Bank Nyrt.
11749015-16901405-00000000

2.6. A koltségvetési szerv tevékenysége

Alapfeladata a Gyvt. szerinti személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatss.

2.6.1. A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartisi szakagazati besorolasa

Szakégazat szama

Szakagazat megnevezése

|'

1 | 851030

Bolesbdei ellatas

Kiegészit6 szolgaltatasként:
. munkahelyi étkeztetés
. éttermi, mozgd vendéglatas




. gyermekek napkdzbeni ellatdsahoz kapesolddo egyéb szolgaltatasok

A kiegészité szolgaltatasok téritési-dfj megfizetése ellenében vehetdk igénybe. A
szolgaltatasok téritési dijét a fenntart6 a téritési dij rendeletében szabalyozza.
Az intézmény vallalkozési tevékenységet nem folytat.

2.6.2. A koltségvetési szerv tevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése

]

Korményzati funkciészam Kormanyzati funkcié megnevezés |

013350 Az 6nkormaényzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos_
feladatok

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatés, képzés

104030 Gyermekek napkozbeni ellatasa csaladi boleséde, munkahelyi
bolcsdde, napkozbeni gyermekfeliigyelet vagy alternativ
napkdzben ellatas Gtjan

104031 Gyermekek bolcsddében és mini bslcsddében torténd ellatisa

104035 Gyermekétkeztetés bolcsodében, fogyatékosok nappali
intézményében

104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkozbeni ellatasat

biztositd intézményben

2.7. A koltségvetési szerv miikodési teriilete:

Ellatasi teriilet: Nagykanizsa Megyei Jogli Varos kozigazgatasi teriilete
Sormas Kozség kozigazgatasi teriilete
Ujudvar Kozség kbzigazgatasi teriilete
Flizvolgy Kozség kozigazgatasi teriilete
Magyarszentmiklés K6zség kozigazgatasi teriilete
Galambok Kozség kozigazgatasi teriilete
Zalaszentjakab K6zség k6zigazgatési teriilete

2.8. A koltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

| Foglalkoztatasi jogviszony Jogviszonyt szabélyozé jogszabaly
1. kézalkalmazotti jogviszony a kozalkalmazottak jogallasarél szolé 1992.

XXXIII. térvény

2. munkaviszony

2012, évi I torvény a  munka
torvénykonyvérdl

2.9. Az intézmény allishelyszama: 95,5 f6

3. AZ INTEZMENY SZERVEZETI FELEPITESE

A Nagykanizsai Egyesitett Bolcs6de 6t intézményegységgel mikodik a varos killonbozé

pontjain.




Tagbolcséde 10 f6s csoport 12 fos 14 fos Férohelyek
szama csoport szama csoport szama szama

Belvarosi Bobita 0 4 3 90
Bolcséde

Napraforgé Bolcséde 0 0 6 84

Rézsa Bolcsode 0 4 4 104

Mesehaz Bolcsode 1 3 0 46

Manévar Boleside 0 2 0 24

osszesen 1 13 13 348

A Nagykanizsai Egyesitett Bolcséde féréhelyeinek szama: 348 £6

Szervezeti dbra:

Intézményvezet§

Intézményvezeto

Gazdasdgi titkar &

helyettes

Pénziigyi
ligyintéz 6k

Staktandcsado mm Elelmezésvezetd

BdlcsOdevezetd

mm Kisgyermekneveld

e  BolcsGdei dajka

Sakacs

Bblcsddevezets

ml Kisgyermekneveld

g Bolcsodeidajka

Konyhaldny

—

Boicsodevezetd

m Kisgyermekneveld

m  BélcsGdei dajka

Szakédcs —

Karbantarté —

7

Bélcsddevezetd

m Kisgyermekneveld

ma Bolcsodeidajka

Szakécs,
konyhalany

Karhantartd

BolcsGdevezatd

g Kisgyermekneveld

o BolcsGdei dajka




4. AZ INTEZMENY TEVEKENYSEGE

4.1. Alapszolgiltatasok:

A bolcséde olyan bolcsddei ellatast nyiijto intézmény, amely a gyermekek napkdzbeni
ellatasa keretében, a Bolesédei nevelés-gondozés orszagos alapprogramja szerint,

jogszabalyban meghatarozott szakiranya végzettséggel rendelkez$ személy altal, akar tobb
csoportban nytijt szakszeri gondozast és nevelést.

A bolesSdei ellatas keretében a harom éven aluli gyermekek napkoézbeni elldtasat kell
biztositani. Bélcsédei ellatés keretében a gyermek hiiszhetes koratol nevelhetd &s gondozhato.
Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az dvodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsédei
ellatds keretében gondozhat6, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd
augusztus 31-¢ig. A bolesddei ellatasban a sajétos nevelési igényii gyermek annak az évnek az
augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betdlti.

Ha a gyermek a harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év
augusztus 31-éig, ha szeptember 1-je és december 31-¢ kozott tolti be, a kovetkezd &v
augusztus 31-éig, ha a sziild, torvényes képviselé nyilatkozik arrol, hogy a gyermek
napkozbeni ellatésat eddig az idépontig bélcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

A bolcsdde vezetbje, valamint a munkahelyi bdlcséde és a csaladi bolcsdde fenntartoja
minden év 4prilis 15-¢éig tajékoztatast kiild az Oktatasi Hivatalnak azon harmadik életéviiket
betdltstt gyermekekrdl, akikrdl a Gyvt. 42/A. § (2) bekezdése szerint, a sziil6 egyetértésével
megallapitottdk, hogy 6vodai nevelésre nem érett. Az Oktatisi Hivatal a tajékoztatast minden
¢v éprilis 20-ig megkiildi a gyermek lakohelye, annak hidnydban tartézkodasi helye szerint
illetékes kotelez6 felvételt biztositd 6voda vezetdjének. A lejelentett gyermek sziil6je,
torvényes képviseldje mentesiil a gyermek 6vodai beiratasanak kotelezettsége aldl.

A gyermek bdlesddei felvételét kérheti a sziil6, torvényes képviseld.
A gyermek bolesddébe torténd felvételét a sziils hozzajaruldsaval

e a korzeti véd6né,

* ahazi gyermekorvos vagy a haziorvos,

 acsalad- és gyermekjoléti szolgalat

® a gyamhatosag
is kezdeményezheti.
A Dbolesddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti. Ha a bolcséde sajatos nevelési
igényd, illetve gyogypedagdgiai tanacsaddsra, korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek napkézbeni ellatisat biztositja, a gyermek bolcsédei nevelésének, gondozasanak
megkezdését kovetd legalabb hirom hénap elteltével a gyermek gyégypedagbgusanak,
kisgyermekneveldjének, valamint a csalad- és gyermekj6léti kézpont munkatérsanak a



véleménye alapjén - az intézmény vezetbje a sziilével egyiitt, értékeli a gyermek
beilleszkedését, és dont a gyermek tovabbi nevelésérél, gondozasarol.

A gyermekek szakszerii ellatasa érdekében egyiittmiikodiink a gyermekek korai fejlesztését
¢s gondozasat vagy a fejlesztd nevelését ellato, teriiletileg illetékes pedagégiai szakszolgalati
intézmennyel. A szakemberek az adott bolcsédében heti rendszerességgel fejlesztik a
raszorulé gyermekeket.

A bolcsddei keretek kozott nyujtott segitség a sziildk munkdba vald zokkenSmentes
visszajutdsat segiti, mig a gyermekeknek a legkorabbi életkortél kezdédden biztositja a
harmonikus fejlédésiikh6z sziikséges tAmogatast.

A gyermekek bolcsddei felvétele a Nagykanizsai FEgyesitett Bolesdde Felvételi
Szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen torténik.

Ha az intézmény alapfeladatinak ellatdsat nem veszélyezteti, a bolesdde téritési dij ellenében
kiilon szolgaltatasként a csalddok gyermeknevelését segitd szolgaltatasokat nyujthat.

e Idészakos gyermekfeliigyelet

e Jatszocsoport
Ezeket a szolgaltatisokat a gyermekek negyedik életévének betéltéséig lehet 1génybe venni.

4.2. Az intézmény nevels — gondozo tevékenysége

A nevel6 — gondozé munka feladatait, alapelveit a bolcsédei élet megszervezésének elvét, a
szolgaltatasok igénybevételének modjat, a biztositott szolgaltatasok formait, kérét az
intézmény szakmai programja tartalmazza. A bolcs6de keretén beliil a nevelés és gondozas a
Bélcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja alapjan folyik.

4.3. Az intézmény nyitvatartasi és iigyeleti rendje

A bolcsddei nevelési év szeptember 1-jét6l a kévetkezé év augusztus 31-éig tart. Az
intézmény bolesddéi nyari zarvatartasi idot tartanak. A tervezett felujitdsi és karbantartasi
munkdk ekkor zajlanak. A fenntarté minden év februir 15-éig taj ékoztatja a sziiloket a
boleséde nyari nyitvatartasi rendjérdl. A nyari id8szakban az intézmény a kijelolt bolcsédében
biztosit tigyeletet, az elézetes igények felmérésével.

A bolcséde munkarendje, nyitvatartisa:

- Abblesdde 5 napos (hétfétol - péntekig) munkarenddel tizemel.

- Eltérd a munkarend és a gyermekek fogadasénak rendje abban az esetben, ha a
munkasziineti napok rendje is eltérden alakul.

- 15/1998. NM rendelet 43. § alapjan a bolcsddében 4prilis 21-én vagy ha az heti
pihenénapra vagy munkasziineti napra esik, az azt kovetd legkdzelebbi munkanapon
tartott Bblcs6dék Napja minden évben nevelés-gondozés nélkiili munkanap. A
neveles-gondozas nélkiili munkanap célja a bélcsédében dolgozok szakmai fejlesztése.
A nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a bélcsédei ellatas keretében - erre iranyuld
sziil6i kérés esetén - a gyermek feliigyeletét és étkeztetését biztositani kell. A sziildket



februar 15-€ig tajékoztatni kell a nevelés-gondozas nélkiili munkanapr6l és a nevelés-
gondozas nélkiili munkanapon a gyermek feliigyelete és az étkeztetés biztositisa irdnti
igény bejelentésének lehetdségérsl.
A bolcsdde nyitvatartasi ideje hétfétél péntekig reggel 6 6ra 30 perctdl délutan 17 6ra 30
percig tart. A bolcsédei nyitvatartasi idét az intézmény vezetéje minden nevelési év kezdetén
felilvizsgalja. A bolcsGdevezetd megszervezi és ellendrzi a béleséde munkarendjét, és a
dolgozok munkabeosztasit.

4.4 A Hazirend

A gyermekek intézményi életének részletes szabalyozasit a hazirend hatdrozza meg. A
hézirendet a fenntart6 jovahagyasat kévetéen nyilvanossagra kell hozni. Ki kell fiiggeszteni a
falitjsagra, a szilok szaméra is nyitva 4ll6 helyiségekben. A hazirend véltozdsakor a
hézirendet ismételten meg kell ismertetni.

A Hazirend a Szakmai Program 8. melléklete.

4.5. A gyermekek élelmezése

A gyermekek életkori sajatossdgai miatt a bolcsddékben helyben készitett élelmezést
biztositunk. A Nagykanizsai Egyesitett Bolcséde 6t bolcs6déje koziil kettd sajat
f6z6konyhdval, hdrom tagintézmény pedig melegitékonyhaval rendelkezik.

A Napraforgé Bolcséde fozokonyhdja élelmezi a Rozsa Boles6dét, a Manévar Béles6dét és a
Mesehaz Bolesddét, ahol a szallitott meleg ételt feltalaljak.

Az élelmezésben a HACCP rendszer kialakitott éves feliilvizsgélata rendszeres, az élelmezés
clkészitése, tdlaldsa, kiszolgaldsa, az élelmiszerek beszerzése, raktidrozasa a rendszer
eloirasainak betartisaval torténik.

Az ¢lelmezésvezetd az €lelmezési ligyvitel szamitogépes feldolgozasat alkalmazza.

A szakmai korszerliség érdekében az élelmezésvezetd rendszeres tovabbképzéseken vesz
1észt.

4.6. Téritési dij

A boles6dében téritési dij fizetési kotelezettsége a sziilének, térvényes képviselonek étkezés
¢s gondozas tekintetében van. A téritési dijak mértékének megéllapitasa a fenntarté feladata.
Az intézményi téritési dijat kiilon meg kell hatdrozni a gyermek gondozaséra, nevelésére,
valamint a gyermekétkeztetésre vonatkozolag.

A szolgaltatasi 6nkoltséget a targyévre tervezett adatok alapjan a targyév aprilis elsejéig kell
megillapitani. A szolgaltatdsi 6nkoltség év kdzben egy alkalommal korrigalhat, ha azt a
targyiddszaki folyamatok indokoljak.

Az intézményvezetd a kételezettet irasban tajékoztatja a személyi téritési dij Osszegérol a
megallapodas megkdtésekor.
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4.6.1. Etkezési dij

A Gyvt. 21/B. §- a értelmében az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani:
a) a bolcsddei ellatasban részesiild gyermek szamara, ha
aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
ab) tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban él, amelyben tartésan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,
ac) olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tébb gyermeket nevelnek,
ad) olyan csalddban €1, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjén az egy fore jut6 havi
jovedelem Gsszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavéllali, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-4t vagy
ae) nevelésbe vették;
A kedvezmény érvényesitésérél a sziilé a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatisok €és gyermekvédelmi szakellatisok téritési dijardl és az igénylésiikhdz
felhasznalhat6 bizonyitékokrél sz6l6 328/2011. (XI1.29.) Kormanyrendelet 6. szamu
mellékletén nyilatkozhat, amelyet a bolcsédevezetétol kérhet. A korményrendelet 16. § (D
bekezdés a) pontja értelmében a bolesSdei elltasért fizetendd személyi téritési dijat
targyhénap 10. napjaig az intézmény részére meg kell fizetni.
A téritési dijak beszedését az intézmény Téritési Dij Szabélyzata részletesen tartalmazza.

4.6.2. Gondozasi dij

A bolcs6dei gondozas intézményi téritési dijanak Ssszegét Nagykanizsa Megyei Jogu Varos
Onkorményzata Kozgytilésének a szocialis szolgaltatdsokrdl és a személyes gondoskodast
nyujtd gyermekjoléti ellatasokrol szolé 21/2021. (VIIL 27.) o6nkorményzati rendelete
tartalmazza.
A gondozasi dij mértékét minden évben a fenntarté Gnkorményzat hatirozza meg. A
bolcsddei személyi téritési dija megegyezik az igénybe vett ellatasi nap és az egy napra jutod
gondozasi dij szorzataval.
A Gyvt. 150. § (6) bekezdése alapjdn a bslcséde esetében:

a) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek,

b) a tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek,

¢) a hirom- vagy tobbgyermekes csalad gyermekének,

d) az atmeneti gondozasban 1év6, az ideiglenes hatéllyal nevelésziilonél vagy

gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett gyermek

e) a védelembe vett gyermek
gondozasat téritésmentesen kell biztositani.
A gondozési dij meg nem fizetése esetén késedelmi p6tlék nem 4llapithaté meg.
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5. AZ INTEZMENY MUNKAKOREI

A Nagykanizsai Egyesitett Bilcséde engedélyezett allashelyei

intézményvezeté / kisgyermekneveld

intézményvezet6 helyettes/szaktanacsadé

gazdasagi titkar

pénziigyi ligyintézo

élelmezésvezetd

osszesen:

ﬂ;rméinevélﬁ
- megbizott 1 1 1 1 1
___billcsédevezetd
kisgyermeknevelé 16 8 14 4 18
szakdcsnd 1 - 3 0 1
konyhaliny 1 0,5 0 0 0
bolcsddei dajka 4 2 3 2 5
karbantarté 1 0 0 0 1
Osszesen: 24 11,5 21 7 26

Osszes engedélyezett allashelyszam: 95,5 16

Az intézmény szervezeti tagozdddsa

Az intézmény vezetése
Szakmai munkakoérok

- szaktanacsado

- kisgyermekneveld

- boles6dei dajka

Nem szakmai munkakorok
- gazdasagi titkéar

- pénziigyi ligyintézd

- élelmezésvezetd

- szakacsnd
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- konyhalany
- karbantart
- kisegitoé

5.1. Az intézmény vezetése

Magasabb vezet6i munkakor

- intézményvezets

- intézményvezetd helyettes
Vezeté munkakorok

- bolcsddevezetok

5.1.1. Intézményvezetd- magasabb vezets
Kinevezés menete:

Az intézmény, mint kdltségvetési szerv élén a Nagykanizsa Megyei Jog Viros Kozgyiilése
altal megbizott intézményvezetd 4ll. Az intézményvezetsi megbizds palyazat alapjan —
hatdrozatlan idejii kozalkalmazotti kinevezés mellett - hatdrozott idére, 6t évre szél. Az
intézményvezetd kinevezését a Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Kozgytilése nevezi ki és
menti fel, az egyéb munkaltatéi jogokat a polgarmester gyakorolja.

Az intézményvezetd az intézmény egyszemélyi felelés vezetdje, képviseli az intézményt.
Alapvet6 feladata a szakmai munka irdnyitisa, de munkakdrében foglalkoznia kell
munkaltatoi, gazdalkodasi, adminisztrativ feladatokkal is. Kiemelt felel6sséggel tartozik az
intézmény jogszabalyszerli miikodéséért, gazdalkodasaért, tevékenységét a fenntarté és az
ellatottak érdekeinek megfelelden, azokat figyelembe véve végzi.

Feladatkorébe tartozik killondsen: Az intézmény szakmai munkajénak iranyitasa.

- Iranyitja, 6sszehangolja és ellendrzi a szervezeti egységek munkajat és szervezi azok
egylittmikodését.

- Képviseli az intézményt més szervek elétt, sziikség szerint részt vesz bizottsagi
tiléseken, k6zgytiléseken.

- Kiilén jogszabalyban eldirt feltételek szerint kinevezi az intézmény dolgozoit,
gyakorolja felettiik a munkaltatéi jogokat.

- Feladata a rendelkezésre 4ll6 koltségvetés alapjan az intézmény miikddéséhez
szilkséges személyi és targyi feltételek biztositasa.

- Feladata a szakmai tevékenységgel és az intézmény mikodésével kapcsolatos
jogszabalyi valtozisok, szakmai ajanlasok folyamatos figyelemmel kisérése és
alkalmazasa.

- Elkésziti az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzatit, az intézmény éves
beszdmolbjat.

- Elkésziti az intézmény munkaerd gazdélkodasi tervét, annak alapjan a betdltetlen
allashelyekre palyazatot hirdet, és a fenntarté szakigazgatési szervével vald elézetes
egyeztetés utan lebonyolitja a palyazati eljarast.
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- Elkésziti a dolgozok munkakéri leirasait, szikség esetén médositja azokat.

- Ellenérzi a dolgozok munkajanak szakszertiségét és szinvonalat.

- Ellenérzi az tigyviteli és adminisztrativ tevékenységet.

- Megszervezi, iranyitja és ellendrzi a meghozott déntések végrehajtésat.

- Javaslatot tesz az intézmény éves koltségvetésére és gondoskodik az elfogadott
koltségvetés végrehajtasarol.

- Azintézmény mikddésével kapcsolatosan minden olyan {igyben, amelyet jogszabdly
nem utal mas hataskorbe.
- Jogkorének esetenkénti, vagy az iigyek meghatarozott kérében torténd atruhazasardl a
helyettesére vagy az intézmény mads alkalmazottjara.
- A munkdjat segit6 vezetdk &s felelosok személyérol.
- Az intézmény munkarendjérél, a dolgozék munkabeosztasarol.
- Rendkiviili, esetenkénti feladatok, megbizasok kiadasarél.
Ellendrzi:
- A dolgozok munkdéjanak szakszeriiségét és szinvonalat.
- Azgyviteli és adminisztrativ tevékenységet.
Felelos:
- Az intézmény jogszabalyszerli, szakmai- és etikai elveknek megfeleld, szinvonalas
miitkodéséért, gazdalkodasaért.
- A munkavégzés biztonsagos feltételeinek biztositasaért.
- Az SZMSZ folyamatos modositasaért.
- Az értekezletek megszervezéséért, az intézményen beliili informéaciéaramlasért.
- A munkafegyelem és a torvényesség megtartdsaért, azok megszegdinek felelosségre
vonasaért.
- A kozérdekii adatok jogszabalyoknak megfelel$ kozzétételéért.

Kozremiikodik:

- Az intézmény torvényességi ellendrzésében, egyiittmiikodésével segiti a fenntarté

torvényességi ellendrzési munkajat.
Egyeb kérdések:

- Anyagi feleldsséggel tartozik a Kjt. vonatkozd szabéalyai szerint a hasznalt
berendezések és munkaeszkozok allaganak megovasaért és  rendeltetésszer(
hasznalatéaért, illetve az okozott karért.

Feladatait részletesen a munkakori leirasa tartalmazza.

Intézményvezetd helyettesitése:

Az intézményvezetot tartds tavollétében, tartos akadélyoztatdsa esetén, vagy a vezetdi tisztség
atmeneti betoltetlensége esetén az intézményvezetd-helyettes helyettesiti. Intézkedési jogkoére
kiterjed az intézményvezetdi jogkorok teljes egészére.

5.1.2. Az intézményvezetd helyettes:

Az intézményvezetS-helyettes kinevezésének modja: az intézményvezetd-helyettest a
magasabb vezetdre vonatkozé jogszabalyok alapjan bizza meg az intézményvezeté palyazat
alapjan hatérozott iddre, 6t évre. A kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIIL
torvénynek a szocidlis, valamint gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténd
végrehajtasarol sz616 257/2000. (XI11.26.) Korm. rendelet 1/A. § (9)-(10) bekezdése szerinti, a
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palyazat el6készité eseti bizottsigba Nagykanizsa Megyei Jogi Varos Onkorményzata
hataskorrel rendelkezé bizottsaganak elndkét is meg kell hivni.

Feladatkorébe tartozik kiilonosen:

Az intézményvezetd helyettes kiemelt feladata az intézményvezetd szakmai, vezetdi,
ellenérzd munkéjanak, egyéb tevékenységének segitése, tdmogatésa. Részletes
feladatkérét az intézményvezetd hatirozza meg, a feladatkérébe tartozé iigyekben
Onélléan jar el.

Az intézményvezetd helyettes az intézményvezetd tavollétében és akadalyoztatisa
esetén teljes felelosséggel latja el a vezetdi teenddket.

Kozremikodik az intézmény kisgyermeket nevels, - gondozd tevékenységének
szakszerli és tOrvényes miikddtetésében, a takarékos gazdilkodasban és a
dontéshozatal végrehajtasaban.

Kiilonds figyelmet fordit az intézmény szakmai munkéjanak ellendrzésére, a targyi
feltételek meglétére.

Ellenérzi a dolgozok munkajanak szakszerliségét, szinvonalat

Nyomon koveti, ellendrzi a helyettesitések menetét, a helyettesitési potlékok
kiszamitasat.

A Nagykanizsai Egyesitett Bolcsédét érintd ellendrzésekhez el6készil, adatot
szolgéltat.

Az intézményvezetd altal Gsszehivott vezetdi értekezleteken részt vesz, felelés az
intézmények kozotti informécidaramlasért, jegyzokonyvet készit.

A palyazati lehetdségeket nyomon koveti, azok megvaldsitdsaban aktiv szerepet vallal,
A betéltetlen allashelyekre meghirdetett paly4zati meghallgatasokon részt vesz.

A tajékoztatasi kotelezettségének minden esetben eleget tesz.

Feladata a bolcs6dei ellatdsra vonatkoz6 jogszabialyok megismerése a valtozasok
nyomon kdvetése,

Részt vesz az SZMSZ és a Szakmai Program, az éves beszamolé és a Hazirend
elkészitésében.

Feladatait részletesen a munkakoéri leirasa tartalmazza.

5.1.3. Bélcsodevezetok:

Bélcsodevezetok palydztatdsa:

A bolcsédevezetdk megbizdsa palyazat alapjan hatarozott idére, o6t évre szél. A
kozalkalmazottak jogallasarél sz6l6 1992. évi XXXIIL torvénynek a szocidlis, valamint
gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban torténd végrehajtasardl szolé 257/2000. (X11.26.)
Korm. rendelet 1/A. § (9)-(10) bekezdése szerinti, a palyazat elfkészitd eseti bizottsagba
Nagykanizsa Megyei Jogii Véaros Onkorméanyzata hataskorrel rendelkezé bizottsaganak
elndkeét is meg kell hivni. Az egységek vezetéi kinevezésér6l a Nagykanizsai Egyesitett
Bolcsdde intézményvezetdje - az eseti bizottsdg javaslatanak figyelembevételével - dont.

Feladatkorébe tartozik:

Megszervezi ¢s ellendrzi, valamint értékeli a bdlcséde munkarendjét, és a dolgozok
munkabeosztasat.
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Gondoskodik arrél, hogy a bolcséde szakszerli mikodése érdekében rendelkezésre
alljanak a jogszabalyokban eldirt személyi és térgyi feltételek.

A bolcsédei mikodéshez szikséges targyi feltételeket rendszeresen feliilvizsgalja és
javaslatot tesz az intézményvezetének a tirgyi feltételek javitasdra és az eszkdzok
pétlasara.

Javaslatot tesz az intézményvezetének a mindenkori intézményi éves koltségvetés
tervezéséhez, valamint felkérésre informdacidt szolgaltat a bolcsédei miikédéshez
tartoz6 szakmai, gazdaségi és munkaiigyi feladatok végrehajtasahoz.

Folyamatosan ellatja a bolcsédei szakmai ellenérzéssel kapcsolatos belsd ellen6rzési
feladatokat, hidnyossag észlelése esetén feljegyzést készit, ellendrzi a belsé ellenbrzési
dokumentumok  vezetését, (pl. konyhai-és takaritdsi, valamint élelmezési
dokumentumok).

Gondoskodik a bolesédei szakmai munka egészséges és biztonsagos feltételeinek
megteremtésérsl.

Gondoskodik a  dolgozok  balesetvédelmi, és tHizvédelmi oktatdsinak
megszervezésérol, a tlizvédelmi, munkavédelmi utasitisok betartasarsl.

Ellen6rzi és biztositja a szakmai és technikai munkafolyamatok szakszer(iségét és a
higiénés szabalyok betartasat.

Figyelemmel kiséri az éves szabadsagok idéaranyos kivételét.

A bolcsdde zavartalan és biztonsigos milkddésének szem eldtt tartasival elkésziti a
dolgozdk miiszakbeosztasat.

Részt vesz az Wij dolgozo kivalasztasaban.

Monitoroz6 megfigyeléseivel, javaslataival, relevans informéciok ataddsaval eldkésziti
a dolgozok mindsitését.

A szaktanacsad6 szervezésével levezetik a hospitald hallgatok gyakorlatat, aktivan
részt vesz a gyakornoki vizsgak értékelésében.

Kozremiikodik a munkakori leirasok elkészitésében, valtozas sziikségessége esetén
jelzéssel €l az intézményvezet6 felé.

Tovébbitja a dolgozok panaszait, illetve kéréseit az intézményvezetd felé.

Koteles a dolgozokat az évente kételezé idészakos munka alkalmassagi vizsgalatra
beutalni, illetve sziikség esetén irdsban kezdeményezni az intézményvezetd felé a
soron kivilli munka alkalmasséagi vizsgalat sziikségességét.

Biztositja a gyermekjogi képvisel6 elérhetdségét, és probléma esetén jelzési
kotelezettségének eleget tesz.

Rendszeresen ellen6rzi a szakdolgozok, és a technikai munkatérsak munkajat.
Kozremikodik a feldjitdsi, és karbantartasi munkék elékészitésében és szervezésében.
Joga van az elvégzend6 feladatoktol fiiggden a dolgozok munkahelyen beliili
atcsoportositasara.

Szakhat6sagok altal feltdrt hidnyossagok megsziintetésérél gondoskodik.

Felelds a bolcsodés gyermekek és a bélcsddei dolgozok biztonsagaért.

Tart6s hidnyzdsa esetén a tars bolcsddevezetdt helyettesiti

Feladatait részletesen a munkakéri leirisa tartalmazza.

16



Helyettesités:
A bolesédében fliggetlenitett bolcsddevezetd — helyettes nincs. A bolesddevezetd tavolléte

esetén, a kijel6lt kisgyermekneveld az alabbi helyettesitési feladatokat latja el:

anapi Taj jelentést elkésziti, iktatja, a gazdasdgi munkatars részére tovabbitésa,
dolgoz6 hidnyzasa esetén, a feladatellatas zavartalansiga érdekében a munkaidé és
beosztas megszervezése,

az intézményvezetével valo egyeztetés utan a dolgozo6 szabadsaganak kiadasa,

a vegyi raktarbol felhasznélasra aru kivételezése,

a kiszéllitott 4ru, postai kiildemény atvétele, az &tvételt igazolé dokumentum
korpecséttel val6 ellatasa és az alairasaval torténé igazolasa,

Gazdasagi kérdésekben, valamint a sziildk és a gyermekek jogait érinté kérdésekben - a
bdlcsédevezetd hianyzasa esetén - az intézményvezets dont.

A bdlesddevezetd tartds akadalyoztatssa esetén a hdvégi zarashoz kapcsolodé dokumentumok
elkészitése

a gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentaldsa

statisztikai lap/ az ellatast igénybe vevék jelen- vagy tavollétének dokumentalasa
valtozobér

munkaidd nyilvantart6 lap lezarasa, a tavollét jelent lap kitoltése

a kisgyermeknevel6k helyettesitésének havi 6sszesité dokumentalasa

a tars tagintézményvezetd feladata. A tars tagintézményvezeté személyérél - eseti jelleggel -
az intézményvezetd dont.

5.2 Szakmai munkakorok

5.2.1. Szaktandcsado

Munkakérébe tartozé feladatok:

A szervezeti egységekben figyelemmel kiséri a szakdolgozék munkajét, segiti a
szakmai irdnyelvek egységes értelmezését.

Gondoskodik a szakmai elvek és modszerek maradéktalan érvényesitésérdl.

Szakmai megfigyelésekkel segiti a bolcsddevezetdk és a kisgyermeknevel 6k munkajat.
Eves megfigyelési tervet készit.

Folyamatosan kapcsolatot tart a bolcsédékben dolgozé gyakornokokkal, a gyakornoki
szabalyzat €s megallapodas alapjan segiti, és folyamatosan ellenérzi a gyakornokok
munkdjat, részt vesz a gyakorlati vizsgdkon. A gyakornokok elérehaladésarol
tdjékoztatja a bolcsddék vezetdit. Elkésziti a gyakornokok mindsitését.

Fogadja a hospital¢ hallgatok és levezeti az elbirt gyakorlatokat.

Feladata az éves €s a négyéves tovabbképzési terv elkészitésében valé kozremitksdés.
Részt vesz a bolesddei dolgozok tovabbképzési feladatainak ellatasaban.

Elkésziti és tovabbitja a kotelezo tovabbképzésben résztvevok adatlapjait.
Tovabbképzéseket, szakmai miihelyeket szervez.

Szakmai latogatasok tapasztalatait 5sszegytijti.

Kidolgozza a szolgaltatasok modelljeit.

Kapcsolatot tart a tarsintézményekkel, a szakmai elveket integralja a gyakorlati
munkaba.
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- Részt vesz az SZMSZ és a Szakmai Program elkészitésében.
Feladatait részletesen a munkakéri leirdsa tartalmazza.

Helyettesités:
A munkakdrt mas munkakdrben dolgozé nem helyettesitheti.

5.2.2. Kisgyermeknevelé

A bolcsddevezetd feliigyeletével és iranyitdsaval dolgozik. A munkaidd beosztisat a
bolcsédevezetd hatdrozza meg.

Munkakorébe tartozo feladatok:
- Végzi a csaldadban nevelkedd, harom éven aluli gyermek napkézbeni ellatasat,

szakszerll gondozdsat és nevelését, figyelembe véve a személyi allandosag, a sajat
kisgyermekneveld rendszer, és a felmend rendszer elvét.

- A szakmai tevékenységével hozzajarul a gyermek testi, értelmi, érzelmi és erkdlesi
fejlédésének, jolétének, a csaladban torténd nevelésének elésegitéséhez.

- Tevékenységét jo munkaszervezéssel, szakszer(ien végzi, a gyermekek testi
épségének, egészségének megovasat szem el6tt tartva.

- A kommunikiciés megnyilvanulasaiban kovetkezetesen és hitelesen fordul a gyermek
¢s a csalad felé.

- Redlis Onismeret birtokdban, személyiségének pozitiv vonasait felhasznalva végzi
munk4&jat.

- Megismeri az intézmény alapdokumentumainak korét, ezen beliil az egyes
dokumentumok funkciéjat, tartalmat, fébb osszefiiggéseit.

- Munkajat az alapdokumentumokban megfogalmazott elvek, célok szerint a
meghatdrozott szervezeti és miikodési keretekhez igazodva, a benniik rogzitett jogok,
és kotelezettségek figyelembevételével végzi.

- Betartja a szakmai illetékesség hatérait és munkéjat a szakma értékeinek és etikai
szabélyainak megfelel6en végzi.

- Mindennapi tevékenységét az intézmény gazdalkodasi lehet6ségeinek ismeretében
szervezi €s végzi.

- A személyes gondoskodas sordn a gyermeki és sziiléi jogok tiszteletben tartasaval,
azok érvényesiilését biztositva jér el.

- Pontosan és naprakészen vezeti a gyermekekkel kapcsolatos bélesdei
dokumentécidkat.

- Kozremikodik a bolesddei nyilt napon és egyéb rendezvények szervezésében és
rendezésében, részt vesz azokon.

Feladatait részletesen a munkakdri leirasa tartalmazza.

Helyettesités:
Tavollétében helyettesitését a tars kisgyermeknevel latja el.
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5.2.3. Bélcsidei dajka

A bblesddevezetd feliigyeletével és iranyitasaval dolgozik. Munkéjaban figyelembe veszi a
bélcsddevezetd és a bolesodei szakemberek Gtmutatasait.
A munkaid6 beosztasat a bolcsédevezetd hatarozza meg.

Munkakérébe tartozé feladatok:

A gyermekek koézvetlen és kozvetett kornyezetének tisztintartasa, takaritisa a
jogszabilyi eldirasoknak, és a HACCP elbirdsainak megfeleléen.

A bolcsdde udvardnak és kozvetlen kdrnyezetének tisztantartisa.

A gyerekek étkezéséhez kulturalt feltételek biztositasa.

Sziikség szerint feliigyeletet biztosit a gyermekek csoportszobai, illetve udvari
tevékenységéhez a kialakitott napirend szerint.

Gondoskodik az intézményben keletkezb szennyes ruhdk, illetve egyéb textilféleségek
altalanos és/vagy fert6tlenitd tisztitdsarél, mosasarol.

Elvégzi a ruhanemik, egyéb textilféleségek vasalasat.

Meghatérozott rendszerességgel, illetve sziikség szerint soron kiviil gondoskodik a
szakdolgozok munkaruhajanak tisztitasarol.

Feladatait részletesen a munkakori leirasa tartalmazza.

Helyettesités:
Tavollétében helyettesitését bslcsddei dajka latja el.

5.3. Nem szakmai munkakorok

5.3.1.

5.3.1.1

Gazdasagi feladatokat ellaité munkakorok:

Gazdasagi titkar

Munkajat az intézményvezet6 kozvetlen iranyitisaval végzi.

Munkakorébe tartozo feladatok:

Allami tAmogatas igénylését, elszamolésat alatamaszto nyilvantartasok, kimutatasok
vezetése, a jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen. A bérek nyilvantartasa a
munkavallalok bérjegyzéke alapjan.

Koltségvetés elkészitésével kapcsolatos feladatok elvégzése NMIV Gazdalkodasi
Osztélya altal kiildott téjékoztato alapjan (elokészités, adatgyiijtés, egyeztetés). Bérek
tervezése, kiilonos tekintettel a soros 1épdkre, jubileumi jutalomra jogosultakra,
valamint a felmentési idejiiket toltokre. Az élelmezés bevétel és kiadas megtervezése.
A gondozasi dij bevételénck megtervezése. A tovabbszamlzott szolgaltatasok révén
keletkez6 bevételek és kiadasok megtervezése.

Finanszirozasi terv elkészitése, megkiildése a NMJV Gazdélkod4si Osztalya részére a
munkamegosztasi megallapodésban rogzitett hataridére.
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Negyedévente egyezteti a fokdnyvi és az analitikus kényvelés adatait, illetve részt
vesz a sajat hatdskori eldiranyzat modositas el6készitésében.

Kezeli az ligyiratokat, melyet f6szamos iktatokonyvben vezet. Az intézményvezetd
altal kért hivatalos levelek elkészitése, iktatasa, postazasra el6készitése.
Rehabilitaciés hozzajarulds negyedéves elszamolasanak elkészitése a MAK listaja
alapjan. A bevallas bekiildése az iigyfélkapun keresztiil. A befizetési kételezettség
teljesitése az intézményvezetd utasitisa alapjan.

Elvégzi a kinevezések, atsorolasok, munkaviszony megsziintetések dokumentaci6jat
az intézményvezetbvel valo egyeztetést kovetben, az intézményvezetd utasitisai
szerint,

Kezeli, és — az adatvédelmi eldirdsoknak megfelelden — tarolja a kozalkalmazottak
adatait, iratait.

Pénztar miikddtetése a pénzkezelési szabalyzat alapjan, pénztarjelentés készitése a
POLISZ program segitségével a targyhé végén, a pénztari bizonylatok utalvanyozisa a
kiallitott pénztarbizonylatok alapjan

Kozremikddik a bolcsddei ellatast érintd statisztikai adatszolgéltatasban (KSH),
valamint az adatokat az Elektra rendszeren keresztiil tovabbitja.

Segiti az ellendrzés munkajat, a belsd ellenérzés mikodéséhez a sziikséges
informacidkat megadja. Segiti az igénybe vett kiilsé szakérté tevékenységét, a
revizorok munkéjéhoz a sziikséges bizonylatokat, iratokat eldkészitteti, és
rendelkezésre bocsatja

Biztositja a zarési hataridk (havi, negyedévi, évi) pontosan betartasat.

Feladatait részletesen a munkakori leirasa tartalmazza.

Helyettesités:
Tévollétében a pénziigyi ligyintézd helyettesiti.

5.3.1.2.

Pénziigyi iigyintézo

Munkdjat az intézményvezetd kozvetlen iranyitasaval végzi.

Munkakorébe tartozo feladatok:

TAJ alapu adatszolgéltatas, adatrogzités a KENYSZI rendszerbe a munkakori leirds
szerint

Polisz program Kozétkeztetés modulban a gyermekek étkezési- és gondozasi dijanak
pénziigyi nyilvantartasa, a szimldzassal kapcsolatos adatok rogzitése, karbantartasa,
havi rendelések készitése, téritési dijak szamlizasa, a be- és visszafizetések nyomon
kovetése a Téritési dij szabalyzatban foglaltak szerint

Negyedévente adatot szolgaltat az intézményvezet6 és a fenntartd részére a
Kozétkeztetési modul alapjan a fennalld hatralékokrol gyerekenként, valamint a
hatralék idétartamarol.

Havonta elkésziti az AFA bevalléshoz az adatszolgaltatast az ingyenes étkez6krdl a
Gazdalkodasi Osztaly részére.
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Ellenérzi a Gazdalkoddsi Osztalytol kapott bankszamlakivonatokat, amelyet a
gazdaségi titkarral egyeztet

A szallitéi szamlak (szabad dologi terhére beszerzett kiad4sok, energia, élelmiszer
stb.), az NKVG Zrt. dltal kiallitott szaml4k, valamint a banki mozgasok utalvanyozasa,
szakmai teljesitésének igazolasa a bélcsédevezetdkkel, szimlamasolatok készitése a
gazdasagi titkar részére.

Havonta ellenérzi az élelmezési dokumentacidkat, arrél nyilvantartast vezet. Az
ellenérzés tényét a dokumentumokon hitelt érdemlden igazolja. Az eltérésekrél az
intézményvezetdt tijékoztatja, negyedévente adatot szolgaltat a Gazdalkodasi Osztily
részére.

Az éves leltarozast megszervezi, lebonyolitja, az sszesité leltart a megadott
hataridére elkésziti, és egy példanyat tovabbitja NMIV Gazdalkodasi Osztélya felé
Tavollétek, valtozobérek rogzitése a KIRA rendszerben, adatok elektronikus kiildése
Magyar Allamkincstar felé, betegszabadsag és a tdppénz nyilvantartisa a KIRA
programban, a dokumentumok elektronikus tovabbitisa e-adaton.

Szamlak €s adatszolgaltatasok eljuttatisa az illetékes hivatal részére

Postazasi feladatok elvégzése

Feladatait részletesen a munkakori leirdsa tartalmazza.

Helyettesités:
Tavollétében a gazdasagi titkar helyettesiti.

5.3.2. Elelmezéshez kapesoléd6é munkakorok:

5.3.2.1. Elelmezésvezetd

Munkajat az intézményvezetd kozvetlen iranyitasaval végzi.

Munkakérébe tartozo feladatok:

Munkatarsai segitségével és bevondsaval biztositia az intézmény élelmezési
feladatainak folyamatos és zavartalan ell4tasat.

A gyermekek részére a tdpanyagsziikségletiiknek megfeleléen elkésziti az étlapot,
melyet a bolcsédevezetokkel és a bolcsddeorvosokkal egyeztet.

Az étlap alapjan végzi az élelmezés nyersanyag sziikségletének megtervezését,
beszerzését, konyvelését.

Rendszeresen ellendrzi a bolesddékben kiadagolt napi tervezett, majd korrigalt
létszaménak megfelelden a felhasznalandé nyersanyagokat.

Felugyeli, ellenérzi a HACCP rendszer miikodését.

Felel6s a szallitokkal kotott szerz6désekben foglaltak betartasaért, a szallitott és dtvett
aru mindségi megfelelGségéért.

Az anyagi és szamviteli adminisztraciét az iigyrendnek, illetve az elirasnak
megfelelden naprakészen vezeti.

Feladatait részletesen a munkakori leirasa tartalmazza.

Helyettesités:
Munkabol val6 tdvolmaradasa esetén a gazdasagi titkar és a bolcsédevezetd egylitt latjak el a
feladatait.
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5.3.2.2. Szakdcsnd

A bolesddevezetd feliigyeletével és iranyitasaval dolgozik. Munkéjaban figyelembe veszi a
bélcsédevezetd és az élelmezésvezetd utmutatssait.
A munkaidd beosztisat a bolesédevezetd hatdrozza meg.

Munkakérébe tartozé feladatok:

- Felelds a konyha rendjéért és a konyhan elkészitett ételek megfelels mindségéért.

- Betartja a HACCP rendszer szabilyait, az élelmiszer eldallitisra és a megfeleld
higiénére vonatkozé szabalyokat, részt vesz a rébizott ezekkel kapcsolatos
nyilvantartasok vezetésében (pl.: maghémérséklet mérés, takaritasi lap vezetése).

- Felelés azért, hogy a felszolgélt étel mindségileg és mennyiségileg az eldirtnak
megfeleld legyen.

- Gondoskodik az ételek minéségi és egyéb eldirasok szerinti elkészitésérdl, tarolasarol.

- Kbteles a talalasi id6re az ételek elkészitésérsl gondoskodni.

- Munkdja sorén kételes a legmegfelelobb konyhatechnol6git alkalmazni.

- Betartja és betartatja a fozéstechnikai, technologiai eldirasokat, a baleset- és
munkavédelmi szabalyokat.

- A konyha rendelkezésére bocsatott eszkozoket, berendezéseket szakszeriien
iizemelteti.

- Megszervezi a higiénikus és esztétikus talalast, és annak targyi feltételeit, kteles részt
venni a talalasi folyamatban.

Feladatait részletesen a munkakéri leirasa tartalmazza.

Helyettesités:
Munkéb6l valé tdvolmaradisa esetén szakécsné kollégdi helyettesitik. A munkakdrt mas
munkakor nem helyettesitheti.

5.3.2.3. Konyhaldny

A bolcsddevezetd feliigyeletével és iranyitdsaval dolgozik. Munkajaban figyelembe veszi a
bolesédevezetd az élelmezésvezetd és a szakacsné Gtmutatésait.
A munkaid6 beosztasat a bolcsédevezetd hatarozza meg.

Munkakérébe tartozo feladatok:

- Betartja a HACCP kézikonyv szabdlyait, az élelmiszer elballitasra és a megfeleld
higiénére vonatkozé szabalyokat, részt vesz a rabizott ezekkel kapcsolatos
nyilvantartasok vezetésében. (pl.: kostolasi lap, maghdmérséklet mérés, takaritasi lap
vezetése.)

- A szakécsno utasitasa alapjan nyersanyagot vehet ki a raktarbol.

- A nyersanyagokat szakszer(ien el6késziti. A nyersanyag mindségére vonatkozé
¢észrevételeit jelenti a szakacsnének.

- Napi rendszerességgel elvégzi a fozéshez szikséges nyersanyag tisztitisat a HACCP
rendszerben meghatirozott médon, helyen. Ugyel a nyersanyag minél gazdasigosabb
felhasznalasaért.

- A higiéniai el6irdsoknak megfelelden a f3zés soran keletkez6 edényeket, a tizorai
soran keletkezd poharakat, tinyérokat, illetve a gyermekek ebédeltetése soran
keletkez6 edényeket elmosogatja. A tisztitoszereket az eldirt mennyiségben és
sorrendben koteles haszndlni.
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- A keletkezett ételhulladékot a szabalyzatnak megfeleléen sszegytijti, és a tédroléba
viszi.
- Felelds a konyhai gépek, edények épségének megbrzéséért.
- Reszt vesz a konyha és mellékhelyiségeinek napi, heti, havi és éves takaritasaban.
Feladatait részletesen a munkakori leirasa tartalmazza.

Helyettesités:
Tavollétében helyettesitését a bolcsddevezetd kijeldlése alapjan szakacsnd, konyhalany vagy
bolcsddei dajka végzi.

5.4. Karbantartishoz kapcsolédé munkakérok

5.4.1. Karbantarto

A bolcsbdevezetd feliigyeletével és irdnyitasaval dolgozik. Munkéjéban figyelembe veszi a
bolcsddevezetd és a bolcsddei szakemberek itmutatésait.
A munkaidd beosztasat a bélcsédevezetd hatarozza meg.

Munkakérébe tartozé feladatok:

- A munkdja soran észlelt problémékat, az altala nem javithaté rongalodasokat,
meghibasoddsokat minden esetben jelzi a bslcsédevezetdnek.

- Az udvar, a bels6 és a kiils6 jarddk felseprése. A lehullott falevelek, gallyak
Osszegytlijtése. A fiives részeken talalt szemét, veszélyes anyagok, gombék begyiijtése.

-  Flnyiras, az udvari névényzet gondozésa (sziikség szerint metszés, locsolds).

- Gondoskodik télen a jardak, a kozlekedésre haszndlt utszakaszok jég- és cstiszds-
mentesitésérdl, ellapatolja a havat.

- Naponta szemrevételezéssel ellendrzi az udvari jatékok épségét. A tapasztaltakat
dokumentalja.

- Az wudvari jatekeszkdzoket sziikség esetén javitja, festi, allagmegévasukrél
gondoskodik.

- A homokozdékban a homokot felassa, fertétleniti.

- A szemét elszallitasarél gondoskodik, a gy(ijtéedényeket idében kihelyezi. Urités utan
a gyljtéedényeket tisztitja, ferttleniti.

- Havonta ellenérzi, leolvassa az energia- és vizmérdk 4lldsat, a kiugréan magas
eltérésekrdl a bolcsGdevezetdt azonnal értesiti.

- Sziikség szerint a t5bbi tagintézményben a siirgds javitasi feladatok ellétja.

Helyettesités:
Tavollétében helyettesitését a bolcsddevezetd kijelslése alapjan karbantart6, vagy bolesédei
dajka végzi.

5.5. Egyéb munkakor

5.5.1. Kisegito

Megvaltozott munkaképességii munkavallalé, munkaideje heti 20 6ra.

A bblcsbdevezetd feliigyeletével és irdnyitasaval dolgozik. Munké4jéban figyelembe veszi a
bolcsbdevezeto €s a bolesbdei szakemberek Gitmutatasait.

A munkaid6 beosztisét a blcsédevezetd hatdrozza meg.
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Munkakérébe tartozo feladatok:

- A tagintézmények kozott killdeményeket, leveleket kézbesiti, illetve kisegit6i
feladatokat lat el.

- Az intézményben keletkezett hivatalos dokumentumokat, leveleket sziikség esetén a
cimzettnek kézbesiti (pl.: Nagykanizsa Megyei Jogli Varos Onkorményzatanak
Human ¢s Hatosagi Osztilya és Gazdalkodasi Osztélya, a Zala Megyei Pedagogiai
Szakszolgalat, Nagykanizsai Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat, kézoktatasi
intézmények...)

- A postai kiildeményeket elviszi a postara.

- Arébizott dokumentumokat az adatvédelmi szabdlyoknak megfelelen kezeli.

- A boles6de udvaranak és kizvetlen kémyezetének tisztantartasaban részt vesz

- Boleséde belsd kozos tereinek tisztantartdsaban részt véllal (felnétt étkezd, folyoso).

- Az udvar, a belsd és a kiils jardak felseprése.

- A lehullott falevelek, gallyak 6sszegytijtése.

- Afiives részeken talalt szemét, veszélyes anyagok, gombak begyiijtése.

- A kiskert gondozasa.

- Besegit azon feladatok elldtaséba, amelyekkel a bélcsdde vezetSje megbizza.

Helyettesités:
Nem helyettesitendd munkakér

5.5.2. Iskolai kozosségi szolgdlat

Egyuttmiikddési megallapodas alapjan az intézmény teret biztosit az iskolai k6zosségi
szolgalat letdltésére. A didkok az ellatottak szabadidds tevékenységének hasznos eltdltéséhez
jérulnak hozza.

5.5.3. Kozfoglalkoztatis
Kézfoglalkoztatott az intézményben nem 4gazatspecifikus munkakérben fo glalkoztathato.
5.6. Munkakori leirasok

A szervezeti egységek vezetdi munkakori leirdsdnak elkészitéséért az intézményvezetd
felelds. A szervezeti egységek munkavallal6i részére az érintett vezetdk kotelesek elkésziteni
a munkakdri leirasokat.

Az intézmény munkatirsainak tevékenysége egy-egy munkakdrre szél. A munkavallald
munkajat az adott teriileten az illetékes vezetd iranyitja.

A kiilénb6zé munkateriiletek kozotti, illetve egész intézmény viszonylataban az Osszhang
biztositasar6l az intézményvezetd, és a szervezeti egységek vezet6i gondoskodnak., Minden
egyes beosztishoz, munkakorhéz tartozo feladatot, feleldsséget, jogosultsagot részletesen a
munkakdri leirds tartalmaz. Ennek elkészitése az intézményvezet6 kételessége.

A munkakéri leirdst a munkavallaloval ald kell fratni annak igazoldséra, hogy a tartalmat
megismerte, magara nézve kotelezének ismeri el.

Az intézményvezetd sziikség esetén tulmunkat rendelhet el, a tobbletfeladat ellatisiért az
alkalmazottak tilmunkadijazisban részesithet6k.

Munkako6rok megismerése, atadasa, atvétele:
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- A munkakori leirast és az ahhoz tartozé munkavédelmi, munkakori szabalyok
megismertetését az elsé munkanapon ismertetni kell. Errél megismerési zaradékot kell
alairni a munkaviszonyt létesitének.

- A munkakorok 4tadésa, atvétele irasban torténik, melyben a munkavéllalé és
munkaltaté is nyilatkozik a munkakor szabalyos atadas-atvételérdl, és azzal
kapcsolatos jogkdvetkezményekrol.

-  Munkakdr 4taddsa sordn a munkavallalonak minden munkaeszkdzt vissza kell
szolgéltatnia a munkéltaté szdmaéra, személyi tulajdonat pedig ki kell adnia a
munkaltatonak.

- A munkakor dtvétele soran meg kell ismerni a munkavéllalénak kdzvetlen felettesét és
a szolgalati utat.

- A munkakdr dtadas-dtvétele soran keletkezett adatok harmadik fél szdmdra csak a

1”7

torvény altal eloirt esetekben és formaban adhaté ki.

Az intézmény munkavallaldi a kinevezés atvételekor kézhez kapjék a munkakori leirdsukat.

6. VEZETEST SEGITO TANACSADO SZERVEK

6.1. Vezetoi értekezlet

Résztvevéi: intézményvezetd, intézményvezets-helyettes, bolcsodevezetdk, szaktandcsadd
Az értekezlet megtargyalja:

A tagintézmények szervezeti és miiksdési kérdéseit

Terveket, beszamolokat

Tovabbképzéssel kapcsolatos feladatokat

A bolcsédei nevelés — gondozas aktuélis kérdéseit

Fejlesztésekkel kapcsolatos feladatokat
e Jogszabaly, médszertani alapelvek valtozasait

A vezet6i értekezletet az intézményvezetd hivja 6ssze havonta, illetve szilkség esetén. Az

tilésr6] emlékeztetd késziil.

6.2. Kisgyermeknevel6i munkaértekezlet

Résztvevdi: bblcsddevezetd, adott bolestde kisgyermeknevelbi, szaktanacsado

Az értekezlet megtargyalja:

e Aktualis nevelési feladatok végrehajtasanak tapasztalatait

e Jogszabalyok, médszertani alapelvek valtozasait

e Esetfeldolgozasok, miihelymunkak
Az értekezletet az intézmény szervezeti tagolodasanak megfelelden a bolesédevezetok tartjak
sziikség szerint, de legaldbb havonta.

6.3. Hazi tovabbképzések

Résztvevoi: bolcsédevezetd, adott bolcséde kisgyermekneveldi, szaktanacsado
A bels6 képzések tematikdjanak meghatdrozasa az aldbbiak alapjan torténik:

o Az el6zb évi ellendrzések tapasztalatai

» A bolcs6devezetd a szaktandcsado és a kisgyermeknevel6k javaslatai
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6.4. Erdekképviseleti Forum

Az intézmeény fenntart6ja hatdrozza meg az intézményi jogviszonyban allok és az ellatdsra
jogosultak  érdekvédelmét szolgaldo  érdekképviseleti férum megalakitidsanak  és
tevékenységének szabalyait. Az érdekképviseleti férum az intézménnyel intézményi
jogviszonyban 4ll6k jogainak, érdekeinek érvényesiilését elésegiteni hivatott szerv.

Az Erdekképviseleti Férum mikodésének és valasztasanak részletes szabalyait a Szakmai
Program 5. melléklete tartalmazza.

7. ADATKEZELES

Az intézményi nyilvantartasok mikodésének torvényes rendjét, az adatvédelem alkotmanyos
elveinek biztositdsat, az adatbiztonsig kovetelményeinek érvényesiilését a Nagykanizsai
Egyesitett Bélcsode Adatvédelmi Szabalyzata tartalmazza.

Bizalmas informaciok. adatok kezelése:

Az intezménnyel, a dolgozokkal és ellatottakkal kapcsolatos informacidk, adatok az
informacios onrendelkezési jogrél és az informaciés szabadsagrél sz6lé 2011. évi CXIL
torveny, a Gyvt. 135-139 §. eloirasai, valamint a Kjt. 5. szdmu melléklete rendelkezései
szerint kezelhetok.

8. INTEZMENY KEPVISELETE, HIVATALOS INTEZMENYI
KOMMUNKACIO

Az intézményt az éllami és Onkorményzati testilleteknél, szakmai szerveknél, civil
szervezeteknél, tarsintézményeknél az intézményvezetd képviseli.

Hivatalos nyilatkozatot csak az intézményvezetd, akadalyoztatdsa esetén az intézményvezets-
helyettes jogosult tenni barmilyen tigyben.

A kdzdsségi médiaval, lakossaggal valé hivatalos kapcsolattartast a szakmai egység vezetbi
meghatalmazés Gtjan végezhetik.

Az intézmény nyomtatott és elektronikus kommunikaciojat az intézményvezetd ellendrzi. A
kommunikacié sorén érvényesiteni kell az Adatvédelmi Szabalyzat eléirasait.

A Nagykanizsai Egyesitett Bolcs6de létszamra és az elldtandé feladatokra tekintettel
tagbdlcsddekre tagolodik, melyek jogi személyiséggel nem rendelkeznek.

Az intézmény szervezeti egységeinek dolgozéi egyméssal ald- és folérendeltségi, illetve
mellérendeltségen alapulé munkakapcsolatban allnak.

Az alé- ¢s folérendeltségi kapcsolat az utasitds jogét, a mellérendeltségi kapcsolat a kdlcsdnos
egylittmiik6dés kotelezettségét jelenti.

A dolgozok munkakapcsolatait az altaluk betdltott munkakdr hatarozza meg, és a munkakori
leiras tartalmazza.
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A tagb6lcs6dék vezetdi munkdjukrol rendszeresen beszamolnak az intézményvezetének.

A bolesédevezeték gondoskodnak a tavollévé dolgozok helyettesitésérdl. A tagintézmények
kozott sziikség esetén az intézményvezetd a dolgozoi létszamot atcsoportositja.

A vezetdk és a tagintézmények dolgozéi kotelesek a tudomasukra jutott hivatalos informaciét
ahhoz az illetékes szervezeti egység vezetdjéhez eljuttatni, amelynek arra a feladat
végzéséhez sziiksége van, illetve amely sziikség esetén, az informéicié alapjan hivatalbél
koteles eljarast kezdeményezni.

Az intézményben dolgozé szakemberek és technikai dolgozok huménus és etikus magatartasa
alapvet6 kovetelmény.

A kozs, az egymassal Osszefiiggé feladatok végrehajtasa soran a szervezeti egységek, illetve
a dolgozok kezdeményezo, kolcsonds egyiittmitkodési kotelezettsége kiilon eldiras nélkiil
fennall.

9. INTEZMENY BELSO ELLENORZESI RENDJE

Az intézmény bels6 ellenérzését a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé
ellendrzésérél sz616 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet alapjan Nagykanizsa Megyei Jogu
Viros Polgarmesteri Hivatalanak Belsé Ellen6rzési Munkacsoportja latja el.

10. MUNKARUHA JUTTATAS

A bolcsédében a kisgyermekneveld, boles6dei dajka, intézményvezetd, bolesédevezets és
szaktandcsado munkakdrben dolgozé személyek munkaruha juttatasanak
minimumkdvetelményeit az NM rendelet 12. szamu melléklete és a Nagykanizsai Egyesitett
Bélcs6de Munkaruha juttatasi szabalyzata tartalmazza.

11. KITUNTETO CiM ADOMANYOZASA

Az NM rendelet rendelkezik a Bolcs6dék Napja hivatalos megtinneplésérdl. Minden év 4prilis
21. napjan az intézmény nevelés — gondozas nélkiili munkanap keretében szakmai iinnepséget
szervez. A nevelés-gondozas nélkilli munkanapon a bolcsédei ellatds keretében - erre
irdnyul6 sziiléi kérés esetén - a gyermek feliigyeletét és étkeztetését biztositani kell.

Az intézmény ,Az év bolcsddei dolgozdja” Kkitiintetd cimet adominyozza a kiemelked6
munkdja miatt elismerésre méltd munkatdrsnak. A kitiintetdé cimmel 200 000 forint
pénzjutalom adhat6, melyet a mindenkori k6ltségvetésben terveznek.
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12. ZARO RENDELKEZESEK

Ezen Szervezeti és Mikodési Szabalyzatot az idékozbeni véltozasok kiegészitése mellett
sziikség szerint feliil kell vizsgalni.

Nagykanizsa, 20...........

Lukacs Erika
intézményvezetd

A Nagykanizsai Egyesitett Bolcsdde Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat Nagykanizsa
Megyei Jogu Varos Kozgytilésének Szocialis, Egészségiigyi és Kornyezetvédelmi Bizottsaga

/2025. (......) hatarozataval hagyta jova.

Dr. Schauta Marcell
Bizottsag elndke

Az SZMSZ melléklete:
1. aNagykanizsai Egyesitett Bolcs6de Iratkezelési Szabalyzata
Az intézmény 6nallo6 szabalyzatai:
1. A teljesités igazolas szabalyzata
2.  Beszerzési szabalyzat
3. Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat
4.  Reprezentacids szabalyzat
5. Belftldi kikiildetés rendjérél és elszamolasarol, valamint a munkéba jaras
koltségtéritésérdl szo16 szabalyzat
6.  Telefonhasznalati szabélyzat
7.  Bizonylati szabalyzat
8.  Onkoltség szamitési szabélyzat
9.  Pénzkezelési szabalyzat
10. KOzbeszerzési szabalyzat
11.  Ugyrendi szabalyzat
12.  Kulcshasznélati szabalyzat
13. Belsd kontrollrendszer szabalyzata
14.  Etikai kédex
15. Munkaruha juttatasi szabalyzat
16. Kozzétételi €s kozérdekil adatok megismerési szabalyzata
17. Adatvédelmi szabalyzat gylijtemény
18. Elelmezési szabalyzat
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19.
20.
21.
22.
23.

24,
25.

26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.

Téritési dij szabalyzat

Integralt kockazatkezelés eljarasrendje

Szervezeti integritast sért6 események kezelésének eljarasrendje

Ellenérzési nyomvonal

Képerny§ el6tti munkavégzéshez szikséges éleslatast biztosité szemiiveg juttatdsanak
szabalyzata

Kozérdeki bejelentések, panaszok kezelésének eljarasrendjére vonatkozo6 szabalyzat
Végrehajtasi utasitds a Nagykanizsai Egyesitett Bélcsdde pandémias felkésziilésének
vegrehajtasara és egy bekovetkezett pandémia esetén végrehajtando feladatok
szabélyozasara

Gyakornoki szabalyzat pedagégus munkakédrre

Gyakomoki szabalyzat

Kozalkalmazotti szabalyzat

Esélyegyenl6ségi terv

Szabalyzat a dohanyzasra kijelolt helyrol

Munkakéorok jegyzéke

Adatkezelési szabalyzat

Ajandékok, egyéb elonyok elfogaddsanak szabalyzata

BélyegzOk kezelésének rendje és nyilvantartasa
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1. Altalanos rész

Az intézményvezetd az intézmény Szervezeti &€s Mitkodési Szabalyzatanak mellékletét képezo
Iratkezelési Szabalyzatban hatarozza meg az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre,
valamint az azzal 6sszefliggd tevékenységekre vonatkozo feladat- és hataskoroket.

- A szabalyzat készitésénél figyelembe vett jogszabalyok

Az Iratkezelési Szabalyzat a kozokiratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyagok
vedelmeérdl sz616 1995. évi LXVI. térvény és a 335/2005.(X11.29.) a kézfeladatot ellatéd szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz616 kormanyrendelet valamint az Eurépai Unid
tagallamaiban a személyes adatok védelmére vonatkozd, a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl sz616, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 europai parlamenti
¢s tandcsi rendeletnek (a tovabbiakban: GDPR) el6irdsai alapjan késziilt.

- A szabilyozas célja

- aziratok biztonsigos kezelési médjanak meghatarozasa

- aziratok szakszerii iktatisa, megorzése

- rendszeres selejtezéssel megakadalyozni a felesleges iratanyag
felhalmozodasat

- Az ligyiratkezeléssel kapcsolatos alapfogalmak meghatirozasa

» Ugyiratnak kell tekinteni minden olyan a miikodés kapcsén keletkezett, vagy kiilsd
szervtdl érkezett adathordozoét, mely irott szdveget, szamadatot, térképet, rajzot,
fényképet, dokumentacidt, kép vagy hangfelvételt, gépi adatfeldolgozas soran rogzitett
egyéb adatot tartalmaz, adathordozot, adattirolét, tovabba az iktatékOnyvet, irathoz
csatolt mellékletet és konyvelési bizonylatokat.

Iratként kezelendok tovabba az intézmény alapitaséra, mikodésére, tevékenységére
vonatkoz6 hatdsagi okmanyok.

Nem kell iratnak kezelni a rendszeresen kiadott hivatalos lapokat, napilapokat,
folydiratokat, konyveket, meghivokat, reklam- és propagandaanyagokat.

> Felvilagositas hivatalos tigyekben :

Az intézményben barmely figgyel kapcsolatban érdemi felvilagositast csak az tgyben eljard
illetékes ligyintéz6 vagy vezetd adhat. Gyermeknek, valamint sziiléjének (vagy a gyermek
igazolt képvisel6jének) a gyermekre vonatkozé iratokba vald betekintést oly mértékben kell
biztositani, amennyire ez masok személyiségi jogainak sérelme nélkiil lehetséges — az
adatvédelmi térvény rendelkezéseinek megfelelen.

Hivatalos szerveknek (fenntartd, kiilonb6z8 hatésagok) a személyiségi jogokat nem sértd
adatokat és informacidkat csak irdsos megkeresés alapjan lehet rendelkezésre bocsitani. A



személyesen benyujtott iratok 4tvételét kérelemre igazolni kell. A benytjtott irat és az
igazolasul felhasznalt mésolat egyez6ségérdl az iigyiratkezeldnek meg kell gy6zbdnie.

Ha az ligy jellege megengedi, az ligyiratban foglaltak tavbeszélén, illetéleg a jelenlévd érdekelt
személyes tajékoztatdsdval is elintézhet6k. Tavbeszélén vagy személyes tajékoztatas keretében
torténd ligyintézés esetén az iratra rd kell vezetni a thjékoztatas lényegét, az elintézés hataridejét
és az ligyintéz6 alairasat.

2.  Aziigyiratok kezelésének rendje

»> Az iigyiratok védelmével kapcsolatos egyes szabalyok

Iratot a munkakéri feladat elltisan kivill az intézményi munkahelyrdl kivinni, valamint
munkahelyen kiviil tanulméanyozni, feldolgozni, tarolni csak az intézményvezet6 engedélyével
lehet, ligyelve arra, hogy tartalmat illetéktelen személy ne ismerje meg.

A kozalkalmazott tigykezel6nél 16v8 iratba akkor tekinthet be, ha a munkéjaval,
tevékenységével Osszefliggd feladatok ellatdsa ezt sziikségessé teszi.

» Az iigyiratok masolatainak és masodlatainak kiadasa

Az intézmény ligyeinek iratair6l masolatot a gazdasagi titkar vezetdi engedéllyel adhat ki. A
masolatot ,,A mésolat hiteles” felirattal, keltezéssel és az engedélyezé alairasaval kell ellatni.

> A kiildemények itvétele és felbontisa

Az intézmény részére postan vagy kézbesitd wtjan érkezd iratokat, tértivevényeket €s mas
kiilldeményeket, valamint az iigyfelek 4ltal kozvetleniil benyujtott beadvanyokat és kérelmeket
a gazdaségi titkar veszi 4t.
Felbontas nélkiil kell a cimzetthez tovabbitani:

e atévesen cimzett kiildeményeket,

* a névre sz016 iratokat, amelyekrdl az iratkezeld megallapitja, hogy tartalmuk

maganjellegi, és ezért hivatalos elintézést nem igényelnek,

Fel kell bontani minden kiildeményt, amelyrdl a boriték (csomagolas) alapjan megallapithato,
hogy nem magénjellegli. A névre sz616 iratot, amennyiben az hivatalos elintézést igényel, a
cimzett a felbontast kévetéen juttatja vissza az iratkezel6hoz iktatas céljabol.

> A kiildemények feldolgozasa

A killdemény felbontdsakor egyeztetni kell a feltiintetett tartalom meglétét, ellenérizni kell a
feltiintetett és a ténylegesen beérkezett mellékletek szamat.

Jelezni kell tovabba, ha a boriték sériilt, illetve a mellékletek kozdtt pénz, nemzetkdzi
valaszbélyegszelvény, illetékbélyeg taldlhato. Az esetlegesen felmeriils irathiany okat a kiildé
szervvel — lehetSleg rdvid titon — tisztazni kell, és ennek tényét az iraton régziteni kell.



Soron kivill kell az intézményvezet6hdz tovabbitani a fenntartotél érkezett megkereséseket, az
intézményhez cimzett idézéseket, meghivokat, tovabba a vezetd nevére érkezéd kiildeményeket,
amelyeket az ligyiratkezel6 soron kiviil tovabbit a cimzetthez.

A boritékot akkor kell az irathoz csatolni és ezt az iraton feltiintetni, ha a postara adas
idépontjahoz jogktvetkezmény (fellebbezés, birdsagi idézés, jelentkezés, palyazat) fiizédhet,
valamint a feladé neve és pontos cime az iratbl nem éallapithaté meg.

3. Az ligyiratok iktatdsa

Az intézménybe érkezett, illetbleg azon beliil keletkezett iratokat iktatni kell.

Az iktatas iktatékdnyvbe torténd bevezetéssel, naptari évenként foszamos iktatdssal, azon beliil
eggyel kezd6dé sorszamos rendszerben torténik az iratok érkezésének sorrendjében. Minden
naptari évben 1j iktatokonyvet kell nyitni, és az év végén — az utolsé iktatés alatt — keltezéssel
és névalairassal le kell zamni.

Az irat targyat ugy kell megjeldlni, hogy az {igy lényegét roviden és szabatosan fejezze ki,
valamint ennek alapjan a helyes mutat6zas elvégezhet6 legyen.

Az iktatds sorszdmozasa az els6 iktatoszamtdl megszakitas nélkiil folyamatosan halad. A
datumot naponta csak az elsOnek iktatott iratnal kell feltiintetni.

Az iktatokdnyvon iktatészamot iiresen hagyni nem szabad.

A téves bejegyzéseket semmiféle technikai eszkozzel nem szabad megsziintetni vagy mas
modon eltiintetni (radirozas, ragasztas, kifestés). A tévesen bejegyzett adatokat vékony vonallal
atkell huzni ugy, hogy az eredeti (téves) bejegyzés olvashaté maradjon, és £61€ kell irni a helyes
szoveget.

> Az iktatas szabalyai

Az lgyiratok minden mellékletére ra kell imi az irat iktatoszamat. A visszakiildendd
mellékleteket célszerii mér az iktataskor boritékba tenni, és az iktatészamot, évszamot, valamint
tételszamot azon feltiintetni.

Az irathoz az iktatéast kdvetéen csatolni kell az irat elézményeit. Az 6sszecsatolt, azonos figyre
vonatkozé6 egyedi iratokat az ligy intézése utén is egyiitt kell tartani.

Nem kell iktatni a beérkez6 kiildemények koziil az aldbbi iratokat: a jogkévetkezménnyel nem
jar6 tomeges értesitéseket (meghivokat, sajttermékeket, reklamcéld kiadvéanyokat,
prospektusokat, szaklapokat és folyoiratokat).

A taviratok és telefaxok iktatasa oly modon torténik, hogy az értesités szovegét a vonatkozé
irathoz kell csatolni. Faxon érkezett irat esetén eldszor gondoskodni kell az informacidkat
tartésan Orz6 mésolat készitésérél. A madsolat hitelesitését a szervezeti egység tigykezeldje
végzi, zaradékkal. Az egyéb iratkezelési feladatok az altalanos szabalyokkal megegyezék. Ha
az ligynek még nincs frasos elézménye, a tavirati vagy faxszoveget eldadéivhez kapesoltan kell
beiktatni.

Elektronikus iratok esetén, ha az irat nem az iktatasra jogosult {igykezel6hdz érkezett, azt az
illetékes ligykezelohoz kell tovébbitani. Az iigykezeld koteles az elektronikus iratot is
szignalasra bemutatni az illetékes vezetdnek.



Gyutjtészamos iktatist kell alkalmazni akkor, amikor az idészakos jelentések,
adatszolgaltatasok nagy mennyisége ezt sziikségessé teszi, kiilondsen, ha egyiittesen torténik
az tigyek elintézése is.

Gytjtdszam (koz6s iktatészam) alatt iktathatok az egy személytdl szarmazé vagy a palyazati
kifrasra beérkezd jelentkezések, az azonos iigyre vonatkozé panasziratok stb.

4. Aziigyintézés és a kiadmanyozas

Az tigyintézok az ligyeket érkezési sorrendben és siirgbsségiik figyelembevételével kotelesek
elintézni.

» A kiadmany alaki kellékei

Az intézmény altal kiadmanyozott iratnak tartalmaznia kell
a) az intézmény nevét, székhelyét,
b) az iktatészamot,
c) az ligyintézés helyét és idejét,
d) az irat alairojanak nevét, beosztasat és
e) az intézmény korbélyegzdjének lenyomatat.
Az intézmény éltal hozott hatarozatot meg kell indokolni. A hatdrozatnak a rendelkezé részben
és az (1) bekezdésben foglaltakon kiviil tartalmaznia kell:
a) a dontés alapjaul szolgélé jogszabaly megjel6lését,
b) amennyiben a dontés mérlegelés alapjan tortént, az erre torténd utalast,
c) a mérlegelésnél figyelembe vett szempontokat és
d) az eljarast megindito kérelem benyujtasara térténd figyelmeztetést.

» A boriték cimzése és a kiadvanyok tovibbitasa

A boritékon fel kell tiintetni a kiadmény iktatészdmat, postai iranyitészdmot és a tovabbitas
modjéra vonatkozé kiilonleges utasitdst (expressz, ajanlott...) is. A boriték cimzését a postai
eloirdsoknak megfelel6en kell végezni.

A killdeményeket kdzOnséges, ajanlott, expressz, ajanlott expressz, tértivevényes, ajanlott
tértivevényes levélként, csomagban, illetve tdviraton vagy telefaxon, elektronikus adatétvitel
esetén interneten lehet elkiildeni vagy tovabbitani.

Ajénlott levélben csak fontos vagy nehezen poétolhaté iratokat (okményokat,
bizonyitvanyokat...) szabad kiildeni.

Tértivevénnyel kell elkiildeni az iratot, ha atvételének iddpontjarél az intézménynek tudomast
kell szereznie.

A kézbesités a kézbesitd vagy a vezetd altal kijelslt alkalmazott feladata.



S. Az irattirazis és az iratselejtezés rendje

> Az iratok irattarba helyezése

Csak olyan iratot szabad az irattérba elhelyezni, amelynek kiadményai tovabbitasra keriiltek, és
hataridds kezelést mar nem igényel. Az intézmény harom évnél nem régebbi iratait a kézi
irattarban kell kezelni és Orizni az évek, (ezen beliil az iktat6szamok) sorrendjében. Minden
targykort kiildn dossziéban, a dossziékat pedig dobozokban kell tarolni. Harom év elteltével az
ligyiratokat az irattirban az irattéri terv tételszdmai szerint térténd csoportositasban, ezen beliil
a sorszamok, illetve az alapszdmok névekvd sorrendjében kell elhelyezni.

Az irattari 6rzés idejét az irat végleges irattarba helyezésének évétdl kell szamitani.

» Az irattiri anyag selejtezése

Az irattari anyagnak azt a részét, amelyre az ligyvitelben maér nincs sziikség, a vonatkozé
jogszabalyok szerint kell selejtezni. Az irattarban 6rzétt iratokat legaldbb Stévenként feliil kell
vizsgalni, és ki kell vélasztani azokat, amelyeknek az 6rzési ideje lejart.

Az iratok selejtezését az intézményvezett rendeli el és ellendrzi. A selejtezéssel jar szervezési
és ellendrzési feladatok ellatasara selejtezési bizottsagot kell 1étrehozni. Az intézménynél
keletkezett, de nem iktatott iratokat az intézményvezeté altal megallapitott 6rzési idd utin
szabalyos selejtezési eljarassal — az iratok egyenkénti elbiraldsaval — kell selejtezni.

6. Az intézményben kitelezoen hasznalt nyomtatvanyok

Az intézmény altal hasznalt nyomtatvany lehet

e nyomdai uton eldallitott, lapjaiban sorszémozott, szétvalaszthatatlanul &sszefiizott
papiralapu nyomtatvany,

¢ nyomdai tton eldallitott papiralapi nyomtatvéany,

o clektronikus okirat,

e elektronikus uton el6allitott nyomtatvany

Az elektronikus rendszer hasznélata soran ki kell nyomtatni, és az irattarban kell elhelyezni a
dokumentumok papiralapi masolatat. Az elektronikus tton elballitott fenti dokumentumok
kinyomtatott példdnyét az intézmény pecsétjével és az intézményvezetd alairasaval hitelesitett
formaban kell tarolni.

A bolcsédei dokumentacio

e Bélcsodevezetdk altal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok
e KisgyermeknevelSk éltal vezetett nyilvéantartasok, illetve kezelt dokumentumok



7. Vegyes rendelkezések

A személyes adatokat tartalmazé dokumentumokat (a kisgyermekek, szileik és a dolgozok
személyes adatait tartalmazé dokumentumokat is beleértve) az erre a célra kijeldlt zarhaté
helységben vagy szekrényekben, harmadik fél sziméra nem hozzaférheté médon kell tarolni.
A bélyegzéket munkaidd utdn az erre a célra kijelolt zarhato szekrényben kell elhelyezni.

Uj bélyegzd rendelésére kizar6lag az intézményvezeté engedélyével kertilhet sor.

Az elhasznalodott, illetve megsziint szervezeti egységek bélyegzdit selejtezni kell, ezeket a

bélyegzéket meg kell semmisiteni.

8. Az intézmény altal hasznalt bélyegzok lenyomata és a hasznalatukra
jogosult személyek

Nagykanizsai Egyesitett Boleséde

Bélvepz6 lenyomatok:

Aldirasok:

Lukécs Erika intézményvezeto:

Kavcsakné Gyabolkd Mdria intézményvezetd helyettes/szaktanacsado:

Csorba Aniké gazdasagi titkar:

Tamas Noéra pénziigyi ligyintéz6:

Nagykanizsai Egyesitett Bolcséde

Bélyegzb lenyomatok:




Alairasok:

Helyes-Lérant Eszter élelmezésvezeto:

Belvarosi Bébita Bilesode

Bélvegz§ lenvomatok:

Alairasok:
Csizmadia Réka bilesddevezeto:

Szekeresné Panovics Anikod kisgyermeknevel§:

Manévar Bolcside

Bélvegzb lenyvomatok:

Aléirasok:
Récz Zoltanné megbizott bdlcsédevezets:

Tizedesné Czimmerman Zita kisgyermeknevel6:

Mesehaz Bolesode

Bélvegzd lenyomatok:

Alairasok:
Horvathné Toth Livia bolesédevezetd:

To6th-Polai Katalin kisgyermeknevel6:



Napraforgé Bolcsode

Bélyegz6 lenyomatok:

Alairasok:
Németh Ildiké bélesddevezetd:

Zadravecz Erika kisgyermeknevel6:

Roézsa Bilesode

Bélvegzd lenvomatok:

Alairasok:
Kardosné Szabo Beata bolcsddevezetd:

Szekeres Orsolya kisgyermeknevel6:

Ezen szabélyzat 2025. ............... 01. napjan 1ép hatdlyba és visszavonasig érvényes.

Nagykanizsa, 2025. ......

Lukacs Erika
intézményvezetd

A Nagykanizsai Egyesitett Bolcsdde Szervezeti és Miikodési Szabilyzatanak mellékletét
képezd Iratkezelési Szabalyzatat Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Kozgytilésének Szocialis,
Egészségiigyi és Kdmyezetvédelmi Bizottsagaa ......... /2025. (.....) hatérozatéval hagyta jova.
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Szakmai Program 5. melléklete

A Nagykanizsai Egyesitett Bolcsode

Erdekképviseleti Férum
Miukodésének
Szabalyzata

2025.



Nagykanizsa Megyei Jogi Véaros Onkorményzata a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.) 35-36-ai § alapjan a Nagykanizsai Egyesitett
Bolcséde  tagintézményeiben bolcsddei ellatdsban részesiilok  érdekvédelmét szolgélo
érdekképviseleti forum megalakitisanak és miikodésének szabalyait az aldbbiak szerint 4llapitja
meg. ]

I. Altalinos rendelkezések

1. A Szabilyzat hatdlya kiterjed a Nagykanizsai Egyesitett Bolcséde (székhelye: 8800
Nagykanizsa, R6zsa u. 7/A.) tagintézményeire:
¢ Belvérosi Bobita Bolcsdde - Nagykanizsa, Kisfaludy u. 19.
Mesehaz Boles6de — Nagykanizsa, Attila u. 7.
Manoévar Boles6de —Nagykanizsa, Corvin u. 2/A.
Napraforgé Bolesdde — Nagykanizsa Csokonai u. 5.
Roézsa Bolcsdde — Nagykanizsa, R6zsa u. 7/A.

2. Azintézmény e Szabalyzat alapjan Erdekképviseleti Férumot hoz létre.
3. A hatalyos Szabalyzatot ki kell hirdetni. Alkalmazasaért az Erdekképviseleti Férum elndke
és a bolcsddék vezetdi feleldsok.

II. Szervezeti jellemzék

1. A Nagykanizsai Egyesitett Bolcsddében egy Frdekképviseleti Forum miikodik, tagjai az
intézmény részlegeibol keriilnek ki, hataskoriik az intézmény egészére terjed ki.

2. Az Erdekképviseleti Férum sze¢khelye: Nagykanizsai Egyesitett Bolcséde 8800
Nagykanizsa, Rozsa u. 7/A.

3. A Szabdlyzat médositasat az Erdekképviseleti Forum tagjai sziikség szerint végzik, a
fenntarté gondoskodik annak hatélyosuldsarol.

IIL. Az Erdekképviseleti Férum miikodésének célja, feladata

Az Erdekképviseleti Forum (tovébbiakban: Férum) a bolcsédei ellatasban részesiild gyermekek
érdekeinek védelmét, képviseletét szolgalja.

Célja, hogy megteremtse a bolcs6dei ellatasban részesiil6 gyermekek sziilei/ torvényes képvisel6i,
a fenntarto6 és az intézmény képviseldi egylittmiitkddésének szélesebb korben értelmezett alapjat.

2. A Férum feladata, hogy:
e megismerje a bolcséde mitkodését, struktirajat, feltételrendszerét, szakmai céljait,

e megvizsgilja a hozzd benytjtott panaszokat és a hataskdrébe tartozd iigyekben dont,
tovabba intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartonal, a gyermekvédelmi gyamnal, a
gyermekjogi képviselonél, illetve mas hataskdrrel rendelkezé szervnél,

e az intézmény vezet6jénél véleményt nyilvanithat a gyermeket érintd {igyekben, valamint



javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgaltatasok
tervezésér6l, miikddtetésérdl, valamint az ebbdl szdrmazé bevételek felhasznalasarol,

¢ egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovahagyaséanal,

* A gyermek, a gyermek sziléje vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek
erdekeinek védelmét elldtod érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak
szerint panasszal €lhetnek az intézmény vezet$jénél vagy az érdekképviseleti foruménal,

a) az ellatast érintd kifogasok orvosldsa érdekében,
b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgoz6i kételezettségszegése esetén,
¢) a Gyvt. 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.

3. Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgélja, és tajékoztatast
ad a panasz orvosldsanak mds lehetséges modjarol. A gyermek sziiléje vagy mas torvényes
képviselgje, az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hdz fordulhat, ha az
intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat
eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

IV. Az Erdekképviseleti Férum szervezeti felépitése, megalakitasa

A Forum szavazati jogu valasztott tagjai:
* abdlesddei ellatisban részesiilé gyermekek sziilei vagy mas térvényes képviselsi,
e abblcséde dolgozodinak képviseldi,
e az intézményt fenntarté6 Snkorméanyzat képviseldi.

A Forum tagjainak szama:

e sziild/torvényes képviseld 516
e bolcs6dei dolgozok képviseldje 216
o fenntart6 képviseldje 116

A szill6k/térvényes képviselok képviseldire gyermekcsoportonként a sziilék onmaguk tesznek
javaslatot. A javasolt személyek koziil tagbdlcsddénként sziildi értekezleten 1 f6t vélasztanak,
egyszeri tobbségi szavazassal.

A bdlesdde dolgozoinak képviseldit a dolgozok maguk koziil valasztjak. Az intézmény vezetdje
nem lehet tagja a Férumnak.

A fenntart6 képvisel6jét a fenntarté onkormanyzat delegélja.

A Forum tagjai maguk koziil elnokot valasztanak.

A Forum tagjdnak megbizdsa megsziinik, ha:
e asziilo/térvényes képvisel6 gyermeke kikeriil a bélcsédei ellatasbol,
e ataglemond,
* abolcsdde képviseldjének kozalkalmazotti jogviszonya az intézménynél megsziinik,



* a fenntartd képviseldjének képviseleti jogosultsagat a fenntarté megsziinteti,

e atag visszahivasra kertil,

e atag meghal.
Tagvaltozas esetén 30 napon beliil 4j tagot kell vélasztani, ha az elndk tagsdga sziinik meg akkor az
uj tag valasztasa utan ismét elndkot kell valasztani.

V. Az Erdekképviseleti Forum jogkore, felelgssége

Az Erdelképviseleti Férum jogkore:

e Dontési jogot gyakorol:
- a Forum sajat miikodési szabalyainak és tigyrendjének meghatarozasaban,
tisztségviseldinek megvalasztasaban,
- hatéskorébe tartozé ligyekben.

e Véleményt nyilvanithat:
- gyermeket érintd ligyekben.

e Javaslatot tehet:
- a bdlcséde alaptevékenységével 6sszhangban végzett szolgaltatisok tervezésével,
miikodtetésével, az ebbdl szarmazo bevételek felhasznilasaval kapcesolatban.

e Panaszt tehet, illetve intézkedést kezdeményezhet:
- aszervezeti felépités szerinti (bdlcs6devezetd, intézményvezetd), illetve egyéb
illetékességgel bird személynél/szervnél (fenntartd, gyermekjogi képviseld, mas
hataskdorrel rendelkezé szerv).

e [Egyetértési jogot gyakorol:
- abdlcs6de hazirendjének jovahagyasanal.

Az Erdekképviseleti Férum feleldsségi kore:

e Forum felelos:
- torvényes mikodéséért,
- mikodési  szabdlyainak  jogszerli —megallapitasaért, miikodési rendjének
szabalyossagaért,
- hataskorébe tartozd dontéseiért.

VI. Az Erdekképviseleti Forum miikodési szabalyai
e A Forum évente legaldbb egy alkalommal rendes, illetve panasz esetén sziikség szerint

rendkiviili tilést tart.
e Az iilést a Forum megvalasztott elndke hivia Ossze, lehetéleg irasban, megjelslve a



targyaland6 napirendi pontokat, mellékelve az aktualitas szerint sziikséges iratokat.

e A Forum akkor hatérozatképes, ha az iilésen a tagok t6bb mint fele jelen van.
Az iilést az elndk vezeti.

¢ A Fo6rum hatarozatait a jelenlevé tagok 50%-a + 1 f6 egybehangz6 szavazata alapjan, nyilt
szavazéssal hozza meg.
Szavazategyenldség esetén az elnok szavazata dont.
A Forum {ilésérdl jegyzokonyvet kell vezetni, mely tartalmazza a jelenlevé tagok nevét, az
ulés helyét, idejét, a napirendi pontokat, hozzdszolasokat, vélemények rovid
osszefoglalasat. A jegyz6konyvet a Forum két tagja hitelesiti.

e AFo6rum iligyintézési ideje 15 nap.
A panasz kivizsgalasat kovetden a hatdrozatot az elndk kihirdeti, illetve a panaszosnak a
hatarozati kivonatot és a jogorvoslati lehetoségekrdl sz616 tajékoztatast irdsban megkiildi.

VII. Egyéb rendelkezések

1. A Férum tagjait tevékenységiik miatt hatrany nem érheti.

2. A Forum tagjai végzett tevékenységiikért dijazasban nem részesiilhetnek.

3. A Férum miik6désének targyi feltételeit az intézmény biztositja.

4. A Férum milkddésének szabalyzata az intézmény székhelyén a falijsagra kihelyezve keriil
kihirdetésre, amelyrél az intézmény vezettje kételes gondoskodni.

VIII. Zaro6 rendelkezések

Jelen szabélyzat 2025. ............ 01. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig marad érvényben.
Nagykanizsa,20 ..............
Lukécs Erika
intézményvezetd
Melléklet:

1. szamu melléklet: jegyzokonyv alakul6 tilésrol

A Nagykanizsai Egyesitett Bolcséde Frdekképviseleti Férum miikodésének szabalyzatat
Nagykanizsa Megyei Jogli Véaros Kozgyiilésének Szociélis, Egészségiigyi és Komyezetvédelmi
Bizottsdga a ..../2025. (........ ) hatarozatdval hagyta jova.



1. szadmi melléklet
Jegyzokonyv

alakule iilés/iilés

Mely késziilt az FErdekképviseleti Férum 20...ho.... napjan, a Nagykanizsai Egyesitett
Béles6dében megtartott (alakuld) iilésen.
Jelen vannak a jegyzokonyv mellékletét képezd jelenléti ivet alair6 tagok.

1. napirendi pont:
A jegyzOkonyvet vezetd és hitelesitd személyek megvalasztasa.
A jelenlévok jegyzékdnyvvezetdnek megvalasztottak:
...................................... (ceveemniiii e 52, alatti lakos) tagot.
A jelenlévok a jelen jegyzOkonyv hitelesitésére megvalasztottak:

...............................................................................

2. napirendi pont:
A Szabélyzat elfogadasa az Erdekképviseleti Férum megalakitasa.
A mellékelt jelenléti iv szerint jelenlévd alapité tagok nyilt szavazissal (... igen szavazat,
ellenszavazat és tartézkodds nem volt) egyhangian hatdroztak az Erdekképviseleti Férum
megalakitasarol és egyhangli szavazattal elfogadtik szabalyzatat.

3. napirendi pont:
Az Erdekképviseleti Forum Elndkének megvalasztisa.

Jeloltek
Elnoki pozicidra (.....) jelolés érkezett.......oouvvniiiiiiiiii e e személyére.

A jeldlt a jelolést elfogadja.

Valasztas:
A valasztas az elndkre egyidejlileg nyilt szavazassal torténik.

Elnokvalasztas:

4. napirendi pont:
Hozzasz6lasok:

.....................................................................................................................
......................................................................................................................

......................................................................................................................



Véleményezések:

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

......................................................................................................................

Kmf

.....................................

hitelesitd hitelesitd



Jelenléti iv

név

alairas

Nagykanizsa, 20




el6terjesztés 2. melléklete

Nagykanizsa Megyei Jogu Viros Kozgyiilésének Szocidlis, Egészségiigyi és Kornyezetvédelmi
Bizottsdga

Nagykanizsa
Erzsébet tér 7.

A kdzalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. torvény 16.§ (2) bekezdése alapjan a
kozalkalmazotti tandcs a Nagykanizsai Egyesitett Bolcs6de Szakmai Programjanak mddositasat
annak mellékleteivel egyiitt megismerte, az abban foglalt modositasokkal egyetért.

Nagykanizsa, 2025. augusztus 26.

o -
Ko6zalkalmazotti tanécs
elnoke



