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Tisztelt Bizottsag!

A hivatal revizorai 2026. marcius-aprilis hénapokban terv szerinti penzigyi ellendrzést
végeztek a Polgdrmesteri Hivatalban. Az ellenérzés targya a 2024. évi dnkormanyzati
beszamold és a hivatal operativ gazdalkodasanak ellendrzése volt. Az ellenérzés célja
annak megallapitasa volt, hogy a beszamolo a jogszabalyi eléirasoknak megfelelden keszult-
e el, valds adatokat tartalmaz-e, illetve a hivatal operativ gazdalkedasa soran megfeleléen
jartak-e el.

Az ellenérzes soran készitett jelentés az aldbbi megallapitasokat tartalmazia a jelentés
6sszefoglaldja alapjan.

Az Aht. 87. § a) pontja alapjan a vagyonrdl és a kéltségvetés végrehajtasardl a szamviteli
jogszabalyok szerinti éves koltségvetési beszamolét kell késziteni.

Az Ahsz. 5.7. §-ai rendelkeznek a hatalya ala tartozd szervezetek beszamolasi
kotelezettségerol.

Az Anht. 107. § (2) bekezdése az adatszolgaltatasok teljesitésével kapesolatban régziti, hogy
a kincstar okirati mintat, nyomtatvanyt, elektronikus Grlapot alkalmazhat, melyek formajarol,
tartalmardl, hasznalatanak, kitoltésének és benylijtasanak madjarol tajékoztatot tesz kdzzé.
A 2024. évi elemi koltségvetés és éves koltségvetési beszamoléhoz készilt tajékoztatot
(kitsltesi Utmutatdt) az allamkincstar.gov.hu oldalon tette kizzé a Magyar Allamkincstar.

A KGR-K11 adatszolgaltaté modulbol eléallitott, az 6nkormanyzat 2024, éves beszamolé
adatszolgaltatas eseménytorténetét tartalmazo lista alapjan a beszamolét 2025. marcius 19-
én adtak fel, melyet megelézéen csatoltdk a fékényvi kivonatot, a rendszer elvégezte a
feladaskori telies eilendrzést és a fékonyvi kivonat egyeztetését. Egyezéség hianyaban az
adatszolgaltatast nem lehet feladni.

Az éves koltségvetési beszamolé Kincstar részére térténé papir alapl megkuldését
jogszabaly nem irja el6, de az Ahsz. 31. §-a rendelkezik a beszamold alairasardl.
Nagykanizsa Megyei Jogti Varos Onkormanyzatanak 2024. évi kéltségvetési beszamolojat a
MAK pénziigyi jovahagyasat kovetéen a KGR-K11 rendszerbdl kinyomtattak, 2025.04.17.
napon alairasokkal ellattak.

Megallapithato, hogy a beszdmolé a szerv vezetdje helyen nem a jogszabalyban rogzitettek
szerint kerllt aldirasra. Mivel a hianyossagot az ellenérzés ideje alatt potoltak, észrevételt a
revizorok nem iettek.

Megallapithatd, hogy az éves kiltségvetési beszamoldt jellemzéen az Ahsz.-ben eldirt
formaban keszitették el és betartottak a beszamoldk elkészitésére vonatkozo hataridéket.
2024. évben a konyvvezetés, valamint a gazdalkodasi feladatok ellatasa az ASP
rendszerben tortént. Az ASP gazdalkoddsi szakrendszer biztositja a vagyon é&s annak
Osszetetelének, a tevekenység eredménye valdésagnak megfeleld, folyamatos, zart
rendszerl, attekinthetd nyilvantartasat és az éves koliségvetési beszamolé ezekre
vonatkozo részei megbizhato és valds ésszképet mutatod elkészitését.

Megallapithatd, hogy a beszamolasi kételezettség szamitogépes tamogatottsdga az
elienérzott idészakban érvényesillt,

A 2024. évi leltarozas elbkészitésére, végrehajtasara és ellendrzésére elkészitették és
iktattak a leltarozasi Utemtervet, majd a leltdrozasi utasitast. A leltarozasi (temterv 1.
pontjaban régzitették, hogy a leltarozas modja egyeztetés és készletek esetében mennyiségi
felvétel, azonban a leltarozasi utasitas 2. A leltarozandé eszkézék és forrasok kére, médja
es maodszere pontban a befekietett eszkézok, pénzeszkézék esetében tdbb helyen a
leltarozas modjaként mennyiségi felvétel szerepel. A feltart eltérést adminisztracios hibanak
tekintették az ellenérok, észrevételt nem tettek.



Az 6nkormanyzat 2024. évi mérlegének ellenérzése sordn — a G/ Sajat téke kivételével -
vizsgalatra kerult minden mérlegfécsoport legnagyobb 6sszegii mérlegtétele.

Megallapithato, hogy a mérlegben kimutatott, ellenérzés ala vont tételek esetében
biztositottak az eszkézok és forrasok értékének leltarral térténd alatamasztaséat, a valddisag
elvének ervenyestlését, a mérlegalatamasztast jellemzéen megfeleld tartalmd bizonylatokkal
dokumentaltak.

A beszamold leadasaval egyidejlleg a jegyzé a kéltségvetési szervek belsé
kontrollrendszererél és belsé ellendrzésérdl szdld 370/2011. (X1.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) 1. szamu meliéklete szerinti nyilatkozatot megtette, alairasara
2025.02.24. napon kerilt sor, a dokumentum iktatészama: NK/04/103-1/2025.

A hivatal operativ gazdalkodasanak ellenérzésekor a hékézi kifizetések vizegalatara kerillt
sor. Az ellendrzés alapjat az ASP gazdalkodas szakrendszerbdl eldallitott, hokozi
kifizetéseket tartalmazo lista képezte az ellenérzétt iddszakra vonatkozéan.

Az ellenérzés soran megallapitasra kerllt, hogy a hokozi kifizetéseknél a jogcimek
megnevezése nem egységes, tobb esetben egy tétel tébb jogcimet is tartalmaz, de a
megnevezésben foglaltak alkalmasak a jogcimek beazonositasara a  kifizetések
nagysagrendileg megfeleld megosztasara jogcimenként.

A lista alapjan megallapithato, hogy 2024. 1-12. hénapra vonatkozoan 6sszesen 82 millio Ft
hokozi kifizetés tortént. Ebbél kicsivel t6bb mint 30 millié Ft a cafetéria és a folyészamla
koltségtérités kifizetésének éves ésszege, valamivel kevesebb mint 52 millié Ft a térvény
altal biztositott egyéb kifizetések 6sszessége.

A hokézben kifizetett 52 millié Ft (100 %) az alabbiak szerinti jogcimeken kerlilt utalasra:

- 18,6 %-a rendkivili munkavégzés, helyettesités és tulora,

- 13,7 % jutalom (hlségjutalom, jubileumi jutalom),

- 14,8% célfeladat, céljuttatas,

- 7,2 % munkaba jaras koltségtéritése (sajat gépkocsival torténd, illetve bérlettérites),

- 5,7 % betegszabadsag, tappénz, gyermekapolasi tappénz,

- 3,5 % anyakdnyvvezettk munkavégzésének kéltségtéritése,

- 2,9 % éleslatast biztosité szem(iveg biztositasanak fedezete,

- a fennmaradé 30,9 % kifizetése jellemzéen bérrendezés, cafetéria rendezés,
addbeszedesi jutalék, valasztasban részvevék juttatasa, kikuldetés, egyéb megbizasi
dijak, kegyeleti tamogatas, csaladalapitasi-, illetve szocidlis segély, egyéb hokozi
kifizetések céljabdl tértént.

A munkabér elblegek hokozi kifizetése a fenti kimutatasban (82 millié Ft-ban) nem szerepel.
A munkabér-elbleg (illetményeléleg) esetében a kéztisztviseld kérheti az esedékes
lletmenyének egy részét elére. Ezen kifizetést minden esetben irasbeli kérelem elézi meg és
utolagos elszamolasi kotelezettség terheli. Levonassal kerll visszafizetésre (tébb havi
részletben), jogszabaly szerint kamatmentes vagy kamattal terhelt a helyi szabalyzatban
foglaltaktdl fliggéen.

A koztisztviselbk hokdzi kifizetésének szabdlyait jogszabalyok és a belsé szabalyzatok
egylttesen hatarozzak meg. Az ellenérzés megallapitotta, hogy a hokézi kifizetésekre
vonatkozoan biztositott a hivatal - kozponti jogszabalyi elbirascknak és a helyi
sajatossagoknak megfelel6 ~ szabalyozottsaga.

Az ellendrzes soran szurdprobaszeriien kerllt kivalasztasra a 2024. év oktdber havi iddszak,
a vizsgalat a gyakorlatban a banki bizonylatok téteies attekintésével valosult meg. Az
ellenérzés az alabbiakat allapitotta meg:

- 2024. oktober hénapban 22 bankkivonat érkezett Nagykanizsa Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatalanak az OTP Bank NyRt.-nél vezetett folyoszamlajan tortént
penziigyi tranzakcidkrol. Az érintett bankkivonatok szama: 186/2024 N - 207/2024 N.

- A vizsgalt iddszakban felmerilt hokézi kifizetések jogcimei esetében az
alapdokumentumok minden tételnél rendelkezésre alltak: kiadasi utalvanyrendelet a
szlkséges alairasokkal, datumokkal ellatva, koételezettségvallalas nyilvantartasba



vételerll bizonylat, bérszamfejtés a kifizetendd jarandosagrél. Ezen tilmenéen a
jogcimenkent eltéré, jogosultsagot megalapozod, dokumentumok is megtalalhatoak
voltak a banki forgalomban.

A vizsgalat soran megallapitdsra kerllt, hogy a Gazdalkodasi Osztaly szamfejtést végzd
dolgozdja (a betegszabadsag, tappénz, gyermekapolasi tappénz, veszélyeztetett terhességi
tappénz kivételével) miden esetben hokézi intézményi kifizetés cimén, a MAK altal
rendelkezesre bocsatott kozponti illetményszamfejté program alapjan (KIRA) szamfejtette a
hokézi kifizetéseket, a banki bizonylatok mellett leflizésre keriltek a szilkséges kimutatasok
és alapdokumentumok, kérelmek minden vizsgalattal érintett esetben. Az ellenérzéssel
erintett alapdokumentumokrél a vizsgalat megéllapitotta, hogy kételezettségvallalasra,
teljesites igazolasra a hatalyos szabalyzat szerint keriilt sor.

A hokezi kifizetések soran a fenti szabalyozasokban foglaitak szerint jartak el, a kifizetés
Jogossaganak megdllapitasakor, a kifizetendd jarandésag kiszamolasakor, és a jogossag
megallapitasanak dokumentalasa soran.

A vizsgalattal érintett idészakban kifizetésre ker(l6 hokozi kifizetésekhez kapcsolodo
analitkus nyilvantartasok vezetése tobb szervezeti egységhez tartozik, ez biztositia a
folyamatba épitett ellendrzést. A jegyzéi kabinet személylgyi bgyintézéje a WinTiszt
kézszolgalati huménpolitikai munkét segité, adatbaziskezeld program segitségével
idészakonkent kimutatasokat listaz, mely analitikét biztosit a jubileumi jutalom, hiiségjutalom
nyilvantartasahoz az elérelépések, atsorolasok nyilvantartasan felil.

A személylgyi Ugyintézénél kulén-kllsn tgyiratban kertinek lefiizésre:
- megbizasi szerzédések,
- céljuttatasokhoz kapcsolodd dokumentumok (az anyakényvvezetdket megilletd dij
céljuttatasként kezelt kifizetés),
- helyettesitési dij, rendkivlli munkavégzés, készenlét és tdlora elrendeléséhez,
megallapitasahoz és nyilvantartasahoz kapcsolodo dokumentumok,
- munkaba jaras koltségtéritésének kérelmei, nyilvantartasa szabalyozas szerint
{(gépkocsi koltségtérités, bérlettarités),
- csaladalapitési tAmogatés a targyévben beérkezett kérelmek alapjan, a szabalyozas
szerint,
- kegyeleti tamogatas a targyévben beérkezett kérelmek alapjan, a szabalyozas
szerint.
A személyugyi Ugyintézd altal kezelt nyilvantartasok és Ugyiratok adatszolgaltatast
biztositanak a kéltségvetés tervezéséhez.
A bankszamla-hozzajarulas éves egyszeri kifizetésének minden év novemberben a WinTiszt
programbal nyomtatott lista biztositja az analitikus nyilvantartasat, tablazatos formaban.
Az éleslatast biztosité szemiivegre vald jogosultak altal behozott szamlak kifizetéséhez a
szemelylgyi Ugyintézd ad eldiranyzat felhaszndldsi lapot, ezzel egyidejlileg ellenérizve
annak jogossagat.
A szemelylgyi Ggyintézd az altala kezelt hokézi kifizetésekrdl minden esetben a pénzigyi
csoportot ertesiti, az altala készitett dokumentumok egy példanyat a csoportnak megkuldi. A
megkUldott adatok az alapbizonylatai a pénzigyi csoport munkaitgyi Ggyintézdje altal
készitett szamfejtésnek.
A kozigazgatasi csoport munkavédelmi UGgyintézéje tartja nyilvan dolgozénként a
munkaalkalmassagi orvosi igazolasokat, melynek egy eleme az éleslatast bizfosito
szemiveg nyilvantartas. Ezen nyilvantartas alkalmas a jogszabaly altal el6irt kétévenkénti
felulvizsgalat évének megallapitasara, az éleslatast biztositd szemiivegek szamfejtésére
egyénenként kerll sor a pénzlgyi csoport (gyintézéje altal.
A pénzigyi csoport munkalgyi Ugyintézéje tartja nyilvan a cafetéria juttatast az ahhoz
kapcsolédd nyilatkozatokat. A betegszabadsag, tappénz, gyermekdpoldsi tappénz,
veszelyeztetett terhessegi tappénz eseiében az (gyintézé a beérkezett orvosi
dokumentumok szerint régziti az adatokat a KIRA rendszerben és elektronikusan (eAdaton)



a MAK felé tovabbitja, ami alapjan a szamfejtés elkészll és a képzddott, visszaérkezd
allomanyok utalasardl gondoskodik. A MAK ZAL-ISZI/128-2/2021 iktatészamLli levele alapjan
az eredeti orvosi dokumentumokat iktatja, 6t évig megdrzi.

A pénzugyi csoport pénzigyi Ugyintéz6je, pénztarosa tartja nyilvan a munkabér eldlegeket,
az altala vezetett excel tablazat ad alapot a visszafizetések igazolasara.

Az ellendrzés megallapitotta, hogy a hokézi kifizetésekkel kapcsolatosan a szlikséges
nyilvantartasokat az arra kijeloit dolgozok vezetik, a nyilvantartasok a szabalyzat szerinti
adatokat megfeleléen tartalmazzak.

Jelen el6terjesztéshez mellékletként csatolva:
—  NK/M2/11-14/2026. szamU intézkedési terv és végrehajtasi jelentés (1. szamu
melléklet)
—  Kimutatas az intézkedésekrdl (2. szamu melléklet)

Hatarozati javaslat:

Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Kozgylilésének Pénziigyi Bizottsaga tudomasul veszi,

1. Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanal a 2024. évi
Onkormanyzati beszamolé és a hivatal operativ gazdalkodasanak ellenérzése
targyaban végzett pénzigyi ellendrzésrél késziilt jelentést,

2. afelelds beszamoldjat a feladat végrehajtasaral.

| o/~

Horvath Jacint
polgarmester

Nagykanizsa, 2026. junius g
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tetatoszam: NK/12/11-14/2026. Targy: intézkedesi terv
Ugyintezdé: Gyulai-Horvath Agnes

Nagykanizsa Megyei Jogli Varos
Jegyzoje
Dr. Gyergyak Krisztina részére

Helyben

Tisztelt Jegyzé Asszony!

Nagykanizsa Megyei Jogd Varos Polgarmesteri Hivatalanal végzett NK/02/164-
6/2026. iktatoszamu és 10/2026. ellendrzési szamd a Nagykanizsa Megyei Jogu
Varos Onkormanyzatanak pénzlgyl ellenérzésérdl szold jelentéstervezethez a
kovetkezo intézkedéseket tesszik:

1. Az leltarozasi utasitasban a vagyonelemek lelies kérére hatarozzuk meg a
leltarozo csoportokat.

2. A leliarfelvételi fvek kitoliésénel a leltdrozasi utasitasban foglaltak szerint
jarunk el.

Az intézkedeési tervben szerepld feladatok ellatdsa folyamatos, ezeért kérem, hogy
jelen levelemet végrehajtasi jelentéskent is sziveskedien elfogadni.

Nagykanizsa, 2026. Majus 06.

e

K{ﬁnicsj}éﬁyﬁrgy
Osztélyvezetd

88C0 NAGYKANIZSA, ERZSEBET TER 7. TELEFGH: +33 207995 G700



Ellenorzes szama: 10/2026,

Ellenarzétt intézmény neve: Nagykanizsa Megyer Jogu Varos Polgarmesten Hivatala

2. szému melieklet

az NK/D2/164-8/2026. szamu eilendrzesi jelentésre késziilt intézkedasi tervhen eldirt feladatok végrehajtasanak nyomon kévetésérsl

Sor-
szam

Elienérzés javasiat

Javaslat alapjan eldirt intézkedés

Feladat végrehaptasanak

Az intézkedés

felelése hatarideje

teljesite K
datuma

A megtett intézkedések ravid leirasa

Javasalt, hogy a leltdrozasi utasitasban a vagyonelemek telies korére
hatarozzak meg a leltarozd csoportokat

A leltérozdsi utasitdsban a vagyonelemek teljes kérére hatarozzuk meg a

leltarozé csoporiokat

Felelds: Kunics
Gyorgy oszlalyvezetd
Ovperativ felelos:
Gyulai-Horvath Agres
kaliségvetesi
koordingtar

folyamatos

2026.05.06

A leltarozasi utasitasban a vagyoneiemek teljes kérére hatarozzuk meg a leltarozo
csopartokat

dJavasolt, hogy a leltarfelvétel: ivek kitéltésenél a leftarozasi utasitasban
foglaltak szerint jarjanak el

Aleltarfelvetali ivek kitditéséne| a leltarozasi utasitashan foglaltak szennt

jaruni el

Felelds: Kunics
Gyorgy osztalyvezetd
Operativ feletds:
Gyulai-Horvath Agnes
kaoltségvetesi
koordinator

folyamatos

2026.05.08

Aleltarfelvételi ivek kitdltesenél a teltarozasi ulasitdsban foglaltak szerint jarunk e,




