Ikt. szam: NK/02/142- A1 /2026.

Nagykanizsa Megyei Jogl Varos Polgarmestere
1/2026. (VIIl. 31.) normativ utasitasa
Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak

2. szamu médositasarol

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 67. § (1) bekezdés a) és b) pontjaban, az allamhaztartasrél szold 2011. évi CXCV.
torvény (a tovabbiakban: Aht.) 9. § b) pontjaban, a 9/A. § (1) bekezdésében, tovabba az
allamhaztartasrol szolo térveny vegrehajtasardl szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 1. melléklete II. Fejezetének 1. pontja a) alpontjaban biztositott
feladatkoromben eljarva, figyelemmel az Aht. 10. § (5) bekezdésére, az Avr. 13. § (1)
bekezdésére, tovabba a jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. toérvény 23. § (4) bekezdés k)
pontjara, a jegyzd altal — az Métv. 81. § (1) bekezdésében foglalt feladatkérében - elkészitett
szervezeti s mikddeési szabalyzat médositast jovahagyom és az alabbiak szerint kiadom:

1. A Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) I. fejezetének 1. pontja (6) bekezdése helyébe a
kévetkez6 rendelkezés Iép:

.(6) A hivatal telephelyei: 8800 Nagykanizsa, Erzsébet tér 1.
8800 Nagykanizsa, Sabjan Gyula utca 3.
8800 Nagykanizsa, Zrinyi Miklos utca 33."

2. Az SZMSZ |. fejezetének 2. pontja (2) bekezdés b) és c) alpontja helyébe a kovetkezd
rendelkezés lép:

,b) hatalyos Alapitd Okirat kelte: 2026. julius 31.
c) hatalyos Alapitd Okirat szama:  NK/04/14-56/2026."

3. Az SZMSZ Il. fejezetének 6. pontja (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés
lép:

,(1) A hivatal az alabbi belsd szervezeti tagozddasban latja el feladatait. A szervezeti
tagozodasnak megfeleld szervezeti abrat az SZMSZ 1. szamu melléklete tartalmazza.

1. Polgarmesteri Kabinet (osztaly)
2. Jegyzdéi Kabinet (osztaly)
2.1,  Jogi Csoport
2.2. Informatikai Csoport
3. Gazdalkodasi Osztaly
3.1.  Pénzugyi Csoport
3.2. Kdoltsegvetési Csoport
3.3,  Adougyi Csoport
4. Hatosagi Osztaly
4.1. Kozigazgatasi Csoport
5. Human Osztaly
5.1. Szocidlis és Lakasligyi Csoport
5.2. Humanigazgatasi és Szervezesi Csoport
6. Varosfejlesztesi Osztaly
6.1. Vagyongazdalkodasi és Varosuzemeltetési Csoport
6.2. Fdépitészi Csoport”



4. Az SZMSZ 1. - 4. melléklete helyébe jelen szabalyzatmodositas 1. - 4. melléklete lép.

5. Jelen szabalyzatmodositas 2026. szeptember 01. napjan lép hatalyba.

Nagykanizsa, 2026. augusztus 31.
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PH SZMSZ 2. melléklete
A Polgarmesteri Hivatal ligyfélfogadasi és munkarendje

1. A Polgarmesteri Hivatal ugyfélfogadasi rendje: '

a) Szocialis és Lakasugyi Csoport:

Hetfé: 8.00-12.00

Szerda: 8.00-12.00 13.00-16.00
Csltortok: 8.00-12.00

b) Kézigazgatasi Csoport, Adougyi Csoport:

Hetfo: 8.00-12.00

Szerda: 8.00-12.00 13.00-16.00
c) Anyakonyvvezetok:

Hétfo: 8.00-12.00 13.00-16.00
Szerda: 8.00-12.00 13.00-16.00
Csutoértok: 8.00-12.00

d) Iskolai étkeztetési Ugyintézés: munkaidében folyamatos

e) A polgarmester és az alpolgarmesterek havonta egy alkalommal, elére meghirdetett és
kézzétett idépontban tartanak tgyfélfogadast.

f) Kalén jogszabalyban meghatarozott szervek képvisel6it, az orszaggyllési képviselét,

valamint a helyi 6nkormanyzati képviseldket teljes munkaidében és soron kivil kell fogadni.

2. A Polgarmesteri Hivatal munkarendje:
A hivatali dolgozdk heti munkaideje 40 éra, amely hétfon, kedden és csitértdkén 7.30-
16.00 oraig, szerdan 7.30-17.00 6raig, pénteken 7.30-12.30 éraig tart.

3. A munkarendre vonatkozo részletes szabalyokat a jegyz6 a Kézszolgalati Szabalyzatban
allapitja meg.”

Nagykanizsa, 2026. augusztus 31.

! Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Koézgylilése 263/7/2022. (IX. 20.) szami hatarozataval 2022. 10. 15-t8|
megallapitott igyfélfogadasi rend.
A mellékletbdl 2026. 09. 01-jei hatéllyal a Varosrendészet szervezeti egység torlésre kertilt.
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PH SZMSZ 3. melléklete

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz6lé 2007. évi CLII. torvény alapjan
VAGYONNYII:ATKOZAT:TEIELI KOTELEZETTSEGGEL
JARO MUNKAKOROK meghatarozasa

Szervezeti egység Munkakor Kotelezettseget Vagyonnyilatkozat-tételi
~ megallapito kételezettség
jogszabalyhely gyakorisaga

jegyzd, 3.§(Mc) 5. § (1) cb)
aljegyzd 3.8§(2)d) 2¢ev
Polgarmesteri valamennyi tgyintezé 3.§(1)c) 5.§ (1) cb)
Kabinet kivéve: polgarmesteri, 2év
alpolgarmesteri
titkarné;
Jegyzdi Kabinet jegyzdi kabinetvezett 3.§(1)c)
3.§(2)d)
valamennyi tgyintézé 3.§(No)
kiveve: szervezesi
ugy|nte’zq,"tes.tuh'et1" 5.§(1)cb)
szervezési Ugyintezo 2 v
vezetd jogtanacsos, 3.§(1)c)
jogi csoportvezet6 3.§(2)d)
jogtanacsos 3.8§(1)c)
informatikus 3.§(Nc)
Gazdalkodasi osztalyvezeto; 3.§(1)b), c), e) 5.§(1)ca)
Osztaly pénzlgyi 3.§(2)d) 1 év
csoportvezetd;
kéltségvetesi
csoportvezetd,
pénzugyi csoport, 3.§(1)c), e) 5§ (1)cb)
koltsegvetesi csoport 2ev
valamennyi Ugyintézéi
munkakdre
adolgyi csoportvezetd 3.§(1)a), c) 5.§ (1) cb)
3.§(2)d) 2 év
adougyi koordinator, 3.8§(1)a) 5.§ (1) cc)
adolgyintézd 5 év
Hatésagi Osztaly osztalyvezetd; 2 & Me) 5.§(1)cb)
csoportvezetd 3.§(2)d) 2év
anyakényvvezetd; 3.§(1)a) 5.§ (1) co)
altalanos igazgatasi 5 év
ugyintezo;
jogi Ggyintezd
Human Osztaly osztalyvezetod, 3.8(1c)
csoportvezetd 3.§(2)d)
humanigazgatasi 3.§(1)a)c
koordinator,
szocialpolitikai 5. § (1) cb)
koordinator 2ev
szervezesi 3.§(1)c)
koordinator;
sportiigyintézo;
intézményi referens;
szervezési referens




Szervezeti egység Munkakér Kotelezettseget Vagyonnyilatkozat-tételi
_ megallapito kételezettség
jogszabalyhely gyakorisaga

szocialpolitikai 3.§(1)a) 5.8 (1))
agyintézd; lakas es 5ev
helyiseggazdalkodo

Varosfejlesztési osztalyvezeto; 3.§(1)b),c), e)
Osztaly csoportvezetd 3.§(2)d)
beruhazasi ugyintézg; 3.§(1)b), c) 5.§ (1) ca)
beszerzesi tgyintézo; 1 év
vagyongazdalkodasi
szervezesi Ugyintezo;
vagyongazdalkodasi-
miiszaki referens
varosi féépitész 3.8(1)c), e)
i 09
Okertész, : c
kornyezetvédelmi > §2(2’Cb)
munkatars;
telepilesrendezesi
tgyintézd
Bels6 Ellenérzési belst ellendrzési 3.8§(1)b), c), e 5 §(1)ca)
Munkacsoport vezetd, 1év
revizor
Uzemeltetési Uzemeltetési referens; 3.8§(1)c) 5.§ (1) cb)
Munkacsoport Uzemeltetési 2 év
asszisztens

Nagykanizsa, 2026. augusztus 31.
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Horvath Jagi
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PH SZMSZ 4. melléklete
Nagykamzsa Megyel Jogu Varos Polgarmesterl Hivatalaban
KEPZETTSEGI POTLEKRA JOGOSITO MUNKAKOROK JEGYZEKE
és a szakmai (f6)tanacsadoi cim adomanyozasanak szabalyozasa

A kozszolgalati tisztviselkrél szold 2011. évi CXCIX. térvény (Kttv.) 142. §-a és a
kozszolgalati tisztvisel6k részére adhato juttatasokrdl és egyes illetménypotiékokrol széld
249/2012. (VIII. 31.) Korm. rendelet 2. § (3) bekezdése alapjan a Polgarmesteri Hivatalban a
kepzettségi potlék megallapitasara jogositd munkakérok, illetve szakképesitések,
szakképzettségek a kovetkezok:

t Munkakorok
w Jegyzo

Aljegyzo

Jegyzéi Kabinet vezetdje,
' Jogi ugyintézd,

Jogi csoportvezetd
 Kabinetvezets,

‘ Gazdasagfejlesztési
| referens,

| Polgarmesteri szervezési
 lgyintézo,

' Kommunikaciés és
koézbssegi media referens

L

~ Szakkepesitések, szakképzettségek

felsooktatasban szerzett jogi szakképzettség
ellatott szaktertlethez kapcsolodd felséoktatasban
szerzett szakképzettség

a szervezeti egyseg tevekenysegehez kapcsolodo
szakiranyu fels6foki vagy felséoktatasban szerzettj
foiskolai, egyetemi szakképzettség, |
felsboktatasban szerzett
tarsadalomtudomanyi, pedagégus,
szakképzettség

szociologus, politologus vagy nemzetkdzi szakon szerzett
fels6foku szakképzettség

bélcsészettudomanyi,
m(ivelédésszervezo
|

kommunikacids, marketing, PR vagy
rendezvenyszervezd szakiranyu felséfoku
szakkepzettseg |
Szervezési gazdasagi szolgaltataSI szakteruleten szaklranyu
tgyintézs, . szakmacsoportban szerzett kozépfoku
Teslligh BZerve-es! szakkepesités vagy felstéfokl szakképzettség
ugyintezo , T N L
kereskedelem-marketing, uzleti adminisztracié
szakmacsoportban szerzett felséfokl szakképesités '
i ECDL szamitogep-kezelé (komplex)
Revizor, szaklranyu fels6foku, féiskolai vagy egyetem|

| Belsé ellentrzési vezeto,
Adougyi csoportvezetd
Uzemeltetési referens,
Uzemeltetési asszisztens

|
I |
i Személyzeti Ugyintézd

Gazdalkodasi Osztaly
\vezetOJe

szakképzettség

fels;c'_jgi(tatésban szériett a 7r1717f.7isizaki, Wéﬁp’ﬁész,

gazdasagtudomanyi szakképzettség

gazdasagi-szolgaltatasi, mUszaki szakterlleten
szakiranyu, tovabba Ogyviteli szakmacsoportban .
szerzett kozepfoku szakképesités vagy fels6foku |
szakkepzettseg

szakiranyl  felséfokd,  féiskolai  vagy |
egyetemi szakképzettség

szakiranyu fels6foku, féiskolai vagy egyetemi

szakképzettség B |

Penzugyi csoportvezetd

szakiranyu felséfoku, féiskolai vagy egyétéhﬁ
szakképzettség




\ Munkakorok

Szakképesitések, szakképzettségek '

Koltsegvetem csoportvezeto

szakirany( felséfoku, féiskolai vagy egyetemi
szakkepzettség

Pénzligyi koordinator,
Kdéltsegvetési koordinator,
' | Gazdalkodasi tgyintézo,
Kontrolhng ugyintézd,
| Kényveld,
' Pénzigyi tigyintézé,
Munkaugyi
Ugyintezo,
| Penzigyi Ugyintéz6 -
peénztaros,
Penzlgyi
ugyintézé/étkezés,
Adougyintéz6
Anyakonyvvezet6

F(Béigazg"a"tési csoporjt\)ezeté,m

Altalanos igazgatasi

(Ugyintezé,

' Altalanos igazgatasi

 Ugyintéz&/anyakdényvvezeté

' Human Osztaly vezetdje,
Hatosagi Osztaly vezettje

felsGoktatasban szerzett szakképzettség

szakiranyu kézépfokd szakképesités, félséforkﬁ,ifiéi’skoléi
vagy egyetemi szakképzettség

tiéirgada[or;tijdoméhyi vagy bélcséézettudoményi

szakterilethez kapcsolodd kozépfoku, felséfoku, vagy
felsdoktatasban szerzett szakképzettség

szakterilethez kapcsolodo felsofoku vagy
felsboktatasban szerzett szakképzettség

Szocialpolitikai tigyintézo,
Szocialpolitikai koordinator,
Lakas- és
helyiséggazdalkodd

Sportugyintézd,
Intezmenyi

referens,

Szervezeési referens,
Szervezési koordinator,
'Humanigazgatasi koordinator

szakteriilethez WEapcsolédH felsboktatasban szerzett |
szakképzettseg

felséoktatasban szerzett bc‘jl'c“s_é_;zettudo_rﬁgﬁyi,

|
természettudomanyi, tarsadalomtudomanyi, 1
egészségtudomanyi, hittudomanyi, pedagogus }
szakképzetiség ;

az egészséglgyi, szocialis, oktatasi, szocialis
szolgaltatas szakmacsoportban szerzett felséfoku

Varosi Féépitész,
Varosfejlesztési
osztalyvezeto,
Vagyongazdalkodasi és
varoslzemeltetési
csoportvezetd

szakképzettség, ‘
e kommunikacios, marketing, PR vagy
rendezvenyszervez® szakirdnyu felséfoku
szakképzettség
o miszaki - épitész, épitémérnok, éplletgépész,

telepllésmérnok, varosgazdasag, kézlekedeés,
kornyezetvédelem vagy vizgazdalkodas - szaktertleten
felsboktatasban szerzett szakképzettség




Munkakbrﬁ_k 7

Szakképesitések, szakképzettségek

Beruhazasi Gigyintézo, e muszaki - epitész, épitbmérndk, épuletgépész,
iTeIepuIésrendezési teleptlésmeérndk, varosgazdasag, kozlekedés,
tgyintézé kérnyezetvédelem vagy vizgazdalkodas - ‘
'Vagyongazdalkodasi szakteruleten fels6oktatasban szerzett
iszervezési tgyintézé, szakképzettség

!Beszerzési ugyintézé e muszaki szakterulet épitészet, kézlekedés, kézbeszerzés,
Vagyongazdalkodasi- f kérnyezetvédelem-vizgazdalkodas  szakmacsoportjaiba,
mUszaki referens illetve a  gazdasagi  szolgaltatasi  szakteriilet |

szakmacsoportjaiba tartozo felséfokl szakképzettség

Kfj—fﬁgezetvédélmii ° szakte_faethez kapdsol-bdé _féiééokfatésﬁén

munkatars,

Varosi fokertész

szerzett szakképzettség

Valamennyi munkakorben kepzettségi potlékra jogosito szakképesitések:

jogasz, jogi szakvizsga, szakjogasz képzettség

kézgazdasagi fels6oktatasban szerzett szakképzettség

kézszolgalati felsGoktatasban szerzett szakképzettség

felséfoku, foiskolai vagy egyetemi szintli szamitastechnikai, informatikai
szakkepzettseg.

2.

A Kittv. 127. §-aban foglaltak alapjan a Polgarmesteri Hivatalban adomanyozhato szakmai
tanacsadoi és szakmai fétanacsaddi cimek szama egylttesen nem haladhatia meg a
Polgarmesteri Hivatal fels6foku iskolai végzettségli koztisztviseldi |étszamanak 20 %-at.”

Nagykanizsa, 2026. augusztus 31.




